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Premessa

Consolle Avvocato® e Consolle CTU offrono uno strumento utile alla gestione completa di ogni
aspetto della vita del professionista consentendo |'organizzazione di tutti gli eventi e/o impegni e/o
appuntamenti che si trova a dover gestire. Si tratta della funzione di Agenda, presente nelle Utilita di
sistema.

o

T -

1. L' Agenda e le sue funzionalita.

L’ Agenda é strumento a sé rispetto alle funzionalita presenti nella sezione Live di Consolle (ed in
particolare ai calendari di Agenda e Scadenze) in quanto trattasi di strumento dalla portata molto piu
ampia ed omnicomprensiva: essa, infatti, consente la calendarizzazione e conseguente gestione di
tutte le attivita e/o impegni sia di carattere professionale che di carattere personale.

1.1 La struttura e la configurazione dell’Agenda.

L’ Agenda e strutturata secondo due categorizzazioni tra di loro indipendenti e poste alla sinistra
della finestra di riferimento: | miei calendari e Condivisi con me. Nella parte centrale della finestra,
poi, viene a presentarsi graficamente il calendario che pud essere visualizzato per mese, per
settimana oppure per giornata.

I miei calendari <:] ﬁ

B Defaukt o GIO VEN SAB

+

Condivisi con me <:

B &calendario Udienze a s _ . i |

andario Scadenze G

¥
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La sezione rubricata | miei calendari raggruppa i calendari di carattere personale ovverosia quelli
su cui si ha piena disponibilita modifica: detti calendari, in particolare, sono personalizzabili sia
guanto aspetto grafico sia quanto ad accesso condiviso con altri utenti o con device differenti ed e
inclusa la possibilita di crearne dei nuovi. In essa sono presenti due calendari preimpostati, il
calendario denominato Default ed il calendario denominato Personale.

La sezione rubricata Condivisi con me, invece, raggruppa i calendari di cui 'utente ha la sola
visibilita non potendo intervenirvi in modifica degli eventi. In essa sono stati inseriti il Calendario
Udienze ed il Calendario scadenze che si caratterizzano per essere dei calendari in sola lettura che
trovano popolamento ed aggiornamento tramite collegamento diretto coi registri di Cancelleria
(selezionati in Consultazioni -> Live -> Selezione Registri e Uffici) e che si caratterizzano,
rispettivamente, per mostrare le udienze fissate nonché le scadenze di deposito degli atti processuali
dei fascicoli per i quali si € parte costituita in giudizio. Nella stessa area vengono inoltre inseriti i
calendari che altri utenti (di Consolle Avvocato®) hanno deciso di condividere in sola lettura.

E prevista la possibilita di modificare e salvare le preferenze di visualizzazione, previa selezione del
pulsante di configurazione:

Preferenze

Lingua

taliano (Italia) w
Formato data
() 2024-07-18 (@ 18/07/2024 () 07/18/2024

Formato ora

® 10:01 O 10:01 am

Prime giorno della settimana

(C) Domenica (@ Lunedi

Fuso orario
Europe/Rome v
eventi, ed i nu eventi verranno
Calendario predefinito
Default v
ti verranno automaticamente memorizzati in questo calendario. Inserire qui il calendario piu

Meostra giorni della settimana

@® S () No

E B4 Indietro
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1.2 La creazione, la modifica e I’eliminazione dei calendari.

L’Agenda si presta alla creazione, modifica ed eliminazione dei calendari (ad esclusione dei calendari
condivisi ed elencati nell’apposita sezione).

Per creare un nuovo calendario é sufficiente selezionare il pulsante Aggiungi presente nella sezione /
miei Calendari. Viene dunque ad aprirsi una finestra di creazione in cui sara possibile indicare il nome
identificativo del calendario ed il colore che dovra contraddistinguerlo per una agevole individuazione dei
relativi eventi.

I miei calendari Nuovo calendario a0
B oefa & Nome del (oo %]
efault ° calendario N del
ome del | Impe: L
- - Calomario mpegni personall
.@ Colore .
Colore .
Crea Annulla ‘ . . . . . . m
fnulla
EEEEER
: EEEEEN
EEEE
I miei calendari Nome del = impegni personali . . .
lendari
B Default o ceendarne —
@ impegni personali -4 = Colore . e -
Aggiungi 4

Sono poi previste le opzioni per la modifica o I’eliminazione di ciascun calendario, entrambe rinvenibili
nella finestra di Modifica calendario che si attiva tramite il pulsante dedicato e che compare in riferimento
a ciascun calendario disponibile:

Modifica calendario u

Opzioni generali Condivisione

Nome del | )mpegni personali
calendario

O‘; @ Colore .

URL per  https://pct.opendotcom.it/calendario/wrd
applicazioni
compatibili

Elimina calendario m Annutla
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| calendari collegati alla sezione Condivisi con me sono unicamente suscettibili di modifica del nome e nel
colore di riferimento. Anche per questa tipologia di calendari, I'opzione di modifica si attiva selezionando
I'icona ad ingranaggio:

Modifica calendario | x|

@il /calendarserver/principals/pct.opendotcom.it/ lo
ha condliviso con te
5 Nome del  Calendario Udienze
O - @ calendario
Colore .
URL per https: //pct.opendotcom.it/calendario/vyn
applicazioni
compatibili

m i .

Le modifiche andranno confermate mediante I'apposito pulsante di salvataggio (Salva).

1.3 La creazione, la modifica e I’eliminazione degli eventi calendarizzati.

E prevista la possibilita di creazione, modifica ed eliminazione anche in riferimento agli eventi oggetto di
calendarizzazione.

Si premette che ciascun evento appare evidenziato col colore del calendario cui appartiene e scelto dal
professionista in fase di creazione.

Per creare un nuovo evento € necessario selezionare il pulsante Crea Evento e compilare |'apposita
finestra che viene conseguentemente ad aprirsi:

Opzioni generali Ricorrenza Promernoria

Titolo | Appuntamento di Test

Luoge | Luogo di test

Calendario Default hd
Data inizio 21/11/2024 12:15
Data fine 21/11/2024 13:15

Tutto il giono [

Descrizione | Descrizione di Test

m Annulla
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Compilata la maschera di creazione e salvati i dati mediante la selezione del pulsante Salva, I'evento
creato trova visualizzazione all’interno del calendario

12:15 Appuntamento di Test

In sede di creazione di un nuovo evento ¢ possibile impostarne la ricorrenza periodica

Crea evento u
Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Ricorrenza | Senza ripetizioni

Senza ripetizioni

Giornaliera
Settimanale
Mensile
Annuale

Oppure un promemoria di avviso che verra gestito dai dispositivi che lo permettono (es: da smartphone,
da client di posta elettronica, eccetera)

Crea evento u
Opzioni generali Ricorrenza Promemoria
0 minuti v prima dell'inizio x

+_Aggiungi promemoria

Per visualizzare il dettaglio di ciascun evento creato, ¢ sufficiente cliccare su di esso col tasto sinistro del
mouse:
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Appuntamento di Test

21 novembre 2024 12:15 - 13:15
Calendario [l Default
Luoge Luogo ditest
Descrizione Descrizione di Test
Cancella Modifica

12:15 Appuntamento di Test

All'interno della finestra di dettaglio trovano collocazione i comandi utili alla eliminazione dell’evento
(pulsante Cancella) oppure alla modifica (pulsante Modifica).

Per chiudere la finestra di dettaglio, selezionare il pulsante di chiusura X.

Anche la visualizzazione dei dettagli degli eventi dei calendari condivisi (sezione Condivisi con me)
avviene mediante semplice selezione dell’evento stesso:

T - o | o B
-
-
) Termine per Difese
a o n | - P .
- - e 25 novembre IR 16:00 - 17:00
Calendario Calendario Scadenze
e .
—= Luogo Tribunale Ordinario - Model Office
Descrizione Fascicolo: lll/ 2019 - Fallimentare (vecchio rito)
rr— Giudice: T
Parti: PERSONA GIURIDICA / Creditori +1
oo im ncis )
Jase ooonnm 1o o e

Detta tipologia di eventi non é soggetta né a modifica né ad eliminazione.

Gli eventi appartenenti al Calendario Udienze oppure al Calendario Scadenze possono essere associati a
delle notifiche automatiche di avviso, gestite direttamente da Consolle. Il sistema di notifica si basa sui
tempi di scadenza degli eventi ed in particolare:

e se un evento ha una scadenza che non va oltre le tre settimane, viene associata una sola notifica e
per il giorno precedente la scadenza;

e se la scadenza di un evento & inferiore a due mesi ma superiore a tre settimane, vengono

predisposte due notifiche: la prima a 15 giorni dalla scadenza e la seconda il giorno prima della
scadenza;

e se un evento ha una scadenza superiore a 2 mesi, vengono predisposte tre notifiche: la prima a 4

settimane dalla scadenza; la seconda a 15 giorni dalla scadenza; la terza il giorno precedente la
scadenza.

Per impostare le notifiche automatiche, occorre procedere dall’area di Accesso Agenda cui si accede dalla
maschera di Configurazione presente nelle Utilita di Consolle.
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B Abilita accesso esterna

Licenza

. Configurazione Calendario

https:lagenda.process o-civile-telematico.com

[ 1) Deleghe Utente: |

-
Password:
L
Documenti

Conferma password:
Sicurezza

Certificati U.G.

Proxy

Natificazioni Scegli Calendario:

' Importa
Database f—
Pratiche
Manutenzione

Import Export

PEC

DEYN O DEe D P

Accesso Agenda

(%) Annuiia

@ Crea automaticamente i promemoria per udienze e scadenze

Importa/Esporta Calendario

g Applica

test v

i Esporta

2.

La condivisione dei calendari.

La funzionalita di Agenda consente la condivisione dei calendari di cui alla sezione rubricata | miei
calendari. La condivisione pu0 avvenire con qualsiasi altro utente - uno o piu d’uno - purcheé iscritto allo

stesso Punto di Accesso.

Per procedere alla condivisione e necessario selezionare I'icona a forma di ingranaggio corrispondente al
calendario su cui si desira intervenire e, dalla finestra che viene ad aprirsi, selezionare la scheda

Condivisione.

Modifica calendario % |

| miei calendari

Opzioni generali

B Default => o
. Impegni personalict =:>
gid

Condivisione

| calendario non & condiviso

+ Aggiungi condivisione

Selezionare quindi Aggiungi condivisione ed inserire nell’apposito campo il dato del codice fiscale del

professionista destinatario della condivisione.
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odilca calondari 5]

Opzioni I Condivision
Opzioni genarali Condivisione Dpzioni generali Condivisions

Il calendario non & condiviso ﬂ Zola lettura v »

+ Aggiurgi condivisicne

E possibile optare per una condivisione in sola lettura (ove il destinatario al di la della visibilita degli
eventi presenti nel calendario non ne avra alcun potere di modifica) oppure sia in lettura che scrittura (ove
il destinatario avra sia la visibilita degli eventi presenti nel calendario che il potere di modifica).

Modifica calendario n
Opzioni generali Condivisione
Sola lettura v o x
Sola lettura
Lettura e scrittura  Bi condivisione
Elimina calendario Salva Annulla

Confermate le operazioni di condivisione mediante il tasto Salva, il professionista destinatario trovera il
calendario condiviso all’interno dell’Agenda nella sezione dedicata ai Condivisi con me.

3. Laconsultazione dell’agenda da altri supporti.

L’ Agenda si sostanzia in uno strumento dinamico e bidirezionale che puo trovare consultazione (e
modifica) anche da dispositivi differenti quali tablet, smartphone ed, ovviamente, altri PC.

Per consentire 'uso dell’agenda a pilu dispositivi € previamente necessario che ne sia stato abilitato
I'accesso da esterno (Abilita accesso esterno) dalle impostazioni di configurazione di Consolle:
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gi Dati Anagrafici Configurazione Calendario

Licenza B Abilita accesso esterna hitps:fagenda.processo-civile-telematico.com
® Deeqne Utente: [ |
P

Password sassases
N
. Daocumenti Conferma password: sesnnnee
B Crea automaticamente | promemaoria per udienze e scadenze
E Sicurezza
o Applica

| ‘ Certificati U.G

an

- Importa/Esporta Calendario

Lg Prow

-,

Ead Notificazion Scegli Calendario test1 v

E OO i Importa l Esporta

[ Praticne

)' Manutenzione

m Import Export

o~
| hmd PEC

Accesso Agenda

(%) Annuia @ OK

Per completare la procedura di abilitazione & necessario impostare una password opportunamente
conforme agli standard di sicurezza.

Ai fini dell’accesso, si evidenzia che ogni calendario € contraddistinto da un apposito indirizzo di
riferimento che viene indicato nella relativa finestra di modifica:

Modifica calendario B
Opzioni generali Condivisione
Nome del = Default
calendario
Colore .
URL per = https://pct.opendotcom.it/calendario/wke

applicazioni

compatibili G

3.1 La configurazione dell’Agenda su dispositivi Mobile — Android / 10S

Di seguito le indicazioni utili alla configurazione dell’Agenda su dispositivi mobile (siano questi con sistema
operativo Android oppure Apple 10S).

Per la configurazione su dispositivi esterni mobile € necessario munirsi di apposita APP in grado di gestire le
configurazioni CalDav sulle quali sono presenti sia server che credenziali di autenticazione.
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Vengono riportati pertanto di seguito i parametri generici di configurazione:

= Server: https://agenda.processo-civile-telematico.com/
= Nome utente: inserire il dato del codice fiscale del professionista;
= Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda

(si veda I'apposito paragrafo);
= Descrizione: testo discrezionale.

3.2 MAC Os

Per configurare i calendari di Consolle Avvocato® su computer Macintosh & necessario aprire il
Calendario, accedere alle relative Preferenze ed aggiungere un nuovo account scegliendo 'opzione Altro
account CalDAV nonché Continua.

Inserire quindi i dati richiesti nel pannello di configurazione del nuovo account, avendo cura di
scegliere dal menu’ Tipo account I'ozione Manuale:

=  Nome utente: inserire il dato del codice fiscale del professionista;
=  Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda

(si veda apposito paragrafo);
= Indirizzo server: https://agenda.processo-civile-telematico.com/

-_— L
| Aggiungi un account CalDAV

Tipo account: | Manuale d
Nome Utente: CF indicate in Consolle
Password: esesses

Indirizzo server: https:/f#**+s+xs=x=

AU i)

Per completare I'operazione e consentire la visualizzazione dei calendari dell’Agenda di Consolle,
selezionare il pulsante Accedi.

3.3 L’Agenda su Microsoft Outlook

Le seguenti istruzioni riguardano la configurazione dell’agenda di Consolle Avvocato® su Microsoft
Outlook in ambiente Windows 10.

Dopo aver configurato un account di posta IMAP su Outlook, e possibile gestire I'’Agenda mediante
I'installazione di un connettore CalDAV compatibile con Outlook scaricabile dall’indirizzo Internet
https://sourceforge.net/projects/outlookcaldavsynchronizer
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S

ST e [EEE—— T B e =

Elj
E Datieok Calluy Syrchronizer Iﬂ CalDavSynchronizer

Setup el

Completata la procedura guidata di installazione, al successivo avvio di Outlook, nella barra del menu in
alto di quest’ultimo viene visualizzata la componente aggiuntiva CalDav Synchronizer.

HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchronizer

o Synchranize now oAbout
% Synchronization Profiles &7 Reports
#* General Qptions 4] Status

CalDav Synchronizer

Per settare la nuova componente € necessario accedere alle opzioni generali, spuntare le voci dedicate all’
SSL/TSL settings come da figura che segue e confermare mediante il tasto Ok.
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TS o -

HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA, CalDav Synchronizer

@ About
% Synchronization Profiles ﬁ Reports
;}* General Options 4] Status

& Synchronize now

ﬁﬂ General Options
[y
Check Internet connection before sync run
[ Store data in roaming folder

B LA R R e an

[ Include custom message classes in Outlook filter

lse fast gueries for Outlock folders

[] Trigger sync after Outlock Send/Receive and on Startup
Ul settings

[[] Show advanced settings as default

Expand all nodes in Synchronization Profiles
Enable Tray lcon

Fix invalid settings

Show Sync Progress Bar

Sync Progress Bar Threshold (ltems)

Server settings
[] Accept invalid chars in server response.

[[] Enable useUnsafeHeaderParsing

Dawv Connection Timeout (secs)

rSS L/TLS settings
Disable Certificate Validation
Enable Client Certificates
Enable TLS12
L[| Enable 5503

Synchronization reports

Log: Sync rung with emors or wamings
Show reports and notify: | Just emors
Delete reports older than (days):
General Logging

Log Level: Info

Show Log

Procedere selezionando nel menu di configurazione di CalDAV la voce Synchronization Profiles in alto a

sinistra:

R

HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchronizer

0 About
Synchronization Profiles |5 Reports
2 General Options |4 Status

CalDav Synchronizer

£ Synchronize now

4 Preferite Tutto  Non letti
Posta in arrivo 123 '[O[E |0 [pa OGGETTO
Posta inviata

4 Data: Oggi

Pasta in arriva -

- Outlook

Cerca in Cassetta postale co)

RICE

Posta eliminata

merce

Dal pannello delle opzioni che viene ad aprirsi, selezionare quindi il tasto “+” e, dopo aver spuntato la voce

Generic CalDAV/CardDAV, premere su Ok.

& H* Options
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I L S S S T

BN o X GRTISC Y W
Select Profile Type - O X

r1l (@) Generic CalDAV/CardDAVY I

| Google 0w

808@ O SDGe

i I‘r‘uux‘j O Fruux Yandex O vewcex

(O Posteo m (O GMX Calendar]

i Landmarks” O Landmarks Zsarenet ) Sarenet
=
q o0o

Cozy Cloud MNescteloud
I © Coz Clow Nextcloud © M
2
h
s ) o

Sostituire il nome del profilo (<New Profile>) con un nome a scelta, cliccare sul tasto delle opzioni e,
nella finestra di Selezione cartella, selezionare Calendario (solo questo computer) e, per confermare, Ok.
Spuntare, infine, la voce Synchronize items immediately after change:

B
3

R A
b Calendanic Comalle Nare: | Calendars Consolle
Outioak Sevtings

Ok feldee | CMISSING

Syrchmnize Bems immedistely sfier change

Sewveer settings

B= Options

W X W& 2

M <

Ay Ut
Lserrame:

W Selenens cantella

- ' BN cutene

lINa'ne: <Mew Frofiles I | ¥

Outlook Settings

[ T

MNew Profile =

7, Duarie iale guents computen
dart

5y Fees RES (sete queits compestir)

Mgt 1o Questo computen
T
3 ¥

E.
i W X B

[ B CALENDARI CONSOLLE

+ 3
Mame: |CALENDARI CONSOLLE
Outlook Scitings

Outlook folder: |Calendario (solo quests computer)

[ [ Symchronize ibems imenediately after change ]

Calendunia 13l guils donguls

Tast o discorver settings

Outiesit = = Server (Tws- Wy

n

Procedere all'inserimento dei seguenti dati e, successivamente, selezionare Test or discover settings:

= DAV Url: https://agenda.processo-civile-telematico.com/
= Username: inserire il dato del codice fiscale del professionista;
= Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso
all’Agenda.
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Revisione del

ED Optiens — ] =
WX DO .
[{f)[¥] Calendaria Consolle Name: | Calendario Consolle \
‘Outlook Settings
Outlook folder: |Calendarin (solo questo computer) | I:l
I Synchronize items immediately after change I
Server settings
DAV Utl: |httpsi// SERVER |
Username: CODICEFISCALE
Password: PASSWORD AGENDA
Email address: |

Dalla finestra dei calendari di Consolle Avvocato® disponibili alla sincronizzazione, scegliere il calendario
di interesse e confermare con OK:

ED Select Resource

Calendars

Calendario Udienze
Calendario Scadenze

Calendario di studio Brambilla

Calendario Studio Legale Fabbri

Calendario Personale Avv. Fabbr

ATTENZIONE: I'attivita sino ad ora indicata, consente la sincronizzazione di un calendario per volta

Qualora, pertanto, si intendesse sincronizzare pil calendari si rendera necessario procedere tornando nella
sezione CalDav Synchronizer, selezionare Synchronization Profiles nonche il tasto di “duplica”

[ a | é~0m - o Xﬁ
2 = ey @aiz :
—— [ mRica Copy selected profie | | Name: |Calendans Consalle [Cepy)

‘ [ e | | Owtlook Setth
|

| Outiook folder: 'Caiendano (soko questo computer) =)
! Synchvonize items imenediately after change

:Slnw-tﬁqt
DAY Urk: hitps//i

| Passwoed:
| Emad address:

| Test or discover

Cliccare sul tasto delle opzioni e, nella finestra di Selezione cartella, selezionare Calendario (solo questo
computer) creare una sottocartella e, per confermare, Ok.
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B
XD TN
[ BB Calendaric Consclie | Mame: [Calendaric Consolle (Copy)

B Calendario Consolle (Copy) | Dutlook Settings

mputer)
nge

Cartelle:

v n ok
Posta in arrivo (122)

% Bozze

= Posta inviata

5/ Pasta climinata

{ |_7] Calendaria (solo questo compute I

Crea nuova cartella X

Annulla

B nome:
Calendario Scadenz
= d

Contenuto cartella:
Elementi ditipo Calendario =

Selezionare Ia posizione della cartella:
v =
Postain arrivo (122)
iz Bozze
3 Posta inviata
1 Fosta eliminata
¥ Atthata (solo queste co mputer
[T catendaria (salo questa computer)
[&7] Contatti [sola quests computer)
T Diario (sol6 quests computer)
draft
1 Feed RSS (5910 questo comouter) o

Annulla

Test or discover mmg

Outiook — — Server (Two-Way)
30

Cancellare I'intero DAV URL, inserire nuovamente I'indirizzo del SERVER (https://agenda.processo-civile-

telematico.com/) e cliccare sul tasto Test or discover settings.

Hame: | Calendane Console [Dopy)

hrthoend Setiings

Cutiook fodden | Calendas (3odo questo computer)

of| Wynchronaze ibems immedately sfer Change
Server witings

Dy e s/ agenda jproocess  oilke telemation . camy
Llsgroaive
Passaprnd

Eubill ki

I 'tﬂnrd-xwuﬂﬁgﬁl

Selezionare il calendario che si desidera visualizzare (es. Calendario Scadenze):
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[ Select Resource

Calendars

Calendario Udienze
Calendario Scadenze

Calendario di studio Brambila

Calendario Studio Legale Fabbr

Calendario Personale Avv. Fabbri

Terminate le attivita di sincronizzazione per tutti i calendari desiderati, essi saranno visibili in Outlook:

5 o - Calend: olo questo computer) - = t- Outlook 7 -
HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchronizer
M| M s E = b = i S e
Eao BEE EEH S e 2B & o
Muovo  Nuova Muovi  Oggi Prossimi  Giorno Settimana Settimana Mese Visualizzazione Apri Gruppidi | Invia calendario tramite Condividi Pubblica Autorizzazioni
appuntamento riunione elementi - sette giomi avorativa pianificazione | calendario~ calenda caler i calendario
Nuovo vaia ) Disponi n Gestisc calendari Condividi Trova
“ marzo 2017 » . oy Oggi Domani venerdi -
an» New York, United States ~ G/ 50 /00 ¢/ 60 Cercain Calendario (salo queste somputer] (CTRL-E) P)|
TenEle =N 9°C/-5°C 5°C/0°C e |
27 28 1 2 3 4 5 ‘Calendario (solo questo computer) X 4 Calendario Scadenze (solo questo computer) X
6 7 8 9101 12 LUNEDI MARTED] GIOVED] VENERDI SABATO DOMENICA LUNEDI MARTEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA
BB e e e 27feb 28 Tmar 2 3 4 5 27feb 28 Tmar 2 3 4 5
IR - ERETEECET 000 2000
27 28 29 30 31 Temmine p. Termine p.
00:00 00:00
Temine p. Termine p.
apiile 2017
LU MA ME GI VE SA DO
T s 6 7 8 9 10 1 12 6 7 8 9 10 1" 12
34567089
11 12 13 1415 16
718 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
S 2D 0BG D 13 14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19
a[a] Calendari personali
[¥] Calendario (solo questo com...
[7] Calendario Udienze (solo que.. 20 21 23 24 25 26 20 21 22 23 24 25 2
] Calendario Scadenze (solo q..
(] Alti calendari
27 28 29 30 31 1apr 2 27 28 29 30 31 1apr 2

3.3

L’agenda su Thunderbird.

Scaricato ed installato il client di posta elettronica Thunderbird, per sincronizzare i calendari dell’Agenda
di Consolle Avvocato® selezionare la voce Calendario presente nel menu’ Eventi ed attivita:

File Modifica Visualizza Vai Messaggio

‘ Cerca.. CRL +

Eventi e attivita Strumenti Aiuto

&
v B e
M v £ Postain arrivo ’
il Cestino °

)

o~ Ancsiana

Nuovo evento... Ctrl+l
Nuoya attivita... Ctrl+D
Calendario Alt+3
Attivita Alt+4
Esporta...
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Posizionarsi quindi nell’area Calendario e cliccare col tasto destro del mouse onde consentire I'apertura
del menu’ a tendina da cui scegliere il comando di Nuovo calendario

Posta in arrivo - @ Calendario X
N ER— 5
Eventi nei prossimi 7 giorni V| contiene
Titolo Inizio

B < il > < 2024 >

lu Ma Me Gi Ve Sa Do

1 2 4 5 6 7

8 9 10 M 12 13 u < > | Luglio 2024

51 7 ‘ 19 | n 2 Lunedi Martedl

2 23 4 25 6 a0 2 Sen 27 Tlug 2

ndari A4
S 8 8 9

Nascondi Predefinito
Mastra solo Predefinito
Mostra tutti i calendari

Nuovo calendario...

Esporta calendario..

Pubblica calendario...

\ Propriets /

Nella finestra di creazione che viene ad aprirsi, spuntare la voce Sulla rete, premere Successivo, inserire i
dati relativi all’lagenda (Nome utente = CF professionista e Indirizzo = https://agenda.processo-civile-
telematico.com/) e selezionare il tasto Trova calendari. Quando richiesto inserire la Password (inserire la
password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda, si veda l'apposito

paragrafo).

-—
= Creazione nuovo calendzrio x =
Il calendario pu essere salvata sul propria computer o essere salvato su un server in modo Notne utente
da potervi accedere in remoto o condividerlo con i propri amici o collaboratori,
) sul computer in uso Indirizzo: | https://agenda.processo-civile-telematico.com/
. Sulla rete I D Questo indirizzo non richiede credenziali
) Autenticazione richiesta - Mozilla Thunderbird X
‘Q) Inserire la propria password per https://agenda.processo-civile-telematico.com/:
Utilizzare Gestione p d per questa p d.

Dopo aver cliccato su OK, verranno presentati tutti i calendari creati nell’Agenda di Consolle Avvocato. E’
possibile sottoscriverli ed aggiungerli al calendario di Thunderbird singolarmente spuntando I'apposita
casella in corrispondenza del calendario. Confermare infine con il tasto Sottoscrivi.
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— . .
22 Creazione nuovo calendario

Selezionare i calendari da sottoscrivere.

® Privato
® Calendario Udienze
Calendario Scadenze

® Personale

. ~
Proprieta
Proprieta
Proprieta
Proprieta
v
Annulla

Terminata la configurazione, Thunderbird mostrera i calendari dell’Agenda di Consolle Avvocato®

sincronizzati.

Posta in arrivo - Calendario

Calendaric Udienze

Calendarie Scadenze

X

Titolo
< lugio > < 2024 >
lu Ma Me Gi Ve Sa Do
217 1 2 3 4 5 6 7
22 8 9 10 M 12 13 14 < > | Luglio 2024
29 15 16 7 18 ‘19|2o 21 Lunedi
2 23 24 25 26 2 28 Sett.27 1iug
129 30 3
Calendari v
Sett.28 8
® Default
® Personale

Eventi nei prossimi 7 giorni contiene

Martedi
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