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1. INTRODUZIONE

Il presente documento illustra la nuova funzionalita dell’Agenda presente in Consolle che
consente all’'utente di gestire e organizzare ulteriori appuntamenti (personali e non) oltre a quelli
inerenti il Processo Civile Telematico, in modo funzionale e completo.

Ad ogni professionista e fornito un calendario di Default (rinominabile a piacimento) dove
verranno registrati gli eventi che il professionista stesso vorra inserire secondo quanto in seguito
descritto

“Agenda” e “Scadenze”, gia presenti nella sezione LIVE di Consolle, continuano ad essere
consultabili:

e inuna delle prossime release di Consolle, I’Agenda, gia presente nella sezione LIVE, sara
rinominata in “Storico Fascicoli”, per sottolineare il fatto che, in quella sezione, si
continueranno a vedere gli eventi passati, mentre la nuova funzionalita “Agenda, riportera
soltanto gli eventi futuri (scadenze e udienze future).

e |a funzione “Scadenze” sara consultabile anche nel nuovo modulo Agenda e rinominato in
Calendario Udienze e Calendario Scadenze; in tal modo si & voluto dare al professionista
pil precisione per la natura delle informazioni ritornate dal Processo Civile Telematico.

2. Gestione Agenda

2.1 Visualizzazione e Consultazione eventi in Agenda

Dal menu Agenda posto nella home di Consolle:
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Sono presenti 9 messaggi non letti nella sezione "News"

Il professionista vedra il calendario di Default e i calendari previsti dal Processo Civile Telematico,
ossia Calendario Udienze e Calendario Scadenze. Ha, inoltre, la possibilita di aggiungere calendari a
sua discrezione:

Consalle PCT GOLD - 110 =2 Fcn
i
9 Agenda Personale &
APRILE 2017 Mese Settimana Giommo Agenda @ O < Aggiorna
-2, I miei calendari
E““”Ie B Default & LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
ascicol -
Aggiungi -
Atti Trwviati & Condivisi
[ ondivisi con me
B acalendario ~ -
m udienze o + s & 8 ¢
Consultazione Calendario
Registri Scadenze o
2
& 10 1" 12 13 14 15 16
Anagrafica
Parti Abituali

e E possibile condividere ogni calendario creato (per i dettagli si veda: Condivisione Calendari)

e Calendario Udienze e Calendario Scadenze sono nella sezione “Condivisi con me” poiché si
tratta di calendari che il Processo Civile Telematico condivide col professionista

e (Calendario Udienze e Calendario Scadenze sono calendari di sola lettura (si noti il lucchetto
chiuso posto alla sinistra dei nomi); proprio per la natura di detti calendari, essendo gli stessi
gestiti dalla Cancelleria, il Professionista non puo inserirvi nuovi eventi

Calendario Udienze e Calendario Scadenze vengono aggiornati in base all’elenco degli Uffici
Giudiziari che il professionista preventivamente sceglie di interrogare in LIVE --> Selezione Registri e Uffici
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:

2.1.1 Preferenza di Visualizzazione

E’ possibile variare le preferenze di visualizzazione e di navigazione di default dal pulsante

~ Consolle PCT GOLD - 2.11.0 o= (=]
r
@ 0 Agenda Personale V3
Sommaria
Gestione
[ Italiano (italia)
Formato data
2017-0407 @ 07/0472017 Q 04/07/2017
AttiTnviati &
Ricevut Formato ora
® 1418 © 0218pm
LIVE! Primo giorno della settimana
Conuitazens Domenica @& Lunedi
Registri
Fuso orario
a2 Europe/Rome
Anagrafica - - SE— sulla visualizzazi .
Bt Scegli il tuo fuso orario. Questo avra effetto sulla visualizzazione degli eventi, ed i nuovi
eventi verranno creati usando questo fuso
Calendario predefinito
Prof Default
I nuOVi eventi verranno automaticamente memorizzati in questo calendario. Inserire qui
il calendario i utilizato
ﬁ Mostra giorni della settimana
Agenda Si @ No
© ra sava @ indietro
=1

2.1.2 Creazione nuovo calendario in agenda
Ogni professionista puo creare nuovi Calendari. Per ogni calendario I'utente deve impostare un colore
e un nome. Dal pulsante Agenda cliccare su Aggiungi+ da “I miei calendari”:

Home del | Calendario Studio Legale Fabbri
calendario

Colore .

Crea Annulla

Non sono previste limitazioni al numero di calendari che ogni professionista potra creare e gestire
in Consolle.

Allo stesso modo & possibile rinominare un calendario selezionando %

| miei calendari

B pefault of LUN
B cslendario Studio

Legale Fabbri o
B Calendario Personale = -

Awv. Eabbri | Modifica calendario

Aggiungi 4

Gli eventi in Agenda appaiono evidenziati con il colore associato dal professionista a ciascun calendario
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Agenda Personale

I miei calendari

B pefault o
@ calendario studio
Legale Fabbri o

@ Calendario Personale
Avv. Fabbri

Aggiungi +

Condivisi con me

B acalendario Udienzef
aCalendario Scadeng§

B Calendario di studio
Brambilla g

L2

Nella sezione “Condivisi con me” vengono visualizzati i calendari che altri professionisti hanno deciso

&
MARZO 2017 Mese | Settimana Giomo Agenda @ O [EEiELE
LUN MAR MER Glo VEN sAB DOM
1 2 3 4 5
6 £l 10 " 12

. 4 5
0:00 UDIENZA (null | 18:00 Corso Inglese)

20 22
) —— —
18:00 Corso Inglese

29
18:00 Corso Inglese|

2 28

18:00 Corso Inglese|

7 8
0:00 UDIENZA (null J 18:00 Corsoinglesel ~ -]

16 17 18 19
9:30 Incontro con el 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC

23 24 25 26
0:00 TEST RICORREN[10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO G

2
10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO G

10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC

di condividere con I'utente in quel momento attivo (per dettagli si veda Condivisione Calendari).

Con un singolo click sull’evento é possibile visualizzare il dettaglio:

Agenda Personale

T

| miei calendari

B pefault of

B Calendario Studio
Legale Fabbri

B Calendario Personale
Avv. Fabbri

Aggiungi +

E inoltre possibile oscurare il calendario che non si desidera visualizzare in Agenda cliccando semplicemente

sul nome

Condivisi con me

B aczlendario Udienzedt
Acalendario Scadenz&l

@ calendario di studio
Brambilla

Qloovoenzacui] ]

F
AARZO 2017 Mese | Settimana Giomo Agenda @ © [Blerns)
LUN MAR MER Glo VEN SAB DoM
1 2 3 4

Incontre pratica in oggetto
21 marzo 2017 10:00 - 12:00

Calendario [} Calendario Studio Legale i_ o " =

Fabbri
Luogo  presso studio
Descrizione  NRG: 45 /2016 rito:

Cancella

Procedimento di ingiunzione
ante causam registro: |
Contenzioso Civile tribunale: '
Ufficio Giudiziario - Roma

Moadifica

18:00 Corso Inglese

18:00 Corso Inglese

o
I -

18:00 Corso Inglese

16

17 18 19
9:30 Incontro con le J110:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C

23 24 25 26
0:00 TEST RICORREN] 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C'

10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C

10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C
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2.2 Visualizzazione e Consultazione eventi in Gestione Fascicoli

E’ possibile consultare e gestire I’Agenda dalla sezione “Gestione Fascicoli” finora utilizzata per
visualizzare lo stato dei depositi:

|
~ Consolle PCT GOLD - 110 = EcE ===
Ry Filtri
Codice pratica: | | oggettosie tnessuna selezione) ki d
_— : Tt &
Sommaria | (MumerodiRuolo: Dl [ Jak[ | Aono: [ ooy B
Cerca
Parte: Cngnnmel | Nume‘ |
\ ‘;ﬂ Fascicoli
Gestione ‘i}) Nuove @ Madifica @ Elimina & Cemnicazin m Farccolo I#Q Importa
Fascicoli da UG Live!
Tipologia ?‘Cudiue ?luﬂ'miu YlNumam ?‘Oggeﬂn ?rlParIe Principale ?‘Cnnlmpane Frincipale Vl
Esecuzioni Immobiliari prova Tribunale Ordinatio.. 12372016 Espropriazione immobiliare 4
Esecuzioni Mobiliar provaz Tribunale Ordinario.. 456/ 2016 Espropriazione mobiliare press.
Atti Inviati e Fallimentare (nuova rito) prova3 Tribunale Ordinario.. 78972016 Procedure Concorsuali
Ricewvuti Contenziosn Civile provad Tribunale Ordinatio.. 12372016 Divorzio contenzioso - Scioglim
i [Tribunale Ordinario. |21/ 2016 [Proce B [ |
Consultazione
Registri v

Anagrafica \@ @ Elirmina @ Gestione @ ea Aggioma £ ﬁ Nuova {_f. ;. Dettaglio @ Elimina

Parti Shituali Deposita iy Esiti = eventa eventa eventa

Stato ‘Cumce Busta ‘Fase ‘Tmu atio ‘\nwu Depo.. ‘Aﬂeslazmn . |Es|l .|Esn. ‘AHE .. Titolo ‘Dma Luogo |
A

= I
]

el

Con un doppio click sull’evento, il professionista potra visualizzare il dettaglio dell’evento stesso,
modificarlo e salvarlo:

Cres nuowo evento =)

Pratica [21/201¢] ‘
Titele [ |

Luogo [ |

Cateqoria Calendario Default -

[ Ewenti di tutta il giome
Inizio 10 aprile 2017 0| @ (1140
Fime 10 aprile 2017 | @ [x

Riconrenza | Senza ripetizioni ¥

MRG: 21 f 2016 -
tito: Procedure Concorsuali

registro: Fallimentare (nuowo rito)

tribunale: Tribunale Ordinario -

@ Annulla | D Salvaed esci || @ Salva e ripeti
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2.3 Inserimento nuovi eventi

Ad ogni nuovo evento e associato un calendario presente in Agenda.
Per la natura particolare di Calendario Udienze e Calendario Scadenze, in questi calendari non e
possibile aggiungere nuovi eventi; tali calendari, pertanto, non sono selezionabili per I'aggiunta di nuovi

eventi.

Gli eventi in Agenda potranno essere inseriti da due punti distinti: dall’Agenda vera e propria e
da Gestione Fascicoli sul fascicolo selezionato.

2.3.1 Inserimento nuovo evento in Agenda

L'inserimento dall’Agenda consente di inserire le informazioni classiche associate ad ogni evento:

e Titolo

e Luogo

e Calendario dove inserire I'evento
e Data e ora inizio dell’evento

e Data e ora fine dell’evento

e Descrizione

[ )

e Promemoria (1..n)

Eventuale ricorrenza (giornaliera, settimanale, mensile, annuale)

2.3.1.1 Esempio di inserimento evento base in Agenda

E possibile inserire in Agenda un evento base (semplice) cliccando sul giorno interessato, oppure

cliccando sulla voce e compilando i dati richiesti:

Crea evento

Opzioni generali

Titolo

Luogo

Calendario

Data inizio

Data fine

Tutto il giorno

Descrizione

Ricorrenza Promemoria

Incontro pratica 99/2017

presso studio

Calendario Studio Legale Fabbri v
30/03/2017 10:00

30/03/2017 12:00

m Annulla
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L’evento appena inserito & visibile in Agenda fra gli altri:

Agenda Personale ~

+C I 5 -
MARZO 2017

| miei calendari

Mese | Settimana  Giomo Agenda @ © [CJrreny

B befault @ LUN MAR MER Glo VEN sAB DoM
B calendario Studic 1 2 3 4 5
Legale Fabbri o 18:00 Corso Inglese
B Calendario Personale
Avv. Fabbri
Aggiungi+

6 7 3 E]
00 pienzA Gl ] 1500 corso npese ] ]
Condivisi con me
B aczlendario Udienzett
BCalendario Scadenz&i 13 14 15
B Ciencorodisdio
of

Brambilla Incontro pratica 99/2017

16 17 18 19
30 marzo 2017 10:00 - 12:00

20 calendario () Calencario studio Legale 25 26
Fabbri h10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC |

Luogo  presso studio

@

Cancella Modifica
27 2 |
B [ el 00 VS TER DRITTO TRIBUTARIOC
18:00 Corso Inglese
12:00 Corso Inglese 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C'

Per ogni nuovo evento e possibile:

e scegliere che I'’evento abbia durata “tutto il giorno” dove non sara necessario impostare un’ora di
inizio e di fine evento:

Opzioni generali  Ricorrenza  Promemoria
Titolo Incontro pratica 99/2017
Luogo | presso studio
Calendario | calendario Studio Legale Fabbri M
Data inizio 30/03/2017
Data fine 20/03/2017

Tutto il giorno [

Descrizione

Y
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e scegliere un promemoria ovvero che I'evento venga ricordato al professionista tot tempo prima (a
seconda di quanto impostato):

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria Riservatezza

1 ore v prima dellinizio x

<+ Aggiungi promemoria

m Annulla

Si tenga presente che i promemoria sono gestiti, come tali, dai dispositivi che lo permettono, quindi
dal cellulare e dal client di posta, ad esempio, e non da Consolle

e scegliere una ricorrenza ovvero se I'evento ha una ripetizione temporale (giornaliera, settimanale,
mensile o annuale):

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Ricorrenza ‘ Senza ripetizioni v

Giornaliera
Settimanale
Mensile
Annuale

2.3.1.2 Esempio di inserimento evento ricorrente in Agenda

Vediamo nel dettaglio come inserire un evento con una ricorrenza, ovvero un evento che si ripete.
Facciamo un esempio per chiarire meglio; supponiamo che il professionista abbia un corso di inglese a
partire dal 01/03/2017 dalle 18.00 alle 19.00 e per 5 settimane, ovvero per tutto il mese di marzo. L’evento
dovra essere inserito nel calendario personale con i seguenti dettagli e con ricorrenza per 5 settimane

Crea evento

Opzioni generali

Titolo

Luogo

Calendario

Data inizie

Data fine

Tutto il giorno (]

Descrizione | |

Ricorrenza Promemoria

Corso Ingelse
casa Smith

Calendario Personale Avv. Fabbri v
Crea evento n

01/03/2017 18:00 R . : .
Opzioni generali  Ricorrenza Promemoria

01/03/2017 19:00
Ricorrenza Settimanale

Fine:  Dopo v [ s x| rcomenze

Questo evento si Ogni settimana per 5 volte
ripete

Bl - B -

10
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In Agenda si vedra correttamente |’evento ripetuto nel calendario personale per tutto il mese di marzo:

Agenda Personale ya
MARZO 2017 Mese Settimana Giorno Agenda © © VIl
I miei calendari
LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
18:00 Corso Ingelk|
B calendario
Personale Awv.
Fabbri -4
6 7 a
Aggiungi + 18:00 Corso Ingels
Condivisi con me
18:00 Corso Ingelk|
20 21 22 24 2 2
18:00 Corso Ingels
>
27 28 29
18:00 Corso Ingelk|

2.3.2 Inserimento nuovo evento in Gestione Fascicoli

L'inserimento in agenda di un evento dalla sezione “Gestione Fascicoli” deve contenere, oltre alle
informazioni sopra elencate, il fascicolo cui I’evento & legato.

2.3.2.1 Esempio di inserimento evento base in Gestione Fascicoli

Da Gestione Fascicoli selezionare il fascicolo su cui si vuole aggiungere un evento e cliccare sulla voce
“Nuovo Evento” come evidenziato:

11
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~ Consolle PCT GOLD - 2,110

J
oy Filtri (-
9 Cotica prafica: | | Oggettori inessuna selezione) o3
oo [ wumera diRuotes Dat: [ Joi[ ] annos [_zom [ ?)
Parte; Cognome| | Nome| | erca

@

Gestione g
Fascicoli

ol
m @M g @m &Cnmum(azmm mFaxnculu Ia": ot
uova adifica imina e el g mporta

Tipologia “|cadice | ufiicia ¢|Mumera .. 7[0ggetto ¢|Parte Principals “¢|controparte Principale (7]
Esecuzioni Immobiliar prova Tribunale Ordinario.. 1232016 Esprapriazione immobiliare &
% Esecuzioni Mobiliari provaz Tribunale Ordinario... 45642016 Espropriazione mabiliare press.
AttiTwistie || Falimentare (uovoritoy  provaz Tribunale Ordinario.. 78912016 Procedure Concarsuali
iz Contenzioso Civile provad Tribunale Ordinario... 1232016 Divorzio contenzioso - Scioglim

Fallimentar

v

Consultazione
Registri

e @ @ . @ Gestione ) Aggioma £] ﬁ Muovo ﬂ Dettaglio @ Elimina
Parti Abituali Deposito iy Esiti = evento evento evento
Stato [Codice Busta__|Fase [Tino atto |invio Depo.. |atiestazion... [Esit..|Estt..[ae Tiloo
a

|pata |Luogo

Proi

Agenda

Bastera compilare i campi obbligatori Titolo e Luogo; sono compilati in automatico il codice
pratica e nel campo Descrizione il numero di ruolo, rito, registro ed ufficio giudiziario.

Crea nuowo evento [l

Pratica [a1/2m16] |

Titalo \ |

g

uo, \ |

Categoria Calendario Default -

[7] Eventi di tutto il giorno
Iniric [0apritezorr (8@ [1ues |

Fine 10 aprile 2017 [ @ [tz

Ricarrenza  |Senza ripetizioni =,

MRG: 21/ 2016

a
rito: Procedure Concarsuali
registro: Fallimentare (nuovo rito)
tribunale: Tribunale Ordinaric -
v

@ Annulla § @ Salva ed esci f| @ Salva e ripeti

Cliccando su “Salva ed esci” I'evento & riportato nella sezione Depositi Telematici

Lo stesso evento, appena inserito, lo si puo visualizzare in Agenda nel calendario selezionato (si
clicchi preventivamente su “Aggiorna”):




Titolo: Consolle PCT - Agenda Versione 1 del
r=x=17 | Tipo di documento: Manuale operativo Rev. 1 del
Agenda Personale Y
WVIARZO 2017 Mese | Settimana Giomno Agenda @ O [EslNEAlC
I miei calendari
LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
B Calendario Studio 2 3 4 5
Legale Fabbri o
Aggiungi + 6 - 5 10 12
. incontro con cliente pratica in oggetto
Condivisi con me
31 marzo 2017 10:00 - 12:00
13 14 Calendario [} Calendario Studio Legale 19
Fabbri
Luogo presso Studio
Descrizione NRG:2 /2016 rito:
Procedimento di ingiunzione |
20 21 ante causam registro: 26
& __ Contenzioso Civile tribunale:
Ufficio Giudiziario - Roma
. _ Cancella Modifica
2 28

2.3.2.2 Esempio di inserimento ricorrenze in Gestione Fascicoli

In modo del tutto simile anche da Gestione Fascicoli si pud creare un evento con una ricorrenza
temporale. Prendiamo come esempio I'evento appena creato e lo modifichiamo inserendo una ricorrenza:

ey
Pratica |2L’2016 |
Titolo |prova |
Luogo |ana |
[T Ewerti di tutta il giomo
Tnizin 10 aprile 2017 i@ [1ss
Fine [10aprite 2007 fEI@ [1255 |

Giornaliera
[
Settimanale

NRG: 21/ 201 Mensile
rito; Procedun&nnuale
reqgistrot Fallimentare (nuovo rito)

tribunale: Tribunale Ordinario - Biella

Q Annullz | @ Salva ed esci

D Salva e ripeti

L'evento si deve ripetere ogni settimana fino al 30/04/2017, ovvero per 5 settimane (dal
31/03/2017 al 30/04/2017) ovvero ogni settimana nel mese di Aprile. In Agenda si visualizzera I'evento

appena creato:
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T e

Agenda Personale F
+ Crea evento
_ APRILE 2017 Oggi Mese Settimana Giomo Agenda @ © £ Aggioma
| miei calendari
LUN MAR MER Glo VEN SAB DoMm
B calendario Studio 1 2
Legale ot 08 1500 incontro prat 10:00 ncontro prts 100 ncantz con
Aggiungi + 3 a 5 6 7 8 9
Condivisi con me
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
@ 10:00 incontro con ¢
24 25 26 27 28 29 30
I livello di d lio dell’ i lle:
con lo stesso livello di dettaglio aell’evento creato in consolle:
Agenda Personale K T
+ Crea evento
_ APRILE 2017 Oggi Mese Settimana Giomo Agenda @ © [EsEULIUGEY
I miei calendari
LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
B calendario Studio 1 2
Aggiungi 4 3 4 5 6 7 8 9
Condivisi con me
incontro con cliente pratica in oggetto
10 1 > & 16
28 aprile 2017 10:00 - 12:00
Calendario [ Calendario Studio Legale Fabbri
Luogo presso Studio
Descrizione MRG:2/2016
17 18 rito: Procedimento di ingiunzione ante causam 23
registro: Contenzioso Civile
tribunale: Ufficio Giudiziario - Roma
Ricorrenza Ogni settimana fino a Aprile 30, 2017
»
Cancella Modifica
24 25 30

14
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1.1.1.1 Esempio di inserimento evento a termine

Inserendo un nuovo evento da Gestione Fascicoli il professionista ha la possibilita di calcolare i
termini processuali che vengono associati direttamente al fascicolo di riferimento.

Vediamo i dettagli con un esempio; nella schermata di nuovo evento il professionista ha la
possibilita di selezionare “Termine” come categoria dell’evento

Crea nuowo evento @
Pratica |22/2016 |
Titalg |proua |
Luogo |Roma |
Categaria Generico = Calendatio

Generico
[] Eventi di tutta il gioffe
Inizio Waprile 2017 10| [ [11.55
Fine [aprilez017 [ @ [1255 |

Ricorrenza | Senza ripetizioni =

l Prornemoria ]

MRG: 21 /2016 A
tito: Procedure Concorsuali

registro: Fallimentare (huowva rita)

tribunale: Tribunale Ordinario - Biella

[ © Annulla |l D Salva ed esci fl @ Salva e ripeti

Dopo aver inserito la data di “Inizio” termine, la “Durata” di quest’ultimo e selezionato il tasto
“Calcola termine”:

Inizia Termine |1EI aprile 2017 E| & Durata : [] Sospensione feriale (01408 - 31,08

Termine calcolato |1EI maggia 2017 E| & Sabato feriale

L:_J Calcola termine

In automatico il sistema compilera il campo “Termine calcolato” in base alle impostazioni
selezionate dal professionista. Si tenga presente che “Sabato feriale” e/o “Sospensione feriale” dovranno
essere selezionate o meno a seconda del termine che il professionista vuole calcolare.

Cliccando il tasto “Salva ed esci” il termine associato al fascicolo verra salvato e sara visibile
nell’apposita sezione “Depositi telematici”.
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L'evento sara visibile anche nell’Agenda e, nel dettaglio dell’evento stesso, saranno riportati in
automatico i dati relativi al fascicolo associato (NRG, rito, registro e Tribunale):

Agenda Personale

y
MAGC

GGIC 2017
| miei calendari
. Default o LUN MAR MER
1 2 3
oo ]
Richiedere formula esecutiva
2 maggio 2017
Aggiungi + Calendario [} Default

Luege Studio
Descrizione NRG:20/2017
rito: Procedimento di ingiunzione ante causam
registro: Contenzioso Civile
tribunale: Ufficio Giudiziario - Roma

Condivisi con me

Modifica

Cancella

22 23 24

&>

2.4 Modifica evento in Agenda

Oggi Mese Settimana Giorno

GlO VEN

w

]

SAB

Agenda @ O < Aggioma

DOM
6 7
3 14
20 21
27 28

Tutti gli eventi inseriti in Agenda di Consolle dal professionista possono essere da quest’ultimo

modificati in qualsiasi momento.

1.1.2 Esempio modifica evento in Agenda

Selezionare I’evento che si desidera modificare e cliccare sul tasto “Modifica”:

Agenda Personale Ve -
MARZQO 2017 Mese Settimana Giomo Agenda @ ©O & Aggioma
| miei calendari
[ o LUN MAR MER G0 VEN SAB DoM
2 3 4
Aggiungi +
Condivisi con me - . Appuntamento con cliente Rossi .
B acalendario 24 marzo 2017 15.00 - 16:00
Udienze of
Calendario [ Default
@cslendario 13 14 Luogo Studio 19
Scadenze o Descrizione
@
o . Cancella Modifica o
15:00 Appuntam)
27 28 30 3
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Inserire le modifiche desiderate (nell’esempio viene cambiato I'orario dell’appuntamento
precedentemente fissato alle ore 15) e selezionare “Salva” e I'evento viene modificato

Opzioni generali | Ricorrenza  Promemoria

Titolo ‘ Appuntamento con cliente Rossi ‘

Luogo | Studio

Calendario Default v

R . : !
ko | 247087200 e Appuntamento con cliente Rossi
Data fine = 24/03/2017 19:30

24 marzo 2017 16:00 - 19:30

Tutto il giorno ()

Calendario [l Default
Luogo Studio
Descrizione

Annulla Cancella Modifica

Descrizione

Qualora I'evento fosse ricorrente (es. Corso di Inglese tutti i mercoledi alle ore 20), per la modifica
dello stesso, verra richiesto dal sistema se si intende modificare esclusivamente il singolo evento (singolo
giorno selezionato) ovvero tutte le relative ricorrenze.

1.1.3 Esempio modifica evento in Gestione Fascicoli

Selezionare I'evento che si desidera modificare e cliccare sul tasto “Dettaglio evento”:

|
~ Consolle PCT GOLD - 2,110 EIE
P it
Codice pratica: ‘ |Oggettnh: ({nessuna selezione) g ﬂ
Sommario | MumerodiRuolo: Oal: [ Jak[ | Anno [ o072 éc
Parte: Cognomel | Nome| | erea

Gestione @ Mugwa @ Modifics @ Elimina & Germunicaziani m Fascicolo I#S Importa
Fascicoli ) da UG, Liwe!

Tipologia ?‘Cud\ce ?‘Uﬁ’mu ?lNumerU ?‘Oggeﬂu ?‘Pade Principale ?‘Cumrupade Principale ﬁ“
Esecuzion Immaohiliari prova Tribunale Ordinario... 123/ 2016 Espropriazions immobiliare A
% Esecuzioni Mobiliari prova? Tribunale Ordinario_. 456 1 2016 Espropriazione mobhiliare press
Atti Tnviati e Fallirmentare (nuova rito) provad Tribunale Ordinario... 788/ 2016 Procecdure Concorsuali
Ricevuti Contenzioso Civile

12312016  Divorzio contenzioso - Scioglim
21§ 2016

Fallimentare 2172016 Procedura Concarsua

v

Consultazione
Registri

Anagrafica w @ — @ Gestione ) %Aggm_ma L] ﬁ Nuova (_EE Dettaglio @ Elirmina
Parti Abituali Deposita - Esiti = evento evento evento

Stato |Cosice Busta  |Fase | Tipa atto [inwio Depo... |Attestazion.. [Esit..|Esit..[ane... [4)
Y

Proi

Procedere con la modifica @ Salva ed esci
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2.5 Eliminazione evento in Agenda

Tutti gli eventi inseriti in Consolle dal professionista possono essere da quest’ultimo eliminati in
qualsiasi momento.

1.1.4 Esempio eliminazione evento in Agenda

Selezionare I'evento che si desidera eliminare e cliccare sul tasto “Cancella”; qualora I'evento fosse
ricorrente (es. Corso di Inglese tutti i mercoledi alle ore 20), per la cancellazione dello stesso verra richiesto
dal sistema se si intende eliminare esclusivamente il singolo evento (singolo giorno selezionato) ovvero
tutte le relative ricorrenze:

uesto evento si ripete. Vuoi eliminare solo questa ricorrenza
24 marzo 2017 16:00 - 19:30 e pe q
o lintero evento.
Calendario [ Default
Luogo Studio

Descrizione ‘ Cancella solo 'evento corrente ‘

cancella Maodifica Cancella tutte le ricorrenze dell'evento

1.1.5 Esempio eliminazione evento in Gestione Fascicoli

Selezionare I’evento che si desidera eliminare e cliccare sul tasto “Elimina evento” = OK

 Consalle PCT GOLD - 2110 o = s
. B Filtri
bz Codice pratica: | | 0ggettasii tnessuna selezione) o
Sormrraria | |MumerodiRuolo: Dak [ Jab[ | Anne: [ ootr ]2 @
Cerca
Parte: Cognomel | Nome‘ ‘
Comunicazioni Fascicolo
Gesti 4 Fk
F;s{:zg; .) Muovo @ Madifica @ Elimina & da UG, l“l Live! ® Importa
Tipologia ?|Cod|ce ?|Uﬂ'cm ?|Numero ?\Oggeno ?\Pane Principale ?\Contmpane Principale Ff\
Esecuzioni Imrmakiliari prova Tribunale Ordinario.. 12372016 Espropriazions immobiliare -
Esecuzioni Mohiliari prova? Tribunale Ordinario... 456 1 2016  Espropriazione mobhiliare press..
Atti Tnviat] e FaH\mentare (nuovo rito) prova3 Tribunale Ordinario... 78973016 Procedure Concorsuall
Ricesuti Tribunale Ordinario.

f2016 Dwumucun Zioso - Scioglim...

[Trihunale Ordinario...

V!

Consultazione
Registri v

pol.} Depositi Telematici
e (@ @ Elimina
Parti Abituali

Statn‘CndlceBusta |Fase ‘T\pnat‘tn |\nwn Depo |Ahestazmn ‘Eswt ‘Eswt |Alle ‘. Titalo

Gestione - Aggiorna £l Muowvo | Dettaglio Wm
Deposito [~ Esiti evento =y evento Y~ ewvento

Data

\

26/04/2017

Pro&

18




Titolo: Consolle PCT - Agenda Versione 1 del
06/04/2017
=x=17 | Tipo di documento: Manuale operativo Rev. 1 del
07/08/2017

2.6 Eliminazione calendario in Agenda

Tutti i calendari (con relativi eventi associati) creati in Consolle dal professionista possono essere da

quest’ultimo eliminati in qualsiasi momento. A tal fine selezionare il tasto di modifica del calendario % e
cliccare sul tasto “Elimina calendario”

| miei calendari

B Default - —

Aggiungi + 1o |

Modifica calendario B
Opzioni generali Condivisione

Nome del ‘ pefault |
lendario Elimina calendario

Colore . Vuoi davvero cancellare questo calendario?

. i Default
URL per | https://sdm.pda.netserv.it/ calendario/29

applicazioni
compatibili

I dati verranno cancellati in modo definitivo

Elimina calendario Salva Annulla Annulla

Si”:

3.Promemoria in Agenda

Come detto & possibile, per ogni evento, aggiungere un promemoria in modo che I'evento sia
ricordato al professionista secondo le impostazioni indicate.

Lo scopo di questi reminder & quello di ricordare eventuali azioni da compiere prima che arrivi il
giorno dell’evento, per es. preparare documenti, comprare un biglietto, prenotare, ecc.

Si ricorda che il promemoria non viene gestito da Consolle ma dalle APP (quindi su cellulare e/o
tablet) o dai client di posta elettronica scelti dal professionista per la visualizzazione del calendario.

Si pud impostare un promemoria per tot minuti/ore/giorni/settimane/mesi prima dell’evento:

Opzioni generali Ricorrenza

0 | minuti v | prima dellinizio x

ore + Aggiungi promemoria
giorni

settimane
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Supponiamo, come esempio, che il Professionista voglia un promemoria per I'appuntamento col suo cliente
qualche minuto prima dell’orario fissato:

Modifica evento a
Opzioni generali [ Ricorrenza  fyomemoria

Titolo | Incontro con cliente Rossi

Luogo | studio
Calendario | Calendario Personale v
Data inizio | 27/03/2017 15:10

Data fine | 27/03/2017 16:10 Medifica evento u

Tutto il giorno ) Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Descrizione

‘ 8 ‘ minuti v prima dell'inizio x

+ Aggiungi promemoria

Il cellulare avvisa con un reminder.

In maniera del tutto analoga si inserisce un promemoria nell’evento di Gestione Fascicoli:

Dettaglio evento Termine costituzione controparte x
Pratica |ROSSI - FRANCESCHINI |
Titolo [Termine |
Luogo [Tribunale

Categoria Calendario Calendario Personale -
Inizic Termine emaze207 [ @ ousts | -20/% [ sospensione feriale 01708 - 31/08)
o

Termine calcolato |08 marzo| feriale

Aggiungi promemoria X
|7 Calcola termine
Numero n

Ricomrenza |Senza ripetizioni | Periodo | Giomi -

Descrizione
Numero @ Annulla & oK I

]

@ Annulla | & Salva ed esci | & Salva eripeti
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3.1 Notifiche automatiche

Agli eventi derivanti dal Processo Civile Telematico (Calendario Udienze e Calendario Scadenze)
saranno associate delle notifiche automatiche gestite da Consolle.

In particolare:

e se un evento ha una scadenza che non va oltre le tre settimane, sara associata una sola notifica il

giorno precedente la scadenza

e selascadenza di un evento e inferiore a due mesi ma superiore a tre settimane, saranno
predisposte due notifiche: la prima a 15 giorni e la seconda il giorno prima della scadenza
e se un evento ha una scadenza superiore a 2 mesi, saranno pre-impostate tre notifiche: la
prima a 4 settimane dalla sua scadenza; la seconda a 15 giorni; la terza il giorno precedente

L'utilizzo di tali notifiche automatiche e facoltativo ed impostato una tantum nella configurazione
dell’agenda in Configurazione = Accesso Agenda:

’q,g Dati Anagrafici

\"? Deleghe
=5

ﬁ Pagamenti
Telematici

\’? Documenti
==

. Madifica Configurazione Utente

Abilita accesso estemo

Url accesso esterno: https://agenda.netserv.it

Utente: [ Codice Fiscate

Password: [ennsseseseee

Conferma password: [essessssesss

[ Crea automaticamente i promemoria per udienze e scadenze ||

~— Sicurezza e
=/ smartCerd
Certificati U.G.
ﬁj Proxy

|| Notficazioni

L5 vatabsse

@ Annulla

83 aoic

Dopo aver selezionato la voce “Crea automaticamente i promemoria per udienze e scadenze”.
Ad esempio se il giudice in data 31/03/2017 fissa udienza per il giorno 05/04/2017 al professionista
viene notificato un promemoria relativo all’evento un giorno prima:

5 gprile 20

Calendari

Promemori

Luoge
Descrizione Fascicolo:

1709:00 - 09:30

o [ Czlendario Udienze

Giudige; ~ T T T
Partl: Al rure s convENU U
a 1 giorni prima dell'inizio

| 9:00 UDIENZA R.G.

UDIENZA R.G. 8 / 2017 - Contenzioso Civile

Tribunale Model Office Balduina Virtuale
2017 - Contenzioso Civile

=]
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Se invece il giudice in data 31/03/2017 fissa udienza per il giorno 02/05/2017 al professionista
vengono notificati due promemoria relativi all’evento uno 15 giorni prima I’altro il giorno prima:

9:00 UDIENZA R.G.
UDIENZA R.G. 7 / 2017 - Contenzioso Civile

2 maggio 2017 09:00 - 09:30

Calendario [} Calendario Udienze
Luogo Tribunale Model Office Balduina Virtuale
Descrizione Fascicolo: 7/ 2017 - Contenzioso Civile
Giudice: RIZZARDI MASSIMO
PartibAl. .. __..._.._._
Promemeoria 15 giorni prima dell'inizio
Promemeoria 1 giormi ~rim > dalllinizin

Se infine il giudice in data 31/03/2017 fissa udienza per il giorno 22/12/2017 al professionista
vengono notificati tre promemoria relativi all’evento; uno 4 settimane prima, il secondo 15 giorni l'ultimo il
giorno prima:

8

UDIENZA R.G. 6 / 2017 - Contenzioso Civile

22 dicembre 2017 09:00 - 09:30

Calendario [l Calendario Udienze
Luogo Tribunale Model Office Balduina Virtuale
Descrizione Fascicolo: 6/ 2017 - Contenzioso Civile
Giudice: RIZZARDI MASSIMO
Parti: ATTORF / CONVENLITO)
Promemeria 1 mesi,
Promemoria 15 giorni prima dell'inizio
Prgmemgria 1 gic.”'\i nrima dallinizin

§9:00 UDIENIA R.G. (]

4. Condivisione Calendari

Una delle principali peculiarita del nuovo modulo Agenda di Consolle & la possibilita di condividere i
propri calendari con altri professionisti ad eccezione del Calendario Udienze e del Calendario Scadenze. Si
puo condividere un proprio calendario con un collega iscritto ad un qualsiasi punto d’accesso (PdA). Per
condividere un calendario il professionista dovra inserire il codice fiscale del soggetto cui si concedono i
diritti di lettura e/o scrittura. La condivisione di un calendario & selezionabile dal pannello di modifica del
calendario stesso:
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| miei calendari

B pefault of L
B calendario

Studio Legale

Fabbri =

Maodifica calendario

E dopo aver selezionato “Aggiungi condivisione”:

Modifica calendario [ x |

Opzioni generali Condivisione

Il calendario non & condiviso

+ Aggiungi condivisione

Elimina calendario m Annulla

Si dovra inserire il codice fiscale del soggetto con cui si vuole condividere il calendario:

Modifica calendario B

Opzioni generali Condivisione
| mll ‘ Sola lettura vTox
& MELLI ALESSANDRA <MLLLSNE6. ... =~ _ @bologna.er.consiglioordineavvocati.it

e egg ey —<Ndivisione

Elimina calendario m Annulla

Come si puo notare viene automaticamente valorizzato il cognome, nome, codice fiscale e il Punto
di Accesso del collega col quale si sta condividendo il calendario. Si pud scegliere di condividere il calendario

in sola lettura o in lettura e scrittura:

Modifica calendario [ x|

Opzioni generali Condivisione

| Sola lettura v X

| Sola lettura .
Lettura e scrittura  pi condivisione
Elimina calendario m Annulla

La condivisione & facilmente deducibile dal simbolo posto accanto al nome del calendario:
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. Calendario Studio

Legale Fabbr

E il collega vedra il calendario condiviso nella sezione “Condivisi con me” insieme ai calendari del processo
civile telematico.

5. Calendario Udienze e Calendario Scadenze

In questo capitolo si vuole ribadire e chiarire alcuni concetti legati ai calendari del processo Civile
Telematico.
Come detto in precedenza questi calendari sono:

Agenda

condivisi con il professionista dal Processo Civile Telematico;

non e possibile condividere tali calendari con altri professionisti;

sono calendari in sola lettura, possono essere solo consultati dal professionista;

non e possibile inserire negli stessi nuovi eventi;

non & possibile selezionare questi calendari come calendari predefiniti nelle preferenze di
navigazione;

di questi calendari & possibile modificare il colore e il nome dati di default.

6. Consultazione dell’agenda da altri supporti

Una delle principali peculiarita del nuovo modulo Agenda di Consolle & che pud essere consultata
anche su altri dispositivi mobili e non, configurandoli in modo opportuno. Ogni evento inserito nei
calendari delle proprie app viene recepito anche da Agenda in Consolle (se il calendario selezionato e,
ovviamente, il medesimo). Preliminarmente verificare le impostazioni in Configurazione = Accesso
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\a Dati Anagrafici
\:? Deleghe
&
ﬁ Pagamenti

o Telematici
(=0 Documenti
=
[~ Sicurezza e

SmartCard

Certficati U.G.
ﬁ‘ Proxy
[ Notiicazioni
!; -, Database
H{c&m Agenda

In questa sezione € necessario selezionare la voce “Abilita accesso esterno” per consentire

Modifica Configurazione Utente X

Abilita accesso esterno

Utente:

Password:

Conferma password:

8

all’Agenda di essere consultata anche su dispositivi e applicazioni esterne a Consolle.

Il codice fiscale del professionista € gia valorizzato e non modificabile; € un’informazione che

\

Consolle recepisce dal dispositivo di firma utilizzato dal professionista stesso.

Per completare & necessario settare una password opportuna che deve essere conforme ai criteri di

sicurezza. NB : ogni calendario ha il suo specifico URL:

Modifica calendario B

Calendari

AVV. FABERI

B c:LENDARIO STUDIO
LEGALE FABBRI

CALENDARIO PERSOMNALE

N x .
.—-.gg|u’|g|+ Elimina calendario m Annulla

Opzioni generali Condivisione

Nome del ‘ Calendario Studio Legale Fabbri |
calendario

{:Fi Colore .

URL per|  hitps://sdm. pda.netservit/calendario/ Y ]

applicazioni
'Di compatibili

1.2 L’agenda su dispositivo Android

In questa sezione ci proponiamo di dare indicazioni precise su applicazioni testate e sicure senza

limitare ovviamente il professionista a fare scelte diverse da quelle da noi proposte.
Le APP verificate e supportate da Net Service e per le quali vengono fornite indicazioni sono:

1. Caldav Sync Free Beta
2. DAVDroid
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1.2.1 Caldav Sync Free Beta

Per configurare I’Agenda su dispositivo Android, es. per Samsung Galaxy Grand prime, con I’APP
[aniaey

¥ anY
gratuita Caldav Sync Free Beta ~ & necessario scaricare 'APP dal Play Store e procedere con
I'installazione e consentire a Caldav di accedere al calendario

PG T .4 7% 8 09:54

€& Caldav Sync Free Beta Q

m=mmm  Caldav Sync Free Beta

G o
H Peci3
otiorcs == Caldav Sync Free Beta
Pit di 100.000 di download U richiede l'accesso a
11882 Produttivita simil G Calendario v
Synchronise your calendar from a caldav calendar
server. Fully integrated and transparent in Android Google play m
account manageme

Entrare nella propria APP di default del calendario del proprio cellulare (o tablet) ed entrare nel menu
“impostazioni” del calendario
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U T il 76% 8 10:05

Calendario

Telefono Rubrica ® Messaggi Appl.

Selezionare il tasto “Calendari” e “Aggiungi account”:

Vai
Lun Mar Mer Git
27 28 1 2 Elimina

Cerca

6 7 8 9

13 14 15 16 Sincronizza
Impostaz.

20 @) 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31 1

Mar 2017

13 14 15 16 17

20 @) 2 23 24

27 28 29 30 31

18

25

19

26

€ Calendari . 4

[ + Aggiungi account]

Tutti i calendari

Calendari personali

Calendari personali

prova
Attivita personali
Attivita personale

B} 2lehhes@hotmail it

Cene con delitto
alehh86@hotmail.it

Selezionare il tasto “CalDav Sync Adapter”:
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mEme T 4 7a% il 1021

< Aggiungi account

—
{3} CalDav Sync Adapter @
G Google o

[] Microsoft Exchange Active.. @

Procedere con I'inserimento dei dati relativi al calendario da visualizzare:
- User: Codice fiscale del Professionista
- Password: inserita in Consolle
- URL: https://agenda.processo-civile-telematico.com/

User

Codice Fiscale
RL I

accoun| Password

Sign in or register

Note: The account name is also used as an email
address of the organizer.

Entrare nelle impostazioni del proprio cellulare Selezionare il tasto “Account” e, nella schermata

successiva, entrare nell’account di CalDav:
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U T il 64%m 11:35 © [ o~ AT M e1%m 11:40 BEE e o G5 . e1%m 11:40
Impostaz. ¢ Account 8
impostaz. - y Personale {3 CalDav Sync Adapter
L -
Account @ Email
n Facebook
‘ S ~
') Accessibilita 7 Google
Sistema ° Messenger
Lingua e inserimento g WhatsApp
+  Aggiungi account

) Dataeora

=) Risparmio energetico avanzato

By ; o Batteria
Telefono Rubrica Messaggi Appl.
-_

Apporre il flag e attendere la sincronizzazione:
EE e o RUT dea

< CalDav Sync Adapter

BNSBBR72A45A944K@https://..

Codice fiscale

Sincronizza Calendario
Ultima sincronizzazione il 21/03/2017 11:41

Nel calendario sono ora visibili gli impegni del professionista; selezionare il giorno che interessa visualizzare
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I MASTER DIRITTO TRIBUTARIO
Sab, 18 Marzo 10:00 - Dom, 19 Marzo 16:00

Mar 2017

Sab

ltestri. [testri. [testri. |Jtestri. [testri.
Calendario di studio Brambilla

Ripeti : Ogni settim. (ogni Sabato) (4 volte)
Mostrami come : Occupato

Privacy : Predefinito

6 7 8 9 0 M 12

ltestri. JUDIEN.. Jtestri. [Jtestri. [testri. [testri. [testri.

Jtestri.
@ Luogo
Dom, 19 Mar 2017 +

12 14 15 16 17 18 19 UNIVERSITA' BOCCONI
ltestri. JUDIEN. Jtestri. JTEST. [incont. MASTERDIRITTO.. - MASTERDIRITTO TR...

Jtestri. [testri. I:r:sclnr:u Jtestri. [testri. 16:00 UNIVERSITA' BOCCONI
20 @ 22 23 24 95 9% 1500 test ricorrenza giorn...
JUDIEN. Jtestri. Jtestri. [testri. [testri. MASTERDIRITTO. 1600 qui
ltestri. ltestri. Jtestri.

Itest ri.

27 28 29 30 AN 1

itestri. Jtestri. [testri. [testri. [Jtestri. MASTERDIRITTO.
Jtest ri.. lIcoms.. testri. [testri

3 4 5 6 7 8

ltestri. Jtestri. [testri. [Jtestri. [testri. MAS
ltest i Rtest

1.2.2 DAVDroid

DAVDroid e un’applicazione disponibile su play store a pagamento, tuttavia, € possibile scaricarla

gratuitamente utilizzando lo store Open Source F-Droid Q. Scaricare, quindi, I'applicazione F-Droid dal
browser (es. Google Chrome) del proprio cellulare:

@ https://f-droid.org 8]

\i’F-Droid
]

=Drold = aninstallable
f ree and

Download F-Droid

Entrare nella nuova APP (F-Droid) e cercare, utilizzando il tasto di ricerca , I"applicazione

(o
DAVDroid :
30
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F-Droid

Scaricare e installare sul proprio dispositivo I'applicazione DAVDroid, cliccando sul tasto INSTALLA e,
nella schermata successiva, selezionando nuovamente INSTALLA:

©or 94 I8

<«  Disponibile = © or @ @119
DAVdroid [Z) DAVdroid
' 1.4.0.3-0se (GPL-3.0)
Non installato R
Vuoi installare questa applicazione? Non
Sync contacts and calendars richiede alcun accesso speciale.

DAVdroid is a CalDAV/CardDAV synchronisation adapter
for Android 4+ devices.

Use it with your own server (like cwnCloud/ Nexicloud,
saikal, DAVICal or radiCAL e) or with a trusted hoster to
ALTRO
® Collegamenti v
B Permessi -
Versione 1.4.0.3-0se * souree
Non installato 34 MiB

Repository: F-Droid
Aggiunto il 20/02/2017

Versione 1.4.0.2-ose GOlCE

O O 4 ) O <

Procedere all’avvio dell’applicazione DAVdroid selezionando I'apposito tasto AVVIA e Nella schermata
successiva cliccare “OK”:

DAVdroid

n“- 1.4.0.3-0se (GPL-3.0) .

\_) Versione 1.4.0.3-0se inst..|_ AVVIA {©) OpenTasks non installata
Sync contacts and calendars Lapplicazione OpenTasks non &
DAVdroid is a CalDAV/CardDAY synchronisation adapter installata: di conseguenza DAVdroid
for Android 4+ devices. non potra sincronizzare l'elenco delle

attivita.
Use it with your own server (like own Cloud/ Nextcloud,
Baikal, DAVICal or radiCALe) or with a trusted hoster to

Dopo linstallazione di OpenTasks &

ALTRO necessario INSTALLARE
NUOVAMENTE DAVdroid e aggiungere
. ancora gli account (per un bug di

@& Collegamenti v Android).

@ Permessi v 0K
Versione 1.4.0.3-ose * source HONMOSTRAREFID
Installato 3.4 MiB
Repository: F-Droid INSTALLA OPENTASKS

Aggiunto il 20/02/2017

Versione 1.4.0.2-ose source
Non installato 34 MiB

Selezionare il tasto in basso a destra per aggiungere un nuovo account CalDAV:
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Benvenuto a DAVdroid!

E ora possibile aggiungere
account CalDAV/CardDAV.

g
O
VAN

Selezionare “Accedi con URL e nome utente” ed inserire negli appositi spazi:
- “Base URL": https://agenda.processo-civile-telematico.com/
“Nome utente”: il proprio codice fiscale
“Password”: quella indicata in fase di configurazione dell’Agenda
Quindi cliccare sul tasto LOGIN:

[~ © o Q4 W23

(O Accedi con indirizzo email

Dor Oy B1125

Accedi con URL e nhome

@ utente

https://****t*****m

Rilevazione configurazione

CF inserito in Consolle

O Attendere, invio richiesta al
PSW inserita in Consolle| ® server...

In automatico I'applicazione inserisce come nome dell’account il Codice Fiscale del Professionista.
Cliccare su “CREA ACCOUNT”; Quindi selezionare il rettangolo nel quale si legge il Codice Fiscale
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Tor o4 minze

Qor Q4 m126

Crea account

CODICE FISCALE

CODICE FISCALE
Inserisci il tuo indirizzo email come nome

dell'account in quanto Android usera il nome
dell'account nel campo ORGANIZER degli eventi
creati. Non & possibile avere due account con nome
uguale.

INDIETRO CREA ACCOUNT °

EEECEEE B

Una volta selezionato I’Account & necessario, per alcuni dispositivi (es. Wiko - Fever), visualizzare I'avviso in

alto a sinistra n che segnala la necessita di autorizzazioni addizionali (se non si visualizza tale I'avviso

proseguire con la configurazione es. per Samsung Galaxy Grand prime);

O or W4 @127

L AN |
[ Autorizzazioni DAVdroid ]11’26
() Autorizzazioni addizionali richieste
] CalDAV
Calendario .
O Personale Avv. E ©
Brambilla

Calendario Studio Py
(] . Legale Brambilla E @

Cliccare il tasto RICHIESTA AUTORIZZAZIONE AL CALENDARIO e consentire:
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D or Q4 m128
Jor W, m1n28

Permessi calendario

Per sincronizzare gli eventi CalDAV con i calendari
locali DAVdroid deve avere l'accesso ai tuoi
calendari

[RICHIESTA AUTORIZZAZIONE AL CALENDARIO]

Permessi Contatti
Per sincronizzare lindirizzario CardDAV con i Consentire a DAVdroid di

contatti locali DAVdroid deve avere I'accesso ai tuoi accedere al calendario?
contatti

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE Al CONTATTI NEGA

Seguire la stessa procedura per permettere a DAVDroid di accedere ai contatti. Apporre il flag nelle caselle
dei calendari che si desidera visualizzare:

©or v min2o

Calendario

Personale Avv. m @

Brambilla

Calendario Studio 2
. Legale Brambilla E @
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Selezionare il tasto in alto a destra . per procedere alla sincronizzazione con I’Agenda di Consolle;
Uscire da DAVDroid ed entrare nell’APP di default del calendario del proprio cellulare (o tablet):

Dor @4 @132

=)

— o 11:33
X P

3 CcalDAV

Sincronizzazione in corso

O @)

Dor @y @134

Nuovo evento
Aggiorna

Cerca

® Calendari da visualizzare

Cancella eventi

: Vaia

Impostazioni

27 28 29 30 31 1 2
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Inserire o meno il flag sui calendari che si desidera visualizzare; Nel calendario sono visibili gli impegni
del Professionista inseriti nell’Agenda di Consolle (per la sincronizzazione potrebbe essere necessario
attendere qualche minuto); Selezionare il giorno che interessa visualizzare:

| Uor Oy min3a

& Calendari da visualizzare

Calendario Studio Legale Bram..

27

. Calendario Personale Avv. Bra..
6

[l Fesyne
13

l Contacts
' Festivita in ltalia 20

“ |

27

CALENDARI DA SINCRONIZZARE

21

28

marzo 2017 ~

22

29

Oov Q4 @34

2 3
9 10
16 _ 17
23 24
30 31

25

26

© or Q. M35

0GGI, MERCOLEDI

15marzo 2017 ~ @ :

13
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1.3 L’agenda su iPhone e iPad

Per configurare i calendari di Consolle su iPhone e iPad:
andare su Impostazioni = Calendario; quindi su Account = Aggiungi account: quindi su “Altro”

eseeco vodafone IT ¥

#8000 vodafone IT = 09:17

Impostazioni
m Privacy

Y iCloud

iTunes Store e App Store

Mail

Contatti

@ PN @ 98% N

ACCOUNT

iCloud

Gmail

Posta, Calendari, Note

09:17

£ Calendario Account

@ 9 98%

iCloud Drive, Contatti, Calendari e altri 5...

[Aggiungi account

Scarica nuovi dati

=5 Calendario

)

Note

Push

eeeco vodafone IT & 09:18 @ (PN @ 98% m.

< Account Aggiungiaccount

NiCloud
@8 Exchange
Google
YAHOOQO!
@4 Outlook.com

Altro

e Aggiungi account CalDAV: inserire i dati richiesti e cliccare su Avanti per completare la
configurazione e salvare
o Server: https://agenda.processo-civile-telematico.com/

o Nome utente: il proprio codice fiscale
o Password: quella indicata in Consolle = Configurazione = Accesso agenda
o Descrizione: a piacere

ee000 vodafone IT & 11:52 @ WPN @ 87% M)
Annulla CalDAV Avanti
Server https:f/xx*xexsex

Nome utente CF inserito in Consolle

Password eeeeecee

[Descrizione Calendari Consolle |]

tyuiop

£H z xXcvbnm®

123 © 9

spazio

ee000 vodafone IT ¥ 11:47 @ 0} W
Annulla CalDAV l Salva :]
‘‘‘‘ Calendari ( )
Promemoria ( )
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L’account appena creato fa parte dei propri account: Da Calendario iPhone - Calendari

ee000 vodafone IT = 11:47

¢ Calendario Account

ACCOUNT

iCloud

iCloud Drive, Contatti, Calendari e altri 5...

Gmail
Posta, Calendari, Note

Calendari Consolle
Calendari, Promemoria

Aggiungi account

Scarica nuovi dati Push

@ VPN © ) .

eeco0 vodafone IT ¥ 12115

£ 2017 =
L M M G v
MAR

1 2 3

6 7 8 9 10

13 14 G 16 17

20 21 22 23 24

27 28 29 30 3
Oggi Calendari

@ 0 mm
Q +
4 5
1 12
18
25 2
APR
1 2
In entrata

Si vedono i calendari, condivisi e non, presenti in Consolle con gli eventi inseriti

+eco0 vodafone IT ¥ 14:44

Modifica Calendari

Mostra tutti i calendari

CALENDARI CONSOLLE
+  Tutti Calendari Consolle

.~ » Calendario di studio Bram...
Condiviso da | R

+ e Calendario Personale Avv....

.~ «» Calendario Scadenze
Condivisodalr """ 7 77T T

<
.

Calendario Studio Legale F...

.~ « Calendario Udienze

Condivisada ™" T 7mmema

<
.

Default

CEEEL

Fine

N
(=)
vy

CHCHCHCIK

S

eecooyodafone IT & 14:44

& 2017
T
MAR
1 2

13 14 15 16

20 21 22 e

27 28 29 30

QOggi Calendari

v

w

31

@ o .
Q +
4 5
n 12
18 9
25 26
APR
12
In entrata
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1.4 L’agenda sul Calendario MAC

Per configurare i calendari di Consolle sul Calendario del MAC:
Vai in Calendario Apple nella barra degli strumenti = Preferenze; Account + per aggiungere un nuovo
account

ﬂ o=ICLLELLE File Modifica Vista Finestra  Aiuto °® T
3 Informazioni su Calendario B @ | SOk

I |11i Generale Account Avvisi Avanzate

Account... I

zo 2017 rvon

O | Aggll..ll'lgl account... lun mar | Abilita questo account
itro Servizi [ Descrizione: Google
< i . Nome utente:
Nascondi Calendario ¥H

Nascondi altre N#HH

Esci da Calendario #Q 6 -

13 14 =
?

Seleziona Aggiungi account CalDAV e Continua:

Scegli un provider per I'account Calendario...

iCloud

@8 Exchange
Google
facebook
YAHOO!
Aol.

° Altro account CalDAV...

? Annulla Continua

Seleziona Manuale come tipo di account e inserisci le informazioni richieste e clicca su Accedi per
completare la configurazione:

o Nome utente: il proprio codice fiscale

o Password: quella indicata in Consolle = Configurazione - Accesso agenda

o Indirizzo server: https://agenda.processo-civile-telematico.com/
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Tipo account:
Nome Utente:
Password:

Indirizzo server:

Manuale

" Aggiungi un account CalDAV

CF indicato in Consolle

httpsx.”n-«n-«nm»m-ml

sovote (| SN )

| calendari dell’agenda in Consolle sono ora visibili:

(=]

Altro

@ Calendari  +

Sul mio Mac

marzo 201/

Lavoro lun

Calendari Consalle

CALENDARIO PERSON...
CALENDARIO STUDIO...
Trovati nelle app
6
13
20

* INCONTRO... 10:00

27

marzo 2017 >

mar mer gio ven sab dom

12 3 4 8
7 8 8 10 1 1z
1@ w6 7 B9
21 22 23 24 25 26
28 29 30 3

Dentista

21

28

18:30

Giorno  Settimana m Anno

©

Nuovo evento daii...

* CORSO AGG... 14

22

29

00

Corso Cucina  17:00

Corso Cucina  17:00

Corso Cucina  17:00

23 24

* INCONTRO... Corso Cucina  17:00

30 31
* PRATICA 89... 11:00 Corso Cucina  17:00

25

Q Ricerca

<

Oggi

>

26
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1.5 L’Agenda su Microsoft Outlook 2013

Come client di posta elettronica Net Service ha deciso di descrivere la configurazione dell’agenda di
Consolle su Microsoft Outlook 2013 in ambiente Windows 10. Dopo aver configurato un account di
posta IMAP su Outlook, & possibile gestire I’Agenda di Consolle mediante I'installazione di un connettore
CalDAV compatibile con Outlook. Anzitutto, & necessario scaricare il suddetto connettore all’indirizzo
https://sourceforge.net/projects/outlookcaldavsynchronizer

@ Cutlook: Calendari | Ent= X

< X | & Sicuro

Outlook CalDav Synchrc: X

https://sourcefarge.net/projects/outlookcaldavsynchronize

@ Outlook CalDavSynchronlzer

Sync Outlook with Google, SOGo or any other CalDAV / CardDAV server

Brought to you by: cakisvsync, nertsch, nimm

Summary  Files = Reviews Support  Wiki ol Tickgts »  Discussion

Donzte @

Description

itlook Plugin, which synchronizes eve
SOGo, Horde or any other CalDAV or CardD
2010 and 2007

ersions are

Categories

Emasil, Calendsr, Synchronization

Outlook and Google

Browse Al Files

2016, 2013

By using the SourceForge site, you agree o our b

sourceforge

e of cookies.

Outlook CalDav Synchronizer

Learn more: check out screenshots, reviews, and
more. We'll take you there in a few moments.

Bitdefender

Selezionare la cartella scaricata
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e procedere con l'installazione cliccando sul tasto

CalDavSynchronizer
.Setup.msi .

Strumenti cartelle compresse

Condiidi  Visualizza Estrai

¥ > QuestoPC » Download > OutlookCalDavSynchronizer-2.17.0 (1)

Nome

Tipo
# Accesso rapido

[ Desktop
& Download
[£ Documenti

Pacchetto di Windouws Installer

Applicazione

4NN

=1 Immagini

@ OneDrive
[ Questo PC
1B Deskiop
|5 Documenti
& Download
&1 Immagini
D Musica
B video
5 Diseo locale (C:)
& Rete

OutlookCalDavSynchronizer-2.17.0 (1)

- o x
(2]
v O | CercainOutiook.. @

Dimensione compr... | Protettod.. Dimensione Proporzione  Ultima modific

3731 K
849 KB

Selezionare il tasto “Esegui”:

Eseguire il file?

Nome: ..al\Temp\7z04C257190NCal DavSynchronizer. Setup.msi

Fachhochschule Technikum Wien

Autore:
Tipo:
Da:

Pacchetto di Windows Installer
ChUsers\SILVIA~1.AMA\AppData\Local\ Temp' 7z04C2...

Annulla

I file scaricati da Internet pesseno essere utili, ma questo tipe di file
pud danneggiare il computer. Eseguire solo software proveniente da
autori considerati attendibili. Quali rischi si corrono

#5 CalDavSynchronizer

‘Welcome to the CalDavSynchronizer Setup Wizard e

The installer will guide you thiough the steps required ta install CalllavSynchionizer on your
computer, This addin works for Outlook. 2007 - 2016, but Outlook 2013 or higher is recommended!
Outlack 2007 arly supparts instaling addins for the cutent user, s dant chaase Everyons and
install with the default option "Just me"

Cancel

s
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ﬁ CalDavSynchronizer —

Select Installation Folder

The ingtaller will install CallravSynchionizer to the following folder,

Ealder:

Toinstall in this folder, click "MNewt”. To install to a different folder, enter it below or click "Browse'.

C:%Program Files [BECall avSynchranizers

Install CalDavSynchronizer for yourself, or for anyone who uses this computer:

() Everpone
(® Just me

Browse..

< Back Next >

Cancel

fdaba.msi

Autore verificato: Fachhochschule Technikum Wien
Origine file: Scaricato da Internet

Mostra altri dettagli

[ Si ] No

ﬂ CalDavSynchronizer

Installation Complete

Click. "Cloze" to exit.

CalD awSynchrarizer haz been successfully installed.

Flease use Windows Update to check for any critical updates to the MET Framework.

Cancel

< Back

Cloze:

Completata la procedura guidata di installazione, al successivo avvio di Outlook, nella barra del menu in
alto di quest’ultimo compare un componente aggiuntivo: "CalDav Synchronizer". Selezionare il nuovo

componente.

IR

HOME INVIASRICEVI

ﬁ About
% Synchronization Profiles  I7] Reports
ﬂ* General Options |+7] Status

CalDav Synchronizer

= Synchronize now

CARTELLA

VISUALIZZA alDav Synchronizer ]
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Cliccare sul tasto “General Options”, inserire i flag come da figura seguente e confermare con “OK":

B = :
FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchronizer
2 Synchronize now @ About

% Synchronization Profiles  £7] Reports

laﬁ General Options I 4] Status
P —

[&® General Options - O >

5| A L et B R W 31

Check Internet connection before sync run
[] Store data in reaming folder

[ Include custom message classes in Outlock filter
Use fast queries for Outlook folders
[ Trigger sync after Outlook Send/Receive and on Startup

LIl settings
[] Show advanced settings as default

Expand all nodes in Synchronization Profiles
Enable Tray lcon

Fix imvalid seftings

Show Sync Progress Bar

Sync Progress Bar Thresheld (ltems) DI

Server settings
[] Accept invalid chars in server respanse.

[] Enable uselnsafeHeaderParsing

Diav Connection Timeout (secs)

SSL/TLS settings

Dizable Certificate Validation
Enzble Client Certificates
Enable TLS12

Enable S5L3
Synchronization reports
Log: Sync runs with emors or wamings ~
Show reports and notify: | Just emors i
Delete reports older than (days):
General Logging
Log Level: Irfo i

Show Log Clear Log
I QK I Cancel
v
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Selezionare nel menu di configurazione del connettore il tasto "Synchronization Profiles" in alto a sinistra:

i Pasta in arriva - - - Outlook
HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchranizer
2 Synchronize now oAbDut
(= Synchronization Profiles J157] Reports
:&’ General Options |4 Status
CalDav Synchronizer
< .

4 Preferite Tutto Mon letti Cerca in Cassetta postale co.. J | Cassetta postale corrente -
Postain arrive 123 YOE @ pa OGGETTO RICEVUTO DIMENS. . |77 -
Paosta inviata 4 Data: Oggi
Posta eliminata mercoledi 22/03/2... 15KB x

) = mercaledi 22/03/20... 3 KB

A e 3 o appuntamento per il
Bostalinanivoli23 mercoledi 22/03/20... 4 KB
Borze
Pasta inviata mercoledi 22/03/20... 47 KB

I Posta eliminata
draft mercoledi 22/03/2... 11KB
Feed RSS (solo questo computer)
outbox 4 Data: le
Bo=talinli=ciia martedi 21/03/2017... 2 KB
Spam impostazioni
trash martedi 21/03/201... 2 KB

Cartelle ricerche impostazioni

martedi 21/03/201... 14 KB

martedi 21/03/201... 15 KB

PP QUL LY IS0 LI S0 I U B LU L LI L

Figura 1 - Nuova Home di Outlook

Cliccare sul tasto ‘m” in alto a sinistra:




B

i
anli

in A
enda
in G

tione!

- 3

| Ehow advanced settings

Cancel |
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Selezionare il tasto “Generic CalDAV/CardDAV” = “Ok”:

- [ Calibri (Corp ~ [12

Tl eS¢ Da (L[ &

Select Profile Type

l (®) Generic CalDAVICardDAY I
Google oo

Fruux® OFm
() Posteo
Landmarks” O Landmarks

&

() Cozy Cloud

1.

- O X

sog@ O 50Go

Yandex O venser

m (O) GMX Calendar|

Zsarenet ) Sarenet

o0o
Nextcloud © Mexclowd
Cancel

reazione nuovo calendarto in agenda’

Sostituire il nome del profilo “<New Profile>” con un nome a scelta del Professionista:
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[ Options - [m| X
o @B ¥ N
[v] <New Profile> l Mame: | <New Profile> l
Outlook Settings
Outlook folder: [<MISSING> =]
[ Synchronize items immediately after change
Server settings
DAV Url:
Username:
Password:
Email address:
|
Sync settings H

Synchronization Mode: QOutlook —— Server (Two-Way) “

Synchronization interval (minutes): 30 &

Show advanced settings

Quindi, cliccare sul tasto [-] e dal menu che si apre selezionare “Calendario (solo questo
computer)” - “Ok”:
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| B options — O .
e X L& X ;
[#] Calendario Consolle E ame:
It Qutlook Settings
|
QOutlook folder: | <MISSING=
[] Synchronize iterms immediately after change
| Server settings
i DAV Url
Username:
P2 Selezione cartella *
|
E Cartelle:
4 Test or discover settings |

v [£% alessandra.melli@libero.it ~ | QK |

Posta in arrive [122)
Sy 17 Bozze Annulla

[ Posta inviata
S [5 Posta eliminata Euova---
[ Catendari solo questo compurs]
[&=] Contattr solo questo computer]
% Diario (solo questo computer)
draft
Feed RSS [solo questo computer]
Mote [solo questo computer)
outbox

30

Show advanced settings

l Qutlook —— Server (Two-Way)

Inserire il flag nella sezione “Synchronize items immediately after change”:

B+ Options
it X M| R
[{] ] CALENDARI CONSOLLE MName: |CALENDARI CONSCLLE

| Outlook Settings

o e

Cutlook folder: | Calendario (solo gquesto computer)

l Synchronize iterns immediately after change

Quindi, procedere all'inserimento dei seguenti dati:
- DAV Url: https://agenda.processo-civile-telematico.com/
- Username: Codice Fiscale del Professionista
- Password: inserita in Consolle.

Selezionare il tasto “Test or discover settings”.
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Fi» Options - o X
eEX DY §
mCalmdariu Consalle Name: |Calendaric Consolle |

Outlook Settings

Cutlook folder: |Calendario (solo gquesto computer) | l:l

Synchrunize iterns immediately after cha@

Server settings
DAV Url: |httpsi// SERVER |

Username: CODICE FISCALE

Password: [=+={ b pASSWORD AGENDA |

Email address: |

Sync settings

Synchronization Mode: ‘ Outlook —— Server (Two-Way) |

Synchronization interval {minutes) \ 30 v |

Show advanced settings

Si apre un elenco contenente la lista dei calendari del Professionista creati su Consolle. Selezionare
il calendario che si desidera visualizzare su Outlook (es. Calendario di Default):
[E® Select Resource = m} X

Calendars

Calendario Udienze

Calendario Scadenze

Calendario di studio Brambilla
Default

Calendario Studio Legale Fabbr

Calendario Personale Avv. Fabbri

lavoro

~
-

Cliccare sul tasto O".
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Sync settings

Test settings *

Connection test successful,

Entrare nel calendario di Outlook. A questo punto sono visibili gli impegni del Professionista
inserirti da quest’ultimo nel calendario di default di Consolle.

=] M STRUMENTI CALENDARIO ~ Calendario (solo questo computer) - e itt- Outlook 7T H - x
HOME  INVIA/RICEVI ~ CARTELLA  VISUALIZZA  CalDav Synchronizer APPUNTAMENTO

XGQ BB 25 Browon Bowms | O 00

! Priorita alta

Apri Elimina Inoltra Nate Invita Promemoria: | Nessuno ~|Ricorrenza A
- riunione partecipanti " Priorita bassa
Azioni Note riunione  Partecipanti Opzioni Categorie ~
i -
) marzo 2017 > . Oggi Domani venerdi
4 » marzo 2017 New York, United States ~ 5 . e & Y Cerca in Calendario (solo questo computer] (CTRL=E] O

LU MA ME GI VE SA DO 9°C/-5°C 5°C/0°C 12°C/6°C
2728 1 2 3 4 5 LUNEDI MARTED] GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA -
e 78 s 27 feb 28 1 mar 2 3 4 5

1314 15 16 17 18 13 00:00 Termine per notifica
PR - B s controput

27 28 29 30 3

o
03/03/2017 (null / nully Tri..

00:00 Termine per notifica
alla controparte il 03/03/2.

aprile 2017
LU MA ME GI VE SA DO 6 7 8 9 10 11 12

12
3 456 7 89
10 11 12 13 14 15 16
7 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30 13 14 15 16 17 18 19
12 3 45 6 7

4 Calendari personali

Calendario (solo questo compu...

Altri calendari

27 28 29 30 31 1apr 2

Per inserire un altro calendario tornare nella sezione "CalDav Synchronizer" quindi selezionare

"Synchronization Profiles". Cliccare il tasto " in alto a sinistra al fine di duplicare il profilo gia
creato:
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S

Outiock == Sever (we-tioy)
»

Selezionare il tasto III

computer)” = “Nuova...” = inserire un nome a scelta - OK

e inserire una sottocartella nel calendario: selezionare “Calendario (solo questo

[e Options
et X DB ¥

[ V] Calendario Cansalle Name: |Calendaric Consolle (Copy)
_Lm Calendario Consolle (Copy)

Outlook Settings

e — mputer)
Selezione cartella T
nge
Cartelle:

w £ alessandra.melli@libera.it ~ 0K
Posta in arrive (122)
1# Bozze
[ Posta inviata
> ';,‘ Posta eliminata

™7

Annulla

it plo guesta ~omn

| 2| Calendario (solo questo compute
.

Crea nuova cartella *

Mome:
Calendario Scadenzel

Contenuto cartella:

el

]

Elementi di tipo Calendario v

Selezionare la posizione della cartella:

W B3 alessandra.melli@libero.it ~
Posta in arrivo [122)
# Bozze
=7 Posta inviata
» 5 Posta eliminata
o Attivitd (solo questo computer]
> El Calendario (solo questo computer]
[25] Contatti (solo questo computer)
'_'fg. Diario (solo questo computer)
draft
N Feed RS5 (solo auesto comouteri bt

Annulla

41l

Test or discover settings |

Outlook —— Server (Two-Way) ~
30 "
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Cancellare I'intero DAV URL, inserire nuovamente l'indirizzo del SERVER (https://agenda.processo-civile-

telematico.com/) e cliccare sul tasto “Test or discover settings”.
Selezionare il calendario che si desidera visualizzare (es. Calendario Scadenze):

E:“ Select Resource

Calendars

Mame
Default

Calendario Udienze

Calendario di studio Brambilla

Default
Calendario Studio Legale Fabbr

Calendario Personale Avv. Fabbr

lavoro

OK || Cancel

Ripetere |'operazione per inserire i calendari che si vogliono configurare su Outlook. A questo

punto i calendari sono visibili su Outlook:
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o3} B Calendario (solo questo camputer) - & t- Outlook 7 @ - B
HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA  CalDav Synchronizer
(=1 + Cerca utenti
m Ee E=E EE G =R 73 e
Nuovo  Muova Nuovi  Oggi Prossimi  Giomo Settimana Settimana Mese Visualizzazione Apri Gruppidi Invia calendario tramite Condividi Pubblica Autorizzazioni
appuntamento riunione elementi - sette giorni lavorativa pianfficazione | calendario - calendari~  posta elettronica  calendario online~  calendario
HNuovo Vaia 1] Disponi ) Gestisci calendari Condividi Trova &
< r
4 marzo 2017 3 . Oggi Domani venerdi
4 ¥ marzo 2017 New York. United States ~ 5 . i <y venerel | Cerca in Calendario (solo questo computer) (CTRL=E) 0
e 9°C/-5°C 5°C/0°C 12°C/6°C
728 1 2 3 4 5 Calendario (solo questo computer) % 4 Calendario Scadenze (sola questo computer) X
6 7 8 9 10 11 12 LUNEDI MARTEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA LUNEDI MARTEDI GIOVED] VENERDI SABATO DOMENICA
13 14 15 16 17 18 13
27 feb 28 1 mar 2 3 4 5 27 feb 28 1 mar 2 3 4 5
20 21 23 24 25 26 00:00
27 28 29 30 Termine p.. Termine p...
00:00
Termine p... Termine p...
aprile 2017
LU MA ME GI VE SA DO
- 6 7 8 g 10 1 12 6 7 8 g 10 1 12
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 18
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
TR B 686D 13 14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19
4 [m| Calendari personali
/| Calendario (solo questo com...
Calendario Udienze (solo que.. 20 21 23 24 25 26 20 21 23 24 25 %
/| Calendario Scadenze (solo g...
Altri calendari
27 28 29 30 31 1apr 2 27 28 29 30 31 1apr 2
Posta elettronica Calendario Persone Attivita -
Esempio di visualizzazione a seguito dell’inserimento di un ulteriore calendario:
[zl = Calendario (solo questo computer) - ¢ »it - Outlook 7 @ - A
HOME INVIA/RICEVI CARTELLA. VISUALIZZA CalDav Synchronizer
- Il - + - Cerca utenti
Bl Ras BEE EB B E & = 5 e
Nuove  MNuova MNuevi  Oggi Prossimi  Giomo Settimana Settimana Mese Visualizzazione Apri Gruppidi  Invia calendario tramite Condividi Pubblica Autor ni
appuntamento riunione elementi sette giomi lavorativa pianificazione ~ calendario - calendari ~ posta elettronica  calendario online~  calendario
Nuove Vaia i} Disponi n Gestisci calendari Condividi Trova
« marzo 2017 » N S Oggi Domani erdi
«n» New York, United States ~ 99 omanl &y Venerd Cerca in Calendario (solo questo computer) (CTRL=E
WM e @ vE 00 marzo 2017 9°C/-5°C 5C/0°C 12°¢/6°C tolo g puter) (CRL-E P
72 1 2 3 4 5 Calendario (solo questo computer) % 4 Calendario Udienze (solo questo compiter) % 4 Calendario Scadenze (solo questo computer) X
6 7 8 91011 12 LUNEDI  MARTEL, GIOVEDI VENERD SABATO DOMEN LUNED] MAKTE[m GIOVEDI VENERD' SABATC DOMEN LUNEDI  MARTEL, GIOVED] VENERD SABATO DOMEN
B e e e 7 28 1 2 3 4 5 78 1 2 3 4 5 a8 1 2 3 4 5
» af]n » s % o 20
27 28 29 30 3 Ter. Ter..
o000 o000
Ter. Ter..
aprile 2017
LU MA ME GI VE SA DO
— 6 7 8 9 0N ? 6 7 8 9 0 M 2 6 7 8 9 0N ?
00:00
3045 67 89 UDiE
NzA
001 12 13 1415 18 e
s 90 2 2B nui,
22525 271 38 2 B
1234056 7 B 14 15 16 17 18 19 B 1415 16 17T 18 19 B4 15 16 17 18 19
00
UDiE
NzA
4[] Calendari personali (nutl/
nui,
/| Calendario (solo questo com...
7| Calendario Udienze soloqu.. 20 21 2B 24 25 2% 20 21 2 23 24 25 2% 20 2 2B 4 25 2%
/| Calendario Scadenze (solo q.
UDE
nzA
Altri calendari fnull /
R,
27 28 29 30 3 1apr 2 27 8 29 30 AN Tapr 2 7 28 29 30 A tapr 2
Posta elettronica Calendario Persone Attivita ==
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1.6 L’agenda su Thunderbird

Come client di posta elettronica Net Service ha scelto, altresi, di descrivere la configurazione della agenda

di Consolle su Thunderbird.

3|

Dal client di posta quindi, selezionare il tasto in alto a destra della schermata:

& Posta in arrive -

File Modifica Visualizza Vai Messaggio Eventieattivits Strumenti ThunderPEC  Aiuto

3, Scaricamessaggi | v [ Scrivi | @ScriviPEC W8 Chat 8 Rubrica | @ Etichetta * T Filtroveloce Cere

Oppure da “Eventi e attivita” selezionare “Calendario”:

(= Postainarrivo-L_._
File Modifica Visualizza Vai Messaggio  Eventi e attivita Strumenti  ThunderPEC  Aiuto
I to..  Ctrl+l
&, Scarica messaggi | v B Scrivi v @! LoV Evento - chetta ¥ = T Filtro veloce
Muova attivita... Ctrl+D
L —— 4 Calendario CtrlMaiuscsC @ Etichette & Allegati M Mess
~ Posta il ivo (60)
= Sl (60) N Aftivits Cirl+ Maiusc+ D
|| Bozze
] Modeli Eeoa
[E Posta inviata Imporas
LﬁAr(hivi Pubblica...
Elimina il calendario selezionato...
o Cestino
Bl S - - Completata
Bds -~ - - Priorita
E Cartelle locali ( = 22) Progresso
Pospeni attivita
Trova eventi

Dalla schermata del calendario posizionarsi nella parte sinistra della stessa, sotto la voce Calendario
(ed eventualmente sotto I'elenco dei calendari gia configurati, es. Predefinito cliccare col tasto destro del

mouse e selezionare la voce “Nuovo calendario”:
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* Postainanivo-1 =5 Calendario X
File Modifica Wisualizza Vai Messaggio Eventieattivits Strumenti ThunderPEC Ajuto
f} Sincronizza [;IEvento E]Attwlta Modifica Elimina
Marzo 2017 41 O » Eventi nei prossimi 7 giorni contiene
Lu Ma Me Gi Ve Sa Do 3 N
12 3 4 5 Titolo Inizio
6 7 8 9 1011 12
13 14 15[16]17 18 19
2021 22 23 24 25 2%
27 28 29 30 3
4 Oggi » Marzo 2017
Lunedi Martedi Mercoledi
v Calendario 27 28 Feb 1 Mar
Predefinito
Mostra tutti i calendari
Muovo calendario...
Rimuovi calendario... (conserva i dati)
Esporta calendario...
) 3 7 3
Pubblica calendario...
Sincronizza calendari
Proprieta
13 14 15
20 bl 22

Selezionare “Sulla rete” - “Avanti>”; Selezionare “CalDAV” e inserire nella sezione “Luogo” I'URL del
calendario che si desidera sincronizzare sull’agenda di Thunderbird

Creanone nuovo calendario x

e Crea un nuovo calendario
Poszone del calendanc

Creazione nuovo calendario

Crea un nuovo calendario
Posizione del calendario Fornire le informasions necessarie per accedere al calendanio remoto
Formator () iCalendar (ICS)

Il calendario pud essere salvato sul proprio computer o essere salvato su

un server in modo da potervi accedere in remoto o condividerlo con i
propri amici o collzboratori. =

iter in uso () Sun Java System Calendar Server (WCAP)
l@ Sullarete || Luoge: 1 t—— e

& Supporto non in lnea

Inserire URL riportato
nel singolo calendario
di Consolle

Dopo aver cliccato su Avanti, inserire il “Nome calendario” a scelta del Professionista, e un colore da
abbinare al calendario stesso = “Avanti”.
Qualora si aprisse I'avviso contenuto nella figura successiva, selezionare “Si”:
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Creazione nuovo calendaric

Crea un nuove calendario
Personalizzazione calendario

X Creazione nuove calendario

Crea un nuovo calendario
Calendaric creato

E possibile assegnare un nome al calendaric e colorare gli eventi
appartenenti a questo calendario.

Il calendario € state creato.

Nome: |Ca|endano Studio Legale Brambilla

Colore:

Mostra allarmi:

E-rail: L |

< Indietro

Annulla < Indietro

Annulla

% Postainarrvo - . u4 Calendario X

KD Sincronzza  [3) Evento (8] Attivith ' Modifica
Marzo 2017 ¢« O » Eventi nei prossimi Tgiomi v contiene
Lu Ma Me Gi Ve Sa Do
RS o B - Titole.
Clit
Pl Crea un nuovo calendario
Calendano creato
“
N calendario & stato creato.
Calendario
Predefinto

< [l Catendario Studio Le...
v [ Calendanio Personale .

le Modifica Yisusizza Vo Messaggio Eventieattivith Strumenti ThundePEC Aigto

Inine Fine
Mer 22 Mar 2017 1200
Lun 20 Mar 2017 13:00

Venerdl

Le richieste per Calendario Personale Avv, Brambilla vengeno dirottate verso una nuova posizione.

Aggiomare la posizione per il calendano Calendanio Personale Avv. Brambilla?
| @ Lyisioummcummo e

Wtps//s;

I Imim
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Le richieste per Calendario Personale Avv. Brambilla vengono dirottate verso una nuova posizione.
Cambiare la posizione coi valori seguenti?

Dizabilita calendario

https:/

Aggicrnare la posiziene per il calendaric Calendaric Persenale Avv. Brambilla? =

Inserire le credenziali impostate in Consolle in Configurazione = Accesso agenda:

Autentanong nokeests

<

Home wlentes _-I
Prttword:

Un norme utente ¢ una password song stati nchieti da htpfniineooocononoee || wie gt

Sabre LUy

[ WHilizzare Gestione pasraced per memorizzare quests peceaoed.

Annulls

A questo punto sono visibili sull’agenda di Thunderbird gli impegni del Professionista inseriti in Consolle.

2 30 31 Mar 1 Apr 2

T — % |4 Calendario X EE -
File Modifica Visualizza Vsi Messaggjo Eventicattivits Strumenti ThunderPEC Aiuto
€ Sincronizza [#1Evento  [£] Attivits  # Modifica () Elimina = | At ar
[ Mostra attivith completate
Marzo 2017 ¢ O » || Eventinprossimi7giomi “ confienc P X5 Tiole
Lu Ma Me Gi Ve Sa Do =
15 3 4 5 Tielo Inizio Fine Categoria
6 7 2 9 1011 12 | INCONTRO AVV.ROSSI Lun 20 Mar 2017 10:00 Lun 20 Mar 2017 11:00
13 14[15] 16 17 18 12| Nyovo evento da Phone Mer 15 Mar 2017 Tutto il giorne Mer 15 Mar 2017 Tutte il giorno
0020082 2B B Ven 17 Mar 2017 17:00 Ven 17 Mar 2017 12:00
5 28 29 30 31 orso Cucina /en 17 Mar fen 17 Mar
« 0ggi > Marzo 2017 Sett; 9-13 | Giorno | Settimana | Multi-settimana | Mese |
Lunedi Martedh Mercoledi Gioved Sabato Domenica
 Calendario z 28 Feb 1 Mar 4 s
Predefinito
[} CALENDARIO STUDI
/[l CALENDARIO PERSO.
s B 1 12
13 14 15 18 [
20 21 s »
K10x00y bICONYROLAROSS
z 28

Ripetere I'operazione per tutti i calendari di Consolle che si desidera visualizzare su Thunderbird.
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