Guida per il deposito telematico del Ricorso per Decreto Ingiuntivo
Vers. 2018

Aprire la consolle dell’avvocato e, dopo aver inserito il vostro PIN, cliccare sulla sinistra della consolle, e utilizzare
la funzione “Gestione Fascicoli ":
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PRIMA FASE — CREAZIONE FASCICOLO

1) Cliccare su Nuovo Fascicolo

2) Scegliere il Registro confermando con OK (nel caso di Ricorso per DI in materia Lavoro selezionare come
Regdistro DIRITRO DEL LAVORO).
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Inserimento Dati Introduttivi

1) Inserire il Codice Pratica: & la descrizione della vostra pratica, potete inserire le parti oppure un vostro
numero di reperiprio interno

ATTENZIONE:
- Non deve coygtenere caratteri speciali (Es. la barra /)
- siate sintetici: & fondamentale che il codice pratica non superi i 50 caratteri

2) Scegliere I'Ufficio §ve volete iscrivere il Ricorso (I'elenco comprende tutti gli Uffici Giudiziari non solo quelli
ove € possbile depositare kelematicamente i Ricorsi per DI)
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3) Scegliere il Ruolo: PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
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4)

Avanti

M Consolle Avvocato® - NS-3.45
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Inserimento Contributo Unificato

Selezionare I'oggetto e cliccare su Avanti

— — — —

u |

Riassunto dati

Codice Ricorso Pippo -Pluto

Selezione Oggetto

= 3 PR
= (G

CEDIMEMNTI SPECIALI SOMMARI
rocedimento diina 3 5 5
1 Procedimento di ingiunzione ante causam Ies—
e causam (intermed. finanziaria, bancari e cred.)
Frocedimenti cautelari ante causam (Sequestro)

011001 Sequestro conservativo ex art. 671 c.p.c.

|zt| 011002 Sequestro giudiziario ex art. 670 c.p.c.

011003 Sequestro (liberatorio) ex art. 687 c.p.c.

Eizl 011011 Sequestro da narme speciali (Legge Autore, Invenzioni,Marchi)
Procediment cautelari ante causam (Istr. Preventiva)

012001 Accertamento tecnico preventivo/Prova testimoniale

|zt| 012011 Ispezione preventiva

|::;_-I 012021 Descrizione (Art 1671 LE23/1941- Arlt. 81,82 RD1127/1939- Art 61,62 RD929/1942)
Procedimenti cautelari ante causam (Inibitoria)

|::;_-I 012001 Inibitoria (art. 63 RD 929/1942 art. 82 RD 1127/1939 - L52/19985, etc)
Frocedimenti cautelari davanti alla Corte di Appello

=| 014001 Istanza sospensione dell’esecuzione ex art. 373 c.p.c.

b

Q-Annulla

@ Indietro I Aocanti @ I




Inserimento Contributo Unificato

1) Indicare I'importo del Contributo Unificato dovuto (SOLO I'importo del CU) o cliccare su CALCOLA.
2) Scedliere il Tipo di pagamento cliccando sulla freccina del menu a tendina.

contenzicse Civile [——— ———— g

Riassunto dati

Codice Ricorso Pippo -Pluto
Ruolo PROCEDIMENTI SPECLALI SOMMARI
COggetio 01001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Contributo Unificato

Tipologia contributo:

() Esente

(=) Importo | 118.50 | &P caLcoLa

(1 A debite
I I
I = I

Tipo pagamento :

Iii%l Bollettino postale
Marca Lottomatica
=] Modello F23

li=] Telematico

&3 Annulla @Indietrul Avanti @I

Alla luce del ex art. 52 del d.l. n. 90/2014 che consente all’avvocato di autenticare (attestazione di conformitd)
delle copie informatiche, anche per immagine, dei documenti e dei provvedimenti presenti nel fascicolo
informatico e quindi di non accedere piu alla cancelleria per il ritiro delle copie da notificare, si consiglia di
utilizzare una delle due modalitd di pagamento, Modello F23 e Telematico, ed evitare cosi inutili accessi in
Cancelleria.

Nel caso si optasse per il pagamento con Marca Lottomatica allora la consegna della marca di confributo
unificato e di quella forfettario dovranno necessariamente avvenire entro e non oltre 7 gg dalla data di iscrizione
a ruolo al fine di evitare la trasmissione del fascicolo all’agente riscossore.

Pagamento con Marca Loftomatica: cliccare su aggiungi e inserire il Codice a barre, il valore e la data di stampa

della marca

————— — —
Muowvo fascicolo - Contenzioso Civile -— I — M

Riassunto dati

odice Ricorso Pippo -Pluto
Ruolo PROCEDIMENTI SPECLALI SOMMARI
Cggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Contributo Unificato

() Esente
(®) Importo |
) A debito

/ 118.50 | € caLcoLa

3 ||§| Flarca Lottomatica™

& Aggiungi

Codice marca: |12345678078045 valore: 118.50 |data: [01s08,2014 FM & Rimuovi

& Annulla @Indietru-l HAocanti @I




Pagamento con F23: inserire come N Riferimento una “X", inserire poi importo del CU versato e la data di
esecuzione pagamento e cliccare su avanti.( Vedi “Guida Stampa F23 da Consolle”)

Medifica fascicole - Contenzioso Civile - — | ——— - g
w Riassunto dati
| . Codice Ricorso Pippo - Pluto I
Gestione
3 Rualo PROCEDIMENTI SPECLALI SOMMARI
fascicolo

Cggetio 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Contributo Unificato

W ) Esente I
U@ 1mporte | 118,50 | € caLcoLa

! () A debito

I Tipo pagamento : |I§| Modelle F23 "’| I

Mr. Riferimento: |K |

Importo: | 118,50 | I

Data: |25/01/2016 el ¢

& i 4 B B B 8

& Annulla | @ Indietro I BAoranti @ I
i

Pagamento Telematico -Vedi “Guida per attivazione e configurazione della Funzione Pagamenti Telematici

—— —
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Gestione
. Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
fascicolo

Oggetio 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Contributo Unificato

Tipologia contributo:

() Esente

(3 Importo | 11850 | € caLcoLa

() & debito

I Estremi pagamento I

Tipo pagamento : ||@ Telematico "”

& Annulla @ Indietro ‘ Avanti @ ‘




Inserimento PARTI e AVVOCATI

1) Cliccare sul tasto Inserisci Parte/Avv ed inserire TUTTIl i dati del Ricorrente

Muovo fascicolo - Contenzioso Civile \\- S —

e " “TRmasunto dati

Codice Ricorso Pippo -Pluto
Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SORMRMARI
Cggetio 010001 Procedimento di ingiunzione ante calhsg

Inserimento Parti e Avvocati

Muodifica
Parte/fAww, I
Elimina
Parte/Aww.
& Annulla @ Indietro I Awanti a I

2) Cliccare Aggiungi Avvocato

-
Inzerimento Parte

- =)

-|

CognomgﬁDenominazione|PIPP[}PI \ |°|ﬂ [+

. Fiscale: |PPPPPP72518H199M |

|18 novembre 1972 El ﬂ

Mome: |PIPPO |

Mato a: |RAVENMA | it

Indirizzo: | Via Boloana, 10 N\
CAP : Citta: |BOLOGMA Nr‘lcia: [BO
Mazione: | \

Estremi documento identi‘Ficath.rocl

m Consulenti

Cognome | MNome | Indirizzo

Rimuowi Avwvocato




In automatico verrd proposto il Nominativo dell’ Avvocato ATTIVO su Consolle. Confermare con OK

T b
My Selezione avvocato u
. —
(=) | BONINI MILA
() altro
| Cognome: | | Cerca
| Cognome |N0me Indirizzo Cod. Fisc. |
F
Modifica
h
& Annulla & oK

= J

Oltre al proprio nominativo € possibile inserire anche quello di un collega (domiciliatario o collega con il quale si
ha il mandato congiunto e disgiunto). Cliccare nuovamente su Aggiungi Avvocato

— N
————— pa;* ]
)

\

Matura giuridica: |[PERSOMNA FISICA \\ -]
Cognome/Denominazione [PIPPOPI \\ [o|@m &
Mome: |PIPPO | cod. Fiscale: |PPPPPN"2513H199M |
Mato a: |FAVEMMA | e [18 novermore 1972 el

Il Indirizzo: [Via Boloana. 10 ‘\\ |
CAP Citta: |[BOLOGMNA | Provincia: [Ro |
Nazione: | N\ |
Estremi documento identificativo:| \\ |

Blvocati Consulenti

\
X
@

Cognome | Mome | Indirizzo
BOMIMI PATL A WIA DEL CAME - BOLOGM.A r
Aggiungi
Rimuowi Awvwocato
| |
&> Annulla

Mettere il pallino su altro e cliccare su Nuovo

¢} Selezione avvocato \ g

dBDHIHI MILA

T

Cognome: |

Cogname |Nume Indirizzo Cod. Fisc.

Modifica

a Annulla




Inserire tuttii dati anagrafici del collega e cliccando su Nuovo inserire I'indirizzo. Confermare con Ok.

\

I’per'ln'len‘t_l::n Avvocato \ | Z3 .|T
\ |
Cognome: |AGASSI \ | |
\
Mome:  |ELVIS | Cod. Fisc: |GSSLYS67P16%199G |
AV
Natoa: |RAVENNA | il 116 settembre 1987 @
i
Indirizzo | Citta _
-
Modifica
@
Visualizza s
Modifica Indirizzi Avvocato [

Indirizzo: | Via del Cane, 10

CAP: Citta: |[BOLOGMA |
|

Provincia : |E‘+CH

Selezionare CONVENUTI e inserire i dati anagrafici di TUTTI gli ingiunti con Inserisci parte/Avyv come fatto per il

ricorrenfe.
r A
Mucwveo fascicolo - Contenzioso Civile - = e - u

Riassunto datfi

Codice Ricorso Pippo -Pluto

Ruole PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
Oggetto M0001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Gestione
fascicolo

Inserimento Parti e Avvocati

S |
. i PIPPOPI PIPPO ﬁ
< 4 [Aww.] BOMIMNI MILA (WVIA DEL CAME - BOLOGMA) Inserisci

& Annulla @ Indietro | Awvanti @ |




- p— Il
Muowo fascicolo - Contenzioso Civile - — — - —— - u

—e ——

e Riassunto dati
. Codice Ricorso Pippo -Pluto
Gestione
3 Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
fascicolo

Cggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Inserimento Parti e Avvocati

B Bl Attori nl

. &= 5 PIPPOPIPIPPO a
83 [Avv.] BONINI MILA (VIA DEL CANE - BOLOGNA) Inserisci
83 [Avv.] AGASSI ELVIS (Via del Cane, 10 - BOLOGNA) Parte/Avv.

WY Convenuti B

“ 51 PLUTOPI PLUTO

€ Annulla @ Indietro J Loranti @ I

Cliccare su Avanti.

Inserimento dei DATI SPECIFICI AL RUOLO

Inserire i dati specifici del Ricorso per DI e cliccare su Conferma.

-
Muowvo fascicolo - Contenzioso Civile - — — M
™ Riassunto dati
. Codice Ricorso Pippo -Pluto
Gestione
- Ruclo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
fascicolo

Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam
PIPPOPI PIPPO - Avv. BONINI MILA
PLUTOPI PLUTO

Dati specifici al Ruclo

Dati specifici dell"oggetto

Tipo decreto : "Pag,a.mentu Somma '"
Esecutivo

I Importe richiesto : | 15.900.50 I

& Annulla [ ] Ind.i.etrcr] Conferma =

Al seguente messaggio cliccare su Si

rCmFerTna . u1

Sabvare le modifiche del fascicelo 7

s D e |




SECONDA FASE — CREAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA

Nella finestra di Gestione Fascicoli vi ritroverete il fascicolo appena creato, selezionarlo con un clic (la riga
diventerd azzurra)

Dall’area Depositi Telematici in basso cliccare su Nuovo

"8 Cons\ie Aocato® - NS 373 - . aalan ] - e s

A

O Codice pratica: | | Oggetto/i: (nessuna selezione) E‘ ﬂ

I o P Numero di Ruolo: Dal: | Jak| | Anno: [ 2014 | @ |
omgario

Parte: Cognome| ‘ Nome| |

Gestiofe 2 \ovo @ Madifica @ Elimina I~ g f;ir:j? w y I#Q Importa

0 Fascic
Tipologia %¢|Codice | Ufficio “¢|Numero RG “¢|Dggetto “¢|Parte Principale “¢|Controparte Principale ?
%& Contenzioso Civile Ricorso Pippo Pluto Tribunale Ordinario - ... Procedimento di ingiunzione ante c..|PIPPOPI PIPPO PLUTOPI PLUTO

Atti Inviati
I Ricevuti

LIVE!
Consultazione
Registri

Diritto del Lavoro Richiesta visibilita fascicolo lav . Tribunale Ordinario- . 10072014 Altre ipotesi PROVA LAV PROVA PROVA )/

rrr

% N @ Flimi @ Gestione o a& Aggioma C]
Accesso uove imina Deposito - Esiti L= Y
A f
e Stato  [Codice Busta ‘Fa.se |T\po alto Invio Deposito Altestazione Temporale | Esito Aute  [Esito Cance... |Allegati |

Pagamenti
I Telematici I

- e I
Anagrafica
I Avvocati

a2

Anagrafica
Parti Abituali v

i! P.d.A.: bologna.er.consi... 8 Utente: MILA BONINI [ Ruolo Live! : Avwocato/Delegato [ Feedback ) Versione : NS-3.7.3

E e ——— = 3

Selezionare I' Atto che si vuole depositare e cliccare si OK

r - b
& Selezione Muova Atto Telematico _ _ u
"UAiti della materia | Tutti gli atti

= & Atto [l
= Atti: Fase Introduttiva [4 elementi] A
[ Ato di richiesta visibilita®
Istanza generica i
Produzione documenti richiesti dal giudice |

Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)
= Afti: Fase Successiva all'emissione [1 elemento]
Istanza di parte di Richiesta Esecutorieta ex art. 647
= Atti: Fase Decisoria [1 elemento]
|stanza di parte di Correzione Errore Materiale

a Annulla
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CREAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA

La GESTIONE DEL DEPOSITO & composta da:

Sezione ATTO PRINCIPALE: va inserito, con il corrispondente tasto Importq, il solo Ricorso.

L’atto principale deve essere un file redatto con un progratgma di videoscrittura (Word, Writer, etcc..) poi
convertito ossia salvato come un Pdf.
L'atto principale NON deve essere quindi un pdf “puro”, cioe otfgnuto da una scannerizzazione.

'atto principale NON deve contenere elementi attivi esterni come\gollegamenti ipertestuali, immagini e

Fase Introduttiva

: Ricorzo per ingiunzione (pagamento somma)

Atto Principale

Maome file:

DATI STRUTTURATI
. :ﬁ MODIFICA VISUALIZZA
W% DATIFASCICOLO +*) DATIATTO.XML

STATO DEPOSITO : €3 NON PRONTO

& Manca I'atto principale A
@ Manca la nota di iscrizione a ruolo |]
Iy Manca la procura alle liti

Error presenti nella validazione XML
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Sezione ALLEGATI: vanno inseriti, con il corrispondente tasto Importa:

- ldocumenti (fatture, contratti, bolle etc...): i diversi filgs .pdf ottenuti attraverso la scannerizzazione
Sulla modalita di allegazione dei documenti vedere il Prd¢ocollo per il deposito dei decreti ingiuntivi
telematici per il settore civile concordato in sede di Osserva¥orio sulla giustizia civile di Bologna.

- F23: file pdf ottenuto da scannerizzazione

- La Procura dlle liti: file pdf, contenente le firme autografe dé\ cliente e dell’ Avvocato, oftenuto da

scannerizzazione.

Mome file : B ImMorta 3"' Visualizza

Dimensione (Kb)

' 43
Imnporta
&

Visualizza

v

DATI STRUTTURATI

. :ﬁ MODIFICA VISUALLZZA
‘W) DATIFASCICOLO =¥ DATIATTO.XML

STATO DEPOSITO: € MON PRONTO

& Manca I'atto principale &
a Manca la nota di iscrizione a ruolo |:I
A Manca la procura alle liti

v

Errori presenti nella validazione XML

Si consiglia di salvare tuttii files necessari al deposito telematico (Ricorso in word, Ricorso in pdf, la Procura alle liti,
Documenti, F23 o ricevuta Telematica) in una apposita cartella sul Pc.

12



1) Importare I'Atto principale: cliccare sul tasto Importa e selezionare il file Ricorso che si vuole depositare

telematicamente.

Una volta selezionato I'afto da deposit cliccare sul tasto “Apri”:

& Gestione Depo*itu

se Introduttiva

‘v

B Fase: a
| : ﬁ Tipo atto: Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

o~
T~

Atto Principale

Mome file:

[wi

‘-" Imp-mta.l- 4 Visualizza Ii

Apri

x

Cerca |n: [ | . Ricorso per DI TELEMATICO Pippo-Pluto

&

E] Docl- Fatture pdf
-;:b 'E] Doc.d - Visura Cameralepdf
L Doc.3 - Solleciti.pdf
'E] Docd - Procura alle Liti, pdf
@ Ricorso per Dl telematico Pippo-Plute.docx

!I E Ricorso per DI telematico Pippo-Pluto.pdf
I Desktop
i
I Dm:un-'lenti

DAT I

5
@h 8
&

Vizualizza

%

Elimina "
.
W A
MLLE. ‘
|

Nome file: | Ricorso per DI telematico Pippo-Pluto.pdf

Tipo file:

'Documenti (PDF, DOC, DOCX, P7M)

b,

L'atto principale comparird nell’apposita area.

.
& Gestione Depos —

| f % | Fase: Fase In uttiva
I . ﬁ Tipo atto : Ricorso per iniynzione (pagamento sommaj)

Redazione Atti

Mome file : T Ricorso per DI telematico Pippo-Pluto.pdf

g Importa s‘* Visualizza i

Allegati

Tipo Mome

Cimensione (Kb}

. &3

Elimina I
.
o A
MR, |
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2) Importare gli allegati: cliccare sul tasto importa e selezionarli sempre dalla cartella della pratica ove erano

stati salvati, cliccare poi su Apri.

A4 ¥ Gestione Deposito — _—

‘ Faze: Fase Introduttiva
g‘ Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

Maome file: 1: Ricorso per DI telematico Pippo-Pluto.... ") Importa 5“' Yisua

%% Importa ricevu...

Dimensione (Kb)

¥ Apri
Cerca in: [ | . DI Pippo vs Pluto '] [’: = '
T M Doc.l- Fatture.pdf
e b gl Doc.2 - Visura Camerale.pdf
o SnRC o B PN Doc.3 - Solleciti.pdf
| ; el F23.pdf
-_| a Procura alle Liti.pdf
I Desktop @ Ricorso per DI telematico Pippo-Pluto.docx
| [.q_ ™\ Ricorso per DI telematice Pippo-Pluto.pdf

= Mome file: | tture.pdf”™ "Doc. 2 - Visura Camerale.pdf™ "Doc. 3 - Solleciti.pdf™ "F23.pdf™ "Procura alle Liti. pdf™ |

i Rete Tipo fie:  Documenti (PDF, DOC, DOCX, RTF, TXT, JPG, GIF, TIFF, XML, ZIP, RAR, ARJ, EML, M5G) +

Per ogni allegato importato la consolle chiede di specificare il tipo di documento: fare attenzione alla procura

alle liti 1

-
Meadifica Import

)

Home file ; Procura DI

Jpdf

Tipo documento: () Allegato sempllce

(2 |Procura alle liti

Mote: |

(tale annotazione & di utilitd all'utente e nen verra inclusa nella busta del depesito)

@ OK

o]
[
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Per la Nota diiscrizione non & necessario farla precedentemente con un altro programma (come ad es.
Easynota) ma basta cliccare sul tasto NIR e la nota verrd aggiunta direttamente all’elenco degli allegati.

N\,
[

& Gestione Deposito

". % Fase: Fase Introduttiva
. ﬁ‘ Tipeo atto : Ricorso per ingiunzione |

mento sormmaj)

3 Importa ricevu...

atico Pippo-... -3 Importa ;ﬂ" Visualizza

Allegato semplice " Doc.1- Fatture. pdf M
Allegato semplice = Doc.2-Visura Camerale.pdf N
Allegato semplice -J_: Doc. 3 - Solleciti. pdf

|| |Alegato semplice = F23.pdf N

|| |Procura alle liti Procura alle Liti. pdf

Madifica I
Conformita

DATI STRUTTURATI

. “‘_ﬁ MODIFICA [ VISUALIZZA
"W ¥) DATIFASCICOLO =% DATIATTO.XML

STATO DEPOSITO : €3 MNOM PROMNTO

e Manca la nota di iscrizicone a ruclo

&9 Chiudi

-

Verificare che la Busta non superi il limite massimo consentito che & pari a 30.000 Kb (30 MB) e che lo stato del
depositosig PRONTO:
\

—
E T Ges‘one DeNtn H__ u
e
- Se e Introduttiva
a - ——
o atto: R o per ingiunzione (pagamento somima)
Mome : = Ricorso per DI telematico Pippo-Pl... ® Importa & Visualizza ) Importa ricevu...

I |
Tipo Mome Dimensione (Kb) &a
Allegato se i 3 . . ag A »
Allegato se i . i Camerale.pdf ag Importa »
Allegato sempplice . i ag

i - =

||| |Allegato semAlice = F23.pdf Ta ) ) I

|| |Procura alle lit " Procura alle Liti.p a0 Wisualizza

|| |Mota diiscriziofe a ruolo = MotalscrizioneRuolo.p 151 @ i

Elimina
= 1
¥ I
I Modifica
I Conformita I

) | VISUALLZZA,
hoE DATI FA COLD =% DATIATTOMML

Crea Busta "_i_'l

STATO DEPOSITO : & PROMNTO l

&@ Chiudi
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qualora la busta eccedesse i 30 MB, come disposto dal DL 90/2014 secondo periodo dell’art. 51, comma 2,
consentito il deposito degli atti o dei documenti mediante I'invio di piu buste telematiche (c.d. Deposito multiplo).
Per i passaggi pratici da Consolle vedi guida Deposito di busta telematica eccedente il limite di 30 MB

A questo punto cliccare sul tasto Crea Busta

- - — =

c— | ————
f % Fase: Fase Introduttiva
: ﬁ‘ Tipo atto: Ricorso per ingiunzione | mento somma)
Redazione Atti
E Nome file: T Ricorso per

-
& Aggiorna Informazioni Deposito

| telematico Pippo-Pluto.pdf

Tipo r!ume Dimensione (Kb) .
Allegato semplice '@ Doc.1- Fatture. pdf 93 4

|| |Allegato semplice L Doc.2 - Visura CameraleNpdf gg | Importa

|| |Allegato semplice '@ Doc.3 - Solleciti. pdf a8 @

|| [Procura alle liti 'E] Doc.4 - Procura alle Liti.pdf a0 o
Mota di iscrizione a ruolo L NotalscrizioneRuolo.pdf 7 | Visualizza

DATI STRUTTURATI BUSTA (5TIMA: 674 Kb)

\ ::ﬁ MODIFICA 3 VISUALIZZA G\ Cren Busta
¥ DATIFASCICOLO +4) DATIATTO.XML »

STATO DEPOSITO: & PRONTO
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http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/153334/PCTGuidaBustaTelematicaEccedenteLimite.pdf/6a3cef0d-97d5-4667-a50e-d202ac2f7305

FIRMA ATTI E INVIO BUSTA

L'Atto principale, il ricorso, dovrd essere selezionato per essere firmato digitalmente;
automatico Dati Atto risulterd gid selezionato per I'apposizione della firma digitale senza la possibilitd di
eselezionarlo infjquanto obbligatoriamente deve essere firmato digitalmente.

a

Lb Procura all
digitalmente
dli allegati se

Si ricordd che firmar

Liti e la Nota di iscrizione a ruolo dovranno essere selezionate per essere firmate
lici non risylteranno selezionati e non € necessario firmarli digitalmente.

digitalménte i singoli allegati semplici (semplice documentazione prodotta da terzi) olire

che non orretto pud creare il problema di una busta eccedente il limite massimo dei 30 MB.

= Ufficioldi destinazfone : Tribunale Ordinario - Bologna

& scade il: 07/05/2018

f y A
Codice fiscalle mittentgf:  BMMMLIT2558H193T
[odice busfa: |Ricorso per DI Pippo vs Pluto - Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

p ' [To)

ertififato : |BONINI MILA (scade il 11/10/2018)

- & AgglornaJ o DettainJ

p P d

w prificipale : Ricorso per DI telematico Pippo-Pluto.pdf

Dati a,(o : DatiAtto.xml I

E |Verificalonformitﬁ: non eseguita

Visualizza

Visualizza

i

A
Procura alle liti Procura alle Liti.pdf Visualizza T
MNota di iscrizione a ruclo Mota di Iscrizione a Ruolo MotalscrizioneRucolo.pdf Visualizza
I L] Allegato sermplice Doc.1 - Fatture.pdf Visualizza
L] Allegato sermplice Doc.2 - Visura Camerale.pdf Visualizza
[
H Allegato sermplice Doc.3 - Solleciti.pdf Visualizza
L} Allegato sermplice F23.pdf Visualizza L}
A
Firma tutti i selezionati I
’ Dichiaro di aver preso visione del contenuto dei documenti da depositare [ |
/

6 Annulla

&2 Invia

Cliccare infine su Firma tutti i selezionati
Apparird la solita finestra di Verifica conformitd, cliccare su Visualizza confronto:

Verifica di conformita’

Per apporre la firma digitale nell'atto principale é necessario verificare la conformita
tra atto principale (PDF) e dati strutturati (XML}

@ Visualizza confronto

(per dichiarare la conformita cliccare su "visualizza confronte”, chiudere la finestra e
successivamente inserire la spunta "conformita verificata” qui in basso)

[]|conformita verificata tra atto (PDF) e dati strutturati (XML)|
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Si aprird una pagina web con a sinistra il Ricorso importato e a destra la sintesi dei dati che avete inserito nella

fase di creazione del fascicolo.

Verificata la corrispondenza chiudete la pagina web con la x in alto a destra.

-
@@ .&3 Ci\Users\user\AppData\Local\Temp\main2873233720601515785 html = - @ Verifica di CONFORMITA": ...

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

) Siti suggeriti a Ordine forense di Belogna @ Firma Digitale - Firma elet... (<2 Gestionale LRA a Portale Servizi Telematici. ... a Ulterieri componenti a.. ~

Ricorso Pippo vs Pluto

210 x 297 mm 1

-

Dati strutturati : DatiAtto . XML

m

RicorsoDecretoIngiuntivo
+ xmins : http://schemi.processotelematico. giustizia.it/eventi/parte

+ destinazione
= ruolo : Speciale
o ufficio : 0370060094
+ Oggetto : 010001
+ ValoreCausa - 15900.50
+ ContributoUnificato
> Importo : 118.50
= debito : false
= EstremiPagamento
= ModelloF23 : 118.50
» data : 2014-08-01
+ IndiceBusta
= AttoPrincipale
= id: idcGe7af343-42d1-4014-9ce7-90ed28334d83
= AllegatoSemplice
= id . idv65el2764-8db6-4b10-af7d-39317210238¢
= AllegatoSemplice
= id : idc781b3f1f-aa29-41ad-b642-5ed47027 1ebd
= AllegatoSemplice
= id : idx34c9a03f-5699-4575-8cc2-del 08722788
= ProcuraLiti
= id ! ¢f93cd04-77da-498-9353-3e2482c4dced
= NotalscrizioneRuolo
= id ! idv4bdae9db-aadd-4bbi-914f-841fdb8c02493
+ AnagraficaProcedimento
= Partecipanti
= Parte

Mettete la spunta con un clic sulla Conformitd e cliccate su Chiudi.

Verifica di conformita’

Per apporre la firma digitale nell'atto principale & necessario verificare la conformita
tra aito principale {PDF) e dati strutturati (XML}

= Visualizza confronto

er dichiarare la conformita cliccare su "visualizza confronto”, chiudere la finestra e
successivamente inserire la spunta "conformita verificata” qui in basso)

ll:onfoml'rta'l verificata tra atto (PDF) e dati strutturati (XML)|

Verra richiesto I'inserimento del PIN del vostro dispositivo (2 volte):

8

o

Inserimento PIN SmartCard

I e

Codice PIN :
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A questo punto le "coccarde rosse” ci indicano che gli atti e gli allegati precedentemente selezionati sono stati
regolarmente firmati digitalmente.

Firma atti e invio busta

% Ufficio di desti

nazione : Tribunale Ordinario - Bologna

@ scade il: 07/05/2018

Codice busta:

Codice fiscale mittente : | BNMMLIT25538H199T

|Ricorso per DI Pippo vs Pluto - Ricorso per ingiunzione (pagamento scmma)

g Certificato

»elezionare il certificato per la firma digitale

: |BONINI MILA (scade il 11/10/2018)

v| &iAggiornaJ 0 Dettagli

Atto principale e dati

Atto principale :

Dati atto :

QPAdES Ricorso per DI telematico Pippo-Pluto.pdf

firmato da:
ECMINLIMILA/ENNMLITZEEEH 155T

@ CadES Datiatto.xmLpTm

firmato da:
BONINIMILAENNMLITZSSEH 155T

Werifica conformita : POSITIVA

Visualizza

Visualizza

L

Procura alle

Deocumenti in allegato

liti QPAG'ES Procura alle Liti.pdf

firmato da:
ECMIMNI/MILA/ENNMLITZEEEH155T

Visualizza

Mota di iscrizione a ruclo

Mota di Iscrizione a Ruclo

firmato da:
ECMIMNI/MILA/ENNMLITZEEEH155T

QPAI’ES MotalscrizioneRuclo.pdf

Visualizza

PR EE

O Allegato semplice Doc.1 - Fatture.pdf Visualizza
O Allegato semplice Doc.2 - Visura Camerale.pdf Visualizza
O Allegato semplice Doc.3 - Solleciti.pdf Visualizza
= Allegato semplice F23.pdf Visualizza
Firma tutti i selezionati ‘
Dichiaro di aver preso visi del contenuto dei doc ti da depositare|

o Annulla

Mettere la spunta sulla pres

a visione e cliccare su Invia.

Apparird il seguente messaggio riepilogativo con la dimensione della busta e I' ufficio giudiziario destinatario.

Cliccare su Si per inviare

Nel caso il depositante non possedesse la pec @ordineavvocatibopec.it allora vedere la guida

Conferma --n

oS

o La busta e’ stata creata.
T La dimensione e” di 546 Kb

viare ora il deposito a "Tribunale Ordinario - Bologna® 7

Mo

o

Deposito

telematico degli atti di parte, con documenti allegati, tramite la Consolle dell'Avvocato (solo per PEC diversa da

@ordineavvocatibopec.it)

AVVERTENIZE: 1l PRIMO invio in assoluto o in alcuni casi a sequito di un aggiornamento di Consolle verrd richiesto

I'inserimento della password della PEC Namirial convenzionata con I'Ordine.


http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/153334/PCTGuidaDepositoTelematicoPecDiversa.pdf/f159afc8-f4c6-431f-986b-413cdddabb9f
http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/153334/PCTGuidaDepositoTelematicoPecDiversa.pdf/f159afc8-f4c6-431f-986b-413cdddabb9f
http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/153334/PCTGuidaDepositoTelematicoPecDiversa.pdf/f159afc8-f4c6-431f-986b-413cdddabb9f

MONITORAGGIO DA CONSOLLE ESITO INVIO BUSTA

Una volta eseguito l'invio € possibile monitorare I'esito dell’invio tramite la funzione, sulla sinistra della consolle,
“Atti inviati e ricevuti”, alla voce “Attiinviati”. La schermata si aggiorna SOLO cliccando su “Aggiorna esiti”.

Consolle Avvocato® GOLD - N5-3.4.1

Q <
g 9 CELE At Tnviati \ Comunicazioni & Notifiche ?’\ Copie: At
o =
o SOMMEria
3
= @) = = r
® operdmacemonetuste: D50, | af| w jemwae 2B i e ma | O
\ )
:<.:’ e i Cerca
g g:z?ﬁgﬁ El Btata ‘Creazmne busta ‘Cndme ‘mvm PdA ‘Aﬁestazmne Temporale ‘CUDA |E5\tn Auto ‘Esnn Cal |[$j
[¢] = Data: oggi [1 deposito] n &0
‘n_"r 2 12/09/2012 12:44 10816/ 2012 - Memoria 183 - d
[o] é& = Data: lunedi [1 deposito] LRz
@ 2 10/09i2012 09:29 Awacato Pezzi- Ricorso per in
Atti Tnviati & ) -
Ricewuti = Data: precedente [2 depositi] |
[ T ] 07/09/2012 13.28/108 ) I N A "
2 28/02/2012 12:00 memorie 183 - Comparsa di ¢. DE:&?"
Consultazione g&
Reqiskri
Aggiorna
Esiti
Lad
Anagrafica
Avvocati

Anagrafica
Parti Abituali

-

(4

Configurazione

Record ricevuti - 4

Codice Fascicolo : 10806

Codice Busta : 10806 - Comparsa di

(4] Data creazione : 07 sefternbre 2012 13:26:27 Stato deposito : j Da Inviare|

Da questa finestra di Consolle sono visibili tutte le * tappe” che la nostra busta effettua prima di arrivare a
destinazione.

Invio PdA :indica la data e I'ora in cui la busta e stata accettata da nostro Punto di Accesso;

Attestazione Temporale: indica la data e I'ora in cui la busta & stata accettata dal server del Ministero della
Giustizia

Esito Auto: indica la data e I'ora in cui la busta é stata accettata dal server dell’ Ufficio Giudiziario

Esito Cancelleria: indica la data e I'ora in cui la busta é stata lavorata dall' operatore di cancelleria

La ricevuta pit importante € I'Aftestazione Temporale perché, in base alle regole tecniche, la ricevuta di
avvenuta consegna generata da parte del server del Ministero della Giustizia costituisce la data di deposito.

E' comunque importante verificare anche I'Esito Auto:

e se appare il "pallino verde” sarete infatti certi dell’avvenuta ricezione da parte dell’ Ufficio Giudiziario;

e se appare invece il "pallino giallo” o "“rosso” significa che la busta contiene delle "anomalie” che in alcuni
casi possono essere corrette dall’operatore di cancelleria che apre la busta in altri casi invece no.
In quest'ultimo caso, se permane il pallino giallo o rosso, & consigliabile contattare il Punto PCT presso il
Tribunale per avere dei chiarimenti.

L'ultima colonna, "“Esito Canc” mostrerd invece il “pallino verde” solo quando la busta viene aperta dalla
cancelleria e cosi acquisito al Sistema di cancelleria ossia messo a ruolo. (se cid per qualche motivo avvenisse
dopo qualche giorno, resterebbe comunque per voi valida la data di deposito)

Vi invitiamo in caso di dubbi o di anomalie del sistema a contattare il Punto informatico del Consiglio
dell’Ordine sia tramite e mail (infopct@ordineavvocatibologna.net) sia telefonicamente (0513399239).
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