Guida per il deposito telematico del Pignoramento MOBILIARE PRESSO IL DEBITORE

(Vers. Luglio 2017)

Aprire la consolle dell’avvocato e, dopo aver inserito il vostro PIN, cliccare sulla sinistra della consolle, e
utilizzare la funziope "“Gestione Fascicoli ”:
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Inserimento Dati Introduttivi

1) Inserire il Codice Pratica: € la descrizione della vostra pratica, potete inserire le parti oppure un
vostro nymero di repertorio interno

ATTENZIONE:
- NoX deve contenere caratteri speciali (Es. la barra /)
- siatq sintetici: € fondamentale che il codice pratica non superii 50 caratteri

2) Sceglierk la tipologia dell’esecuzione mobiliare (il nostro esempio & un Pignoramento c/o il
debitore): {

ot eiecto- e\t oo — )

o Riassunto dati

Inserimento dati introduttivi

Codice pratica: |P'igr1c|-ramer1tc|- press&il Debitore |

| |
i Oggetto: ||Espropriazicne mobiliare presso il debitore post L.EO
: Espropriazione mobiliare presso il debitore post L.B0
N Espropriazione mobiliare presso terzi post L.80
Conwversione del sequestro in pignoramento
| | ufficio: IE Istanza di rifissazione dello sfratto ex art. 6, L. n. 431,/1998
N tee -
Il Istanza di decadenza da sospensione dello sfratte ex art. 6, L. n. 43171998
Il Esecuzione ex artt. 605-611 c.p.c.
Il Altre ipotesi
N Esecuzione forzata di ebblighi di fare e di non fare b
| |
L]

a Annulla 'a I BAoranti o I

Riassunto dati

Inserimento dati introduttivi

Codice pratica: | EeseCuUzion E_\'I ohiliare_guida

COggetto: |F_:prc|-pri.a.zicrne mobili\(e presso terzi post L.80

Ufficio Giudiriario Numero di ruclo

Ufficio: ~ = Numere R.G. | sub: | | /[ 201a4|% mi

-~

Tribunale Ordinario - Biella

Tribunale Ordinario - Bologna
Tribunale Ordinario - Bolzano - Bozen
Tribunale Ordinario - Brescia
Tribunale Ordinario - Brindisi
Tribunale Ordinario - Busto Arsizio I Avanti D I
Tribunale Ordinario - Cagliari




Inserimento PARTI E AVVOCATI

1) Cliccare sul tasto Inserisci Parte/Avv ed inserire TUTTI i dati del Creditore procedente:

Riassunto dati

Gestione Codice esecuzione_)
fascicolo

Inserimento Parti e Avvocati

Y Creditori @
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> B Terzi Inserisci
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&
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Parte/ Sy,

@

Elimina
Parte/Awy,

& Annulla o IndietruJ Conferma eJ

2) Cliccare Aggiungi Avvocato

ica: |[PERSONA GIURIDICA |

NG
Cognome/Denominazione | CREDNORE PROCEDENTE

Nome: | N\ | Cod.Fiscale: [12345678012
Mato a: | \l il: |
Indirizzo: |\|’ia le mani dai soldi pignorati \
AN
CAP:  [40100 Citta: |BOLOGNA N | Provincia: [0 |
NG

Mazione: |

N
Estremi documento identi‘ﬁcaii\.rcnl \

N\

TEwocat Consulenti

Cognome | Indirizzo

Aggiungi Avvocato

@

Rimuowvi &vvocato

In automatico verra proposto il Nominativo dell’ Avvocato ATTIVO su Consolle. Confermare con OK
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i T — ™
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Oltre al proprio nominativo e possibile inserire anche quello di un collega (domiciliatario o collega conil
quale si ha il mandato congiunto e disgiunto). Cliccare nuovamente su Aggiungi Avvocato

Modifica Parte

-]

N\
Matura giuridica: |PERSOMNA GIURIDICA
N\

\
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om ©

Estremi documento identifi cativo:l
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Mato a : | | il z | El Eﬂ.
I Indiriﬂo:l \ |
N\
CAP: I:I Citta : | Nrovincia 3 | |
Mazione: | \ |
|

TTAwocati Consulenti
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Rimuowi Awvwvocato

-

Mettere il pallino su aliro e cliccare su Nuovo se i | nominativo del collega non € mai stato inserito
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Inserire tutti i dati anagrafici del collega e cliccando su Nuovo inserire I'indirizzo.

Inserimento Avvocato | 28
)
M co \
Cognome: |BONINI AN |
N\
Nome:  |MILA | Cod.Fisc: |BNNMLI72558-499T |

AN
Natoa: |RAVENNA il 18 novembre 1972\ 12| @

.
Modifica Indirizzi Avvocato

Indirizzo:  |VIA DEL CANE10 |
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Provincia : |ECI| |
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& Annulla -
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Confermare con Ok

Inserire i dati anagrafici di TUTTI i debitori cliccando su Inserisci parte/Avv come fatto per il creditore.
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Dopo avere confermato i dati salvare i dati del fascicolo:

- ) =)

Salvare le modifiche del fascicolo 7

N

Si & quindi conclusa la PRIMA PARTE relativa alla Creazione del fascicolo

SECONDA FASE — CREAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA

Nella finestra di Gestione Fascicoli vi ritroverete il fascicolo appena creato, selezionarlo con un clic (la
riga diventera azzurra).

Dall’area Depositi Telematici in basso cliccare su Nuovo
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= Atti; Fase Discussione [11 elementi]
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MODIFICA DATI AGGIUNTIVI
Inserire OBBLIGATORIAMENTE

1) I datirelativi al Precetto: I'importo del precetto, la data di consegna del pignoramento da parte
li Ufficiali Giudiziari (la data di nofifica del precetto non € un dato obbligatorio)
di notifica del Pignoramento al Debitore.

2) lad

3) I ddtirelativingl Titolo: cliccare sul tasto Inserisci/Modifica Titolo

\ .
i aggiuntivi s

D: ti int oduttivi =
I 6\ Impoyto del precetto : | 15.000,00 | Data consegna pignoramento |31 marze 2015 ﬂ,
Data citazione : [ (5| Cronologico del Pignoramento: | ]
| Date notifica d =l precetto
|2 |
|| Debitbre: DEBITORE [16/03/2015| A @
| Date notifica del pignoramento
& '
Debitork: DEBITORE 28/03/2015 @ |
v

Anagrafica del Custode

Cognome/Denominazione | | Mome | | |
Codice Fiscale | | PEC | |
' Indirizzo | | civico[ | caP | | |
I Provincia | | Localita | | |
Mazione | |

Rif. | Descrizione | Indirizzo | Quantita’

©

Diritti sui Beni

||'.

W Debitori/Esecutati

©




Cliccare su Titolo Esecutivo e scegliere la tipologia del titolo stesso tramite il menu a tendina:

-
Inserimento Titolo

Titolo [poteche
I| (=) Titolo Esecutivo Mum / Anno Iscrizicne  |Somma garanti
Tipologia: |Decretu ingiuntivo = ﬂ

Descrizione : |DI100/2014] |

|

L] Debitori

| () Titolo NON Esecutivo | Mome del Debitore
. Tipologia : i ! DEBITORE

a Annulla

Titolo Ipoteche

(#) Titolo Esecutivo Mum / Anno Iscrizione Somrna garantita

Tipologia : |Decretc|- ingiuntivo

Descrizione : |DI 456/2014 del 15/08/2014

Debitori
() Titelo NOM Esecutivo | Mome del Debitore
Tipologia : DEBITORE

a Annulla

ATTENZIONE: SE CI SONO PIU’ TITOLI
Il Sistema prevede I'inserimento di un unico Titolo quindi nel campo Descrizione inserire i dati dei singoli
Titoli (Es: DI 456/2014 e Sentenza 10/2015)

Confermare i dafti inseriti con il fasto OK.



Proseguire inserendo OBBLIGATORIAMENTE:

4) | dati del CUSTODE che, se non diversamente specificato sul verbale, coincidono con i dati del
ebitore. Nel caso di custode diverso dal debitore di cui non sono state indicate le generalitd sul
erbale allora nel campo CF indicare XX.

5) l\singoli BENI pignorati risultanti dal verbale: cliccare sul tasto "Aggiungi”

%% Modiflca dati aggiuntivi )]

Da i introduttiv

-

)i

Data citazione: | E| ]3 Cronelogico del Pignigramente: | |

Importo del precetto : [ 15.00(}_{):}] Data consegna pignoramento [31 marzo 2015

re: DEBITORE (16 marzo 2015

| Date r otifica del pignoramento

Debito}e: DEBITORE [28/03/2015  [5|11 |

. Inserisci/Madifica Titolo

Cognome/Denominazione | DEBITORE | Nome | DEBITORE | |
olice Frcale |DBTDBTS0E0SH199T | pEC || \ |
= \
: Indirizzo |VIA DELL'ESPROPRIAZIONE | Civico | 1| CAP| 40438 | |
| Provincia |BC|- | Localita |EGLDGMA |
l Nazione |ITALIA |
Rif. Descrizione Indirizzo Quantita’ o
@
[
----- & o




Comparird I'elenco delle tipologie dei Beni.

Esempi:
nel caso si frattasse di somme di denaro selezionare la voce Denaro contante, nel caso di Assegni scegliere
Denaro non contante, efc...

Una volta scelta la tipologia del bene € necessario OBBLIGATORIAMENTE valorizzare il campi Quantita e
Unita di misura.
Nel caso di somme inserire il valore 1 nel campo Quantita e scegliere Unitad gome Unita di misura.

.
ﬁ: Inserimento Bene Mobile u

Dati Generali
Riferimento: 1 Data inventario: E [3

Tipologia del benes 2

(7 0: Compendic pignorato |

[ 1: Mobili ed arredi per casa

| D 10 : Motoveicolo o ciclomotore

D 11 ; Attrezzature industriali

[112:Naveo galleggiante

1 D 13 : Aereomohile

D 14 : Attrerzature mediche

1} D 15: Computer ed attr. informatica
[ 16: Merce deperibile

I [ 17 : Merci varie non deperibili

II D 18 : Marchio I

D 19 Brevetto

| D 2 : Denaro no contanti (assegni, etc)

[ 20: Oggetti d'arte o antiquariato
0 2

: Abbigliamento e calzature I
] D 22 ; Attrezzature varie
i D 23 ; Credito unitario
[ 24 : Credito pericdico
L1 25 : Emolumenti |
[] 26:Bene generico
"IC1 3 : Mobili ed arredi per ufficio
[ DI 4 ; Elettrodomestici

D 5 Preziosi

II [] 6:Denaro contante I
[] 7: Titoli (Azioni, BOT, CCT etc)

DI &1 Autovetture

D 9 Automezzi commerciali

Dati del Bene

Descrizione : |2 : Denaro no contanti (asseqni, etc) |

Indirizzo : | | M. Civico : |:|

Comune:

Quantita :

Provincia:

| 100 Units di misura:

9 Annulla
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Inserire gli altri beni elencati sul verbale cliccando nuovamente sul tasto Aggiungi

r ————— ———
%% Modifica dati aggiuntivi
o—

Datiintroduttivi 4

l a Importo del precetto : | 15.000,00 I Data consegna pignoramento [31 M\rzo 2015 ﬁ ﬂ
\
Data citazione : | tsm ﬂ Cronologico del Pignoramento: [ \ l

Date notifica del
i
,@ Debitore: DEBITORE (16 marzo 2015 (16| [
I Date notifica del pignoramento
Debitore: DEBITORE [28/03/2015 3| (} |
@ Titolo:  Inserisci/Modifica Titolo I

| Anagrafica del Custode
| Cognome/Denominazione |DEB]TGRE | Nome |DEBITDRE |
Codice Fiscale \DBTDBTSOEOSH199T | PEC | \ |
|g Indirizzo |VIA DELL'ESPROPRIAZIONE | civico| 1| cap 401‘
Provincia [BO | Localita [BOLOGNA |
Mazione |ITAI.I#. |

N 2 : Denaro no contanti (assegni, etc)

@ Diritti sui Beni

- YDebitori/Esecutati

& 0

a Annulla

11




Proseguire inserendo OBBLIGATORIAMENTE:

6) 1 DIRITTI sui beni pignorati: cliccare sul tasto Aggiungi

%% Molifica dati aggiuntivi

I . Importo del precetto:| 15.000,00 | Data consegna pignoramento |31 marzo 2015 @ﬂ I

Data citazione : | @a Cronolegico del\Pignoramento: | |

bitore: DEBITORE (16 marzo 2015

[} ite notifica del pignoramento

dbitore: DEBITORE |28/03/2015

lo: Insensci/Modifica Titolo

Ana yrafica del Custode

Cognome/Denominazione |DEBl'|'[}RE | Maome |DEBI'FDRE

Codjce Fiscale | DBTDBTS0E05H199T | PEC | \

\
Indifzzo | VIA DELL'ESPROPRIAZIONE | Civico | 1| CAP) 40138 |

| Localits [BOLOGNA |

Indirizzo

22 1 Attrezzature varie

Diritti sui Beni
" YDebitori/Esecutati

@ Annulla

12



Inserire il Diritto su ogni Bene inserito precedentemente e cliccare su OK.

2 - 221 Attrezzature varie [22]
Quota: | 1] 7] 1] |

Stato: |Inventa[iato "| ﬂ I

9 Annulla

Controllare tutti i dati inseriti e confermare con OK

" 4% Modifica dati aggiuntivi — e |

H Importo del precetto :[ ls,ﬂm‘n I Data consegna pignoramento [31 marzo 2015 m 5§
Data citazione : | = Cronologico del Pignoramento: | |

[ ]
n\g Debitore: DEBITORE (16 marze 2015 el o

I '
\fg Debitore: DEBITORE | 28/03/2015 fe i@

\‘.? Titole:  Insensci/Modifica Titulu|

i Cognome/Denominazione |DEBITORE | Morme |DEBITIDRE \
Codice Fiscale |DETDBTS0E0SH199T | pec | 1
Indirizzo | V1A DELL'ESPROPRIAZIONE
Provincia |BO | Localita |BOLOGNA |

Mazione II"I‘.AI..IA

Eeni Mobih
| Rif. | Descrizione |
1

2 : Denaro no contanti (assegni, etc)
2 22 : Attrezzature varie 1 Unita®

Dkt suil Bena

B Y Debitori/Esecutati
= 5. DEBITORE

-4 Proprieta’ (quota: 1/1) di [1] 2 : Denarc no contanti (assegni, etc)

(& Proprieta’ (quota: 1/2) di [2] 22 : Attrezzature varie

13



La finestra successiva € quella classica di COMPOSIZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA, ben nota a tutti.

| w ——
ﬁt Gestione Deposito -
Fase : Fase Introduttiva
l Tipo atto : Mota di iscrizione al ruolo - Pignoramento N |

Atto Principale

Mome file : " Importa g.a WVisualizza

Pagamenti Telematici
ﬂ Posta/Banca 2% Importa ricevute
Allegati

Tipo Mome Dimensione (Kb}
Fe

% |

Importa ‘

. = G

Wisualizza

L] L
I Elimina I|
w
DATI STRUTTURAT!
= P ODIFICA PODIFICA | WISUALLTSA, e el
Lk DATI FASCICOLO DATI AGGIUMTIVI s DATIATTOXML g

STATC DEPOSITO : €& MOMN PRONTO

& Manca I'atte principale

A Manca il werbale del pigneramento
A% Manca il titolo esecutivo

Manca I'atto di precetto

e
-~

ATTO PRINCIPALE

L'atto principale della busta dovra essere una NOTA DI ACCOMPAGNAMENTO PER L'ISCRIZIONE A RUOLO
e dovra contenere obbligatoriamente tutti i dati previsti ai sensi dell’art. 18 D.L. 132/2014 (Facsimile Nota
accompagnamento Iscrizione a ruolo Pignoramento presso il Debitore).

Per tutti coloro che utilizzano Word CONSIGLIAMO di utilizzare la funzione Redazione Atti — cliccarci sopra

’l Agginrmlnhmazimiﬂepusitu- - e = P - g
e O N — i —

Fase: Fase Introduttiva
Tipe atto : Nota di iscri - Pignoramento
Redazmone Athi \

Pagamenti Telematici

ﬂ Posta/Banca

% Im porta ncevute

Mome file: %% Importa 3"‘ Visualizza
= L

Cliccare la voce Redigi ‘Atto principale’

-
’ﬁt Aggioma Infonnaz'luni

Fase: Fase Intr
e

Tipo atto: Nota di j
F!.Ed azione Atti

m ' ile: %) Importa &° Visualiza

« Redigi 'Atto principale’

Pagamenti Telematici

ﬂ Posta/Banca

% Im porta ricevute

%] Configurazione generazione documenti

Dimensione (Kb)

14



verrd quindi generata la Nota di accompagnamento per I'iscrizione a ruolo in formato Word con tutti
dati necessari precedentemente inserifi.

TRIBUNALE ORDINARIO - BOLOGNA

NOTA DI ACCOMPAGMNAMENTO PER L ISCRIZIONE A RUOLO DI UNA PROCEDURA DI
ESPROPRIAZIONE MOBILIARE PRESSO IL DEBITORE

51 chiede liscrizione =zl mole generale dells esecuzieni orvili della sottodescoritta proceduras
PARTE CREDITRICE: CREDITOREPROCEDENTE DIFESADALLAVV BONINIMIL A

PARTE DEBITRICE: DEBITORE

Imperte del precetto: € 15000.0

Data di consegna del pignoeramente dallTUNEP: 31032015

MNumero cronclegico del pignoramento:

Oggetto della domanda PIGNORAMENTO MOBILITARE PRESSO IL DEBITORE - Codice: 510001
CREDITORE PROCEDENTE:

MNATUFRA GIURIDICA: PERSONA GIURIDICA

CREDITORE PROCEDENTE (CF . PIVA: 12478548065)

DIFENSORE: BONINIMILA COD. FISC.: BNNMMILIT2ES8H199T
DONMICILIO ELETTO: BOLOGNA VIADEL CANE
DEBITORE ESECUTATO:

MNATUFRA GIURIDICA: PERSONA GIURIDICA

DEEITORE (C.F_ . PIVA: 7T8974587125)

Drata notifica precetto: 16032015

Dtz notifica pignoramento: 200032013

CUSTODE :
MNOME E COGNOMEDENOMINAZIONE: DEEITOFRE DEEITORECOD FISC.: DETDETI0EQOSHI190T

RESIDENZA/SEDE: VIA DELL'ESPROPRIAFIONE 1. BOLOGNA (BO)

Convertire il file word in Pdf e salvarlo nella cartella della pratica/cliente.
Da Consolle importare come Atto principale, utilizzare il relativo tasto IMPORTA, il file pdf di cui sopra.

ﬁt Aggiorma Informazioni Deposito /

f W | Fase: Fase Introduttiva
ﬁ' Tipo atto : Nota di iscrizione al ruclo - Pignoramento
Redazione Atti Atto Principale
Alle -
o %= Apri
Tip  —
Cercain: | | . Pignoramento presso Debitore - ¥ £ - e&
" o " " I rt
T E Meota di accompagnamento - Iscriziene a rueclo_Pign Debitore.pdf e
e =
Oggett recent - | ]
Visualizza
Desktop ﬁ
| Elimina
2 B !
Docurment
! l I Esporta Busta
|
| ﬂ&! ]
sTA —
Computer
I
e <
_ﬂ, || @ Mome file: {i accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf

Rete r 1
Tipo file: Documenti (PDF, DOC, DOCX, P7M) ~

& Chiudi

15




Si otterrd cosi la seguente finestra:

ﬁl Aggiomna Informazioni Deposito — - —— — - e —— - — ﬂ

& Fase: Fase Introduttiva
Tipo atto : Nota di iscrizione al ruolo - Pignoramento

Atto Principale Pagamenti Telem.. .
E MNome file : '@ Nota di accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf 8 Importa & Visualizza '_3: Posta/Banca %% Importa ricevu...

Tipo |N0me |Dimensi0ne (Kb) |E€| g%

Importa

GLI ALLEGATI

Ai sensi dell'art 518 cpc cosi come sostituito dall’art. 18, co. 1 lett. c), del D.L. 12 settembre 2014, n. 132, conv. con
modif. con L. 10 novembre 2014, n. 132, il creditore deposita telematicamente “...copie conformi del titolo
esecutivo, del precetto, dell’atto di pignoramento e della nota di trascrizione entro quindici giorni della consegna
dell’atto di pignoramento. La conformitd di tali copie € attestata dall’avvocato del creditore ai soli fini del presente
articolo”.

L'Attestazione di conformita di tali copie puo essere apposta alternativamente secondo due modalita:

1) ATTESTAZIONE DI CONFORMITA’ APPOSTA NELLA MEDESIMA COPIA INFORMATICA
OTTENUTA DA SCANSIONE ai sensi dell’art.16 undecies comma 2 DL. 179/12

2) UNICA ATTESTAZIONE DI CONFORMITA' PER TUTTI GLI ATTI DA DEPOSITARE APPOSTA SU UN
DOCUMENTO INFORMATICO SEPARATO Al SENSI DELL'ART.16 UNDECIES COMMA 3 DL.
179/12

(Cliccando su una delle precedenti voci verrete indirizzati alla pagina con la descrizione dei passi da seqguire)
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1) Il Verbale di pignoramento restituito dagli Ufficiali Giudiziari: eseguire la scansione del verbale di pignoramento.
Modificare il Pdf ottenuto (Vedi Guida per modifica file PDF) inserendo I'attestazione di conformitd ai sensi
dall’art 18 dl 132/2014 e successiva legge di conversione 162/2014 (vedi Facsimile attestazione di conformitd).
Procedere all'importazione del file pdf oftenuto dal relativo tasto IMPORTA.

Si aprird la finestra Apri — andare nella Cartella della Pratica e selezionareXallegato:
( ﬁt Aggioma Informazioni Deposito / \ |i|
Fase: Fase Introduttiva / \
Tipo atto : Mota di iscrizione al ruolo - Pignoramento
\
% Importa ricevu...

Pagamenti Tei=m...
m _'n_j Posta/Banca

Allegati

Atto Principale

Mome file : TE Nota di accompagnamento - Iscrizio... Importa &° Visualizza

Tipo 2 ———
Apri
ﬁ‘ P /
Cerca in: | . Pignoramento presso Debitare / - j‘ o R
T— EC] Mota di accompagnamento - Iscrizighe a ruclo_Pign Debitore.pdf
el FL Precetto_autenticato.pdf I
Oggetti recenti ﬁ] Titolo_autenticato.pdf Visualizza
. E Verbale di pignoramento_autenticato.pdf
Desktop 5
¥ Elimina
| .
patisTrUT || J
=1 |
K (1 ﬂ&.ﬁ! || Esporta Busta
|
STATO DEPQ)
1\ Manca il @ Mome file:  |Verbale di pignoramento_autenticato, pdf

% Maneail ) Rete Tipo fie:  [Documents (PDF, DOC, DOCX, RTF, TXT, JPG, GIF, TIFF, XML, ZIP, RAR, ARJ, EML, MSG) +
A Manca I'al)

2 Chiudi

vi verrd richiesto di associarlo ad un Tipo documento: scegdliere Verbale di pignoramento e cliccare su Ok.

%

-

Modifica Import gﬂ
/

Home file : |‘l.|"erbale di pig noramergpéiutentic:ato |.p-df

Tipo documento :

@l‘u’erbale di pignoramentctl
() Atto di Citazione
() Atto di Pignoramento

() Trascrizione del Pignoramento
() Titelo Esecutivo
() Atto di Precetto

Mote: | |

(tale annoctazione & di utilita all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito) Il

9 Annulla

L'allarme relativo alla “mancanza” del Verbale del pignoramento sard scomparso.
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http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/230535/Guida+per+modifica+file+PDF/9435860a-b5ff-42fa-b688-70cf884c54e8
http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/250817/4-ATTESTAZIONE+DI+CONFORMITA/4546911a-9200-4335-8242-e126253a30ba

2) Il Precetto nolificato restituito daqli Ufficiali Giudiziari: eseguire la scansione del precetto nofificato. Modificare il
Pdf ottenuto (Vedi Guida per modifica file PDF) inserendo I'attestazione di conformita ai sensi dall’art 18 dl
132/2014 e successiva legge di conversione 162/2014 (vedi Facsimile attestazione di conformita).

Procedere all'importazione del file pdf ottenuto dal relativo tasto IMPORTA.

Si aprird la finestra Apri — andare nella Cartella della Pratica e selezionare I‘gllegato:

’ﬁ Aggiorna Informazioni Deposito / \ | B
f % | Fase: Fase Introduttiva
: g‘ Tipo atto : Mota di iscrizione al ruolo - Pignoramento

MNome file : & Nota di accompagnamento - Isciiffio... % Importa 57 Visualizza
=
I / L=
PV Cerca in: [ || PFignoramento presso Debitore / v] [’ EF G-
/
P ﬁ] Mota di accompagnamentyllscrizione a rucle_Pign Debitore.pdf
o=t E_‘ Precetto_autenticato.pdf
= L Titolo_autenticato,pdf
i Oggetti recenti itolo_autenticato.p i
L Verbale di pignoramento_autenticato.pdf Visualizza
Desktop ﬁ
Y| Elimina
E L =0
ST I Documenti I
1 ' ‘L) Esporta Busta
I f!&!' | i
sig Computer N
A
a4 My -
| Mome file: |Precetho_autentit3to.pdf |
Rete
= = Tipe file: | Documenti (PDF, DOC, DOCX, RTF, TXT, JPG, GIF, TIFF, XML, ZIP, RAR, ARJ, EML, MSG) ~ |

) Chiudi

Scegliere, come “Tipo documento”, I'Atto di precetto:

Home file : | Precetio_autenticato

Tipo documento : () Allegato semplice
() Mota di iscrizione a ruclo
() Verbale di pignorament
() Atto di Citazione
() Atte di Pignorament

() Trascrizione del Pighoramento

() Titolo Esecutivo

© [Atto di Precettd

(tale annoctazicne € di utilita all'utente e nen verra inclusa nella busta del deposito)

A guesto punto sard scomparso anche I'allarme relativo alla mancanza del Precetto
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http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/230535/Guida+per+modifica+file+PDF/9435860a-b5ff-42fa-b688-70cf884c54e8
http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/250817/4-ATTESTAZIONE+DI+CONFORMITA/4546911a-9200-4335-8242-e126253a30ba

3) Il Titolo restituito dagli Ufficiali Giudiziari: eseguire la scansione del titolo nofificato. Modificare il Pdf oftenuto (Vedi
Guida per modifica file PDF) inserendo I'attestazione di conformitd ai sensi dall’art 18 dl 132/2014 e successiva
legge di conversione 162/2014 (vedi Facsimile attestazione di conformitd).

Procedere all'importazione del file pdf oftenuto dal relativo tasto IMPORTA.:
Si aprird la finestra Apri — andare nella Cartella della Pratica e selezionare I'allegato

.
ﬁ Aggioma Informazioni Deposit . )
‘.' % | Fase: Fase Introduttiv

ﬁ Tipo atto : Nota di iscrizione\al ruolo - Pignoramento

Nome file : T Nota di accompagnamento - Iscrizio.. ® Importa &7 Visualizza

Pagamenti Telem...

ﬂ Posta/Banca

t Apri

Cerca in: [ || Pignoramento pres)‘o Dehitare v] L’f E? v
\

@ Mota di accompagrgmento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf
'@ Precetto_autenticatdpdf

E_‘ Titelo_autenticato.pdf

'@ Verbale di pignoramento_autenticato, pdf

<

i Oaggetti recenti

-

Desktop

B

Documenti

Tipo file: [Domna‘lﬁ {PDF, DOC, DOCX, RTF, TXT, JPG, GIF, TIFF, XML, ZIP, RAR, AR], EML, MSG) - ] Annulia

Mome file: |'I'|to|o_auter1tiﬁto.pdf [ o ]

Scegliere, come “Tipo documento”, il Titolo Esecutivo:

Nome file : |Titolo_autenticato /

Tipo documento : () Allegato semplice
() Mota di iscrizion

() Atto di
() Atto @t Pignoramento

scrizione del Pignoramento

(@) [Titelo Esecutive

() Atto di Precetto

(tale annctazione & di utilita all'utente e non verra inclusa nella busta del deposita)

a Annulla
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http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/230535/Guida+per+modifica+file+PDF/9435860a-b5ff-42fa-b688-70cf884c54e8
http://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/250817/4-ATTESTAZIONE+DI+CONFORMITA/4546911a-9200-4335-8242-e126253a30ba

A questo punto la finestra della Gestione Deposito non avrd piu allarmi:

rﬁ Aggiomna Infarmazioni [.‘lepusilo_ - & e S —— Y — . — M‘

f y | Fase: Fase Introduttiva
a Tipo atto: Mota di iscrizione al ruolo - Pignoramento
Pagamenti Telem...| |l Motificazioni
ﬁ Posta/Banca | [% Importa ricevu...

Redazione Atti

Nome file : TL] Nota di accompagnapfento - Iscrizio... ™ Importa &7 Visualizza

Dimensione (Kb)
PV '@‘u’erbal di pignoramento_autenticato. pdf Dimensione (Kb) 80 & @a
FR '@ Pregétto_autenticato. pdf 80 Importa ]
TE L Tiblo_autenticato.pdf 80
| @ ||
Visualizza
¥ Elimina

BUSTA (587 Khb)

-~
@ Crea Busta r:'ﬁ Esporta Busta I

@ MODIFICA VISUALIZZA
DATI AGGIUNTIVI ++ ) DATIATTO.XML

2 Chiudi

ATTENZIONE: SE PRECETTO E TITOLO SONO STATI NOTIFICATI CONGIUNTAMENTE

Il sistema prevede che I'atto di precetto e il titolo siano due documenti allegati distinti

STATO DEPOSITO: & PRONTO ]

i
i"__ﬁ Manca il titolo esecutivo I m.
Manca I'atto di precetto
S

& Chiudi

In questo caso & bene fare una unica scansione del precetto, del titolo e delle ricevute di noftifica ed
aggiungere naturalmente un'unica attestazione di conformitd.

Per eliminare gli avvertimenti di cui sopra € possibile duplicare il medesimo file rinominandolo pero in
modo diverso Es. “Atto di Precetto e titolo nofificato1” e “Atto di Precetto e titolo notificato2”
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R R O R e

e —

I'- T

%"J .. =« Pignoramento presso Debitore » Pignoramento presso Debitore

w | #4 |¥| Cerca Pigneramento presso Debitore S I

Organizza = ﬂ Apri con Adobe Reader X1 Condividi con = Starmnpa Masterizza Muowva cartella = = [ @
| , ﬁ —— =
< Preferiti Mome Ultima modifica Tipo
Bl Desktop @ Mota di accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf  08/04/2015 12:06 Adobe
4. Download X Verbale di pignoramento_autenticato.pdf 11/08/2014 17:11 Adobe
& OneDrive 'FL1 Precetto e Titolo notificato_autenticatol.pdf 11/08/2014 17:11 Adobe
“Zl Risorse recenti X Precetto e Titolo notificato_autenticato2.pdf 11/08/2014 17:11 Adobe
Pl Desktop
. Raccolte
@ Documenti
[E| Immagini
J! Musica
B video |
A user
1M Computer - 4 Il | 3
L, 2 elementi selezionati  Impostazione: 2 Condiviso Data creazione: 19/12/2014 11:26 - 15/04/2015 19:24 I
Uttima rmodifica: 11/08/2014 17:11 Condiviso con: Everyone
Dimensione: 160 KB
— — e ___H

Importarli associandoli rispettivamente al Tipo documento ‘Atto di Precetto’

— "
MModifica Impor_gl

par

MNome file : |.htto di Precetto e Titolo notificatod_autenticato

Tipo documento : () Allegato semplice

() Mota di iscrizione a ruclo
() Werbale di pignoramento
) Atto di Citazione

) Atto di Pignoramento

() Trascrizione del Pignoramento

() Titole Esecutivo

(= |atto di Precettol

Mote: | |

(tale annotazione & di utilita all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito)

e poi al Tipo documento ‘Titolo Esecutivo'.

e ——
Modifica Import (|t ]

Nome file : |Atto di Precetto e Titolo notificato1_autenticato |.par

Tipo documento : () Allegate semplice

) Mota di iscrizione a ruclo
() Werbale di pignoramento
() Atto di Citazione

() Atto di Pignoramento

() Trascriziene del Pignoramento

(%) [Titelo Esecutivo

(1 Atto di Precetto

Mote: | |
Il
(tale annctazione & di utilitd all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito)
" & Annulla & oK
|
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La busta risulterd cosi composta e senza avvertimenti.

ioma Informaziom Deposto s
%% AggiomaIn azioni Deposito

Fase: Fase Introduttiva

Tipo atto : Mota di iscrizione al ruolo - Pignoramento

Redazione Atti Atto Principale Pagamenti Telem...
Mome file: 'E Hota di accompagnamento - Iscrizio... % Importa &7 Visualizza ﬁ Posta/Banca % Importa ricevu...
Allegati
Tipo MNome Dimensione (Kb}
PV E Verbale di pignoramento_autenticato. pdf 80 & %a |
PR '@ Precetto e Titolo notificato_autenticato 1. pdf a0 Importa ]
TE '@ Precetto e Titolo notificato_autenticato2. pdf 80
I @ |
Visualizza
7| Elimina
El 240
DATI STRUTTURATI BUSTA (587 Kb)
= MODIFICA MODIFICA VISUALIZZA s -
= qﬁ DATI FASCICOLO @ DATI AGGIUNTIVI +%) DATIATTO.XML @ CreaBusta [ Esports Busts :
STATO DEPOSITO : &@ PRONTO
=@ Chiudi

4) Per quanto riguarda il pagamento del Contributo Unificato e della marca forfettaria da € 27,00 e
possibile depositarli quando si depositera I'lstanza di vendita.

Al fermine della composizione della busta:

conftrollare che lo Stato del deposito sia PRONTO;

Verificare che la Busta non superi il limite massimo consentito che € pari a 30.000 Kb (30 MB)

-
® ot Deporic S5
W Fase: Fase Introduttiva
| tﬁ Tipo atto: Mota di iscrizione al ruolo - Pignoramento i
€ Atto Principale Pagamenti Telem...
Mome file: '@ Nota di accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf % Importa ? Visualizza ﬂ Posta/Banca % Importa ricevu..,
Allegati
Tipo Nome Dimensione (Kb)
PV @ erbale di pignoramento_autenticato pdf 80 4 ea
TE L Titolo_autenticato pdf 30
FR @ Precetto_autenticato. pdf 30 Importa
a |l
! Visualizza |
| 3
I Elimina |
I v
[l 240
I DATI STRUTTURATI BUSTA (STIMA: 597 Kb)
q :ﬁ MODIFICA @ MODIFICA VISUALIZZA
A DATI FASCICOLO DATI AGGIUNTIVI »¥ ) DATIATTOXML

STATO DEPOSITO: & PRONTO

@ Chiudi |

Procedere quindi cliccando sul tasto CREA BUSTA.
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La finestra successiva & quella di Firma AHi e invio busta:

- L'Atto principale dovrd essere selezionato per essere firmato digitalmente;
- In automatico Dgti Ao risulterd gid selezionato per I'apposizione della firma digitale senza la possibilita di
deselezionarlo injquanto obbligatoriamente deve essere firmato digitalmente.

- i allegati non fisulteranno selezionati ma necessariaomente tutti gli allegati autenticati dovranno essere
selezionati perché devono essere firmati digitalmente mentre eventydli allegati semplici no.

7% Ufficio didestinazione : Tribunale Ordinario - Bologna & scadeil: 07/05/2018
J V4

£

Clodice fiscale gnittente: | BMMMLIT2558H199T /
1
1 | Cedice busta |Pignoramentﬂ mahbiliare presso iuaébitore - Mota di iscriziene al ruclo - Pignor | -

l /
i z Chrtificato : | BONINI MILA (scade iJA1/10/2018) ~| 47 Aggiorna | &) Dettagli.‘ |
. / |
l /

tto incipale : MNota di acgdmpagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf Visualizza

i

I Dati atto : Datii!y‘.xml l T

| WVerifica conformita: no;/eseguita

|

/ Verbale di pignorarmento_autenticato.pdf Visualizza

/ Precetto e Titelo notificato_autenticatel.pdf Visualizza

Precetto e Titolo notificato_autenticatod. pdf Visualizza

Erma tutti selezinnaﬂﬂ

/ Dichiaro di aver preso visione del contenuto dei documenti da depositare [ |

L

2 Invia

Cliccare infine su “Firma tutti i selezionati”.
Apparird la solita finestra di Verifica conformitd, cliccare su visualizza confronto e, dopo aver verificato I'atto
principale che si aprird come una pagina web, mettere la spunta in Conformitd verificata e cliccare su Chiudi.

Verifica di conformita’

1 Per apporre la firma digitale ngll'atto principale & necessario verificare la conformita
E tra atto principale (PDF) e dati strutturati (XML}

@ Visualizza confronto

(per dichiarareda conformita cliccare su "visualizza confronto”, chiudere la finestra e
succegsivamente inserire la spunta "conformita verificata” qui in basso)

|conformita verificata tra atto (PDF) e dati strutturati (XML)|
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Verrd richiesto I'inserimento del PIN del vostro dispositivo (2 volte):

_

@ Inserimento PIN SmartCard

Codice PIM :

— e

“ oK

A guesto punto le “coccarde rosse” ci indicano che gli atti e le copie autenticate sono stati regolarmente firmati
digitalmente.

Firma atti e invie busta

&,

| ¥ Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Bologna D scadeik 07/05/2018 | =
Codice fiscale mittente : |BNNMLIT2558H199T I
Codice busta: |Pignoramento mobiliare presso il Debitore - Mota di iscriziene al rucle - Pigner |

Selezionare il certificate per la firma digitale

g Certificato : |BON|N| MILA (scade il 11/10/2018) '| & Aggioma‘ (1] D'ettagli]
Atto principale e dati k
Atto principale : QPAdES Nota di accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf Visualizza i
firmato da: F
]

BONINLMILABNNMLITZE58H155T

Dati atto : @ cadEs patiatto.xmlp7m Visualiza

firmato da:
BOMINLMILA/BNNMLITZEEBH1SST

Verifica conformita : POSITIVA

Documenti in allegato

QPA:IES Verbale di pigneramento_autenticato.pdf Visualizza —

firmato da:
BONINIMILA/BNMMLITZSEEHT135T

QPA:IES Precetto e Titole notificato_autenticatol.pdf Visuali

firmato da:
BOMNINIMILA/BNNMLITZSEEH15E5T

HEE

QP&JES Precetto e Titolo notificato_autenticato2. pdf Visuali

firmato da:
BONINIMILAYENNMLITZSEEH135T L

Firma tutti i selezionati I

Dichiaro di aver preso visione del contenuto dei documenti da depositare
—

& Annulla @ lnvia L

Mettere la spunta sulla presa visione e cliccare su Invia. Questa & I'ultima finestra che apparird e cliccare su Si

Conferma

La busta & stata creata,
La dimensione e” di 90 Kb

Inviare ora il deposita a "Tribunale Ordinario - Bologna® 7

I
=
(=]




Eseguire

la semplice scansione di ogni singolo atto restituito dall’Ufficiale giudiziario come

precedentemente illustrato (atto e verbale di pignoramento, Precetto e Titolo) e salvare i singoli files .pdf

nella cartella della pratica/cliente.

Attraverso un programma di video-scrittura (Word, Works etc.) redigere I'attestazione di conformitd (vedi
Facsimile attestazione di conformita) e convertirla in .pdf.

Procedere all'importazione dei singoli files .pdf ottenuti dalla scansione cliccando sul tasto IMPORTA

avendo cura di associarli al Tipo documento relativo:

——

-
¥3 Aggioma Informazioni Depaosito

‘&

Fase: Fase Introduttiva

Tipo atto : MNota di iscrizione al ruolo - Pignoramento

N\
\

Atte Principale

Pagamenti Telem...

b IEporta ricevu...| I

I @ Memefile: "L Mota di accompa... % Importa & Visualizza ﬂ Posta/Banca

Tipo MNome Dimensione (Kb}

PR " Precetto.pdf B0 4
| TE = Titolo.pdf 20 |

PV = verbale di pignoramento.pdf g0
| £ I
L Visualizza

& |
N Elimina
1
)

Importare anche I'aftestazione di conformita selezionando Tipo documento: Attestazione di conformita

#5t Aggiomna Informazioni Deposito

| = N

f | Fase: Fase Introduttiva
ﬁ' Tipo atto : Mota di iscrizione al ruolo - Pignoramento

|

Atto Principale

Mome file: ™ Nota di accompa... g Importa f*' Visualizza

Pagamenti Telem...

ﬂ Posta/Banca

() Titolo Esecutivo
() Atto di Precetto
(O] |Attestazione di conformita

Tipo Mome Dimersione (Kb)
PR =L Precetto.pdf 80 &
TE = Titolo.pdf 20
PV 1_: Verbale di pignoramento.pdf 80
i o =
| Modifica Impaort [ (f I
P J
o o - Visualizza
Nome file : |Atte5taz|one di conformita |.pdf
Tipo documento: () Allegato semplice @
() Mota di iscrizione a ruclo Eliming
() Verbale di pigneramento
=
O Atto di Citazicne “ﬁ
() Atto di Pignoramento Modifica
() Trascrizione del Pignoramento Conformita

P
m Esporta Busta

0 Annulla

(tale annotazione & di utilitd all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito)

“ Chiudi


https://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/153346/4bis-ATTESTAZIONE+DI+CONFORMITA_OriginaliAnalogiciUnep.docx/2ae984f4-4e3c-45da-b3a1-a1464ddfd1f3

Appari

rd la seguente finestra nella quale dovrete mettere il flag relativamente ad ogni file di cui

attestate la conformitd. Cliccare poi su Ok.

. ™
|£:| Documenti dell'attestazione di conformit\uOOEQ S|

Documento di conformita : Attestazione di conformita. pdf

Ji-.llr-_-g ati

Precetto. pdf

I TE Titolo.pdf
Py Yeroale di pignoramento. pdf
[ oo Mota di accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pi...

- I
& Annulla & OK

Procedere quindi con CREA BUSTA

- — —— T — St
Informaz D
¥ Aggiorna In ioni Deposi p—— - u

‘ Fase: Fase Introduttiv:
g‘ Tipo atto : Mota di iscrizione akruolo - Pignoramento
Pagamenti Telem...||lil Notificazioni

i acCcompa... Q Importa 5“' Visualizza ﬂ Posta/Banca Q Imperta ricevu...

Mome file: ™. Nota

Mome

Dimensione (Kb)
80 a %E

PR " Precettopdf

TE "L Titolo.pdf 80 importa | |
PV 'J_f Verbale di pignoramento.pdf a0

CM "L Attestazione di conformita.pdf 20 |

=

Visualizza

%

Elimina

=

Muodifica
Conformita

AN 320]
DATI STRUTTURATI
=l MODIFICA MMODIFICA VISUALIZZA
W3 P Esporta Busta
DATI FASCICOLO DATI AGGIUMTIVI " DATIATTO.XML -

STATO DEPOSITO : &) PRONTO

& Chiudi
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La finestra successiva & quella di Firma AHi e invio busta:

- L'Ato principale dovrd essere selezionato per essere firmato digitalmente;

- Injautomatico Dati Ao risulterd gid selezionato per I'apposizione della firma digitale senza la possibilita di
deselezionarlo in quanto obbligatoriamente deve essere firmato digitalmente.

- li allegati non risulteranno selezionati ma necessariamente solo I'attestazione di conformita dovra essere
selezionata per éssere firmata digitalmente menire le scansioni sempici no.

= { Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Bologna & scade il: 07/05/2018
] y 4 |
odice fiscale mittente:  BNMMLIT2558H199T / F
odice busta: |Pignoramento mohiliare presso il Debitore - N/a{a di iscrizione al ruclo - Pignor |
| /
g Certificato : |BDNINI MILA (scade il 11fmf2ms)/ v| & Aggiorna‘ o Dettagli.‘
[ /

+ NAtto pringipale : Nota di accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf Visualizza

Dati atto : DatiAtto.xml I Visualizza

|‘u"erifica conformita: non eseguita

/

L] / Precetto.pdf Visualizza |
Ol Werbale di pignoramento. pdf Visualizza |
O Titolo.pdf Visualizza

Attestazione di conformita.pdf Visualizza

/ Dichiaro di aver preso visione del contenuto dei documenti da depositare [ |

Annulla &2 Invia

Cliccare infine su Firma tutti i selezionati.

Apparird la solita finestra di Verifica conformitd, cliccare su visualizza confronto e, dopo aver verificato I'atto
principale che si aprird come una pagina web, mettere la spunta in Conformitd verificata e cliccare su Chiudi.

Verifica di confermita’

] Per apporre la firma digitale na
tra aito pfincipale (PDF) e dati strutturati (XML}

@ Visualizza confronto

(per dichiararg/la conformita cliccare su "visualizza confrente”, chiudere |a finestra e
efsivamente inserire la spunta "conformita verificata” qui in basso)

|conformita verificata tra atto (PDF) e dati strutturati (XML)|
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Verrd richiesto I'inserimento del PIN del vostro dispositivo per 2 volte consecutive.

Inserimento PIN SmartCard

Codice PIM :

& oK

A questo punto le “coccarde rosse” ci indicano che gli atti e I'attestazione di conformitd sono stati regolarmente
firmati digitalmente:

Firma atti e invio busta

’ 1 —]
& Y| Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Bologna & scade il: 07/05/2018

Codice fiscale mittente: BMMMLIT2558H199T

Codice busta: |Pignoramento mohiliare presso il Debitore - Mota di iscrizione al ruclo - Pignor |

] Selezionare il certificato per la firma digitale

. g Certificato: | BONINI MILA (scade il 11/10/2018) v| & Aggioma| @ Dettagl.i‘
Atto principale e dati
Atto principale : QFAHES Nota di accompagnamento - Iscrizione a ruolo_Pign Debitore.pdf Visualizza
firmato da:

BONIMNI/MILA/BNNMLITZEEEH120T

Dati atto : @ cadES patiatto.xmLp7m Visualizza

firmato da:
BOMIMI/MILA/BNNMLITZS5EH 155T

Verifica conformita : POSITIVA

Documenti in allegato
|
11 Precetto.pdf Visualizza 4
i WVerbale di pignoramento.pdf Visualizza
3 Titolo.pdf Visualizza
El QPAI‘IES Attestazione di conformita. pdf Visualizza
7 firmato da:
[ BONINIMILA/BNMNMLITZS5EH155T —
Firma tutti i selezionati
Dichiaro di aver preso visione del contenuto dei documenti da depositare
o Annulla @ Invia

mefttere la spunta sulla presa visione del contenuto e cliccare su Invia.



TRIBUNALE ORDINARIO DI

NOTA DI ACCOMPAGNAMENTO PER L'ISCRIZIONE A RUOLO DI UNA PROCEDURA DI ESPROPRIAZIONE
MOBILIARE PRESSO IL DEBITORE

Si chiede liscrizione al ruolo generale delle esecuzioni civili della sottodescritta procedura:
PARTE CREDITRICE: < CREDITORE PROCEDENTE > DIFESA DALL'AVV.,

PARTE DEBITRICE: <DEBITORE>

Importo del precetto: €

Data di consegna del pignoramento dall'UNEP:

Numero cronologico del pignoramento:

Oggetto della domanda PIGNORAMENTO MOBILIARE PRESSO IL DEBITORE - Codice: 510001
CREDITORE PROCEDENTE:

NATURA GIURIDICA:

<CREDITORE PROCEDENTE> (C.F./PIVA: )

DIFENSORE: AVV. COD. FISC.:

DOMICILIO ELETTO:

DEBITORE ESECUTATO:

NATURA GIURIDICA:

<DEBITORE> (C.F./PIVA: )

Data notifica precetto:

CUSTODE :

NOME E COGNOME/DENOMINAZIONE: COD FISC.:

RESIDENZA/SEDE: VIA . ()

TITOLO ESECUTIVO:

PARTE CREDITRICE: <CREDITORE PROCEDENTE>

COD FISC.:

TIPOLOGIA DEL TITOLO:

DESCRIZIONE DEL TITOLO:

BENI PIGNORATI:

DESCRIZIONE:

N
o i

AVV.
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