ALLEGATO 2
Vademecum per inserimento ed invio telematico dell’istanza di liquidazione

SIAMM

INSERIRE TIPOLOGIA di UFFICIO
(CORTE D’APPELLO) e LOCALITA’ (BOLOGNA)
- smEm

CNC@ rews s gistziais O - &S| @ sanzawen < I
x  @convert v PSelect
. »
545 | | Archivio cedolini - Noi PA |17 Tutte le linee TPER - Tras.. |2 |Fatture e Corrispettivi - H.. |47 | Ricerca Iscritti - Ordine de.. (S Tribunale di Bologna - Tri.. (& IstanzaWeb || INPS - Home Page | & | Acquista il biglietto con le.. |& | DURC
03

Servizi online
Liquidazioni Spese di Giustizia
Guida alluso FAQ

Se sei reqistrato inserisci usernam e e password Se & il primo accesso registrarsi qui
Usermame:| | Laprocedura diaccesso allapplicazione prevede i seguenti passi:
Registrazione dellutente selezionando il tipo di utente tra parsona fisica, persona giuridica o studio associato.

ﬁ - Terminare Ia registrazions ciccando sul Ink rcevuo per mai.
B v dati di accesso - Cambiare la password
- Registrazione terminata

Uffici giudiziari disponibili per i quali & possibile presentare l'istanza online

Localta ufficio: [goLoGNA

Tipologia ufficio: | TRIBUNALE

INSERIRE TIPOLOGIA di UFFICIO
(CORTE D’APPELLO) e LOCALITA’ (BOLOGNA)

— . 12:37
. B < W [
o B = 20/06/2017
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x  @convert v Mselect

w Archivio cedolini - Noi PA Tutte le linee TPER - Tras... Fatture e Corrispettivi - H... Ricerca Iscritti - Ordine de.. G Tribunale di Bologna - Tri... @ IstanzaWeb INPS - Home Page Acquista il biglietto con le.. lE‘ DURC

Logout

g{k?-
INSERIRE TIPOLOGIA di UFFICIO (corTE
p’appeLLo) € LOCALITA’ (soLoGN

Servizi online
Liquidazioni Spese di Giustizia

Redditi Co

Dati Anagrafici e Fiscali Istanze On Line Istanze Cartacee

Ufficio destinatario dell'istanza

Tipologia ufficio (*): ISelez'ona o Digita

Localitd ufficio (*): | Seleziona o Digita
. R S —
Selezionare se il

CopnomeMagstrato:[ |
setore: (@t [Olen Y —
procedimen

ficiario

CIVILE o PENALE

beneficiario (*): |Selez'ona o Digita

Qualifica (¥): | Seleziona o Digita
nte pagamento: | FUNZIONARIO DELEGATO Tipo pagamento: | ACCREDITO /O POSTA/BANCA
Data inizio incarico:(*) |:| =]

Data fine incarico:(*) |:| !:-T

Procedimento

Sede(*): |Seleziona o Digita
RG: [selezionac Digita

Fase(*): |Seleziona o Digita

ExPretura:@
D B/ 0

<D e 28
20/06/2017



REGISTRO
*M. 21 (per

Inserire tipo beneficiario: DIFENSORE

Selezionare la QUALIFICA:
DIFENSORE D’UFFICIO PER STRANIERI
DIFENSORE DELL’IRREPERIBILE

proc'pen') s://1sg.giustizia.it/ = Web
* M. 1/A 1 serect | @ sarzave DIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE
. = (pe
(p dolini - Noi PA T)]Tutte le linee TPER - Tras.. | & |Fatture e Corrispettivi - % | Ricerca Iscritti - Ordine de... G Tribunale di Bologna - Tri... @ IstanzaWel DI FENSORE D'U FFICIO
proc.civ.) Benefidario .
*
M . 18- (per Tipo beneficario (*): IDIFENSORE Qualifica (*): IDIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE DELLO STATO
proc.civ. VG) Ente pagamento: IFUNZIONARIO DELEGATO Tipo pagamento: IACCREDITD /O POSTA/BANCA
E 3 Data inizio incarico: (*) = Data fine incarico: (¥) L |
M. 7- (per . ,

proc.civ. sez. Procedimento
Lavoro) de Requirente(*): I---inserisci nuova sede

FASE [setesiorn o reea e 0 | EEEreoprrpmmy

I I e reato(*): / |Seleziona o Digita

3070 pena’e Registro(*): I---i"*ﬁsci nuove registro Ex Pretura Procura: @l
* M. 7 (per fase _ISelez'cnac Digita I Aggiungi || Annulla —
. — qui i :

appello e Sede Gudiante(*) [Felesona s Dgn Come sede requirente selezionare

; istro(): eziona o Digi PROCURA DELLA REPUBBLICA DI
cassazione) egstro(y [ [selesionacbigica

* ASSISE (per Fase(*): |---ins.erisci nu.ottafa* Ex Pretura: @ : (nome Provincia) oppfjrej PROCURA DEI MINORI.
? _ll—.selm""nm I sseist [ammit B elezionare Inserisci nuova sede se non &

fase a.p pelloe Note pmej:):: |selem”mma presente la sede da selezionare.

cassazione) Come sede giudicante: CORTE D’APPELLO DI

M. 47 (per fase Eventuali comunicazioni sull istanza BOLOGNA

appello e

cassazione ~

MINORI)

e ® - &8 B

1215

20/06/2017 |

1) PERIPROCEDIMENTI SPECIALI (MAE, ESTR, SIGE, RIPARAZIONE PER INGIUSTA DETENZIONE/PER ERRORE GIUDIZIARIO, MISURE DI PREVENZIONE,
RESTITUZIONE DEL TERMINE, ROGATORIE DALL’ESTERO) SELEZIONARE COME “SEDE REQUIRENTE” PROCURA GENERALE , INSERIRE COME “NOTIZIE REATO “ IL
NUMERO E L’ANNO DEL PROCEDIMENTO SPECIALE , SELEZIONARE COME “REGISTRO” M21, INSERIRE COME “NUMERO REGISTRO “ IL NUMERO E L’ANNO DEL
PROCEDIMENTO SPECIALE, SELEZIONARE COME “FASE” | MODELLI DI REGISTRO RIPORTATI A PAGINA 4 DELLE ISTRUZIONI OPERATIVE DELLA CORTE D’APPELLO
(PER ESEMPIO | REGISTRI : M1, M2,M3,M5,M32, ECC.).

2) IN CASO DI ISTANZA DI LIQUIDAZIONE PER LA FASE DI CASSAZIONE INSERIRE IL NUMERO DI RG APP COME “NUMERO REGISTRO “.




Esempio di COMPILAZIONE COMPLETA e CORRETTA

e@ @ nttpsy/Isg giustizia.t/ L~ 8 G| 2 stnzawen x ‘ 72 Portale sistema SIAMM ‘ (2 sistema SIAMM —Acoertament_‘ | A ok £

X ®convert v ESelect
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Crea Istanza Istanze On Line Redditi Corrisposti

Ufficio destinatario dell'stanza

Tipologia ufficio (*): [TRIBUNALE Localita ufficio (*): [BOLOGNA

Beneficiario

Tipo benefidiario (*): II]FENSORE Qualifica (*): II]FENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE DELLO STATO

Tipo pagamento: | ACCREDITO C/0 POSTA/BANCA

Ente pagamento: IFHNZIONARIO DELEGATO

Data inizio incarico:(=) [01/01/2016 Data fine incarico:(=) |01/01/2016 —

Procedimento

Sede Requirente(*): [PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA | v |

Notizie reato(¥): (019310 2015

Registro(*): IM. 21 - REGISTRO DELLE NOTIZIE DI REATO Ex Pretura Procura: @

Sede Gudicante(*): | TRIBUNALE DI BOLOGHA

Numero registro(*): 005175 r|2015

Fase(<): [M. 16 - REGISTRO GENFRALE

Sezione: ISeIezinna o Digita.

Note procedimento: |

Ex Pretura: IE

Parte processuale

nicazioni sull'istanza

13.06
20/06/2017

Inserire nome e cognome del'IMPUTATO o
della PARTE PROCESSUALE - data di nascita —
codice fiscale — numero e data DECRETO del
patrocinio a spese dello Stato, autorita.



Esempio di COMPILAZIONE

[ | e CET] e e IR n a5

x ®convert v ESelect

rchivio cedolini - Noi PA
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Tutte le linee TPER - Tras... Fatture e Corrispettivi - H...

icerca Iscritti - Ordine de... GTribunaIe di Bologna - Tri... @ IstanzaWeb

NPS - Home Page @Acquista il biglietto con le... EI DURC

>
~
Nome (*): |PROVA Cognome (*): |PROVA
Stato : ISElEZiD'\ﬂﬂ Digita Provingia : ISeleziomo Digila.
Comune : |Selezionao Digita. Data nascita : l:l 1
S — s [ Ol
Codice fiscale : I:l Stato civile : ISeIeziomo Digila.
Dati Demografici
Dati Residenza
Stato residenza : ISelezim\ao Digita Provincia residenza : ISEIeZiomo Digih.
Comune residenza : [Seesiona o Digia V] copresgenza:| |
Indirizzo residenza :l:l Telefono residenza : l:l
Dati Comunicazioni
Stato : ISElEZiD'\éﬂ Digita Provingia : ISeleziomo Digila.
Conune : |Seleziona o Digita| Cap: I:I
N ——
Dati Patrocinio
Numero patrocinio |(K:015 HZDIS Data emissione patrocinio : .’m.’zmsl X 1
Oggetto : ISelezium oDigita Autorita : ISeIeziomo Digita
N — \ —
Data revoca patrocinio : 1 Autorta revoca : | Seleziona o Digita
v
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»
Y Tutte le linee TPER - Tras... Fatture e Corrispettivi - H... Ricerca Iscritti - Ordine de... GTribunaIe di Bologna - Tri... @ IstanzaWeb INPS - Home Page IE‘ Acquista il biglietto con le... IE DURC

74 | 3| Archivio cedolini - Noi PA

Logout

il Servizi online ;
Liquidazioni Spese di Giustizia * =

O e cins 5o

| Dati Anagr afici e Fiscali | Istanze On Line Istanz e Cartacee Redditi Corrisposti Cambio Password

Modifica Annulla Generalita Cod. Fiscale/Partita Iva Indirizzo TIPOLOGIA Associa Imputato alla ric hiesta
PROVA PROVA 0 Persona fisica ol
2 PROVA PROVA Persona fisica

Inserisci nuova Parte

https://Isg.giustizia.it/SIAMM/IstanzaWeby/IstanzaPages/Richiestalstanza.aspx




@ ntipsy//Isg.giustizia.it/ @ IstanzaWeb
% @Convert v B Select
- i 3] Archivio cedolini - Noi PA [T Tutte le linee TPER - Tras.. |2 | Fatture e Corrispettivi - H.. || Ricerca Iscritti - Ordine de... (5 Tribunale di Bologna - Tri.. & IstanzaWeb || INPS - Home Page | #| Acquista il biglietto con le... [& | DURC

»

Sade Giudicanta(*): ITI!IBUNALE DI BOLOGNA ~

Numero registro(=): [005175 ..|2015

Fasa(™): IM. 16 - REGISTRO GENERALE Ex Pretura: @

Sezione: |Seleziona o ni;itﬂ.

Note procedimento: ‘

Eventuali comunicazioni sull'istanza

Inserimentazione documentazione aggiuntiva

Upload file pdf (1): | | soglia... | | Upload file pdf || Rimuovifile |
Upload file pdf (2): | | sfoglia... | [ upload file paf || Rimuovi file |
Richiesta

N e

ONORARIO e SPESE

1218

20/06/2017




@ https://Isg.giustizia.it/ @ IstanzaWeb
x  @convert ~ [Select
* 9k [ 3| Archivio cedolini - Noi PA || Tutte le linee TPER - Tras.. |2 |Fatture e Corrispettivi - H.. || Ricerca Iscritti - Ordine de... {5 Tribunale di Bologna - Tri.. ] IstanzaWeb || INPS - Home Page | #| Acquista il biglietto con le... [& | DURC

Logout ~

-—'cseMZi Sl L di Giustizia @ =l

Se si Sceglle queSta opzione Utente_ Abilita News  Guida alluso FAQ

atten2|one mOdificare Ia ‘ Istanze On Line Istanze Cartacee Redditi Corrisposti Cambio Password
ercentuale 15 INSERIRE QUI 'IMPORTO COMPLESSIVO
u
p @Onuran'n com prensivo 12,5% spese forfettarie Ijl comprensivo dE| 15%
@)ﬂurar\'ﬂ privo di spese forfettarie ljl %o
Totale E
Registra i dati inviati

INSERIRE QUI I'lMPORTO RICHIESTO SENZA LE SPESE GENERALI

Dopo la registrazione, cliccando su “Annulla” si ritorna nella pagina

precedente (non siannullano i dati inseriti!!!)

https://ls t/SIAMM/IstanzaWeb/IstanzaPages/Richiestalstanza.aspx

@ @ rm | Buvw. W e @ 1D P zwn.s;zm?
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@ IstanzaWeb
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ol Servizi online

Liquidazioni Spese di Giustizia

[ R

Logout

)=

Guida alluso

FAQ

UFficio destinatario dell'istanza

Tipologia ufficio (*): [TRIBUNALE

O E—
Settore: @Q’vﬂe "EJE

Redditi Corrisposti Cambio Password

Beneficiario

Tipo beneficiario (¥): | DIFENSORE

Ente pagamento: | FUNZIONARIO DELEGATO

Data inizio incarico:(*) /0172016 -

INSERIRE IL CODICE MOSTRATO e REGISTRA ISTANZA

Qualifica (%): I DIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE DELLO SIAIO

Tipo pagamento: | ACCREDITO /0 POSTA/BANCA

Data fine incarico:(*) 01/01/2016 5
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% ®Convert v M Select
‘i%‘ .Archivio cedolini - Noi PA Tutte le linee TPER - Tras... Fatture e Corrispettivi - H...

»

Ricerca Iscritti - Ordine de... GTribunaIe di Bologna - Tri... @ IstanzaWeb INPS - Home Page @Acquista il biglietto con le... E‘ DURC

Logout

Servizi online _
Liquidazioni Spese di Giustizia ||
_ Abilita News Guida alluso FAQ

Crea Istanza | Istanze On Line Redditi Corrisposti Cambio Password

&

Richiesta effettuata con successo!

Per inviare o stampare ['istanza tornare alla pagina della gestione delle Istanze On Line.
Per validare l'istanza & necessario inviare il pdf scaricato dal sistema all'indirizzo istanzaweb.siamm@giustiziacert.it come allegato alla mail pec personale utilizzata per registrarsi al sistema.

12221

20/06/2017
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_ Abilita News  Guidaalluse  FAQ

»

| Dati Anagr afici e Fiscali Istanze On Line ‘ Istanze Cartacee Redditi Corrisposti Cambio Password

L'ISTANZA PUO’ ESSERE MODIFICATA o ANNULLATA.

Per INVIARE I'ISTANZA SCARICARE il DOCUMENTO in pdf

Ricerca

Situazione delle istanze presentate:

Importo Importo
rtp “RROIO IMporto A arti

Inse Tl HEErotS N Dta Importo Provv. Provv. Settore Note Procedime nto Mo wnload

o w P ey ~
N Prot. De stis Stat
Fattura AL lrie arealil o Istanza Rifiuts Processuali
Lordo HNetto

Dettaglio Modifica Annulla Recupera
e Siamm  Fattura— Presentazione

NR:
019310/2011 -
M. 21-
REGISTRO DELLE
MOTIZIE DI
REATO -
PROCURA DELLA

- REPUBBLICA DI
# B W1276630 ;glfolg&E 1 20/06/2017 ATTIVO 761,28 PENALE EOLOGNA

|

=
-
4

RG:
005175/2015 -
M. 16-
REGISTRO
GENERALE -
TRIBUNALE DI (V)
BOLOGNA

20/06/2017
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~ N

el Richiesta Istanza - Internet Explorer
<
@ Ej & & @ | i1 | ? = 3 | Iz‘ Strumenti | Compilaefirma = Commento
T >
=™ Compilare il medulo nte. Non ¢ possibile salvare i dati inseriti nel modulo. o I = P icta it bigli
a ks;“PI =il mu Sﬁgdl;c =S AsTT ;ﬂ ST is £ Mﬂmwm v Strumenti Compila e firma w]INPS—Home Page 4 Acquista il biglietto con le.. l!\]DURC

~ LR N

Utente: QE—.

Abilita News  Guidaalluso  FAQ

ISTANZA DI PAGAMENTO DELLE SPESE DI GIUSTIZIA

R ® S D

Capitolo/ Articolo di bilancio

N.o Protocollo Web

oggetto del pagamento

Estremi del procedimento

01551072011 M. 21 - REGISTRO DELLE NOTIZIE DI REATO

FROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA 005175/ 2015
1360 TRIBUNALE DI BOLOGNA M. 16 - REGISTRO GENERALE 1276630

Dati Anagrafici del Beneficiario

Cognome  VITALL

| Nome crovarma

Data di Nascita 29/10/1973

Sesso M ‘NatoaREGG]OCAIAERIA

dOCAy  |ITALla

Codice Fiscale VTLGNN73RI9H2M40Q

Dati Identificativi dei Beneficiari - Societa

» Invia o raccogli firme

» Utilizzare i certificati

A questo punto

I'istanza

competente ... va stampata,

N

e stata

inviata all’ufficio

e allegata alla richiesta di

Denominazione | Sede
Partita IVA __ | Rappresentante Legale A . . . L. .
Generalia Associat: liguidazione da presentare nei relativi uffici:
Liguidazione delle spese di ginstizia - DIFENSORE PARTE AVMESSA PATA ds 0/01/2018 sl 1012010 - CIVILE: va allegata alla richiesta e inviata
Cansale Importo
o s telematicamente utilizzando il SICID;
o
Onorario / Vi 600 . . . .
T —— ; - PENALE: va allegata alla richiesta e depositata a
Oneri Previdenziali non Soggetti a Ritenuta 4
Con[VAparia€ 137,28 manO.
Importo Totale Complessivo lordo di € 76128
Dati trasferta
Data N Data s - Nazionale | Sistema
Partenza | ociitdPartenza | 4 ivo Loealita Arriva Estera | Trasferta REGISTRO DELLE
NOTIZIE DI
REATO -
(in lettere) EURO seftecentosessantuno/28 PROCURA DELLA
REPUBBLICA DI F\
BOLOGNA E 2=
RG:
005175/2015 -
M. 16-
REGISTRO
GEMERALE -
TRIBUNALE DI (v
BOLOGNA

12:23
20/06/2017
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