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ALLEGATO 2 
Vademecum  per  inserimento ed invio telematico dell’istanza di liquidazione 

SIAMM  
 

INSERIRE TIPOLOGIA di  UFFICIO   

(CORTE D’APPELLO) e LOCALITA’ (BOLOGNA)

 

INSERIRE TIPOLOGIA di  UFFICIO   

(CORTE D’APPELLO) e LOCALITA’ (BOLOGNA) 



2 
 

 

 

 

Selezionare se  il 

procedimento è:  

CIVILE o PENALE 

INSERIRE TIPOLOGIA di  UFFICIO  (CORTE 

D’APPELLO) e LOCALITA’ (BOLOGNA) 

e LOCALITA’  
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1) PER I PROCEDIMENTI SPECIALI  (MAE, ESTR, SIGE, RIPARAZIONE PER INGIUSTA DETENZIONE/PER ERRORE GIUDIZIARIO, MISURE DI  PREVENZIONE, 

RESTITUZIONE DEL TERMINE, ROGATORIE DALL’ESTERO) SELEZIONARE COME  “SEDE REQUIRENTE” PROCURA GENERALE , INSERIRE COME “NOTIZIE REATO “ IL 

NUMERO E L’ANNO DEL PROCEDIMENTO SPECIALE , SELEZIONARE COME “REGISTRO” M21,  INSERIRE COME “NUMERO REGISTRO “ IL NUMERO E L’ANNO DEL 

PROCEDIMENTO SPECIALE, SELEZIONARE COME “FASE” I MODELLI DI REGISTRO RIPORTATI A PAGINA 4 DELLE ISTRUZIONI OPERATIVE  DELLA CORTE D’APPELLO 

(PER ESEMPIO I REGISTRI : M1, M2,M3,M5,M32, ECC.).   

2) IN CASO DI ISTANZA DI LIQUIDAZIONE  PER LA FASE DI CASSAZIONE  INSERIRE IL NUMERO DI RG APP COME “NUMERO REGISTRO “.  

Selezionare la QUALIFICA:  

DIFENSORE D’UFFICIO PER STRANIERI 

DIFENSORE DELL’IRREPERIBILE 

DIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE 

DIFENSORE D’UFFICIO 

 

Come sede requirente selezionare:  

PROCURA DELLA REPUBBLICA DI ________ 

(nome Provincia)  oppure PROCURA DEI MINORI. 

Selezionare Inserisci nuova sede se non è 

presente  la sede da selezionare.           

Come sede giudicante: CORTE D’APPELLO DI 

BOLOGNA 

 

Come sede giudicante: CORTE DI APPELLO  

DI BOLOGNA . 

 

 

 

REGISTRO 

* M. 21  (per 

proc.pen.) 

* M. 1/A- (per 
proc.civ.) 

* M. 18- (per 
proc.civ. VG) 

* M. 7- (per 
proc.civ. sez. 

Lavoro) 

FASE  

(solo penale) 

* M. 7 (per fase 

appello e 

cassazione) 

* ASSISE (per 

fase  appello e 

cassazione) 

M. 47 (per fase 

appello e 

cassazione 

MINORI) 

 

 

Inserire tipo beneficiario: DIFENSORE 



4 
 

 

Esempio di COMPILAZIONE COMPLETA e CORRETTA 

 Inserire nome e cognome dell’IMPUTATO o 
della PARTE PROCESSUALE – data di nascita – 
codice fiscale – numero e  data DECRETO del 
patrocinio a spese dello Stato, autorità. 
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Esempio di COMPILAZIONE 
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ONORARIO e SPESE 
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INSERIRE QUI l’IMPORTO  COMPLESSIVO 

comprensivo del 15%  

INSERIRE QUI l’IMPORTO RICHIESTO SENZA LE SPESE GENERALI 

Se si sceglie questa opzione 

(attenzione modificare la 

percentuale da 12,5 a 15) 

Dopo la registrazione, cliccando su “Annulla” si ritorna nella pagina 

precedente  (non si annullano i dati inseriti!!!) 
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INSERIRE IL CODICE MOSTRATO e REGISTRA ISTANZA 
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L’ISTANZA PUO’ ESSERE  MODIFICATA o ANNULLATA. 

 

Per INVIARE l’ISTANZA SCARICARE il DOCUMENTO in pdf 
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A questo punto l’istanza è stata inviata all’ufficio 

competente …. va stampata,  e allegata alla richiesta di 

liquidazione da presentare nei relativi uffici:  

- CIVILE: va allegata alla richiesta e inviata 

telematicamente utilizzando il SICID;  

- PENALE: va allegata alla richiesta e depositata a 

mano. 


