
   
 

 

 

 

Comune di San Cesario sul Panaro  

Prot. n.  10543 del 17/07/2019 

 

AVVISO PUBBLICO PER L’ISTITUZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI PER IL 
CONFERIMENTO DI INCARICHI DI PATROCINIO LEGALE 

Approvato con determinazione del Responsabile del Settore Affari Istituzionali n. 320 del 
17.07.2019  

IL COMUNE DI SAN CESARIO SUL PANARO  

In attuazione del Regolamento per il conferimento degli incarichi di patrocinio legale dell’Ente 
approvato con deliberazione consiliare n. 39 del 09.04.2019 

rende noto  

che il Comune di San Cesario sul Panaro intende istituire un Elenco degli avvocati patrocinatori  
attraverso il quale provvedere al conferimento degli incarichi legali a professionisti esterni, singoli o 
associati, abilitati all’attività di assistenza e di patrocinio dinanzi a tutte le Magistrature.  

Per incarichi legali si intendono: 

 gli incarichi da affidare ad avvocati così come definiti dall’art. 17 comma 1 lett. d) del 
D.Lgs 50/2016.  

L’elenco è unico, aperto e suddiviso nelle seguenti sezioni, distinte per tipologia di contenzioso:  

 Sezione A. Contenzioso amministrativo 

 Sezione B. Contenzioso civile 

 Sezione C. Contenzioso gius-lavoristico 

 Sezione D. Contenzioso Penale 

 Sezione E. Contenzioso Tributario  

All’interno di ogni sezione verranno indicati gli avvocati abilitati al patrocinio presso le 
Giurisdizioni superiori.  

I nominativi dei professionisti richiedenti sono inseriti nell’Elenco in ordine strettamente alfabetico 
in ciascuna sezione.  

Con la pubblicazione dell’avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale e non sono 
previste graduatorie, attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di merito. L’istanza di 
partecipazione ha il solo scopo di manifestare la disponibilità del professionista all’assunzione di un 
eventuale incarico. L’acquisizione delle candidature e l’inserimento nell’Elenco non comporta 



   
 

l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune di San Cesario sul Panaro di conferire 
incarichi, a qualsivoglia titolo, ai professionisti iscritti. 

L’inserimento nell’Elenco non attribuisce alcun diritto ai predetti professionisti in ordine 
all’eventuale conferimento. 

L’elenco potrà essere utilizzato nei casi di affidamento di incarichi di patrocinio legale a favore di 
dipendenti o amministratori dell’Ente soggetti a procedimenti giudiziari per ragioni di servizio o per 
l’espletamento del mandato. In tal caso la scelta del professionista, tra gli iscritti nell’Elenco, 
impregiudicata la valutazione sulla sussistenza di un conflitto di interessi tra la condotta del 
dipendente e il Comune, costituisce anche espressione del “comune gradimento” di cui all’art. 28 
del CCNL del 14/09/2000.  

Successivamente alla fase istitutiva l’elenco sarà oggetto di revisione annuale, previo esame delle 
istanze all’uopo pervenute, e senza necessità di ulteriori pubblicazioni di avviso pubblico. 

Con adeguata motivazione l’Amministrazione ha la facoltà di affidare incarichi legali a 
professionisti non inseriti nell’Elenco per giudizi di rilevante importanza e/o complessità che 
richiedono prestazioni professionali di alta specializzazione quali quelle garantite da professionisti 
di chiara fama, cultori della materia e cattedratici.  

 

Requisiti per l’iscrizione nell’Elenco 

Possono chiedere l’iscrizione, ad una o più sezioni per un massimo di 3, i professionisti avvocati, 
singoli o associati, in possesso dei seguenti requisiti, che dovranno essere autocertificati al 
momento della richiesta di iscrizione: 

 cittadinanza italiana, salvo equiparazioni stabilite dalla vigente normativa per i cittadini 
dell’Unione Europea; 

 godimento dei diritti civili e politici; 
 capacità a contrarre con la pubblica amministrazione; 
 possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D.lgs 50/2016; 
 assenza di condanne penali e/o provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione e altre iscrizioni nel casellario giudiziale; 
 assenza di sanzioni disciplinari definitive; 
 assenza di situazioni di incompatibilità e di conflitto di interesse con l’Amministrazione 

Comunale, compresi l’avere in corso, al momento dell’iscrizione, in proprio o in qualità di 
difensore di altre parti, cause promosse contro il Comune di San Cesario sul Panaro; 

 iscrizione da almeno 5 anni continuativi all’ordine degli Avvocati presso il foro di 
competenza rispetto alla data di presentazione della domanda;  

 (eventuale) abilitazione al patrocinio innanzi alle magistrature superiori e relativa data; 
 essere in regola con l’acquisizione dei crediti riconosciuti per la formazione continua degli 

avvocati, salvo per i professionisti esenti; 
 essere in regola con i versamenti previdenziali e assistenziali.  

 
 

Modalità e termine di presentazione delle domande  

L’iscrizione all’Elenco avviene su istanza del professionista interessato, utilizzando il modello 
allegato A) al presente avviso con l’indicazione delle sezioni (massimo 3) dell’elenco a cui chiede 
di essere inserito in relazione alle professionalità e/o specializzazioni risultanti dal proprio 



   
 

curriculum. L’istanza, firmata e scansionata o firmata digitalmente dovrà essere inviata all’indirizzo 
pec: pec@cert.comune.sancesariosulpanaro.mo.it. E’ onere del professionista verificare nella propria casella 
PEC l’avvenuta accettazione o meno della domanda da parte del sistema. Il termine perentorio per 
l’invio della domanda è stabilito alle ore 12:30 del 16.08.2019. 

L’istanza dovrà comprendere la seguente documentazione: 

 Auto-certificazione in ordine ai requisiti elencati nel paragrafo precedente; 
 

 Dichiarazione di impegno a:  
 

 rispettare le disposizioni contenute nel presente avviso e nel vigente Codice di 
comportamento approvato dall’Ente, per quanto compatibili; 

 comunicare con tempestività il sopraggiungere di situazioni ostative al mantenimento 
dell’iscrizione all’Elenco comunale; 

 rispettare quanto previsto dal Codice deontologico forense.  
 dichiarazione di impegno a non accettare incarichi di rappresentanza e difesa, né altri 

incarichi di consulenza da parte di terzi, pubblici o privati, contro il Comune di San 
Cesario sul Panaro o in conflitto con gli interessi dell’ente stesso, per la durata del 
rapporto instaurato in caso di incarico.  
 

 Curriculum vitae professionale nel formato europeo comprovante il possesso 
dell’esperienza e/o specializzazione nelle materie delle specifiche sezioni dell’Elenco a 
cui si chiede l’iscrizione. Il curriculum fornirà indicazioni sul tipo di controversie 
trattate, pubbliche e/o private. Dovrà altresì essere indicata l’eventuale iscrizione 
all’Albo dei Cassazionisti e, ove posseduta, l’abilitazione al patrocinio innanzi le 
Giurisdizioni Superiori e relativa data. 
 

 Copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti dall’esercizio 
dell’attività professionale. 

 

 Copia di un documento d’identità in corso di validità.  
 

Per gli studi associati, i requisiti e la documentazione di cui al presente paragrafo dovranno riferirsi 
a ciascun componente dello studio associato.  

Le domande incomplete possono essere integrate su richiesta da parte dell’Ente. 

 

Formazione dell’elenco 

L’iscrizione nell’elenco consegue all’esame favorevole sulla completezza delle istanze pervenute. 

L’elenco costituito sarà pubblicato sul sito web del Comune di San Cesario sul Panaro a cura del 
Servizio Segreteria Generale e Servizi Interni.  

Tale pubblicazione ha altresì valenza di comunicazione al professionista interessato dell’avvenuta 
iscrizione nel suddetto Elenco. 

 



   
 

Cancellazione dall’Elenco 

E’ disposta la cancellazione dall’Elenco dei professionisti che: 

 abbiano perso uno o più requisiti di iscrizione nell’elenco; 
 abbiano, per due volte e senza giustificato motivo, rifiutato di accettare un incarico; 
 non abbiano assolto  con diligenza e puntualità gli incarichi loro affidati; 
 siano incorsi in gravi inadempienze; 
 abbiano dichiarato il falso nell’istanza di iscrizione all’Elenco; 
 ne abbiano fatta espressa richiesta. 

In tali ipotesi il Comune provvederà alla cancellazione, dandone comunicazione all’interessato, 
senza che questi possa rivendicare pretese di sorta nei confronti dell’Ente. 

La cancellazione dall’Elenco comporta l’immediata revoca di tutti gli incarichi affidati al 
professionista, con onere dello stesso di rimettere gli atti e ogni documento in proprio possesso 
connesso alla causa.   

Affidamento degli incarichi agli iscritti  
 

Il professionista da incaricare sarà individuato con i criteri di cui all’art. 6 del Regolamento per il 
conferimento degli incarichi di patrocinio legale dell’Ente  

Disciplinare di incarico 

Gli incarichi sono regolati da apposito disciplinare di patrocinio, sottoscritto tra l’Avvocato e il 
Responsabile del settore Affari istituzionali, secondo quanto previsto dall’art. 9 del Regolamento.  

Pubblicità  

L’avviso sarà pubblicato all’Albo pretorio online e sul sito internet del Comune di San Cesario sul 
Panaro nella sezione “Amministrazione Trasparente”, sottosezione “Bandi di Gara e contratti”. 

Il presente avviso sarà altresì’ trasmesso al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Modena e 
Bologna. 

L’Elenco dei professionisti è pubblico. 

Informativa per trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del  Regolamento 
Europeo  n. 679/2016 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di San Cesario sul Panaro, in 
qualità di “Titolare” del trattamento, è tenuto a fornire informazioni in merito all’utilizzo dei dati 
personali.   

1) Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento 
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è il Comune di 
San Cesario sul Panaro, con sede in San Cesario sul Panaro (MO) Piazza Roma n. 2, cap 
41018.  

2) Il Responsabile della protezione dei dati personali 
Il Comune di San Cesario sul Panaro ha designato quale Responsabile della protezione dei 
dati la società LepidaSpA (dpo-team@lepida.it) – Via della Liberazione 15,  IT – 40128, 
Bologna. 



   
 

3) Responsabili del trattamento 
L’Ente può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di 
dati personali di cui l’Ente ha titolarità. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, 
tali soggetti assicurano livelli esperienza, capacità e affidabilità tali da garantire il rispetto 
delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza 
dei dati. Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali 
soggetti terzi con la designazione degli stessi a "Responsabili del trattamento". Vengono 
sottoposti tali soggetti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli 
di garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.   

4) Soggetti autorizzati al trattamento 
I dati personali del professionista sono trattati da personale interno previamente autorizzato 
e designato quale incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine 
a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei tuoi dati personali 
del professionista.  

5) Finalità e base giuridica del trattamento 
Il trattamento dei dati personali viene effettuato dal Comune di San Cesario sul Panaro per 
lo svolgimento di funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) non 
necessita del consenso del professionista. I dati personali sono trattati per le finalità 
connesse e strumentali all’espletamento del procedimento cui si riferisce il presente avviso, 
in particolare per l’istituzione e la tenuta dell’elenco degli avvocati patrocinatori del 
Comune di San Cesario sul Panaro. 

6) Destinatari dei dati personali 
          I dati personali del professionista interessato potranno essere comunicati a soggetti pubblici 

e/o privati e/o diffusi ai sensi della normativa vigente e del presente avviso.  

7) Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE 
 I dati personali del professionista non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea. 

8) Periodo di conservazione 
            I dati del professionista sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per 

il perseguimento delle finalità sopra menzionate. A tal fine, anche mediante controlli 
periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e 
indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da 
instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che il professionista fornisce di propria 
iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o 
non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di 
legge, dell'atto o del documento che li contiene.  

9) Diritti 
Nella sua qualità di interessato, il professionista ha diritto: 

● di accesso ai dati personali; 
● di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo 

riguardano; 
● di opporsi al trattamento; 
● di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali; 



   
 

● di revocare il consenso, ove previsto; la revoca del consenso non pregiudica la liceità del 
trattamento basato sul consenso conferito prima della revoca. 

 

10) Conferimento dei dati 
Il conferimento dei dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato 
conferimento da parte del professionista comporterà l’impossibilità di ammettere lo stesso al 
presente procedimento.  

Norme finali e di rinvio  

L’Ente si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere o revocare il presente avviso, 
qualora ne rilevasse la necessità e l’opportunità per ragioni di pubblico interesse. 

Per tutto quanto non espressamente previsto dal regolamento dell’Ente, si rinvia alla normativa 
vigente in materia ed al Codice Deontologico Forense Nazionale.  

 

Allegato: 

 Modulo di domanda per iscrizione all’Elenco 

 

San Cesario sul Panaro, 17/07/2019 

 

Il Responsabile del Settore Affari Istituzionali 

 Dott.ssa Manuela Galletti 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. e norme collegate 

 


