
BREVE GUIDA 
AL SERVIZIO COPIE  

DELLO SPORTELLO DECRETI INGIUNTIVI 
 

Il procedimento per l’ottenimento delle copie cartacee dei decreti ingiuntivi si 
articola su quattro passaggi, che sinteticamente sono: 
- prenotazione appuntamento dal sito del tribunale; 
- pagamento telematico dei diritti di copia; 
- deposito della quietanza nel fascicolo del decreto ingiuntivo; 
- ritiro delle copie. 

Nel dettaglio: 
 
a) occorre prenotare l’accesso in Cancelleria dalla pagina web del Tribunale di 

Bologna https://www.fallcoweb.it/prenotazioni/bologna/decreti_ingiuntivi , 
scegliendo data ed ora ed indicando il motivo della richiesta inserendo il numero 
del decreto ingiuntivo richiesto o dei decreti ingiuntivi richiesti (fino a sei per 
appuntamento); 
 

b) occorre determinare il costo dei diritti di copia individuando il numero delle 
copie e delle pagine richieste. 
Si può utilizzare la tabella in calce allegata o anche una utilità rinvenibile sul web 
(ad esempio 
https://www.avvocatoandreani.it/servizi/calcolo_diritti_copia_cancelleria.ph
p  
Per le pagine da computare occorre ricordare che per: 
 decreto ingiuntivo provvisoriamente esecutivo ex art. 642 c.p.c:  

vanno considerati: ricorso, procura, decreto ingiuntivo; 
 decreto ingiuntivo dichiarato esecutivo ex art. 647 c.p.c.: 

vanno considerati: ricorso, procura, notifica depositata in atti dal difensore, 
decreto di esecutorietà, decreto ingiuntivo; 

 decreto ingiuntivo dichiarato esecutivo dal Giudice dell’opposizione ex art. 
648 c.p.c.: 
vanno considerati: ricorso, procura, decreto ingiuntivo. 
 

c) l’importo dei diritti di copia dovrà essere versato telematicamente con 
produzione immediata della quietanza su 
 consolle avvocato (vedi guida 

https://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/982711/CON
SOLLE+-+Pagamenti+Telematici/d2501aea-bf2c-499b-adcf-5422c778293a ); 

 pst. giustizia (vedi guida 



https://www.ordineavvocatibologna.net/documents/19808/982711/PST-
Pagamenti+Telematici/8c31e0f9-8fcf-4b53-9694-fe2e5a8dcb36 ); 

 
d) ottenuta la quietanza, si dovrà depositarla nel fascicolo telematico; telematico del 

procedimento monitorio, quale allegato di un atto generico che fungerà da nota 
di accompagnamento; 

 
e) il giorno dell’appuntamento si accederà all’ufficio ritirando le copie già 

predisposte. 
ATTENZIONE Solo per quello che concerne la richiesta di esecutività dei decreti 
ingiuntivi la cui notifica non è avvenuta telematicamente, ma in modalità 
cartacea, essendo l’originale in possesso del difensore, e non essendo possibile 
per la Cancelleria estrarre copia dalla copia per immagine depositata nel fascicolo 
telematico, il richiedente dovrà presentarsi allo sportello con l’originale dell’atto 
notificato, che il Cancelliere correderà con la formula esecutiva e rilascerà 
contestualmente. 

 
 

*                            *                            *                            * 
 
          Si ricorda che, allo stato, tutti i pagamenti (Contributi Unificati, diritti, copie, 
etc.) devono avvenire telematicamente. 
 

*                            *                            *                            * 
 
          È importante assicurare la puntualità agli appuntamenti per evitare 
assembramenti. 
 
 



 

 

 

 

DIRITTI DI COPIA AUTENTICA SU SUPPORTO CARTACEO 

Schema dei diritti di copia dovuti per numero di copie richieste 

 (D.M.04/07/2018 in vigore dal 10/08/2018) 

 

I diritti di copia si computano a seconda del numero di pagine dell’atto. 

I diritti per le copie urgenti* sono calcolati triplicando il diritto per la copia non urgente e 

poi moltiplicando questo per il numero delle copie richieste.  

 

*rilascio entro due giorni dalla richiesta 

 

Pagine 1 copia 2 copie 3 copie 4 copie 5 copie 6 copie 

01 - 04 11,63 23,26 34,89 46,52 58,15 69,78 

urgenti 34,89 69,78 104,67 139,56 174,45 209,34 

5-10 13,58 27,16 40,74 54,32 67,90 81,48 

urgenti  40,74 81,48 122,22 162,96 203,70 244,44 

11-20 15,50 31,00 46,50 62,00 77,50 93,00 

urgenti 46,50 93,00 139,50 186,00 232,50 279,00 

21-50 19,38 38,76 58,14 77,52 96,90 116,28 

urgenti 58,14 116,28 174,42 232,56 290,70 348,84 

51-100 29,07 58,14 87,21 116,28 145,35 174,42 

urgenti 87,21 174,42 261,62 348,84 436,05 523,26 

OLTRE 100 PAGINE NON URGENTI: € 29,07 + € 11,63 ogni ulteriori 100 pagine o frazioni di 100 

OLTRE 100 PAGINE URGENTI:€ 87,21 + € 34,89 ogni ulteriori 100 pagine o frazioni di 100 

 
 

 


