PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA

UFFICIO SEGRETERIA di DIREZIONE

N 3656 _ [47.44. 2020
;Ju?riione ;'I;croaﬂivité Attivita B
Procura-della Repubblica distrettuale

Fascicolo

di BOLOGNA
(Ufficio del Procuratore della Repubblica- dott. Giuseppe AMATO)

Al signor Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Bologna
Al signor Presidente della Camera penale di Bologna

€, per conoscenza,

Al signor Procuratore generale presso la Corte di appello di Bologna
All’Ufficio Per I'Innovazione del Distretto di Bologna

Al RID Penale

Al MAGRTF

Al Dirigente Amministrativo

Oggetto: Attuazione delle disposizioni per la semplificazione delle attivita di deposito di
atti, documenti ed istanze nella vigenza dell’emergenza epidemiologica da
COVID-19 [articolo 24 del decreto legge 28 ottobre 2020 n. 137]. Inizio del
servizio

Comunichiamo gli esiti dei provvedimenti organizzativi adottati per dare attuazione
alla disciplina della comunicazione degli atti introdotta con il decreto legge n. 137 del
2020, affinché possiate — in uno con le informazioni che 1’Ufficio dard sul sito
istituzionale- farne partecipi gli avvocati del Foro di Bologna.

Si apprezzano — pur nella difficolta attuativa, di cui siete stati gia resi partecipi- le
potenzialita  del novum [nell’auspicio ovviamente che la fruizione risulti
corrispondente alle attese] in termini di accessibilita all’Ufficio e di sicurezza nel
contesto emergenziale da COVID 19.

Lo sforzo che dovra essere comune non puo che focalizzarsi sulla stringente esigenza di
un utilizzo dello strumentario coerente con le indicazioni di norma primaria e con le
conseguenti, necessitate disposizioni attuative.
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Il deposito degli atti conseguenti all’avviso di conclusione delle indagini.- Dal 30
ottobre 2020, data di entrata in vigore del decreto legge n. 137 del 2020 e fino al 31
gennaio 2021, ¢ previsto - quale unica modalita: ergo, con esclusione del deposito in
presenza- che il __ deposito di_memorie. documenti, richieste ed istanze indicate
dall’articolo 415 bis. comma 3, del Cpp presso gli uffici della Procura della Repubblica
debba avvenire [appunto, esclusivamente] “mediante deposito dal portale del processo
telematico individuato con provvedimento del Direttore generale dei sistemi
informativi ¢ automatizzati [DGSIA] del Ministero della giustizia e con le modalita
stabilite nel decreto stesso..” [articolo 24, comma 1, del decreto legge cit.].

Si tratta dell’utilizzo del c.d. PDP (Portale Deposito Atti Penali), gia previsto
dall’articolo. 83 commi 12-guater.l e 12-quater.2 del decreto legge n. 18/2020, come
convertito in legge n. 27/2020, € successivamente interpolato dal decreto legge n. 28
del 2020, a sua volta convertito in legge n. 70 del 2020.

E’ strumentario per la cui realizzazione — vi € noto, non foss’altro che per la fase di
sperimentazione comune- ’Ufficio si € da subito impegnato.

Ma & strumentario — vi & parimenti noto, per il diretto coinvolgimento nella doglianza da
ultimo reiterata nei confronti della DGSIA in data 29 ottobre 2020- che per difetti
organizzativi riconducibili al programma ministeriale non era stato possibile finora
utilizzare.

Finalmente, proprio grazie alla sollecitazione di cui si & detta e a seguito di una ulteriore
interlocuzione con la DGSIA e il CISIA, sembra finalmente avviata a definizione la
situazione di paralisi operativa, come comunicato nella nota del MAGRIF di
quest’Ufficio in data 16 novembre 2020, grazie ad una patch di aggiornamento che
avrebbe risolto le problematiche che, in precedenza, impedivano il corretto
funzionamento dell’applicativo [impossibilita dell’importazione da Reglnde - Registro
indirizzi elettronici- dei dati relativi agli avvocati del Foro di Bologna, come da nota del
MAGRIF dottor Nicola Scalabrini, in data 28 ottobre 2020].

Vale ricordare che il deposito tramite PDP — ad oggi- riguarda solo gli atti che la difesa
puo presentare ex articolo 415 bis. comma 3. del Cpp, dopo 'avviso di conclusione
delle indagini, compresa la richiesta di interrogatorio [“L'avviso contiene altresi
I'avvertimento che l'indagato ha facolta entro il termine di venti giorni, di presentare
memorie, produrre documentt, depositare documentazione relativa ad investigazioni del
difensore, chiedere al pubblico ministero il compimento di atti di indagine, nonché di
presentarsi per rilasciare dichiarazioni ovvero chiedere di essere sottoposto ad
interrogatorio. Se l'indagato chiede di essere sottoposto ad interrogatorio il pubblico
ministero deve procedervi™].

Il vantaggio che ne deriva in termini di sicurezza e di convenienza operativa & notevole,
ma ad esso si aggiunge-  attraverso il ricorso al pagamento telematico dei diritti
[PAGO PA]- lapossibilita dell’invio telematico al difensore richiedente finanche degli
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atti tiappizzati del fascicolo, con ulteriore riduzione degli accessi in ufficio, il cui inoltro
della documentazione ¢ consentito sempre attraverso 1’ utilizzo del portale Tiap.

L’Ufficio ha previsto, altresi, per tale inoltro, anche un ulteriore proceduta che riguarda
file di grandi dimensioni, al fine di supplire a un limite di utilizzo dell’applicativo Tiap
per inoltro di file proprio di grandi dimensioni. Tale procedura prevede |'utilizzo
dell’applicativo OneDrive che |’Amministrazione della Giustizia ha messo a
disposizione del personale amministrativo e giudiziario. Sulle modalita di esecuzione di
tale residuale procedura, si allega la nota operativa prot. nr. 3516 del 5.11.2020
[allegato 1].

Tornando, invece, all’applicativo Portale Deposito Atti Penali, segnalo che referenti
dell’Ufficio, sono le dottoresse Chiara Benelli e Laura Sias, sotto la supervisione del
MAGRIF, che hanno segnalato I’ottima collaborazione nella fase di sperimentazione
avviata a partire dal mese di maggio con le avvocatesse Antonella Rimondi e Laura
Becca del foro di Bologna, che colgo ’occasione per ringraziare.

Evidenzio, quindi, che sarebbe molto opportuno continuare una collaborazione tecnica
con i rappresentanti dell’ Avvocatura, nello spirito dell’ormai costante intesa, anche in
questa nuova fase di avvio poiché, come appare ovvio, risulterd necessario precisare
nuovi aspetti rilevabili e definibili in divenire.

Infine, per I'utilizzo di tale portale allego le spéciﬁche tecniche redatte dalla DGSIA e
qui allegate [allegato 2]. Alle quali si aggiunge un breve manuale operativo riportante i
passaggi essenziali che dovra seguire il difensore per Vinoltro degli atti [allegato 3]

11 deposito degli “altri” atti.- Sempre fino al 31 gennaio 2021, per tutti gli atti,
documenti e istanze comunque denominati diversi da quelli di cui si & detto [quelli
conseguenti all’avviso di conclusione delle indagini ex articolo 415 bis, comma 3,
c.p.p. € quelli che, eventualmente, venissero indicati dai prospettati emanandi decreti
ministeriali] & consentito il deposito_con valore legale mediante posta elettronica
certificata inserita nel Registro generale degli indirizzi di posta elettronica certificata
[articolo 24, comma 4, decreto legge n. 137 del 2020).

Si tratta di atti, documenti e istanze comunque denominati diversi da quelli da quelli
previsti dai precedenti commi 1 e 2 dello stesso articolo 24 [quelli conseguenti
all’avviso di conclusione delle indagini ex articolo 415 bis, comma 3, c.p.p. e quelli
che, eventualmente, venissero indicati dai prospettati emanandi decreti ministeriali: atti
per i quali dovrebbe ricorrersi al PDP, se e quando finalmente reso operativo presso
questo Ufficio].

Il deposito non pud essere fatto — come risulta ovvio, ma anche palese dalla
formulazione della norma- con |’invio ad un qualsiasi indirizzo di PEC in uso
all’Ufficio, giacché il deposito deve essere effettuato presso gli indirizzi PEC degli
uffici giudiziari destinatari ed indicati in apposito provvedimento del Direttore generale

dei sistemi informativi e automatizzati e pubblicato sul Portale dei servizi telematici.
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La DGSIA, con nota del Direttore generale priva di data, avente ad oggetto
’abilitazione per il deposito degli atti penali, ha indicato che alla Procura di Bologna
spettano 3 nuovi indirizzi PEC.

La DGSIA, con successivo provvedimento in data 9 novembre 2020, oltre che assegnare
formalmente le caselle, ha anche indicato le specifiche tecniche relative ai formati
degli atti e Ie ulteriori modalita di invio [a tali specifiche ci si deve attenere].

Con nota del 12 novembre 2020 [cui si rinvia per il dettaglio: allegato 4], si & data
attuazione alla richiamata normativa, provvedendo all’attivazione delle PEC ed alla
disciplina della ricezione degli atti, mentre a cura della Dirigenza amministrativa si
sono adottati i provvedimenti esecutivi, sia per I’organizzazione del servizio sia per le
interlocuzioni strumentali con la DGSIA [abilitazione del personale, in primo luogo].

A detta nota, come detto, si rinvia per il dettaglio, confidando che il servizio possa
fornire una proficua utilita operativa, in termini anche di sicurezza.

La referente dell’Ufficio ¢ la Dirigente amministrativa, che dovra coordinarsi con le
indicazioni del MAGRIF.

* &

L’Ufficio prendera contatti con le SS.VV. per organizzare ['anticipato incontro
illustrativo dei futuri scenari operativi.

Per P'intanto si provvedera all’inserimento della disciplina organizzativa e delle
istruzioni operative sul sito web.

Il Dirigente amministrativo ¢ il MAGRIF, ciascuno per quanto i competenza, sono
pregati di verificare la regolarita dell’avvio e il completamento delle attivita strumentali.

Si informi della presente 1 colleghi e, tramite, la Dirigente il personale.
Ringrazio per I’attenzione
Bologna 16 novembre 2020

IL PROCURATORE DISTRETTUALE
i mat
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Ai Signori Procuratori Aggiunti

Ai Signori Sostituti procuratore della SEDE
Repubblica

Al Sost. Procuratore dr. Mariangela Fameti
anche in qualitd di RID Penale

Ai Signori Comandanti le Sezioni di
polizia giudiziaria[con preghiera di inoltro
a tutto il personale dipendente)

Al Signor Dirigente Amministrativo [con
preghiera di  inoltro al personale
amministrativo interessato)

Oggetto: Estensione e ottimizzazione dell’utilizzo dell’applicative TIAP presso la Procura

della Repubblica di Bologna — applicative OneDrive per file di grandi dimensioni nn
gestibile dall’applicativo TIAP. ’ ' :
|

Facendo seguito alla nota prot. int. 367 del 3 settembre 2020, si richiama I’attenzione sulla possibile
utilizzazione, per il rilascio delle copie agli interessati, dell’applicativo OneDrive che il Ministero
della Giustizia, nel pacchetto Microsoft Office, ha rilasciato a disposizione del personale
amministrativo.

Sul punto ¢ stata predisposta 1’allegata possibile regola operativa per la condivisione di un file di
grandi dimensioni non gestibile, talvolta, direttamente dall’applicativo Tiap. '

Ovviamente tale regola di base rappresenta solo un punto di partenza per I'utilizzo di tale
applicativo che da la possibilitd , con una maggiore acquisita dimestichezza circa il suo utilizzo, di
copiare 1] collegamento al file di interesse caricato su OneDrive e di condividerlo alla parte
interessata [es mail pec avvocato] con altra pec istituzionale o aftraverso il sisttma Tiap che
consente una certificazione di inoltro paritetica alla medesima posta certificata.

Si precisa, inoltre, che:

- il difensore dovra essere avvisato che il file condiviso sarad a sua disposizione per il relativo
download per dieci giomi, decorsi i quali |'operatore provvedera a cancellarlo dal server di
CneDirive;

- al difensore in interesse pud essere trasmessa la sezione 2) delle allegate regole al fine di acquisire
le corrette indicazioni per poter effettuare il download del documento condiviso.

Bologna, 4 novembre 2020

IL. SOST PROJURATORE DELLA REPUBBLICA

in gquallta di Magrif ~
CLASC RINT

Q

IL PROCURATORE PELLA REPUBBLICA
GIy, AMATO
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[ SEZIONE 1) CARICAMENTO E CONDIVISIONE FILE SU ONEDRIVE l

1)caricare it documenta in interesse su OneDrive [if caricamento pud essere effettuata direttamente sul
brawser oppure, se installata lo relativa applicazione sul pe, nella cartelio di OneDrive);

2)Una volta caricato il file su OneDrive, selezionare lo stesso con il mouse premendo il tasto destro in
modo da fare comparire H relativo menu a tendina e cliccare su “Condividi”:

. e L
Efﬂ %
Anteprima
i
\ Condividi

Copia collegamento

Gesttsd aceesso
Dmvmm
Elimina

Sposta in
Copiain

Rmomlna
Automatm | >}
Crono!ogia versioni B E
Dettagli g

L e s
3) Cosi facendo si aprird la seguente schermata. Cliccare su “le persone specificate possono modificare”.

Invia collegamento

*l@wmmmﬁfmeposm N i

(mmetti un name o un indinzzo e-mail

i o .q—-.ux_... o s

Ero s in)

Aggiungi un messaggio {facoltativo)

Invia s

PP PPy




Al

4) Nella maschera che verrd aperta togliere |a spunta su “Consenti modifica” e cliccare su “Applica”.’

R T e T T T T

L

Impostazioni collegamento

Per ¢hi vuol che questo collegamento '
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Chiunque con it (0 1
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Le persone di Ministero
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s

e

e
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5) Dope aver cliccato su "Applica” si tornera alla maschera precedente:
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i
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;
-*
;
: Th,
(-
4 K
i Copls cativgame o ;
L a——— T




6) inserire |a maj| della persona con la quale & necessario condividere il documento in interesse:

Invia coliegamento % :
r® Le persone spedficate possono > ": ’
rmodificare .

Immettt un nome o un indirizzo e-mait

Aggiugdll un messaggio (facoftativo)
Insevire Pindirizzo mail

7) Una volta inserito correttamente I'indirizzo di posta elettronica del destinatario, lo stesso comparira in
alto come nella seguente schermata. I sistema, nel frattempo, richiamerd 'attenzione dell’'operatore,
precisando che la mall inserita non & un account giustizia.

FY—— . PEEW B % - T 0T

Invia collegamento AN |

k ‘ @ Le persone specificata possono 5
: modificare

o] [y (,

R Emafl inserits corveitamente
Aggiungi un‘altra persona’

| mafl.com non £a part

- - dellorgantzazione. L P I 1

Aggiungi un messaggio (f




8) A questo punto, aggiungere un messaggio che verra inviato alla persona destinataria del file [ad

esempio “Gentile avvocata . Si trasmette, come da Sua richiesta, copia del fascicalo penale
nr. fmod. __ estrapolata attraverso il sistema Tiap”], cliccare sul tasto “Invia”:

i 1

invia collegamento
S P

. Le persone specificate possono 3
i visual'mm
B VU P RO U |

OO | 7

Agdiungi un'altra peisons

i@awmmhmﬂel (

} - delrorganizazione

Si trasmette, 8 seguito df richiesta, copia det ': £
fasciooto penalerr, . fiond. estrapolata
Ftirmverss i ststema Tian,

;
i.s g
T

(o
&

9) La seguente maschera indichera che alla mail della persona destinatariaes. Avvocato Rossi sulla sua mail
bruno.rossi@avvocato.it), & stato inviato il collegamento al file in interesse per il successivo download:

- oy
v

° l

Ve n o gLt o




: LSEZIONE 2} DOWNLOAD DELL FILE CONDIVISO DALLA SEGRETERIA SU ONEDRIVE J

1) La persona destinatariales. Avvocato Rossi] del file ricevery sulla sua posta elettronica una mail
dall'account giustizia dell'operatore [ad esempio mario.bianchi@giustizia.it)che ha utilizzato OneDive per
I'inottro del documento da condividere, con il seguente contenuto:

e g A T Tl b e arbre 1wk TR D e et ey G

=
!_ ha condiviso un file

conte

g

P il

- Sltrasnrette, & sequfto di fichlesta, copla del fascicolo perale rr.____Jrod.__ ‘
‘ estrapolata ettraverso 1| sistema Tiap. | E

&3 tettersbase A |

@Omm;mmm:bm acko per b dextieatan dins i quests mveasaggie:

2) Al destinatario, una volta che avra cliccato dalla sua posta elettronica sul pulsante “Apri”, comparira sul
browser la seguente maschera.

A questo punto per una ulteriore sua corretta identificazione, [l sistema prevede che lo stesso dovrd
richiedere linvi fice che riceve re sull osta ele ica [quella neila quale ha ricevuto
il collegamento al file condiviso}:

Richiedi codice di verifica

£ ctatix ricewto un collegamento sano a:

@ letterabase.docy

Per weriicare Pidenith, invisremo un codics
alTirfirizz .

.
Invia codice ‘

facendo o o vla codice o sutortza Ministovo dédls ;
Gluslirin - Direrione Geesple Sigternd trformanthd, -




3) Una vaita che il destinataria [es. Avvocato Rassi] avra cliccato sul pulsante “invia codice”, comparira sul
browser |2 schermata {11 dove davra inserire il codice {2] che nel frattempo avrd ricevuto sempre sulla sua
posta elettronica al fine di consentire la verifica di correttezza ed accedere al file;

1) 2)

Immettere il codice di verifica

£ stato rieswito un cotiogamoemo sioro a:
@ fetterabase.docx

Per sprire questo collegamento, imenetterg ]
aodice che sbbizme sppens inviato tramite |
pests sketironica n HEEENNRE .
s i tosove

[ Immettere il codice 0]
F Y

Una volta inserito il codice ed aver cliccato su “Verifica” il destinatario

Segreteria

Per motivi i shxezza, & pacessario immetters i} coxice i siowezza sottostante per
vesificare F2ccount e arradere 8 letterzbase.doce il codice funzionerd soio per 15 mirufi
¢, s 5] richieds un auovo codice, questo smettar o funcicnrare,

Codiee di verifich deTaceount
?21 §8593

Sl verfricano prodiemi con i) codice?
Vinoitzzane Femore ¢ assiourerst che Mdentificetore &1 posta eletronia sla “IVETGEE™, in
g CutirRTin, GRTCEr? LN messagdio epglomaio o pravere a rdhletiere in Hiove codice.

ccedera 1alta
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1 Introduzione

1.1 Scopo del documento

Nel presente documento sono illustrate le funzionalita messe a disposizione degli avvocati dal Portale
Deposito atti Penali (PDP) nell’ambito del Processo Penale Telematico.

Il PDP, nel dettaglio, consente la trasmissione telematica alla Procura della Repubblica competente
(selezionabile da apposito menu) degli atti successivi alla emissione dell’avviso di conclusione delle
indagini preliminari ex art. 415 bis, comma 3, c.p.p. La preventiva annotazione nel Re.Ge.WEB della
nomina del difensore (di fiducia o d’ufficio), I'avvenuta notifica dell’avviso di cui all’art. 415 bis c.p.p. e
I’'annotazione di tale ultimo evento all'interno del Registro Generale delle Notizie di Reato (RGNR)
Modello 21 (procedimenti a carico di noti) sono requisiti indispensabili per il deposito degli atti del
procedimento e dei documenti allegati.

Il PDP consente, con apposita e distinta procedura, il deposito degli atti di nomina del difensore
successivamente alla avvenuta notifica dell’avviso di conclusione delle indagini preliminari.

Il Portale consente, altresi, di richiedere I'annotazione delle nomine gia agli atti.

Il difensore potra verificare le varie fasi dell’invio telematico dell’atto, della sua ricezione e dell’esito
delle verifiche effettuate dagli operatori delle Procure. A tal proposito si evidenzia che le verifiche
riguarderanno |'esattezza dei numeri di registro e/o delle generalita dell’indagato/i.

1.2 Acronimi

g e ohne
CAdES Cryptographic Message Syntax Advanced Electronic Signature
PAdES PDF Advanced Electronic Signature
PDP Portale Depositi atti Penali
PDF Portable Document Format
PST Portale dei Servizi Telematici
ReGeWEB Registro Generale in versione WEB
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Interfacce utente PDP

2.1 Accesso al Portale e selezione Procura di riferimento

L’avvocato, dopo essersi autenticato con smartcard sul Portale dei Servizi Telematici all’indirizzo
http://pst.giustizia.it (Figura 1), come avviene attualmente per una serie di altri servizi offerti dal PST,

accede al PDP tramite un’area riservata (Portale Deposito atti Penali)

@vizl Online Uffici Gludiziari
Ministero dalls Glustizia

e

CERCA

Italiane - English

Servizi Sehusde pratiche Document|

Figura 1 - Schermata PST per I’accesso avvocato

L’accesso all’area riservata “Portale Deposito atti Penali” € consentito esclusivamente ai soggetti iscritti
nel Registro degli Indirizzi Elettronici (ReGInDE) con ruolo di avvocato.

Una volta effettuato 'accesso al PDP, I'avvocato dovra anzitutto selezionare, da apposito elenco a
discesa, la Procura della Repubblica presso il Tribunale destinataria della trasmissione telematica. Di
default in tale elenco € presente la Procura corrispondente alla sede dell’Ordine Professionale ove

II

avvocato risulta iscritto.

E’ sempre consentito selezionare un diverso Ufficio di Procura, nell’apposito menu “a tendina” (Figura
2), supportati dalla funzione di ricerca rapida attraverso la digitazione delle prime lettere della sede (ad
es. BR per “Brindisi” o Ml per “Milano”).
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Ministero della Giustiza

Portale dei Depositi Penali

Ufficio di Riferimento *

PROCURA DELLA REPLEBLICA PRESSO I TREUNALE OR

ORDINARIO

BOLOGNA - PROCURA DELLA REPLIBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE
ORDINARC

Figura 2 - Menu Uffici di Procura — selezione ufficio

Una volta individuato I’Ufficio di Procura desiderato, I'avvocato seleziona il tasto conferma (Figura 3) ed
accede alla home page del PDP.

Ministero della Glustizia
@M?‘o Celio Glustia Portale dei Depositi Penali

Ufficio di Riferimento *

BOLOGNA - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE ORD v

Figura 3 - Menu Uffici di Procura — conferma ufficio selezionato

2.2 Home Page

La home page del PDP (Figura 4) & caratterizzata da un menu di navigazione che permette di attivare le
funzionalita previste (Rif. A di Figura 4).
Sono inoltre presenti:

e deilink rapidi di accesso alle funzionalita di “Deposito Nomina” e “Deposito Atti Successivi” (Rif.

B);

e un link di accesso al manuale utente (Rif. C);

e un tasto per modificate le modalita di visualizzazione della pagina (Rif. D);

¢ il nominativo dell’avvocato collegato (Rif. E);

e |a Procura di riferimento selezionata (Rif. F);

e |a data e l'ora del Server del Ministero della Giustizia che ospita il PDP (Rif.F)
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Winsten della Gusticls
Dortale &l Depoct: baral

o (i vome A
Geaticr Rit jf
> Portale dei Depositi Penali |

1NFOAMEZION] GENERALY

Deposito Nomina Deposito Atti Successivl

Linee Guida
H =
1 dal dow
/
\v‘

Figura 4 — Home Page PDP

Di seguito il contenuto completo dei menu relativi alla «Gestione Nomine» (Figura 5) e alla «Gestione
Atti successivi» (Figura 6)

Ministero della Giustizia

Hero/delia Chsiia Portale dei Depositi Penali

i HOME & Home

= Gestione Nomine A
Portale dei Depositi Penali

INFORMAZIONI GENERALI:

~-1 Deposito Nomina

Q. Elenco Depositi Nomine Il presente portale consente la trasmissione telematica alla Procu
conclusione delle indagini preliminari ex art. 415 bis c.pp..
£+ Elenco Solleciti Nomine In quest'ultima ipotesi, la funzionalita é fruibile solo ove il suddett

It portale consente altresi di richiedere I'annotazione delle nomine
Gestione Atti Successivi Il difensore potra verificare ie varie fasi dell'invio telematico dell'at
riguarderanno I'esattezza dei numeri di registro e/o delle generalit

Figura 5 - Particolare del menu «Gestione Nomine»
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= Ministero della Giustizia
_ ‘M’ ;"'s’e'mw‘m’ Portale dei Depositi Penali

A HOME

# Home
Gestione Nomine
Portale dei Depositi Penali

INFORMAZIONI GENERALI:
Elenco Procedimenti Autorizzati Il presente portale consente la trasmissione telematica alla Procura compel

@ Gestione Atti Successivi ~

conclusione del
Y| Elenco Depositi Atti Successivi In-quest’ultima
I portale conse notazione delle nomine gia agli al

Il difensore potra verificare |

I'atto, della ¢
riguarderanno l'esattezza dei nume i

Figura 6 - Particolare del menu «Gestione Atti Successivi»

Attraverso le funzionalita afferenti alla Gestione Nomine, I'avvocato potra:
e depositare una nuova nomina;
e inviare un sollecito e consultare |’elenco dei solleciti inviati;
e consultare I'elenco delle nomine depositate.

Attraverso le funzionalita afferenti alla Gestione Atti Successivi, I'avvocato potra:
e consultare I'’elenco dei procedimenti autorizzati e quindi procedere al deposito di un atto;
e consultare I'elenco degli atti inviati.

L’avvocato potra depositare un “atto successivo” solo per un procedimento nel quale la sua costituzione
e stata annotata nel ReGeWEB (cd. “procedimento autorizzato”).

2.3 Gestione Nomine

2.3.1 Deposito nomina

L'avvocato, per depositare un atto di nomina a difensore di fiducia, deve accedere alla pagina illustrata
dalla successiva Figura 7.
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— Minstero della Giustizia
= firtie s Depos S0s

M HOME

& Home > (O DepositoNoming

s Nuovo Deposito Nomina )
(- Deposito Nomina Ry e

Elenco Depositi Nomine Deposito Nomina
3 Elenco Solleciti Nomine Numero Registro* Anno Registro* Registro *
|
Gestione Atti Successivi Cognome Magistrato * Nome Magistrato * Ambito "
| PROCURA LIFICATA v
Allegato Indagati
S

Figura 7 - Deposito nomina

La pagina “Nuovo Deposito Nomina” presenta:
e una sezione “Deposito Nomina” (Figura 8)
con i seguenti campi a compilazione obbligatoria:
o Numero Registro;
o Anno Registro;
o Cognome Magistrato;
o Nome Magistrato;
oltre ai campi non editabili:
o Registro, preimpostato sul valore “NOTI”;
o Ambito, preimpostato sul valore “PROCURA UNIFICATA”
e una sezione “Allegati”, con i seguenti pulsanti:
o Aggiungi Allegato;
o Invia;
o Annulla, che rimanda alla pagina “Elenco Depositi Nomine”.
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< Deposto Nowing

R Blenc Duposts Noming

O Bento So%eot Notrne Numaro Registro Ao Regisare * Regisvo
»oa7? A%
Gsteone AU Suecessiv Cogrome Magistrats * trate" )
RPessl Mariy DO LASFICAT, »
egalo Bdagat

Figura 8 — Dettaglio Deposito Nomina

Il pulsante “Aggiungi Allegato” apre apposita finestra (pop-up) che permette di inserire il documento
dell’atto di nomina. Dopo aver inserito il file, sara necessario associare il nominativo dell’indagato/i nel
cui interesse si sta procedendo al deposito della nomina (Figura 9 e Figura 10).

Ministero della Giustiza

Portale del Depost Penall

e # Home > @ Depositalomna
TS Gestione Nomine 3
D Nuovo Deposito Nomina

. Elenco Depositi Nomine T

© Elenico Solleciti Nomine Numerd Registro® _ Anno Registra*  Registro*
300077 2020
| Gestione Atti Successivi Cognome Magistrato * Home Magistrato * Ambito *
| Rossi Mario PROCURM UNIFICATA =

Allegato Indagati

AZZURRAO Filomznd - numina 300077-2020

Ap,gmr;éi g —

® Annalla

PROCURA DELLA REPLBBLICA PRESS0 A

Figura 9 — Deposito Nomina — Allegato
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Data di Nascita *
i go/mm/aaas

Figura 10 — Deposito Nomina - Inserimento Indagato

Ultimate le operazioni sopra descritte, si puo procedere all’invio attraverso |'apposito tasto (Figura 11).

-— Minstero della Gi
E@""’ g0 Glonisa — Pottale del Depos

# HOME

A Home > (@ DepositoMoming

T= Gestione Nomine o~
S Nuovo Deposito Nomina

Q. Elenco Deposati Nomsine

© Elenca Solleciti Nomine Numero Registro * f""“ Registro” Registro*
300077 | [2020 :
) Gestione Atti Successwvi Cognome Magistrato * Nome Magistrato * Ambito *
Rossi | | o |ProcuRs LauFicaTa v|
Allegato Indagati
AZZURRC Flomans - noming 300077 -2020 ; S ——
251 AZZURRO FILOMENA  28/02/1982)
o & RGNR pdfaTrm A = - A &+

Demengione totals degh allegat: 30 MB (30 MB ancora deponiba)

FROCURS DELLA REPUBBLICA PRESSD 1L
TRIBUNALE ORDINARDY
/0672020 102341
Versone 2 104cv28

Figura 11— Deposito Nomina — Invio

E possibile eliminare un allegato utilizzando I'apposita icona o “elimina documento” (in caso di piu
allegati si dovra preliminarmente selezionare il documento da eliminare).

E’ altresi possibile sostituire un file attraverso I'icona rd “sostituisci allegato”
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Ad ogni aggiornamento della lista allegati viene ricalcolata la dimensione totale dei file e lo spazio a
disposizione per ulteriori upload.

Il PDP esegue i seguenti controlli formali sugli allegati:
e che il documento sia un PDF firmato PAdES-BES o CAdES-BES;

e che lafirma sia valida (verifica della firma e della validita del certificato tramite accesso alla lista
dei certificati revocati);

e che il documento sia firmato dall’avvocato che ha effettuato I'accesso al PDP (se sono state
apposte piu firme al documento, almeno una deve essere riconducibile al codice fiscale
dell’avvocato collegato);

e che sia allegato almeno un file;

e che la dimensione totale degli allegati sia inferiore o uguale al valore di 30-Megabyte

Superati i controlli, il sistema procede all'invio alla Procura selezionata: viene visualizzato il popup
relativo alla ricevuta; in questo momento & possibile salvare la ricevuta (Figura 12).

1 tua identficatvo di riferimento 2 2020-0000005

D
Se st desidera scaricare 1a ricevuta & sufficiente premens sulfcona

Figura 12 - Ricevuta del deposito nomina

Si potra seguire I'esito dell’invio nella pagina “Elenco Depositi Nomine” (Figura 13).

L'invio alla Procura di destinazione avviene, infatti, in modalita differita rispetto all’'inserimento dell’atto
sul PDP, secondo un ordine di precedenza basato sull’ordine temporale degli invii inseriti
complessivamente nel portale.
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Minstero della Glustza
Portale del Deposit) Penalt

M Home > Q Flenco Deposin Monsne
= Gestiane Nomine

Elenco Depositi Nomine

Gestione Atti Succes sl

Ricerca Nomine
B -
Identificativo Data lnvio Humero Registro Data Arrivo Magistrato Ambito Indagati Stata

0-000000! 605/ 2020 1 00077/2020

VTansa @

=

247002020 1216 30006912020 G 2020 1298

CIOVANIA

Figura 13 — Elenco Depositi Nomine

2.3.2 Elenco depositi nomine

Attraverso questa funzionalita I'avvocato puo consultare I’elenco delle nomine che ha gia depositato
tramite PDP ed il relativo stato di lavorazione.

# Home » QL Elenc Deposits loming

Elenco Depositi Nomine

- F l’.l.

Lista Depasiti Namine
DAt Invio Numearn Fegistro Data frrive Magistrata Amhito Indagati Staro

Totale: 0 « o 5l v s |20 w

CHM Sy +  Hucva Noming

Figura 14 - Elenco depositi nomine

Per facilitare la consultazione, sono disponibili una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca
full text.

Dall’elenco depositi nomine (Figura 14), inoltre, € possibile attivare direttamente la funzionalita di
“Deposito Nomina”, come descritta nel paragrafo 2.3.1 (Rif. E).

La ricerca semplice pud essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione: in questo caso &
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

La ricerca avanzata (Figura 15) puo essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione
dei filtri di selezione avanzata (Rif. D di Figura 14). Vengono visualizzate le sottoelencate voci di ricerca:
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e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Tipo Registro (al momento il solo RGNR Modello 21);

e Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

e Ambito (al momento solo “Procura Unificata”);

e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);

¢ |dentificativo Invio (si tratta della sequenza AAAA/NNNNNNN che il PDP genera, in maniera
univoca, per ogni invio e che viene riportata nella ricevuta di accettazione);

e Stato (vedi infra);

e Dalla Data Invio;

e Alla Data Invio.

# Home 2 O Elenca Deposit Nomine

Elenco Depositi Nomine

Cognome Magstrat Nome Ksgistratn fimbit

Lalla Data mno Alkabata Inwo

qgimmiaaas n 4g/mmi3aza n
Lista Depashti Nomine

Mentificative Invio Data Inuia Numera Registro Data Arrivo Magistrato Lmbita Indagati State

Totale; 0 « +B8: » |0

Figura 15 - Elenco depositi nomine — Ricerca avanzata

L'avvocato, dopo aver impostato i filtri desiderati, seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B di Figura 14).

E’ possibile impostare il filtro Stato attraverso l'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
seguenti valori:

e Inviato;

e In Transito;

e Errore Tecnico;

e Infase di Verifica;

e Accolto;

e Respinto.

La ricerca full text pu0 essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nel corpo del documento depositato. In concreto dapprima occorre inserire la stringa
nell’apposito campo (Rif. A di Figura 14) e quindi selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).
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E infine presente un tasto di pulizia dei filtri impostati (Rif. C), comune alle due ultime tipologie di ricerca
analizzate.

Tutte le ricerche saranno effettuate in relazione ai depositi inviati alla Procura di Riferimento
precedentemente selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo, viene visualizzato I’elenco dei depositi (una riga per
ogni deposito) che presenta le seguenti informazioni (Figura 17):

Data invio, corrispondente alla data dell’invio dell’atto di nomina;

Numero/anno registro;

Data arrivo, pari alla data di arrivo del deposito su Re.Ge.WEB;

Magistrato;

Ambito;

Elenco Indagati, ovvero tutti gli indagati associati al deposito della nomina. Sono visualizzate
soltanto le iniziali del nominativo;

Stato. Sono previsti i seguenti stati:

@)
@)

“Inviato”: I'atto é stato inserito nel PDP ed inviato da parte dell’avvocato;

“In Transito”: I'atto & stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della consegna
alla Procura di destinazione;

“Errore Tecnico”: il deposito non & valido a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla Procura di
destinazione. L’invio non € andato a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;

“In fase di Verifica”: I'atto e stato consegnato alla Procura di destinazione ed ¢ in fase di
lavorazione;

“Accolto”: il deposito & stato accolto dalla Procura di riferimento;

“Respinto”: il deposito e stato rifiutato dalla Procura di riferimento per una delle
motivazioni indicate in Figura 16 (ALTRO contiene un campo note per dettagliare il
motivo).

Fel] Motivazione Rifiuto
Maotivazione |
Nole IL MITTENTE NON E TRA | FIRMAT AR DELLATT O
STATO NON COERENTE
NUMERD REGIET RO NON COERENTE
ROMI NON COERENTI
| DIFENSORE NON COSTITUATO
Sald UFFIQD DESTINAT ARD NON COERENTE
—{ DATI MAGIST RATO NON COERENTI
DATI NON CONGRUENTLMNON SUFFICIENTI PER LACCETT AZIONE DELL'ATTO
ALTRO

Figura 16 — Motivazioni del Rifiuto
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# Home > QElenco Depositi Nomine

Elenco Depositi Nomine

Ricerca Nomine

B -

Lista Depositi Nomine
Identificativo Invio Data Invio Numero Registro Data Arrivo Magistrato Ambito Indagati Stato
: g - 2 PROCURA ; -
2020-0000013 06/05/2020 1208 300080/2020 06/05/202012:10 " 57 MA, Aecolto @A
MASSIMILIANO UNIFICATA
: . . - . PROCURA
2020-0000011 06/05/2020 1149 300080/2020 06/05/262011:52 & LS. Accolta
MASSIMILIANO UNIFICATA
B . - o PROCURA ;
2020-0000010 06/05/2020 1141 300074/2020 06/05/202C171:44 UNIFICATA M Accolto '—ﬁ
GIDVARNA R
2 . 5 DTN i e PROCURA
2020-0000008 06/05/2020 11:37 3007972020 06/05/202011:38 UNIFICATA \IG Accolta g
NIFICAT/
GIDVANNA
309 = e o . e i3 PROCURA
2020-0000006 06/05/2020 11:26 3007812020 06/05/202011:28 UNIFCATA RM Accolto fj
i 1A
GIDVARNA

Figura 17 - Elenco depositi — Risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati e possibile visualizzare (Figura 17 e Figura 18):
e o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione del deposito (Rif. A di 18);
e i dati anagrafici del soggetto/dei soggetti indagati associati ad un deposito (Rif. B).

I —
Indagati Stato
BC Rif. B Accoita
R.R. . In Transito <€ Rif. A
AG. In Transito
A nE - In Transito

Figura 18 — Visualizzazione Storico stati / Anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato (Rif.A) € possibile visualizzare lo storico degli
stati (Figura 19).

In caso di Errore Tecnico viene mostrata la seguente motivazione: “Si é verificato un problema in fase di
trasmissione. Si prega di rieffettuare pit tardi I'operazione andata in errore”.

Anche in caso di Rifiuto il difensore avra la possibilita di leggere la motivazione dello stesso.
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Storico dello Stato

Data Stato Motivazione
07/05/2020 17:33:29 Inviato
07/05/2020 173339 In Transito
07/05/202017:34:15 In fase di verifica
08/05/2020 11:08:39 Accolto
Totale: & ‘ ' 1 b .

Figura 19— Visualizzazione storico stati lavorazione pratica

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell’indagato (Rif. B Figura 18) e possibile
visualizzare I'anagrafica di dettaglio solo se lo stato del deposito & ACCOLTO (Figura 20). Per tutti gli altri
stati, invece, sara visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.

Indagato a %

Iniziali
AG.

Cogname

G

Nome

ALVARO

Data di Nascita

126/07/1972

Figura 20 - Visualizzazione anagrafica indagato
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2.3.3 Inserimento sollecito

Attraverso questa funzionalita I'avvocato potra inserire ed inviare un sollecito alla Procura di riferimento,
qualora non trovi nell’elenco dei procedimenti autorizzati un proprio fascicolo o indagato. Il sollecito e
volto ad ottenere il caricamento delle sue generalita e del suo ruolo di difensore dell’indagato/i sul
ReGeWEB.

Per inserire un sollecito 'avvocato deve compilare i seguenti campi obbligatori (Figura 21):
e Numero Registro;
e Anno Registro;
e Tipo Registro;
e Cognome Magistrato;
e Nome Magistrato;
e Ambito;
e Cognome Indagato;
e Nome Indagato;
e Data di nascita Indagato.

# Home > 3 Eenco Solkeciti Nomice » 4 Nucwa Sollecito

Nuovo Sollecito
Solleditn

Numaca Ragieine” _ Anno Reglstro i &

[ |

Fognome Magistratn * Wame Magistrato * Ambita *

I PROCUHA UNIFICATS w |

Cognoms |edagsto’t Raiww loatngts * Dot ol Muartts, -

i = |

Figura 21 — Maschera inserimento sollecito

Il campo Anno Registro potra essere valorizzato solo con un anno compreso nel seguente range (1980-
2020) (Figura 22).

Anno Repistro * Registro *
| a0 NOT

- 4 e o e i [ET=T+ 41 T telatl
® || camipo deve avere un valore valido, [7198( Rrabl

Figura 22 — Controllo inserimento Anno di Riferimento
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Il tasto di invio del sollecito (Rif. A di Figura 21) si abilitera solo quando tutte le informazioni richieste
saranno state fornite.

In qualsiasi momento I'avvocato potra annullare I'operazione di inserimento del sollecito. Selezionando
il tasto Annulla (Figura 23 Rif. B), I'avvocato verra reindirizzato alla pagina di ricerca Elenco Solleciti
Nomine, descritta al paragrafo 2.3.4

# Home ? 13 Ekenco Solleciti Noming > = Nuows Sollecito

Nuovo Sollecito

Sollecito

Humera Reglstro * Anna Fegistre * Reglstra *

1z 018
Cognams Magistrata * Nome Magistrato * Ambita *

R ANDREA PROCURA UNFICATA ~
Cognama Indagats * Noma Indagato * Data di Mascita *

v ARG 12/06/19%0 n

Figura 23 — Compilazione sollecito — Annullo/Invio

I solleciti verranno inviati alla Procura di Riferimento precedentemente selezionata.

L’avvocato potra monitorare lo stato di lavorazione del sollecito attraverso le funzionalita rese disponibili
dalla pagina di ricerca Elenco Solleciti Nomine (si veda il paragrafo successivo).

2.3.4 Elenco Solleciti Nomine

Attraverso questa funzionalita I'avvocato puo ricercare e consultare i solleciti inviati ed il relativo stato
di lavorazione.

# Home * 3 ElencoSolleati Nomine

Elenco Solleciti Nomine

= % K
Rif. B _Rif. C Rif. D
Data Inwio Numers Registra Data Arriva Magistrato Ambito Indagato Statn
Tatale: 0 « +« IR0 + » |20
HRE +  Nuovo Solecta

Figura 24 - Elenco solleciti nomine

SIUT-PDA-MU-2.6-20200508 Manuale Utente Portale depositi penali  Ver. 2.6 del 08/05/2020 Pag. 20/37



Miriotore ottty Cowstiwia

Dipartimento dobl Crganicearione Giudiviaria, dod Torsonats o doi Tovvini
g. . g 4/"”'9,?4 jg fovs Aot vl

Per facilitare la consultazione, sono disponibili per I'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata
ed una ricerca full text (Figura 24).

Dalla pagina Elenco solleciti € comunque possibile attivate la funzionalita di inserimento di un nuovo
sollecito (Rif. E).

La ricerca semplice puo essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione: in questo caso e
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

La ricerca avanzata (Figura 25) puo essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione
dei filtri di selezione avanzata (Rif. D di Figura 24). Vengono visualizzate le sottoelencate voci di ricerca):

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Tipo Registro;

e Cognome Magistrato;
e Nome Magistrato;

e Ambito;

e |Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);
e Identificativo Invio

e Stato;

e Dalla Data Invio;

e Alla Data Invio.

M Home * O Elenco Solleos Momine

Elenco Solleciti Nomine

= o = B3
= = pE— s
1111111111 = | icioen ' |
Linta Soleci
Mlantificative Invio Data tnvie Bl o Registio Data Arrive Magist ato Ambite Indagate Stato
Totale, o 1 g

Figura 25 - Elenco solleciti — ricerca avanzata

L’avvocato, dopo aver impostato i filtri desiderati, seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B di Figura 24).

E’ possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
seguenti valori:

e |nviato;

e In Transito;

e Errore Tecnico;

e |n fase di Verifica;

e Accolto;
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Respinto.

La ricerca full text pu0 essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nel corpo del documento depositato. In concreto dapprima occorre inserire la stringa
nell’apposito campo (Rif. A di figura 24) e quindi selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

E infine presente un tasto di pulizia dei filtri impostati (Rif. C), comune alle due ultime tipologie di ricerca
analizzate.

Tutte le ricerche saranno effettuate in relazione ai depositi inviati alla Procura di Riferimento
precedentemente selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo, viene visualizzato I’elenco dei solleciti individuati
(una riga per ogni sollecito) che presenta le seguenti informazioni (Figura 26):

Data invio, corrispondente alla data dell’invio del sollecito;

Numero/anno registro;

Data arrivo, pari alla data di arrivo del sollecito su Re.Ge.WEB;

Magistrato;

Ambito;

Elenco Indagati, ovvero tutti gli indagati interessati dal sollecito. Sono visualizzate soltanto le
iniziali del nominativo;

Stato. Sono previsti i seguenti stati:

@)
@)

“Inviato”: il sollecito e stato inserito nel PDP ed inviato da parte dell’avvocato;

“In Transito”: il sollecito e stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della
consegna alla Procura di destinazione;

“Errore Tecnico”: il sollecito non & valido a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla Procura di
destinazione. L’invio non e andato a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;

“In fase di Verifica”: il sollecito e stato consegnato alla Procura di destinazione ed & in fase
di lavorazione;

“Accolto”: il sollecito é stato accolto dalla Procura di riferimento;

“Respinto”: il sollecito & stato rifiutato dalla Procura di riferimento (vedi Figura 16).
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# Home »  ElencoSollecit Nomine
Elenco Solleciti Nomine
Ricerca Solleciti
o = B
Lista Salleciti
Data Imrio Numero Registro Data Arrivo Magistrato Ambito Indagato Stato
18/12/2019 1254 600333/2018 18/12/2018 1254 A ROBERTO PROCLRA UNIFICATA (A1} In fase di ventica
18M2/201900:21 2003572019 18/12/2013 0022 Al ROBERTO PROCLIRA UINIFICATA RL Accodta
18/M12/201900:02 20035%/201% 18/12/2019 0004 A ROBERTD PROCLIRA UNIFICATA RL Accodta
1PZ2019 2345 2003559/2019 17/12/2018 2346 A ROBERTO PROCLIRA LINIFICATA RL In Fase di verifica
121242019 15:06 200312/2019 1271272019 1514 M WVIARCO PROCLIAA LINIFICATA Lo In fase di verifica
Totale: 12 ol ‘ 1 2 3 L] R
+ Nuovo Sollecito

Figura 26- Elenco solleciti nomine

Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare (Figura 27 € Figura 28):
e |o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione del sollecito (Rif. A di Figura 17);
e i dati anagrafici del soggetto/dei soggetti indagati associati al sollecito (Rif. B).

Indagati Stato
AL Rif. B Accolta
RR. | In Transito €= Rif. A
AG. In Transito

A AR . In Trancitn

Figura 27- Visualizzazione storico stati/anagrafica indagato

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato & possibile visualizzare lo storico degli stati
(Figura 28).

In caso di Errore Tecnico viene mostrata anche la seguente motivazione, “Si é verificato un problema in
fase di trasmissione. Si prega di rieffettuare piu tardi I'operazione andata in errore”.

Anche in caso di Rifiuto il difensore avra la possibilita di leggere la motivazione dello stesso.
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Storico dello Stato

Data Stato Motivazione
07/05/2020 17:33:29 Inuiato
07/05/202017:33:39 In Transito
07/05/202017:34:15 In fase di verifica
08/05/2020 11:08:39 Accolto
Totale: &4 q ' 1 b »

Figura 28 — Visualizzazione storico stati lavorazione sollecito

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato (Figura 29) & possibile
visualizzare I'anagrafica di dettaglio solo se lo stato del sollecito & ACCOLTO. Per tutti gli altri stati, invece,
sara visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.

Indagato g x

Iniziali

A.G.
Cognome

G
Nome
ALVARO

Data di Nascita
26/07/1972

Figura 29— Visualizzazione anagrafica indagato
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2.4 Gestione atti successivi

2.4.1 Elenco procedimenti autorizzati

Attraverso questa funzionalita (Figura 30) I'avvocato puo ricercare i cd “procedimenti autorizzati”,
relativamente ai quali pud inviare telematicamente gli atti successivi alla notifica dell’avviso di
conclusione indagini preliminari di cui all’art. 415 bis, comma 3, c.p.p.

# Home * [DElenco Procedment Autorizzan
Rif. B Rif. C Rif.

Elenco Procedimenti Autorizzati

Ricerea Procediment

T £ -

Numera Registrn Anng Registe Registro

Cognome Magistrat Rame Magstrato Ambim

Iniziad Indagatn

Mumern Registra Indagati Magistrato Ambita

Totale: 0 o 1 1 ¢ L 20 v
© soooma Eenco B ST Rif. E—>

Figura 30 - Elenco procedimenti autorizzati

La ricerca dei procedimenti autorizzati viene effettuata su un elenco di procedimenti. Qualora I’'avvocato
non trovi nel predetto elenco un procedimento che, per quanto a lui noto, dovrebbe essere presente,
deve innanzitutto aver cura di utilizzare la funzione Aggiorna Elenco (Rif. F).

Con tale bottone, infatti, il sistema invia una richiesta all’applicazione Re.Ge.Web della Procura
selezionata, trasmettendo il codice fiscale dell’avvocato, ottenendo la situazione aggiornata. Poiché la
risposta € asincrona, nel caso sia stata gia inviata una richiesta e non sia stata ricevuta la risposta, il
sistema impedisce I'inoltro di una nuova richiesta e mostra lo stato della richiesta in corso.

Dall’Elenco Procedimenti Autorizzati I'avvocato puo inoltre attivare la funzionalita “Deposita Atto” (Rif.
E di Figura 30) per inviare un nuovo deposito telematico. La funzionalita puo essere invocata solo dopo
aver effettuato una ricerca e selezionato uno dei procedimenti individuati. Fino ad allora risultera
disabilitata.

Per facilitare la consultazione, sono disponibili per I'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata
ed una ricerca full text (Figura 31).

La ricerca semplice pud essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione: in questo caso &
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

La ricerca avanzata (Figura 31) pu0 essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione
dei filtri di selezione avanzata (Rif. D). Vengono visualizzate le sottoelencate voci di ricerca:
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e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Tipo Registro;

e Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

e Ambito;

e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);

# Home * [DElenco Procedment Autorizzan

Elenco Procedimenti Autorizzati Rif. B Rif. C Rif. [

Ricerea Procediment

B £w -

Numera Registrn Anng Registe Registro

Cognome Magistrato Name Magstratn Ambito

Iniziad Indagatn
Filtri Ricerca Avanzata

Mumern Registra Indagati Magistrato Ambita

Totale: 0 o 1 1 ¢ M 20w

O soonma Eenoo B ST Rif. E—>

Figura 31 - Elenco procedimenti autorizzati - ricerca avanzata

L’avvocato, dopo aver impostato i filtri desiderati, seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B di Figura 31).

E’ possibile impostare il filtro Stato attraverso |'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
seguenti valori:

e Inviato;

e In Transito;

e Errore Tecnico;

e |n fase di Verifica;

e Accolto;

e Respinto.

La ricerca full text pu0 essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nel corpo del documento deposita. In concreto dapprima occorre inserire la stringa
nell’apposito campo (Rif. A di Figura 31) e quindi selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

E infine presente un tasto di pulizia dei filtri impostati (Rif. C), comune alle due ultime tipologie di ricerca
analizzate.
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Tutte le ricerche saranno effettuate in relazione ai depositi inviati alla Procura di Riferimento
precedentemente selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo, viene visualizzato I'elenco dei procedimenti
autorizzati individuati (una riga per ogni procedimento) che presenta le seguenti informazioni (Figura
32):

e Numero/anno registro;

e Magistrato;

e Ambito;

e Indagato: sono visualizzate soltanto le iniziali del nominativo

# Home > D Ekenco Procedimenti Autorizzati
Elenco Procedimenti Autorizzati
Ricerea Procedimentt
o« 8
Numero Registro Indagati Magistrato Ambito
40011472019 AL P A ROUBERTD PROCURA UNIFICATA
40011272018 AL ¢ Rif. A 4 ROBERTD PROCURA UNIFICATA
- Rif B 40010872019 AG EE GG MM NN, (+28) A ROBERTD PROCURA UNIFICATA
&00106/2019 M A ROBERTO PROCURA UNIFICATA
«00105/201% u o ROBERTO PROCURA UNIFICATA
4“00104/2019 AL RM VL NA. MF. [+1) L] ROBERTO PROCURA UNIFICATA
L00100/2019 AL SPRG. PF A ROBERTO OROCURA UNIFICATA
4D0DBE/2019 BL ¢ WALTER PROCUAA UMIFICATA
5/2018 LG A ROBERTO GIUDICE DX PACE
Totale: 9 ‘ ‘ 1 ’ ¥ |20 v

Figura 32 - Elenco procedimenti autorizzati — risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati (Figura 33) € possibile visualizzare i dati anagrafici del soggetto indagato associato
al procedimento (Rif. A).
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Lista Procedimenti

Indagati
AC. €—Rif. A Al RO
RR A RO|
AG. D Bl

Figura 33 — Visualizzazione storico stati / anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato & possibile visualizzare
I’anagrafica di dettaglio, solo se lo stato del deposito € ACCOLTO (Figura 34). Per tutti gli altri stati sara

invece visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.

Indagato

Inizali
AG.
Cogrome

G
Nome

ALVARO

Data di Nascita

26/07/1972

Figura 34 - Visualizzazione anagrafica indagato

A x

Dopo aver selezionato uno dei procedimenti individuati (Figura 35), I'avvocato potra attivare la

funzionalita di Deposito Atto, che, a partire da questo momento, risulta abilitata.

4DOA05/2013 w i ROBERTO PROCLRA UNIFICATA

001042018 AL RM. WL NA MF {21 L ROBERTO PROCURA UNIFICATA

LO0100/2019 AL 5P RGO PF a ROBERTO PROCLRA UNIFICATA

ADO0E6/2013 a1 (1 VALTER PROCL#A UNIFICATA
O« 512018 RE A ROBERTO GILDICE DI PACE
Tatale: 9 ‘1--'“"---. . o« Rl » o+ (20~

Figura 35 — Attivazione funzionalita Deposito Atto
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2.4.2 Deposito atti successivi

Dopo aver selezionato la voce “Elenco procedimenti autorizzati” ed aver effettuato una ricerca con esito
positivo, € possibile selezionare uno dei fascicoli disponibili e azionare il tasto “Deposita Atto”, che si
abilita solo dopo la selezione di un fascicolo (Figura 36).

Elenco Procedimenti Autorizzati

Ricerca Procedimenti

Lista Procedimenti

[
<

Rlumero Registro Indagati Magistrato Ambito
0 2000328/2019 MM Al ROBERTO PROCURA UNIFICATA
300327/2019 LU A ROBERTO PROCURA LINIFICATA
200335/2019 LU LU A ROBERTO PROCURA UNIFICATA
200331/2019 V.o B ROBERTO PROCURA UNIFICATA
200330/2019 L ol ROBERTO PROCURA LINIFICATA
Totale: 8 4 1 2 r K 5w

+ Deposita Atto

Figura 36 — Elenco procedimenti autorizzati — deposita atto abilitato

La selezione del tasto “Deposita Atto” porta alla pagina di inserimento di un atto successivo (Figura 37).

# Home > [lEenco Procedimenti Autorizzatl 3 4 Nuowo Depasito Btto

Nuovo Deposito Atto

Procedimento
Murrero Regrstro finnc Registr Registo

400114 2019 NOTL
Magistrat Amibin

A ROBERTO PROCURA UNIFICATA

Depasito Atto

Indapgati

Annula

Figura 37 — Deposito atto successivo
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L’avvocato indica la tipologia di atto, allega i documenti da trasmettere ed associa gli indagati nel cui
interesse sta effettuando il deposito.

E possibile impostare il Tipo Atto attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili (allo stato, soltanto ISTANZE E MEMORIE DIFENSIVE).

Il bottone “Aggiungi Allegato” consente di allegare un documento selezionandolo fra quelli raggiungibili
sulla postazione di lavoro. Ad ogni aggiornamento della lista allegati viene aggiornata e ricalcolata la
dimensione totale dei file e lo spazio a disposizione per ulteriori inserimenti (Figura 38).

Tipo Atto *

| W

5 Allegato

o sscmrs o

Figura 38— Dimensione totale documenti allegati.

Il PDP esegue i seguenti controlli formali sugli allegati:
e che il documento sia un PDF firmato PAJES-BES o CAdES-BES;

e che la firma sia valida (verifica della firma e della validita del certificato tramite accesso alla lista
dei certificati revocati);

e che il documento sia firmato dall’avvocato che ha effettuato I'accesso al PDP (se sono state
apposte piu firme al documento almeno una deve essere riconducibile al codice fiscale
dell’avvocato collegato);

e chesia allegato almeno un file;
e che la dimensione totale degli allegati sia inferiore o uguale al valore di 30-Megabyte.

E possibile eliminare un allegato presente nella lista selezionando la relativa checkbox ed utilizzando il
pulsante “elimina documento”.

Il bottone “Seleziona Indagati” consente di indicare i soggetti interessati dall'invio: la sua attivazione
rende disponibile un form di selezione, che espone le iniziali dei soggetti associati al procedimento
autorizzato (Figura 39).
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Indagati a x
| | Indagati
N. A
g | M.F
[]| AL
|| R.M.
[ 1] Wb
Totale: 6 W 4 1 . » M

Figura 39— Selezione soggetti indagati

L’avvocato pone la spunta sui soggetti da associare al deposito che sta effettuando e aziona il tasto

“Seleziona”.
| soggetti selezionati vengono mostrati nell’apposita sezione del form di inserimento della richiesta

(Figura 40 e Figura 41).

Nuovo Deposito Atto

Procedimento
Numera Regitio _ AnnoRegistro _ Registro s
| 300080 | 2020 | |noTH ‘
Magstrato Ambito
| MASSIMILIANO | | PROCURA UNIFICATA |
ndagat
Tipo Atta *
| stanzo a memara diforsive v
Allogati
Allegate
Dementione totale degh allegat: 30 MB (30 MB ancora dsponibs

Figura 40 - Elenco soggetti indagati.
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Indagati

Dareeracns tosile degl dlegat- 30 MB (10 M3 anco's dispeuld)

Figura 41 — Inserimento soggetti indagati

Superati i controlli, il sistema procede all'invio alla Procura selezionata: viene visualizzato il popup
relativo alla ricevuta; in questo momento € possibile salvare la ricevuta.
Sullo scarico della ricevuta vedi Infra par. 2.4.4.

2.4.3 Elenco depositi atti successivi

Attraverso questa funzionalita I'avvocato puo consultare I'elenco degli atti successivi che ha gia
depositato tramite il PDP ed il relativo stato di lavorazione (Figura 42).

SRHONE & Home > [iElenco Deposit At Sectecsivi

=" Gestions Nomine
& e Elenco Depositi Atti

~
- Ricarca Depositi attl
- Elento Procedimernti Autortzzati

L
I Elenco Depositi Att] Successiul . I m ik
Lista DeposiH Bt
Identificativo
. lm: Data Imvio Numero Registra Data Arrive Magistrata Ambite Indagati Tipo Atta Stata
Tatale: 0 IR T mv|

Figura 42 - Elenco depositi atti

Per facilitare la consultazione, sono disponibili una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca
full text.

La ricerca semplice pud essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione: in questo caso &
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca.
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La ricerca avanzata (Figura 43) puo0 essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione
dei filtri di selezione avanzata. Vengono visualizzate le sottoelencate voci di ricerca:

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Tipo Registro;

e Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

e Ambito;

e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);

e Identificativo Invio

e Stato;

e Dalla Data Invio;

e Alla Data Invio.

HOME # Home * [YEknce Deposti & Success

W Gestions Nomine

Elenco Depositi Atti

] Grstions Arsk Succ mssi

L Elemca Depasiti 84t Successhd

tdentificative inuio Data bruln Mumsro Reglstro Data Rrrlue Maghtrato Amblta indagatl Tipo Atta State

Totale: 0 o FEN W 10w

Figura 43 - Elenco depositi atti — ricerca avanzata

E possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
seguenti valori:

e Inviato;

e In Transito;

e Errore Tecnico;

e Infase di Verifica;

e Accolto;

e Respinto.

La ricerca full text pu0 essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nel corpo del documento depositato. In concreto, dapprima occorre inserire la stringa
nell’apposito campo e quindi selezionare il tasto di avvio ricerca.

E infine presente un tasto di pulizia di tutti i filtri impostati, comune alle due ultime tipologie di ricerca
illustrate.
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Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo, viene visualizzato I’elenco dei depositi (una riga per
ogni deposito — Figura 44) che presenta le seguenti informazioni:

e Datainvio: corrispondente alla data dell’invio dell’atto successivo;

e Numero/anno registro;

e Data arrivo: pari alla data di arrivo del deposito su Re.Ge.WEB,;

e Magistrato;

e Ambito;

e Elenco Indagati, ovvero tutti gli indagati associati al deposito dell’atto successivo (sono

visualizzate soltanto le iniziali del nominativo);

e Tipo Atto;

e Stato. Sono previsti i seguenti stati:

o “Inviato”: I'atto e stato inserito nel PDP ed inviato da parte dell’avvocato;

o “In Transito”: I'atto & stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della consegna
alla Procura di destinazione;

o “Errore Tecnico”: il deposito non & valido a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla Procura di
destinazione. L’invio non e andato a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;

o “In fase di Verifica”: I'atto & stato consegnato alla Procura di destinazione ed ¢ in fase di
lavorazione;

o “Accolto”: il deposito & stato accolto dalla Procura di riferimento;

o “Respinto”: il deposito & stato rifiutato dalla Procura di riferimento (vedi Figura 16)

A seguito dell’invio il sistema genera un numero identificativo visualizzabile nella lista deposito atti
(Figura 44)

# Home ?» [JEkenco Depasti Atti Succassivi

Elenco Depositi Atti

Ficerca Depositl At
| B -

Licta Depositl Artl

Identificative Imda Data Invia Murmaro Regietra Data Arriva Magistrata Ambita Indagati Tipo Atta Statn

202070000023 Or/os/2020 1611 3000771/2020

230672020 1751 30006772020 259/04s202017:58

Totala: 2 e ‘ 1 M T W

Figura 44 - Elenco depositi atti — risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare (Figura 45):
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e |o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione del deposito (Rif. A di Figura 45);
e idati anagrafici del soggetto/dei soggetti indagati associati ad un deposito (Rif. B).

Indagati Stato
.&.E.é R[f. B Accolta
R.R. In Transito <€ Rif. A
AG. In Transito

AS N . In Trancitn

Figura 45 - Visualizzazione storico stati / anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato e possibile visualizzare lo storico degli stati
(Figura 46).

In caso di Errore Tecnico viene mostrata la seguente motivazione, “Si é verificato un problema in fase di
trasmissione. Si prega di rieffettuare pit tardi I'operazione andata in errore”.

Anche n caso di rifiuto il difensore avra la possibilita di leggere la motivazione dello stesso.

Storico dello Stato %
Data Stato Motivazione
07/05/2020 17:33:25 Inwiato
07/05/20201733:39 In Transito
07/05/202017:34:15 In fase di verifica
08/05/2020 11:08:39 Accolto
Totale: & L] q 1 b ¥

Figura 46— Visualizzazione storico stati lavorazione pratica

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell’indagato (Figura 47) & possibile
visualizzare I'anagrafica di dettaglio solo se lo stato del deposito € ACCOLTO. Per tutti gli altri stati,
invece, sara invece visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.
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Indagato

Iniziali

AG. |

Cognome

i |
Nome

| ALVARO |
Data di Nascita

126/07/1972

Figura 47 — Visualizzazione anagrafica indagato

2.4.4 Ricevuta di accettazione deposito

Dopo ogni invio (sia di una nomina, che di un sollecito, che di un atto successivo) si apre un popup nel
quale sivisualizza un numero identificativo che conferma e contrassegna I'avvenuto deposito (Figura 48)

L
in questo momento & possibile scaricare la ricevuta attivando I'icona .
Se necessario, selezionando la medesima icona dall’ultima colonna degli elenchi, puo essere richiesta al
sistema una nuova stampa della ricevuta (Figura 49)

| tua identficatvo d riferimento 2 2020-0000005

B
Se si desidera scaricare 1a ricevuta & sufficiente premens sullcona

Dameracns tosi'e degl Alegat: 30 MB (10 ME arcors dipoubd)

Figura 48 - Visualizzazione identificativo deposito
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Elenco Depositi Nomine

o« B4

Lista Depositi Nomine
Identificativo Invio Data Invio Numero Registro Data Arrivo Magistrato Ambito Indagati Stato

2020/0000048 16/05/2020 18:24 B60018/2020 18/05/2020 1825 PHOCURA UNIFICATA nfased| verffica [
DROCURA UNIFICATA &

PR ()

PHO ATA ca [

202040000039 15/05/2020 17:22 BOO11/2020 15/06/2020 17,22 = i PROCURA UNIFICATA pe s}

Figura 49 — Ristampa

Il documento di ricevuta cosi generato contiene (Figura 50):
e il numero identificativo univoco annuale (AAAA/NNNNNNN);
e i dati anagrafici dell’avvocato;
e |a Procura destinataria dell’invio;
e |adata e l'ora del deposito;
e jdatidel PM;
e latipologia di atto inviato;
e il numero di allegati;
e la data e il luogo della ricevuta (dalla seconda stampa, compare l'indicazione che trattasi di
RISTAMPA).

MINISTERO della GIUSTIZIA

PORTALE DEPOSITO atti PENALI (PDP)

IDENTIFICATIVO 2020/0000031 PORTALE DEPOSITO atti PENALI

L'avocato (N - N . ivioto alfufficio PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO di MOP BALDUINA 1 in data 15/05/2020 alle
ore 08:41:54, in relazione al procedimento tro Noti N. 80016/2020, AMBITO PROCURA
UNIFICATA, ndrizzato al PM. C O, 1 sollecito per lannotazione nel Re.Ge.
WEB deffatto di NOMINA guale difensore di fiducia per | seguenti soggetti

e MM

Roma, 15/05/2020 08:53

*** RISTAMPA ***

Figura 50 — Visualizzazione ricevuta
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15/11/20 - Aggiornamento sulle attivita in corso presso la Sala Server Nazionale di Napoli
. 13/11/20 - Aggiornamento sull’interruzione in corso dei servizi presso la Sala Server Nazionale di Napoli
13/11/20 - Dal 20 novembre 2020 a valore legale le comunicazioni e notificazioni telematiche di cancelleria degli Uffici del Giudice di pace di Ancona e
Fabriano - settore civile
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Ministero della Giustizia
_ (M W Portale dei Depositi Penali 9 BECCA LAURA

@ HOME # Home

Gestione Momine

Portale dei Depositi Penali

INFORMAZIONI GEMERALI:
Il presente portale consente la trasmissione telematica alla Procura competente (appositamente selezionabile) delle nomine dei difensori di fiducia e degli atti successivi alla emissione dell'avviso di

Gestione Atti Successivi

conclusione delle indagini preliminari ex art. 415 bis c.p.p..
In guest'ultima ipotesi, la funzionalita é fruibile solo ove il suddetto avviso sia stato notificato e sia stata annotata all'interno del registro modello 21 la nomina del difensore (di fiducia o di ufficio).

Il portale consente altresi di richiedere I'annotazicne delle nomine gia agli atti.
Il difensore potra verificare le varie fasi dell’invio telematico dell’atto, della sua ricezione e dell’esito delle verifiche effettuate dagli operatori delle Procure. A tal proposito si evidenzia che le verifiche

riguarderanno I'esattezza dei numeri di registro efo delle generalita dell'indagato/i.

Deposito Nomina Deposito Atti Successivi
Nuova Nomina MNuovo Atto
Permette di depositare ['atto di nomina Permette di depositare gli atti
dell'avvocato difensore di un indagato in dell'avvocato difensore in un determinato
un determinato procedimento. procedimento.
vai al deposito della nomina vai al deposito degli atti
BOLOGNA
PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL
TRIBUMALE ORDINARIO Linee Guida
15/11/2020 12:18:56

Versione 2.1.6 Manuale Utente
Linee guida per 'utilizzo del Portale
Deposito atti Penali.

4 vai al documento
BOLOGNA

PROCURA DELLA REFUBBLICA PRESSO0 IL
TRIEUNMALE ORDINARIO
15/11/2020 12:18:56
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NOMINA

DGSIA 11 maggio 2020
ART. 5 (Requisito per il deposito sul PDP)

1. La preventiva annotazione nel Re.Ge.WEB della nomina del
difensore e requisito indispensabile per il deposito degli atti del
procedimento e dei documenti allegati. 2. Il PDP consente, con
apposita e distinta procedura, il deposito degli atti di nomina del
difensore successivamente alla avvenuta notifica dell’avviso di
conclusione delle indagini preliminari. L’atto di nomina in forma di
documento informatico rispetta i requisiti di cui all’art. 4, co. 2.
(PDF anche scansionato)



Ministero della Giustizia
— Portale dei Depositi Penali e BECCA LAURA

HOME

# Home > € Deposito Nomina

Gestione Nomine

Nuovo Deposito Nomina

Gestione Atti Successivi

Numero Registro * Anno Registro * Registro *
I P —
Cognome Magistrato * Mome Magistrato * Ambito *
PROCURA UNIFICATA W
Allegati
Allegato Indagati

Dimensione totale degli allegati: 30 MB (30 MB ancora disponibili)

BOLOGNA
PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL
TRIBUNALE ORDINARIO
15/11/2020 12:20:56
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Ministero della Giustizia
— Portale dei Depositi Penali e BECCA LAURA

HOME

# Home > € Deposito Nomina

Gestione Nomine

Nuovo Deposito Nomina

Gestione Atti Successivi

Numero Registro * Anno Registro * Registro *
1234 2020 NOT
Cognome Magistrato * Mome Magistrato * Ambito *
BIANCHI MARIO PROCURA UNIFICATA W
Allegati
Allegato Indagati
m <& nomina.pdf 495718 | A -

Dimensione totale degli allegat: 30 MB (25,52 MB ancora disponibili)
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Ministero della Giustizia
_ ( T‘W — Portale dei Depositi Penali 9 BECCA LAURA

HOME

# Home > & Deposito Nomina

Gestione Nomine

Nuovo Deposito Nomina

Gestione Atti Successivi

Numero Registro * Anno Registro * Registro *
1234 2020 NOT
Cognome Magistrato * Mome Magistrato * Ambito *
BIANCHI MARIO PROCURA UNIFICATA v
Allegati
Allegato Indagati
o ¢ nomina.pdf 494,71 KB 74 ROSSI MARIO ( 04/09/1971) x QN

Dimensione totale degli allegati: 30 MB (29,52 ME ancora disponibili)
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Deposito Nomina

Il tuo ldentificativo dell'invio & 2020/0002368

L
Se si desidera scaricare la ricevuta é sufficiente premere sullicona

~ |




Ricevuta deposito nomina

MINISTERO della GIUSTIZIA

PORTALE DEPOSITO atti FENALI (PDP)

|DENTIFICATIVO 2020/000288 PORTALE DEPOSITO atti PENALI

Lawocato SIS i inviato afufficio PROCURA DELLA
REPUBRLICA PRESSD IL TRIBUNALE ORDINARIO di BOLOGMA in data 11/11/2020 alk ore
14:73:57, in relazione al procedimenlo Registro Noti M. ASEE/2020, AMBITO PROCUHA
UNIFICATA, indilz7ato ai P., SRsaBRsmmeai@oms: [atlo di NOMINA qualc diensore di fiducs.
on nr. 1 allegati, per i seguent] soggelli:

« ROSSI MARIO 03/09/1971

Homa, 11/11/2020 14:23




Ministero della Giustizia
@mu} della Giustizio Portale dei Depositi Penali 9 BECCA LAURS

HOME # Home ? DElenco Procedimenti Autorizzati

Gestione Nomine

Elenco Procedimenti Autorizzati

fa Gestione Atti Successivi 4
[J Elenco Procedimenti Autorizzati

[ o x [

Numero Registro Indagati Magistrato Ambito

Elenco Depositi Atti Successivi

Totale: 0 { 4 1 bW |10 v

@ Ultimo Aggiornamento: 30/09/2020 13:00

BOLOGNA
PROCURA DELLA REFUBBLICA PRESSO IL
TRIBUNALE ORDINARIO
01/10/2020 17:31:22
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EROCURADELLA REEUBBLICA DY BOLOGNA __I |
UFFICID BEGRET FRIA DIREZIONE k(a.

Funzione

TS Repubblica distrettuale
di BOLOGNA

Ai Procuratori aggiunti

Ai colleghi e al personale dell'Ufficio
AlIRID

Al Magrif

Alla Dirigente amministrativa, per ’inoltro al personale

Oggetto: Abilitazione Caselle PEC per il deposito di atti penali [articolo 24 del decreto legge n. 137
del 2000] . ‘ .

At sensi dell’articolo 24, comma 4, del decreto legge n. 137 del 2020, fino al 31 gennaio 2021, per
tutti gli atti, documenti e istanze comunque denominati diversi da quelli da quelli previsti dai
precedenti commi | e 2 dello stesso articolo 24 [quelli conseguenti all’avviso di conclusione delle
indagini ex articolo 415 bis, comma 3, c.p.p. e quelli che, eventualmente, venissero indicati dai
prospettati emanandi decreti ministeriali: atti per i quali dovrebbe ricorrersi al PDP, se ¢ quando
finalmente reso operativo presso questo Ufficio] & consentito il deposito con valore legale mediante

‘ posta elettronica certificata inserita nel Registro generale degli indirizzi di posta elettronica
certificata. '

I1 deposito non puo essere fatto — come risulta ovvio, ma anche palese dalla formulazione della
norma- con |’invio ad un qualsiasi indirizzo di PEC in uso all'Ufficio, giacché il deposito deve
essere effettuato presso gli indirizzi PEC degli uffici giudiziari destinatari ed indicati in apposito
provvedimentg del Direttore generale dei sistem] informativi e automatizzati e pubblicato sul
Portale dej servizi telematici,

La DGSIA, con nota del Direttore generale priva di data, avente ad oggetto ’abilitazione per il
deposito degli atti penali, ha indicato che alla Procura di Bologna spettano 3 nuovi indirizzi PEC.

La DGSIA, con successivo provvedimento in data 9 novembre 2020 [v. allegato 1] oltre che
assegnare formalmente le caselle, ha anche indicato le specifiche tecniche relative ai formati degli
atti e le ulteriori modalit di invio [a tali specifiche ci si deve atienere].

Per I’intanto, in ossequio alla detta nota, si provvede con la presente — a cura della Dirigenza
amministrativa ¢ del MAGRIF- a restituire alla DGSIA le diverse informazioni richieste [in
particolare, i nominativi del personale abilitato per ciascuna casella — massimo dieci per ciascunal.

E si provvede, in esito a riunione dell’Ufficio [Procuratore, Procuratori aggiunti, RID, MAGRIF,
Dirigente amministrativa, Responsabili Segreteria Atti penali], alla seguente allocazione delle

B



singole PEC, che corrisponde all’esigenza di soddisfare laratio della legge in modo peraltro
sostenibile per I’ Ufficio. Ufficio che aveva chiesto almeno 5 indirizzi PEC, e si trova destinatario
di un numero chiaramente non satisfattivo, non potendosi far confluire sulle stesso indirizzo atti di
diversa natura e con diversi destinatari, anche in ragione dei compiti che possono ragionevolmente
pretendersi nei confronti del personale onerato di presidiare la PEC [che deve, come si vedra infra,
correttamente veicolare I’atto e che non potrebbe farlo se nel medesimo indirizzo PEC arrivassero
un numero elevatissimo di atti di indifferenziata natura].

L’individuazione degli atti peri quali ¢ stata attivata la PEC & stata fatta valorizzando le attivita pit
urgenti in cui preval gono ragioni di immediata comunicazione da parte dei difensori con I’ Ufficio
giudiziario, in stringente applicazione dell’articolo 24, comma 4, cit., laddove risulta evidente che
deve trattarsi di atti, documenti, ecc. relativi a fascicoli gia in essere, non potendosi riferire il novum
alle denunce/querele [e assimilati], che soggiacciono a peculiare disciplina codicistica anche in
punto di forma e modalita di presentazione.

Sono da ritenersi esclusi gli atti che prevedono il pagamento di diritti e gli atti che precedono
I’instaurazione di un procedimento penale [in particolare, gli atti di promozione de! procedimento
penale — denunce/querele- perché soggiacciono ad una disciplina codicistica quanto a requisiti di
forma che non & derogata dalla normativa de quay.

Resta inteso — pur essendo ovvio- che la metodica che si va ad introdurre riguarda solo la ricezione
di atti da parte dell’ Ufficio, non fondando anche la previsione di una risposta a mezzo PEC [salva la

validazione di ticezione]. La risposta ovvero ’atto che dovesse essere adottato dall'Ufficio seguira

I'ordinaria metodica di comunicazione, se da comunicare.

Gli indirizzi.- Questo allora 'elenco ¢ la “competenza” dei singoli indirizzi:

PEC 1- depositoattipenalil.procura.bologna@giustiziacert.it - Ufficio Esecuzione

PEC2- depositoattipenali2.procura.bologna@giustiziacert.it -Afti relativi a procedimenti
assegnati ai magistrati [diversi dagli atti seguenti |’avviso ex articolo 415 bis c.p.p.], rispetto ai
quali deve essere indicato con precisione il numero del fascicolo e il magistrato assegnatario, per
consentire il corretto instradamento dell’atto all’interno del fascicolo cartaceo. Tratali atti,
esemplificando, rientra la nomina del difensore [PEC2, riservata al Procuratore, alla DDA ed ai
magistrati non assegnati alla DDA con il cognome che inizia con le lettere da Aad L]

PEC3- depositoattipenali3.procura.bologna@giustiziacert.it -Atti relativi a procedimenti
assegnati al magistrati [diversi dagli atti seguenti 1’avviso ex articolo 415 bis c.p.p.], rispetto ai
quali deve essere indicato con precisione il numero del fascicolo e il magistrato assegnatario, per
consentire il corretto instradamento dell’atto all’interno del fascicolo cartaceo. Tra tali atti,
esemplificando, rientra la nomina del difensore [PEC3, riservata ai Procuratori aggiunti, ai
magistrati non assegnati alla DDA con il cognome daM a Z, all’Ufficio DASI e all’Ufficio GdP]

Modalita di gestione degli indirizzi PEC.- Si provvede altresi a disciplinare le modalita di
fruizione delle PEC, nei termini seguenti:



- la FTEC assegnata all” Ufficio Esecuzione sara presidiata, a turno, da personale addetto a quegli
Uffici, che provvedera a stampare I’atto, attestandone la data di ricezione nella casella PEC, e
inserirlo nel fascicolo cartaceo;

- le PEC relative ai procedimenti penali assegnati ai magistrati saranno ciascuna presidiata da un
assistente secondo un turno giornaliero predisposto dalla Dirigente amministrativa. L’assistente di
turno dovrd occuparsi della stampa degli atti pervenuti e del loro successivo smistamento per
Pinserimento degli atti al fascicolo. Dovra altresi provvedere a inserite a TIAP la documentazione
ricevuta. Per I'effetto, si dispone che sia data abilitazione, per I'accesso ai fascicoli a TIAP in fase
di indagine, a tutto il personale amministrativo deputato a svolgere tale servizio, a prescindere
dall’abbinamento “materiale” ad uno dei gruppi di Segreteria-PM cui ciascuno & ordinariamente
assegnato.

Dovra essere cura del personale assegnato, alla fine del turno, di segnalare 1’ultima mail
regolarmente letta, cosicche il subentrante da i potra ripartire con lo scarico della posta. E una
questione prettamente operativa: & metodica cautelare tesa ad evitare la perdita di talune
comunicazioni.

s

Le regole per I'invie delle PEC.- Per garantire la regolarit3 de] servizio, devono anche adottarsi
coerenti indicazjoni per i fruitori delle PEC: che saranno pubblicate sul sito web dell’ Ufficio e

comunicate al Consiglio dell’Qrdine degli Avvocati ed alla Camera penale.

Sard allora specificato che I’ utilizzo della singola PEC & consentito solo per gli atti afferenti la

sfera di competenza — oggettiva ¢ soggettiva- dell’articolazione dell’ Ufficio cuila PEC & assegnata.

Per effetto, guando si tratti di atto afferente procedimento in essere si deve indicare il numero di
procedimento, il cognome del P;M assegnatario e "oggetto della stessa
. con specifica evidenziazione della “priorita alta” per le istanze in materia de libertate.

Coerentemente, saranno da considerare irricevibili — e I’addetto lo corrispondera all*utente con mait
di risposta automatica, usando il _modulo allegato: allegato 2- gli atti irritualmente trasmessi ad un
indirizzo PEC riservato a diverse articolazioni dell’ Ufficio. Del resto, tutto il sistema normativo —
anche sotto il profilo della normativa secondaria- si basa sulla specificita dell’utilizzo delle singole
PEC, che, diversamente, non sarebbero state diversificate nel numero e nel personale abhilitato — per
ciascuna- al relativo utilizzo.

Per intendersi, sard irricevibile Iatto destinato alla segreteria di un magistrato non ricompreso nel
gruppo fruitore della PEC utilizzata.

Analogamente, deve ritenersi che 1’atto inviato deve poter consentire I’automatico inoltro

all’Ufficio/magistrato di destinazione. Per 'effetto, con specifico riguardo alle nomine dei
difensori, queste non potranno che essere ritenute irricevibili ~ con gli effetti e le modaljta di cui

sopra- laddove risultino prive dell’indicazione de] numero del procedimento penale di riferimento.

Deve altresi ritenersi che la modalita di presentazione a mezzo PEC di atti, memorie ecc., non possa
che rignardare }'utenza professionale [ergo, i difensori], non essendo consentito il ricorso a tale,
strumentario alla parte privata in proprio [indagato o persona offesa o altri] perché le disposizioni



normative non hanno certo innovato il principio per cui ’interlocuzione con ufficio giudiziario
{ergo, il magistrato] non é mai diretta. Per I’effetto, non potranno che essere considerate irricevibili
richieste di appuntamento/colloquio direttamente inoltrate a-mezzo PEC dalla parte, non assistita
dal difensore. A4 fortiori, analoga conclusione deve rassegnarsi per I’inoltro di denunce e/o di
querele da parte di privati.

Va ancora chiarito che I’utilizzo della PEC, anche per consentire che questa si presidiata, deve
essere effettuato durante I'orario di servizio dell’Ufficio [dalle 9,00 alle 13,00], nel senso che, nel

rispetto di questo orario, pud procedersi alla validazione ed agli altn incombenti senza soluzione di
continuita.

- v * . . . 13 ‘ r - - ( . w
Gli atti pervenuti al di fuori del suindicato orario verranno depositati soltanto nell' orario di
apertura immediatamente successivo: ergo, il giorno dopo.

L 2]

Resta da dire sulla disciplina dell’accesso degli avvocati alle segreterie del PM, per corrispondere
- con il magistrato o per altra ragione.

il momento emergenziale impone di dovere ribadire le regole cautelari gia in essere — e'di cui alla
nota del 4 maggio 2020.

Si tratta di richiesta non ricompresa nel pur ampio disposto dell’articolo 24, perché ha ad oggetto
non certo un atto del procedimento o da veicolare nel procedimento, bensi un’attivita materiale,
quale 'accesso all’Ufficio.

Sembra allora inutilizzabile la metodica della PEC, e devono ribadirsi le regole gia in essere € che
finora hanno dato ottima prova in termini di sicurezza e di celerita:

Per 'effetto, in tutte queste‘ situazioni, come gid in essere, il difer_lsore, a mezzo mai] inviata alla
segreteria del PM, provvedera a prenotare |’appuntamento [accesso].

L’assistente del PM, a sua volta, con sollecitudine ¢ attenzione, provvedera a fissare — con riscontro
alla mail- il giomo e I"ora per "accesso alla segreteria e/o per il colloquio con il PM.

Alla mail di richiesta — come gia previsto- dovra essere allegata copia della nomina del difensore.

Si ribadisce che sard compito dell’assistente coordinatore di ciascuno dei 4 gruppi + 1 (DDA)
disciplinare gli accessi e garantire che le operazioni si svolgano evitando pili ingressi
contemporanei di pil persone in un unico ambiente. [ magistrati sorveglieranno sul corretto
svolgimento delle operazioni.

Si rappresenta altresi I’opportunitd per i colloqui con il magistrato, da concordare come sopra,
dell’utilizzo della piattaforma TEAMS, che garantisce il colloquio ma anche, al massimo, le
esigenze di sicurezza.

Gli accessi dovranno essere effettuati in modo da garantire il pieno esercizio dei diritti dei difensori:
in tal senso, vi & invito forte per i magistrati ¢ il personale..

*%



Parimenti, sono da ribadire le regole cautelari che prevedono la prenotazione degli accessi adottate
per altre articolazioni dell’Ufficio: Sportello penale, Ufficio dibattimento.

*

Si manda la Dirigenza amministrativa per 'inserimento della presente nota € di opportuna sintetica
indicazione del servizio sul sito web dell’Ufficio e per la predisposizione dei turni del personale,
oltre che per il perfezionamento delle comunicazioni alla DGSIA {entro il 13 novembre 2020]. Si
manda altresi per la predisposizione delle 3 postazioni dedicate alle PEC,

In esito, potra partire il servizio [al pili tardi a far data da lunedi 16 novembre 2020, ¢ di tale inizio
sara data comunicazione ai Consigli dell’ordine degli avvocati ¢ della Camera penale, con I’invio
delia presente nota e con invito ad una interlocuziene diretta avente ad oggetto anche 1’ auspicata
partenza regolare del PDP, una volta risolte le questioni tecmicvhe che finora la DGSIA non ha
saputo definire. '

Bologna 12 novembre 2020
IL PROCURATORE DELZLA RERFUBBLICA
Giuseppe Amato
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Provvedimento del Direttore Generale dei sistemi Informativi
Automatizzati del Ministero della Giustizia contenente
Pindividuazione degli indirizzi PEC degli uffici giudiziari destinatari
dei depositi di cui all’art. 24, comma 4, del decreto-legge 28 ottobre
2020, n. 137, e le specifiche tecniche relative ai formati degli atti e
le ulteriori modalita di invio

IL DIRETTORE GENERALE SISTEMI INFORMATIVI AUTOMATIZZATI

Visto l'art. 24 comma 4 del decreto legge n. 137 del 28 ottobre 2020 pubblicato
sulla G.U. n. 269 del 28 ottobre 2020 che stabilisce che “per tutti gli atti,
documenti e istanze comunque denaminati diversi da quelli indicati nei cornmi 1
e 2, fino alla scadenza del termine di cui all'articolo 1 del decreto legge 25 marzo
2020, n. 19, convertito, con modificazioni, dalla legge 22 maggio 2020, n. 35, ¢
consentito. il deposito con valore legale mediante posta elettronica certificata
inserita nel Registro generale degli indirizzi di posta elettronica certificata di cui
all'art. 7 del decreto del Ministro della giustizia 21 febbraio 2011, n. 44. 11 deposito
con le madalitd di cui al periodo precedente deve essere effettuato presso gli
indirizzi PEC degli uffici giudiziari destinatari ed indicati in appaosito
provvedimento del Direttore generale dei sistemi informativi e automatizzati e
pubblicato sul Partale dei servizi telematici. Con il medesimo provvedimenta sono
indicate le specifiche tecniche relative ai farmati degli atti e le ulteriori modalita
di invia”,

Visto il D.P.R. 11 febbraio 2005, n. 68, riguardante “Regolamenta recante

‘disposizioni per l'utilizzo della posta elettronica certificata 2 norma dell’art. 27

della legge 16 gennaio 2003, n. 3;
Vista il D.P.C.M. 2 novembre 2005 recante “regale tecniche per la formazione, la
trasmissione e la validazione, anche temporale, della posta elettronica certificata”;

Vista il Decreto Ministeriale 21 febbraio 2011 n, 44 “Regolamento concernente le

regole tecniche per 1'adozione nel processo civile e nel processo penale, delle
tecnologie dell'informazione e della comunicazione, in attuazione dei principi
previsti dal decreto legislativo 7 marzo 2003, n. 82, e successive modificazioni, ai
sensi dell'articolo 4, cornmi 1 e 2, del decreto-legge 29 dicembre 2009, n. 193,
convertito nella legge 22 febbraio 2010, n. 247;
Visto 1l D.lvo 18 maggio 2018, n. 51;
Visto il DM 27 aprile 2009;

EMANA

IL SEGUENTE PROVVEDIMENTO:
Pagina 1 di3
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ART. 1
{Ambito di applicazione)

. Il presente provvedimento individua gli indirizzi PEC degli uffici giudiziari

destinatari dei depositi di cui all’art. 24, comma 4, del decreto-legge, n. 137,
del 28 ottobre 2020.

. 1l presente provvedimento detta, altresi, le specifiche tecniche relative ai

formati degli atti e le ulteriori modalita di invio,

ART. 2
fIndicazione degli indirizzi Posta Elettronica Certificata
' degli uffici giudiziari destinatari)

- Gli indirizzi di posta elettronica certificata degli uffici giudiziari destinatari

utilizzabili per il deposito con valore legale degli atti, documenti e istanze
comunque denominati di cui all’art. 24, comma 4, del decreto-legge 28
ottobre 2020, n. 137, sono riportati nell’elenco di cui all’allegato n, 1 al
presente provvedimento.

. L’elenco contiene gli indirizzi di posta elettronica certificata assegnati ai

seguenti Uffici Giudiziari:

- Corte di Cassazione;

- Procura Generale presso la Corte di Cassazione;

- Corti di Appell;

- Procure Generali presso la Corte di Appello;

- Tribunali;

- Procure della Repubblica presso il Tribunale;

- Tribunali per i Minorenni;

- Procure della Repubblica presso il Tribunale per i minorenni;
- Tribunali e Uffici di Sorveglianza.

- Giudici di Pace

ART. 3 ‘

{Formato dell'atto del procedimento e modalita di invio dei documenti allegati in

Jorma di documento informatico)

. L'atto del procedimento in forma di documento informatico, da depositare

attraverso il servizio di posta elettronica certificata presso gli uffici giudiziari
indicati nell’art. 2, rispetta i seguenti requisiti:

¢ in formato PDF; ‘

¢ ottenuto da una trasformazione di un documento testuale, senza restrizioni

per le operazioni di selezione e copia di parti; non é pertanto ammessa la
scansione di imrnagini;

é sottoscritto con firma digitale o firma elettronica qualificata.

. I documenti allegati all’atto del procedimente in forma di documento

informatico rispettano i seguenti requisiti:
sono in formato PDF;

le copie per immagine di documenti analogici hanno una risoluzione massima
di 200 dpi.

Pagina 2 di 3
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3. Le tipologie di firma ammesse sono PAJES e CAdES, Gli atti possono essere
firmati digitalmente da pin soggetti purché almeno uno sia il depositante.

" 4. La dimensione massima consentita per ciascuna comunicazione operata

attraverso l'inoltro di comunicazione alla casella di posta elettronica certificata
assegnata all'ufficio per il deposito di atti, documenti e istanze ¢ pari a 30
Megabyte.

ART. 4
(Pubblicita)

- 1. 1l presente provvedimento ed il suo allegato sonc pubblicati sul Portale dei

Servizi Telematici del Ministero della Giustizia.

1l Direttore Generale per i sistemi informativi
automatizzati de! Ministero della giustizia
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Atti, D_ocumenti o istanze trasmessi via PEC
con valore legale

b e e 2 =

Prowednmenm dﬁDirettore Génerale dei Sistami informativi Automatlmh del: *mmstero déﬂa :
2§ £ D3EEE - Glustizia del 09 novembre 2020 nr 1079172 R 2 5 R

1 EEF ' 1Casi ﬁ.glle PEC per il deposito degi atti penail 2 at!,. 24c! /Y a.:?ﬂmzm =
%

i avvisa | he la mail trasmessa non nspetta la
normativa primaria ai sensi del D.L. 28/10/2020 n. 137
e la circolare prot. Int. nr.507 del 12.11.2020 e

pertanto per tale motivo & irricevibile e non produrra
alcun effetto giuridico.



