
AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI
PER  L’AFFIDAMENTO  DI  INCARICHI  DI  CONSULENZA,  ASSISTENZA  E
DIFESA IN GIUDIZIO NEI PROCESSI TRIBUTARI, NEI PROCESSI CIVILI,
NEI PROCESSI DEL LAVORO E NEI PROCESSI AMMINISTRATIVI, NONCHÉ
PER LA COSTITUZIONE DI  PARTE CIVILE DELL’UNIONE NEI  PROCESSI
PENALI.

L’UNIONE TERRE DI PIANURA

In esecuzione della determinazione  del Segretario Generale  n.  365/2021, avente ad
oggetto “Adozione dello schema di avviso per la presentazione di domande ai fini della
costituzione  e  tenuta  dell’elenco  legali  dell’Unione  Terre  di  Pianura”  e  volta  alla
formazione  di  un  elenco  di  avvocati  per  l’affidamento  di  incarichi  di  consulenza,
assistenza e di difesa in giudizio nei processi tributari, nei processi civili, nei processi
del  lavoro e nei  processi  amministrativi,  nonché per  la  costituzione di  parte  civile
dell’Unione Terre di Pianura nei processi penali”,

PREMESSO CHE: 
- l’Unione di Comuni Terre di Pianura è sprovvista di un Servizio Avvocatura/Ufficio
legale ed ha dunque necessità di dotarsi di avvocati per la costituzione o la difesa in
giudizio o l’assistenza e consulenza legale in alcuni procedimenti;
- si rende necessario predisporre un elenco di avvocati distinto delle differenti aree:

➢ costituzione parte civile nei processi penali
➢ procedimenti di diritto del lavoro (con specifico riferimento al pubblico impiego)
➢ procedimenti tributari
➢ procedimenti  amministrativi  (a  titolo  esemplificativo  e  non  esaustivo:

specializzazione  nelle  procedure  di  gara  e  contratti  pubblici,  in  materia  di
urbanistica ed edilizia, in materia di società partecipate e procedure concorsuali,
etc);

RICHIAMATA la delibera di Giunta dell’Unione, esecutiva ai sensi di legge, n. 51/2021,
con cui sono state adottate le linee di indirizzo per la costituzione e tenuta dell’elenco
legali dell’Unione Terre di Pianura; 
VISTO inoltre il vigente Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e Servizi

RENDE NOTO

che si intende procedere alla formazione di più elenchi di avvocati da utilizzare per il
conferimento di singoli incarichi di difesa, rappresentanza ed assistenza dell’Ente nei
seguenti processi  e procedimenti:

➢ costituzione parte civile nei processi penali
➢ procedimenti  in  materia  di  diritto  del  lavoro  (con  specifico  riferimento  al

pubblico impiego)
➢ procedimenti in materia di diritto tributario
➢ procedimenti in materia di diritto amministrativo (a titolo esemplificativo e non

esaustivo:  specializzazione  nelle  procedure  di  gara  e  contratti  pubblici,  in



materia di urbanistica ed edilizia, in materia di società partecipate e procedure
concorsuali, etc).

La  formazione  dell’elenco  non  pone  in  essere  alcuna  procedura  concorsuale  né
prevede  alcuna  graduatoria  delle  figure  professionali  o  attribuzione  di  punteggi.
L’elenco inoltre  non costituisce in alcun modo giudizio di  idoneità professionale né
graduatoria di merito; la procedura è infatti unicamente finalizzata all’individuazione,
mediante  procedimento che  si  conforma  ai  principi  di  imparzialità,  trasparenza  e
pubblicità,  di  soggetti  qualificati  ai  quali  potere  affidare  specifici  incarichi  legali  di
rappresentanza, assistenza e difesa dell’Ente. 
L’inserimento nell’elenco non vincola in alcun modo l’Amministrazione, né attribuisce al
richiedente alcun diritto/pretesa per il conferimento di eventuali incarichi.
L’iscrizione nell’elenco avviene su richiesta del professionista.
I  professionisti  iscritti  agli  Ordini  degli  Avvocati  che  vi  abbiano interesse  possono
presentare domanda di iscrizione. La richiesta di iscrizione comporta l’accettazione di
tutte le disposizioni  e condizioni del presente avviso, che regoleranno gli  eventuali
futuri rapporti con l’Unione.
L’elenco avrà validità triennale dalla sua pubblicazione.
Successivamente  alla  fase  istitutiva,  l’elenco  sarà  soggetto  a  revisione,  di  norma
annuale, mediante aggiornamento con istanze pervenute entro il 31 dicembre di ogni
anno,  previa  adozione  di  una  comunicazione  contenente  le  mere  informazioni
necessarie che verrà pubblicata sul Sito istituzionale dell’Ente, all’Albo pretorio e sarà
altresì  notificata  all’Ordine  degli  Avvocati  di  Bologna.  Tale  comunicazione  non
costituisce Avviso pubblico. I professionisti già iscritti non devono ripresentare alcuna
domanda, salvo che intendano segnalare variazioni significative relative a competenze
ed esperienze nel frattempo maturate.

1. REQUISITI RICHIESTI 
Possono  chiedere  l'iscrizione  all’elenco  gli  avvocati  che  risultino  in  possesso  dei
seguenti requisiti: 
-possesso della cittadinanza italiana, salve le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti;
-godimento dei diritti civili e politici; 
-capacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione e insussistenza delle condizioni
di esclusione previste dall’art. 80, D.lgs. n. 50/2016; 
-assenza di  provvedimenti  giurisdizionali  relativi  ad  inadempimenti  contrattuali  per
incarichi  assunti con la Pubblica Amministrazione; 
-iscrizione all'Albo Avvocati da almeno 3 (tre) anni, rispetto alla data di presentazione
della domanda; 
-eventuale iscrizione all'Albo Avvocati abilitati al patrocinio innanzi alle Magistrature
Superiori; 
-insussistenza di condizioni di inconferibilità, incompatibilità e/o di conflitto di interessi
con l’Unione Terre di Pianura, compresa la pendenza di contenzioso personale, come
previsto dalla normativa vigente e dal codice deontologico ed impegno a comunicare
tempestivamente all’Unione l’insorgenza anche potenziale; 
-assenza di rapporti in essere di patrocinio legale contro l'Ente, in proprio o in qualità
di  difensore  di  altre  parti;  i  professionisti  che  in  costanza di  iscrizione  nell’elenco
promuovano giudizi avverso l'Ente o assumano incarichi in conflitto con gli interessi
dell’Ente,  sono  obbligati  a  comunicare  la  circostanza  e  saranno  immediatamente
cancellati dal predetto elenco; 
-assenza di provvedimenti di natura disciplinare adottati dall’Ordine di appartenenza
negli ultimi 5 (cinque) anni;
-possesso di polizza assicurativa per la copertura della responsabilità professionale con
adeguati massimali; 



-essere in regola con il pagamento di imposte, tasse e contributi in favore dell’erario,
di enti pubblici e della cassa previdenziale forense.

I suddetti requisiti devono essere posseduti, ai fini dell’iscrizione, alla data di scadenza
del termine stabilito nel presente avviso per la presentazione delle domande e devono
essere sussistenti  all’atto  dell’eventuale  conferimento di  incarico.  In tale  occasione
sarà richiesta analoga attestazione. 
L’Unione Terre di Pianura si riserva la facoltà di procedere, anche a campione, alla
verifica della veridicità delle dichiarazioni rese dai professionisti in ordine al possesso
dei requisiti prescritti. La non veridicità di quanto sottoscritto comporterà l'automatica
esclusione  dall'elenco  e  le  ulteriori  conseguenze  previste  dall’art.  76,  d.P.R.  n.
445/2000 e ss.mm.ii. e dalla normativa vigente in materia. 
E’  fatto  obbligo  agli  iscritti  di  informare  tempestivamente  l’Unione di eventuali
variazioni  intervenute  nel  possesso  dei  requisiti  che  comportano  una  decadenza
dall’iscrizione medesima. 

2. TERMINE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE
Sono  ammesse  unicamente  domande  provenienti  da  singoli  avvocati  ancorché
aderenti ad associazioni o società tra avvocati.
Gli  interessati,  pena  esclusione, dovranno  far  pervenire  la  documentazione
sottoelencata entro il termine perentorio del 15/11/2021, ore 13:00, unicamente
mediante  iscrizione  on-line,  all’indirizzo  www.terredipianura.it,  sezione  “Servizi-
online”, sottosezione “Elenchi operatori economici”:

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?
MODULE_TAG=TDP_ELENCO_LEGALI_2021     

Il  sistema, acquisita  la  domanda di  iscrizione,  procederà ad  inviare in  automatico
all’indirizzo  e-mail  segnalato  dal  professionista  un  messaggio  di  conferma  della
ricezione della pratica da parte dell’Amministrazione ed una successiva e-mail con il
numero di protocollo relativo alla domanda.
Le domande pervenute oltre il suddetto termine saranno considerate valide ai fini della
revisione dinamica, annuale, dell’Elenco, che avviene ogni anno entro il 31 dicembre
(ad eccezione dell’anno di formazione dell’elenco).

3. AVVERTENZA SULLA DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA
La documentazione richiesta, da presentare in allegato alla domanda, dovrà essere
costituita da files di formato .pdf da inserire direttamente nel format on-line.
I  nomi  dei  files  devono  essere  al  massimo  di  8  caratteri  (cui  si  aggiunge
l’estensione .pdf) e non devono contenere caratteri speciali (accenti, apostrofi, trattini
o altri segni di punteggiatura). Una denominazione più lunga o la presenza di caratteri
speciali potrebbe compromettere la corretta acquisizione dei files da parte del sistema.
Non è possibile allegare file di dimensione superiore a 4 Mb.

4. MODALITÀ DI FORMAZIONE DELL'ELENCO DEGLI AVVOCATI 
L'elenco sarà conservato presso il Servizio Segreteria Generale dell’Unione di Comuni
Terre di Pianura e verrà pubblicato sul Sito istituzionale dell'Ente con valore di notifica
ex lege dell’avvenuta iscrizione agli  interessati.  L’eventuale non accoglimento della
domanda verrà invece comunicato agli interessati a mezzo PEC. 

5. MODALITÀ DI UTILIZZO DELL'ELENCO PER EVENTUALE AFFIDAMENTO DI 
INCARICHI

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=TDP_ELENCO_LEGALI_2021
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=TDP_ELENCO_LEGALI_2021


Compilato  l'elenco,  la  scelta  dei  legali  cui  affidare  di  volta  in  volta  incarichi  di
rappresentanza  e  difesa  dell’Unione  Terre  di  Pianura verrà  effettuata  secondo  i
seguenti criteri:
-specializzazione;
-esperienza;
-equa ripartizione;
-importanza della causa;
-preventivo di spesa.
Al fine di compiere le valutazioni prodromiche al conferimento dell’incarico e salvo i
casi  di  estrema  urgenza,  l’Amministrazione provvederà  di  norma  a  richiedere  un
preventivo a 3 (tre) professionisti iscritti nell’elenco, individuati secondo i criteri di cui
sopra.
L’Amministrazione si  riserva  la  facoltà  di  affidare  l’incarico  prescindendo  dalla
comparazione dei preventivi  in caso di  urgenza, quando i  termini processuali  della
controversia  lo  impongano,  in  caso  di  consequenzialità  e  complementarietà  con
precedenti incarichi.
L’Amministrazione ha  altresì  la  facoltà,  dandone  adeguata  motivazione,  di  affidare
incarichi legali a professionisti non inseriti in elenco.
All’accettazione dell'incarico, il professionista dovrà rilasciare apposita dichiarazione: 
a) di non avere in corso incarichi contro  l’Unione, in proprio o per terzi, pubblici o
privati, di impegnarsi a non avviarne per tutta la durata del rapporto instaurato e per
almeno un biennio dalla cessazione dell’ultimo incarico conferito. Tale obbligo è esteso
anche ai legali che facciano parte della stessa società o associazione professionale del
professionista iscritto nell’elenco; 
b) dell'inesistenza di conflitto di interessi in ordine all'incarico affidato, in relazione a
quanto disposto dal Codice deontologico forense;
c) conferma della permanenza dei requisiti per l’inserimento nell’elenco. 
Non possono essere incaricati professionisti che non abbiano assolto con puntualità e
diligenza agli incarichi loro affidati. 

6. ONORARIO 
I  compensi  professionali  devono  essere  determinati  secondo  i  parametri  per  la
liquidazione  dei  compensi  per  la  professione  forense  di  cui  al  D.M.  n.  55/2014  e
ss.mm.ii., vigenti al momento del conferimento dell’incarico.
Qualora per eventi sopravvenuti e non preventivabili siano necessarie ulteriori attività
procedimentali che comportino una maggiore spesa rispetto al preventivo approvato, il
professionista  incaricato  dovrà  darne  immediata  comunicazione,  dettagliatamente
motivata e in forma scritta, per poter procedere ai necessari impegni di spesa.
In  mancanza  di  detta  comunicazione  ed  espressa  accettazione  da  parte  dell’Ente,
nessuna maggiore pretesa potrà essere vantata dal professionista.
In caso di revoca dell’incarico verrà corrisposto unicamente il compenso dovuto per
l’opera prestata sino al momento della revoca stessa. 
La liquidazione del compenso per le attività espletate avverrà previo invio di nota pro-
forma e,  quindi,  su  indicazione  del  Servizio  Finanziario  dell’Ente, successivamente
all’invio di fattura elettronica e previo accertamento della sussistenza della regolarità
contributiva. Sono a carico del beneficiario del pagamento le spese di commissione. Ai
sensi dell’art. 3, L.  n.  136/2010 e ss.mm.ii., il legale si assume tutti gli obblighi di
tracciabilità dei flussi finanziari. 

7. CANCELLAZIONE DELL'ELENCO
Sarà disposta la cancellazione dall'elenco dei professionisti che: 
- ne facciano richiesta scritta; 
- risultino aver perso uno o più requisiti per l'iscrizione; 
- abbiano senza giustificato motivato rifiutato l’incarico; 



-  non  abbiano  assolto  con  diligenza  e  puntualità  l'incarico  loro  conferito  o  siano
comunque responsabili di gravi inadempienze; 
- abbiano reso false dichiarazioni nella domanda di ammissione all'elenco.

8. PUBBLICITÀ
I  dati  forniti  dagli  interessati  sono  raccolti  e  trattati  unicamente  ai  fini  del
procedimento di formazione dell'elenco e dell'eventuale affidamento dell'incarico, nel
rispetto delle vigenti disposizioni di legge e del regolamento UE 2016/679.
L'Elenco è pubblicato sul  Sito  istituzionale  dell’Ente.  I  dati  relativi  ad ogni  singolo
incarico  conferito  vengono  pubblicati  nella  specifica  sezione  dell’Amministrazione
Trasparente e comunicati al Dipartimento della Funzione Pubblica.

9. DISPOSIZIONI FINALI
Il  presente  avviso  sarà  pubblicato  all'Albo  Pretorio  on-line  e  sul  sito  internet
dell’Amministrazione e sarà comunicato all’Ordine degli Avvocati di Bologna. 
L’Unione  Terre  di  Pianura si  riserva  la  facoltà,  a  suo  insindacabile  giudizio  e  con
provvedimento motivato, di prorogare, modificare o revocare il presente avviso. 
Il Responsabile del procedimento è il Responsabile del Servizio Segreteria Generale -
Dott.  Marcello  Mirfakhraie  / e-mail:  segreteria@terredipianura.it /  PEC:
unioneterredipianura@cert.provincia.bo.it

Il presente Avviso:
-  è  pubblicato  sul  Sito  internet  istituzionale  dell’Unione  Terre  di  Pianura
(www.terredipianura.it);
- è notificato all’Ordine degli Avvocati di Bologna

http://www.terredipianura.it/
mailto:segreteria@terredipianura.it

