
AVVISO PUBBLICO PER L’ISTITUZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI PER IL CONFERIMENTO DI 
INCARICHI LEGALI.

Il Segretario Generale

in esecuzione della Delibera di Giunta n. 186/2017 “Direttive per la costituzione di un elenco di avvocati 
per il conferimento di incarichi legali”

rende noto

che il Comune di San Lazzaro di Savena intende istituire un "Elenco comunale degli avvocati" per il 
conferimento di incarichi di patrocinio legale e incarichi di prestazioni stragiudiziali, consulenza e 
assistenza di natura legale, non collegate ad un incarico giudiziale.

L'ELENCO è unico, suddiviso nelle seguenti sezioni, distinte per tipologia di contenzioso: 
• Sezione A - CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO
• Sezione B - CONTENZIOSO CIVILE
• Sezione C - CONTENZIOSO GIUS-LAVORISTICO
• Sezione D - CONTENZIOSO PENALE 
• Sezione E – CONTENZIOSO TRIBUTARIO.

I  professionisti  richiedenti  sono  iscritti  nell’ELENCO  in  ordine  alfabetico.  L'iscrizione  non  costituisce 
giudizio di idoneità professionale, né graduatoria di merito, né comporta l'assunzione di alcun obbligo 
specifico  da  parte  del  Comune  di  conferire  incarichi.  L'istanza  di  partecipazione  ha  il  solo  scopo  di  
manifestare la disponibilità del professionista all'assunzione di un eventuale incarico.
All’interno  di  ogni  sezione  verranno  indicati  gli  Avvocati  abilitati  al  patrocinio  presso  le  giurisdizioni 
superiori.
Nelle more dell’approvazione del primo elenco le  domande pervenute potranno essere esaminate per 
l’inserimento in procedimenti comparativi per l'affidamento di incarichi.
L'ELENCO potrà essere utilizzato anche per l'affidamento di incarichi di difesa a favore di dipendenti o 
amministratori dell'Ente soggetti a procedimenti giudiziari per ragioni di servizio.  L’ELENCO sarà soggetto 
a revisione annuale.

Nei seguenti casi è fatta salva la discrezionalità dell'Ente di affidare incarichi a professionisti non iscritti 
nell’ELENCO:
- giudizi di rilevante importanza e complessità che richiedano prestazioni di alta specializzazione;
- giudizi gestiti dalle Compagnie assicurative contrattualizzate dall'Ente, con oneri a loro carico.

Requisiti per l'iscrizione nell’ELENCO
Possono chiedere l'iscrizione ad una o più sezioni dell'elenco coloro che risultino in possesso dei seguenti 
requisiti, che dovranno essere autocertificati al momento della richiesta di iscrizione:

• possesso della cittadinanza italiana, salvo le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti; 
• godimento dei diritti civili e politici e capacità a contrarre con la P.A.;
• possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 D.Lgs. 50/2016;
• assenza di condanne penali, anche non definitive, per reati contro la P.A. (Titolo II codice penale);
• iscrizione da almeno 5 anni all'Albo Professionale degli Avvocati presso il foro di competenza;
• abilitazione al patrocinio innanzi le Giurisdizioni Superiori, se posseduta, e relativa data;
• comprovata esperienza professionale nel patrocinio legale di enti locali o altre pubbliche 

amministrazioni nelle materie, relativamente alle quali si chiede l'iscrizione, da specificarsi nel 
curriculum vitae-professionale;

• non trovarsi nelle condizioni di esclusione previste dal D.Lgs. 159/2011 e dalla L. n. 136/2010 
(normativa antimafia);

• essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali;
• non trovarsi in “conflitto di interessi” con il Comune di San Lazzaro di Savena, avendo promosso 

giudizi o resistito in giudizi contro il Comune, ovvero avendo assunto incarichi di qualsiasi natura,  
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in conflitto con gli interessi del Comune. A tal fine gli avvocati dovranno dichiarare l'assenza di  
rapporti di patrocinio legale contro il Comune di San Lazzaro in cause pendenti precedenti alla 
data di  richiesta  di  inserimento nell’Elenco e l'impegno a non assumere un incarico contro il  
Comune medesimo per tutto il tempo in cui risulterà iscritto all’Elenco.

Contenuto della domanda
1. L'iscrizione all'ELENCO avviene su istanza del professionista con l’indicazione delle sezioni dell’elenco 
a cui chiede di essere iscritto, in relazione alla professionalità e/o specializzazione risultante dal proprio 
curriculum. L’unica modalità di presentazione della domanda è quella on-line, all’indirizzo 

http://www.comune.sanlazzaro.bo.it/aree-tematiche/il-comune/amministrazione-
trasparente/bandi-di-concorso/istituzione-dellelenco-comunale-degli-avvocati-modulo-
per-la-presentazione-della-domanda-di-iscrizione/

2. Il sistema, acquisita la domanda, invierà un messaggio di ricezione automatico all’indirizzo e-mail,
     non PEC, segnalato dal candidato. 
3. L’istanza dovrà essere corredata dalla seguente documentazione:

a) Auto-certificazione in ordine ai requisiti elencati nel paragrafo precedente.
b) Curriculum vitae e professionale nel formato europeo comprovante il possesso dell’esperienza 
e/o specializzazione nelle  materie  delle  specifiche sezioni  dell’Elenco a cui si  chiede l’iscrizione.  Il  
curriculum fornirà indicazioni sul tipo di controversie trattate, pubbliche e/o private. Dovrà essere 
altresì indicata l’eventuale iscrizione all’Albo dei Cassazionisti.
c) Dichiarazione di impegno:
- a rispettare le disposizioni contenute nel presente avviso e nel vigente  Codice di comportamento 
approvato dal Comune, nonché a comunicare con tempestività il sopraggiungere di situazioni ostative 
al mantenimento dell’iscrizione all’ELENCO comunale;
- a non accettare incarichi di rappresentanza e difesa, né altri incarichi di consulenza da parte di terzi,  
pubblici  o  privati,  contro  il  Comune di  San Lazzaro  di  Savena o  in  conflitto  con gli  interessi  del 
Comune, per la durata del rapporto instaurato;
- a rispettare quanto previsto dal codice deontologico forense, in particolare l’art. 68.
d) Copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti dall'esercizio dell'attività 
professionale. 
e) Copia di un documento di identità in corso di validità.

4. Per gli studi associati, i requisiti e la documentazione di cui al presente articolo dovranno riferirsi a 
ciascun componente dello studio associato.

Il Comune si riserva di verificare la veridicità di quanto dichiarato nonché il permanere delle condizioni 
che hanno consentito l’iscrizione nell’ELENCO. Qualora dal controllo  emerga la non veridicità di quanto 
dichiarato o prodotto, il richiedente verrà escluso dall’elenco e incorrerà nelle sanzioni previste dall’art. 76 
del D.P.R. 445/2000.

Requisiti degli allegati
La documentazione allegata alla domanda tramite il format on-line, dovrà rispettare le seguenti 
caratteristiche per non compromettere l’acquisizione dal sistema: formato pdf; dimensione max 5 Mb; 
nome max 10 caratteri (oltre all'estensione).

Invio della domanda
Il termine perentorio per l'invio on-line della domanda è stabilito nelle ore 13:00 del 28/12/2017. Alla   
scadenza del termine il format on-line verrà disattivato. Farà fede l’orario del sistema informatico di 
acquisizione. 
Si consiglia di stampare la pagina compilata al fine di evitare possibili disguidi, ad es. per l’errata 
digitazione della mail a cui ricevere il messaggio di acquisizione dell’istanza.

Formazione dell’ELENCO
L’elenco sarà predisposto in ordine alfabetico e suddiviso per ambito di competenza. L'ELENCO verrà 
pubblicato sul sito internet istituzionale dell'Ente. Tale pubblicazione avrà anche valore di comunicazione 
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per i professionisti iscritti nell’elenco. Ai richiedenti esclusi verrà data comunicazione del mancato 
accoglimento della domanda all’indirizzo indicato dai medesimi.

Modalità di conferimento degli incarichi
Il professionista da incaricare è individuato con la procedura indicata nell’art. 5 del "Disciplinare per 
l’elenco degli avvocati e per il conferimento di incarichi legali". L’incarico verrà conferito per singolo grado 
di giudizio e potrà essere rinnovato per i gradi successivi. Il legale incaricato svolgerà la sua prestazione 
professionale in modo autonomo, coordinandosi con i competenti uffici del Comune. A fini del 
conferimento dell’incarico gli avvocati contattati predisporranno un dettagliato preventivo scritto di spesa.

Trattamento dei dati personali
I dati comunicati dagli avvocati interessati all'iscrizione all'Albo ed al conferimento degli incarichi legali,  
saranno raccolti e trattati da parte dell’ufficio del contenzioso e saranno utilizzati esclusivamente per le 
finalità  sopra  indicate,  secondo le  disposizioni  di  legge in  materia  di  tutela  dei  dati  personali  (D.lgs 
196/2003 e Regolamento 2016/679/UE). 
I dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza dei responsabili o incaricati del trattamento o 
dipendenti coinvolti a vario titolo in ragione dell'incarico professionale affidato o da affidare. 
Il conferimento dei dati è obbligatorio per l'inserimento nell'elenco e per l'eventuale affidamento di 
incarico professionale. Il rifiuto comporta il mancato inserimento nell'elenco.

Pubblicità
L'avviso è pubblicato all’Albo Pretorio del Comune di San Lazzaro di Savena nonché sul sito internet del 
Comune di San Lazzaro di Savena.
L'avviso è altresì trasmesso al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Bologna.

ALLEGATI
- Codice di comportamento del Comune di San Lazzaro approvato con delibera di Giunta n.9/2014.
- Disciplinare per la formazione dell’elenco degli avvocati e per il conferimento di incarichi legali, 
approvato con delibera di Giunta n.186/2017.

San Lazzaro di Savena, 28/11/2017

Il Segretario Generale
Dr.ssa Lea Maresca
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