Guida per il deposito telematico dell’ Atto di pignoramento IMMOBILIARE

(Nuovo rito valida da 11 Dicembre 2014)

Aprire la consolle dell’avvocato e, dopo aver inserito il vostro PIN, cliccare sulla sinistra della consolle, e

utilizzare la funzione "Gestione Fascicoli ':
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PRIMA FASE - CREAZIONE FASCICOLO
1) Cliccare su Nuovo Fascicolo

2) Scedliere il Registtg Esecuzioni Immobiliari confermando con OK.
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Inserimento Dati Introduttivi

1) Inserire il Codice Pratica: & la descrizione della vostra pratica, potete inserire le parti oppure un
vostré numero di repertorio interno

ATTENYIONE:
- on deve contenere caratteri speciali (Es. la barra /)
- Yate sintetici: € fondamentale che il codice pratica non superii 50 caratteri

2) Scegligre I'Ufficio Giudiziario presso il quale iscrivere I'atto di pignoramento:

i - E— N
Muovo fascidplo - F.*-:E::L\icnl' Immokiliari - -— - — u
.*g:‘:_g \ \ Riassunto dati
Gestione
fascicolo

Inserimento dati introduttivi

|I Ufficio Giudiziario Numero di ruole Il

Ufficio: |Tribunale Ordinario - B-::-Io'ﬂ(f} Mumera R.G.: | | Sub: | |.."| 2014 |: m g

Codice pratica: |Guida Pignor*nento Esecuzione Immobiliare |

0 Annulla @ | Avanti @ |




Inserimento PARTI E AVVOCATI

1) Cliccare sul tasto Inserisci Parte/Avv ed inserire TUTTI i dati del Creditore procedente:

r 5 B
Muovao fascicolo - Esecuzioni Immhiliari_ _ “
. — e —— . _———

I H Debitori
| Comproprietari

Inserimento Parti @ Avvocati
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®
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Modifica I

B Annulla

o Indietro | Conferma & |

2) Cliccare Aggiungi Avvocato

"Wetura giuridica: |PERSONAGIURIDICA

-

A N
Cognome/Denominazione | CREDNORE PROCEDENTE

Nome: | N\, | Cod.Fiscale: (12345678912

MNato a: | ‘\‘l il : |

Indirizzo: |‘u’ia le mani dai soldi pignorati \

cap:  [a0100 Citta: [BOLOGNA N\,
N

Mazione: |

N

Estrerni documento idenli‘ﬁcativocl \

N\

RNt Consulenti

Cognome | MNome Indirizzo

o Annulla

Aggiungi Avvocato

@

Rimuovi Avvocato




In automatico verrd proposto il Nominativo dell’ Avvocato ATTIVO su Consolle. Confermare con OK

-
|®
() altro
Cognome: | | Cerca
1]
Cognome [rMome Indirizzo Cod. Fisc. =
i F L+
Muowo
L
I Modifica
b

Oltre al proprio nominativo € possibile inserire anche quello di un collega (domiciliatario o collega con il
quale si ha il mandato congiunto e disgiunto). Cliccare nuovamente su Aggiungi Avvocato

vl

Natura giuridica: | PERSONA GIURIDICA
N\

\
Cognome/Denominazione | CRECHITORE PRDCEDENTE\

Mome : |

| Cod. Fisdgle: 12345673012

Mato a: |

Indirizzo: |‘u"ia le mani dai soldi pignorati

N\

CAP: 40100

Citta: |BOLOGNA

|Pr

Mazione: |

Estremi documento id enti‘Fic,at'rvo:|

m Consulenti

Indirizzo
Via del Cane - BOLOGMA

| Maome |
ELVIS

Cognome
AGASS

Aggiungi Avvocato

B

Rimuovi Avvocato

Mettere il pallino su altro e cliccare su Nuovo

S ———

* Selezione avwocato
Cod. Fisc.

N AGASSI ELVIS

Cognome: |

Cognome | rMome Indirizzo

o SAnnulla




Inserire tutti i dati anagrafici del collega e cliccando su Nuovo inserire I'indirizzo.

Inserimento Avvocato \ | 28 J-I

)
M co
Cognome: |BDN]N] |
N\
Nome:  |MILA | Cod. Fisc: |BNNMLI72558P839T |
N\
Natoa: |RAVENNA | il 18 novembre 1972 \_ @hﬂ.

- —
Modifsen Indirzz Aviccato ‘3‘
i — —

Indirizzo: | VIA DEL CANE10

CAP Citta: |BOLOGNA |
Provincia : |ECI-| |

@ Annulla
B Annulla

Confermare con Ok

Inserire i dati anagrafici di TUTTI i debitori cliccando su Inserisci parte/Avv come fatto per il creditore.

Codice esecuzione_mobiliare_guM™

Inserimento Parti e Avvocati
& 88 Creditori
B 'i! CREDITORE PROCEDEMTE
E* <83 [Awv.] AGASSI ELVIS (Via del Cane - BOLOGNA) Inserizci
.ﬁ [Aw] BOMIMI MILA (Via del Cane, 10 - BOLOGMA) Parte/fAwvv.
&
; M Terzi
- Comproprietari

& Annulla Q Indietro | Conferma =2




Dopo avere confermato i dati salvare i dati del fascicolo:

™ - =)

Ivare le modifiche del fascicolo 7

Si & quindi conclusa la PRIMA PARTE relativa alla Creazione del fascicolo

SECONDA FASE — CREAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA

Nella finestra di Gestione Fascicoli vi ritroverete il fascicolo appena creato, selezionarlo con un clic (la
riga diventera azzurra).

Dall’area Depositi Telematici in basso cliccare su Nuovo
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Selezionare I' Atto di pignoramento e cliccare su OK

Atto di richiesta visibilita”

= Atti : Fase Discussione [11 elementi]
Atfto di costituzione avwocato
Atto di intervento
Atto non codificato/Atto generico

Istanza 41 TUB

Istanza di assegnazione

Istanza di vendita

Mota di Precisazione del credito

Rinuncia al mandato

Rinuncia allesecuzione

Rinuncia nei confronti di uno o piu” debitori

Sostituzione creditore per successione nel credito (ex. art. 511 c.p.c.)

@ Annulla

MODIFICA DATI AGGIUNTIVI

Inserire il valore e la data di notifica del precetto e la data di noftifica del pignoramento.

Cliccare poi Qserisci/Modifica Titolo:

‘alore del preccthn
N

WaNore (EURO): 45.000,00

F@

Debitore: DEBITNRE [04 novembre 2014 (4| (B

Titolo:  Inserisci/Modifica Titcrlcr‘

Rif. | Dezcrizione | Indirizzo

----- W Debitori/Esecutati

I | Beni Immuobili I Il

e
g




Cliccare su Titolo Esecutivo e scegliere la tipologia del titolo stesso framite il menu a tendina:

- Titolo |poteche

(%) Titolo Esecutivo Mum / Anno Iscrizione  |Somma garanti

Tipelogia: ﬂ
(Ao noarmre
Descrizione : Cambiale

Cartella Esattoriale
Contratto di Finanziamento

Contratto di Sovwvenzione -
Contratto di Vendita ehitori

() Titelo NON | Mome del Debitore
Tipelogia: | |Fattura = | DEBITORE

1 = s PR ¥ . L

B Annulla

Dopo avere inserito una BREVE descrizione del fitolo cliccare (eventualmente) su Ipoteche utilizzando il
tasto "Aggiungi” (sempre confraddistinto dal pallino verde c8mall'interno il segno +):

r Titolo - Ipoteche

(#) Titolo Esecutivo Mum / Anno Iscrizione Somrna garanti

Tipologia : | Decreto ingiuntivo

Descrizione : | DI 456/2014 del 15/08/2014

r Debitori
() Titelo NOM Esecutivo | Mome del Debitore
Tipologia : DEBITORE

& Annulla

Confermare i dati inseriti con il tasto OK.




Inserire i singoli beni immobili pignorati risultanti dal verbale: cliccare sul tasto “Aggiungi”

45.000,00 |
o ==
— Debitore: DEBITORE (31 ottobre 2014 3; || il
W ==
— Debitore: DEBITORE (04 novembre 2014 g | Tl
I =
—3 Titolo: InseriscifModifica Titelo I
I Rif. Descrizione Indirizzo
-
=
----- W Debitori/Esecutati e
& Annulla & oK

Proseguire inserendo tutti dati dell'immobile compresi i dati catastali cliccando sui relativimenu a

tendina ove presenti.

-
Inzerimento Bene Immobile _ E

| Riferimento: |1 |

Ubicazione

Indirizzo: |‘u"ia del Pignoramento | M. Civico :

CAP: |40125 | Comune: |BOLOGNA | Provincia :
Edificio : I:l Scala: I:l Interno : | Piano : | |

Descrizione del bene: |Im mobile guida |

Dati Catastali

Tipo catasto: Immobile classato

Classe / Tipologia: |A3 - Abitazione di tipo economico "|?}
! Identificazione: (#) Dati del cataste () Denuncia di accatastarmento
Sezione | Foglio | Particella| | Sub. Graffato "
Aggiungi
Duplica
l Elimina
Dettagli del Bene
Superficie: Mumero vani:

| _@ A -a oK |

9




Per I'inserimento dei dati catastali cliccare su Aggiungi.

Si attiverd la riga in cui inserire la Sezione, INCoglio, la particella, Sub (con un clic su ogni casellina sard

ssibile inserire i dati ).

Incaso di pivu particelle cliccare nuovamente sONAggiungi e si attiverd un’altra riga in cui inserire i dati
OPPURE cliccare su Duplica avendo cura di mod|ficare poi i datfi (Es. stessa Sezione e Foglio e piu

Inserimento Bene Immaobile

Riferimento: | 1

Ubicazione

|
Indirizzo: |‘u"ia del Pignoramento \ | M. Civico :

CAP: Comune: |BOLC}GNA \ | Prowvincia :
\\
Edificic : I:I Scala: I:I Interno : Piano : | V
N\
Descrizione del bene: |Immohile guida \ |

Dati Catastali

Tipo catasto: muobile classato

Classe / Tipologia: |A3 - Abitazione di tipo economico \ 'lw

Identificazione: (=) Dati del cataste () Denuncia di accatastamento N

Aggiungi

Duplica

| Elimina |

Dettagli del Bene

Superficie: 0,00 MNumere vani: Ijl

| |
| © Annulla 2 oK
| i

Confermore_con Ok

-
\Inser'l mento Bene Immobile u

Ubicazione

\ |Via del Pignoramento | M. Civico :
CAP: @ Comune: |BOLOGMA | Provincia :

| | Edificio: m: |:| Interno : Piano : |

I Descrizicone del bene: |Imm ile guida | I
Dati Catastali |
: Tipo catasto: Immobile classato
I Classe [/ Tipologia: |A3 - Abitazione di t|N economico 'l{ﬂ?
N
Identificazione: (3) Dati del cataste () DenuNgia di accatastamento I
Sezione | Foglio | Particella | | \b. | Graffato
1 1 200 1 Aggiungi
1 1 201 2
1 1 203 3 Duplica
i1 Dos I T I
Elimina

Dettagli del Bene

Superficie: 0,00 MNumerdhyani:

9 Annulla

10



Passiamo ora ai diritti sui beni cliccando su Aggiungi:

[ Modifica dati iuntivi  —
agg
|

Z
‘g Valore (EURO): |

45.000,00 |

= Debitore: DEBITORE |31 ottobre 2014 3; ||

Debitore: DEBITORE 04 nowvermnbre 2014 g | ﬂ

Inserisci/Medifica Titolo I

Beni Immokili
1

Immeobile guida Via del Pignoramento, 11 - 40125 BG' . OGMNA (BOY)

Driritti sui Beni
----- B Debitori/Esecutati

Inserire il Diritto su ogni Bene immobile inserito precedentemente e cliccare su OK.

n¥esimento Pmprieta:-;[;i-lﬁtﬁ B1
I
Debitore/Esecutato: BIT LN _ -
Il Bene: |1 - Immobile guida [A3] -|
|| Diritto: |Pmprieta‘ "|ﬂ i
|| Quete: I 2 I
I Stato: |In1.renta.ri.atu- T|ﬂ
|
I Stima/Valore: | 40000,00 | I

@ Annulla

11
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Controllare tutti i dati inseriti e confermare con OK

‘% Modifica dati aggiuntivi

Valore (EURO): 4500000

Debitore: DEBITORE [31 ottobre 2014 (31| (B

Debitore: DEBITORE |04 novembre 2014 @ﬂ

Titolo: Insensci/Modifica Titolo ‘

Descrizione

Immeohbile guida

o

Diritti sui Beni

= 8

= 7 DEBITORE
@ Proprieta’ (quota: 1/1) di [1]Immebile guida (stima: € 40,000,00)

0 Annulla
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La finestra successiva & quella classica di COMPOSIZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA, ben nota a chi gia
deposita telematicamente.

Si procederd quindi ad importare usando i relativi tasti di IMPORTA:

- ATTO PRINCIPALE: sard I'ATTO DI PIGNORAMENTO originario eliminando la parte di competenza
dell’ Ufficiale Giudiziario (file word convertito in pdf NO SCANNERIZZATO!!)

- ALLEGATI OBBLIGATORI:

e Richiesta di pignoramento e verbale di pignoramento restituito dagli Ufficiali Giudiziari
scansionati riportante I'attestazione di conformitd ai sensi dall’art 18 dl 132/2014 e
successiva legge di conversione 162/2014 (Vedi facsimile autentica art 18 dI 132/2014);

e |l Precetto riconsegnato dagli Ufficiali Giudiziari scansionato riportante |I'attestazione di
conformita ai sensi dall’art 18 dl 132/2014 e successiva legge di conversione 162/2014;

¢ |l Titolo riconsegnato dagli Ufficiali Giudiziari scansionato riportante I'attestazione di
conformitd ai sensi dall’art 18 dl 132/2014 e successiva legge di conversione 162/2014;

e Relata/Ricevuta di consegna degli atti da parte degli Ufficiali giudiziari scansionata
(qualora la ricevuta sia rilasciata per ogni singolo atto allegare tutte le ricevute);

¢ |a Nota diiscrizione a ruolo cliccando sul tasto NIR;

e |a ricevuta dell'F23 scansionata o la ricevuta del Pagamento Telematico (€ possibile
procedere al pagamento anche attraverso la marca Lottomatica, ma in questo caso
occorre entro 5 gg accedere alla Cancelleria per il deposito delle marche, con evidenti
disagi sia lato Avvocatura che lato Cancelleria);

r& Gesticne Deposito — u1

| f Fase: Fase Introduttiva il

Tipo atto: Atto di pignoramento

Atto Principale \ [Notficazioni |
[ﬂ Mome file : Tl Atto di Pignoramento Immobiliare .pdf % Importa 57 Visualizza ) Posta/Banca %% Importa ricevute

Allegati
Tipo Mome Dimensione (Kb) @a
| | B
Allegato semplice '@ F23.pdf T8 A 1]
Allegato semplice Ei] Pignoramento Immabiliare_autenticato. pdf 80 Importa
Allegato semplice Eﬁ] Precetto_autenticato.pdf 80 E
Allegato semplice '@ Titolo_autenticato. pdf 20 I
Allegato semplice '@ Verbale consegna Ufficiali Giudiziari. pdf 80 |visualizza| ||
I Allegato semplice '@ Verbale di pignoramento_autenticato. pdf a0 I
I Mota di iscrizione a ruolo '@ MotalscrizioneRuolo. pdf ] @ I
Elimina
I
o &
3| 454)  MIR ||
DATI STRUTTURATI BUSTA (STIMA: 822 Kb)

Q VISUALIZZA "‘":}\' Crea Busta 15
DATI AGGIUNTIVI +* ) DATIATTO.XML é#"' wd

= MODIFICA @ MODIFICA

¥ paTiFascicoLo

STATO DEPOSITO : g3 PRONTO

(S i

Verificare che la Busta non superi il limite massimo consentito che € pari a 30.000 Kb (30 MB) e che lo
stato del deposito sia PRONTO.

Procedere quindi cliccando sul fasto CREA BUSTA.
13


file:///C:/Users/user/AppData/Local/Temp/Attestazione%20conformità%20ex%20art%2018%20dl%20132.docx

Verrd chiesto diinserire il PIN

Autenticazione u

@ Login Smartcard

Codice PIN : I
| @ OK

_—

Si apre quindi la finestra di Firma Atti e invia in cui occorre | Firmare digitalmente| I'Atto principale, Dati
atto, la Nota diiscrizione a ruolo e tutti gli allegati autenticati.. Cliccando sui corrispondenti tasti FIRMA
procedete alla firma.

r — —— i
Fi atti e invio busta "'—IF_
irma e invio bus - E

&, ==
| ‘ﬁ Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Bologna ) scadeil: 04/06/2015
|

Codice fiscale mittente : | GSSLYSATP16H199G

Codice busta: |Pignﬂramentu Esecuzione Immobiliare - Atto di pignoramento |

Selezionare il certificato per la firma digitale

g Certificato : |El1.risAgassi (scade il 25/01/2016) v| ¥ Aggium,a| ) Dettagli
|B| Atto principale e dati
| | atto principate : FIRMa | @PAJES Atto di Pignoramento Immobiliare .pdf Vil
|l firrnato da: |
AGASSIELVIS/GESLVEETP16HIS0G
Datiatto : FRma | @ CAdES Datiatto.xmlp7m Visualizza
firmato da:

AGASSIELVIS/GEELVEETP1GHIE8G
Yerifica conformita : POSITIVA

Documenti in allegato |

Allegato semplice FIRMA QPAI]ES Precetto_autenticato.pdf Wist

Allegato semplice FIRMA QPAdES Titolo_autenticato.pdf Vist

@ Annulla

A questo punto le “coccarde rosse” ci indicano gli atti e i documenti che sono stati regolarmente
firmati digitalmente e quindi siamo pronti per I'invio.

14



Questa e I'ultima finestra che apparira:

Conferma

&

La buska & skata creata,
La dimensions &” di 90 Kh

Inviare ora il deposita a "Tribunale Ordinario - Bologna® 7

Cliccate su “Si”

Chi non € in possesso di una PEC fornita dal Consiglio dell’Ordine dovra cliccare su “No”, esportare la
busta e seguire le indicazioni fornite nella guida apposita “Deposito telematico con Pec diversa da
@ordineavvocatibopec”.

Il PRIMO invio in assoluto eseguito da Consolle, richiederd I'inserimento della password della PEC
Namirial convenzionata con I'Ordine.
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