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TRIBUNALE di BOLOGNA
Ufficio Spese di Giustizia

SPERIMENTAZIONE di COMPILAZIONE e INVIO con gli avv.ti Manuela Amore, Cristiano
Prestinenzi e Raffaele Merangolo che gentilmente hanno offerto la loro collaborazione

PREMESSE:

*] titolari di P.IVA debbono essere in possesso di:

-indirizzo pec e di
-firma digitale -puo essere chiesta all’ufficio che ha rilasciato I’indirizzo PEC

*L’applicativo NON € un PROGRAMMA di CALCOLO,
pertanto i dati da inserire debbono essere PRIMA correttamente verificati
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‘3\ Fatiurazione eletiranica P4 - Home Page | - B = % - Pagina ™ Sicurezza v
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Home | Chi siamo | Mappa | Contatti| F.A.Q.| Assistenza| EIRss| D[ =& ‘ 1
FATT U@ Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione ——
] Sistema di Interscambio /| ‘
|
Notizie = La FatturaPA Strumenti
» La Finanziaria 2008 ha stabilito che la fatturazione nei confrd | Tutte |e funzionalita per
* Errata Corrige: La versione 1.1 del amministrazioni dello stato debba awvvenire esclusivamente in forl fac""fa"e la fatturazions
formato della FatturaPA pubblicata lo - \ elettronica. elettronica.
scorso & agosto 2014 & integralmente . s m
sostituita dal documento pubblicate ' 5 Sy A St -
11 settembre 2014. Il Sistema di £ = 1l formato della FatturaPA
Interscambio supportera tale versione -t + Esempi
a partire dal 2 Febbraio 2015. Fino a Si z
imulazione
tale data le fatture dovranno o
pervenire al SdI nel formato v1.0 11 Si di 1 hi ngiri::lla‘-ic‘r;alwta per
- stema di Interscambio 3 il :
* Sono stati pubblicati i suggerimenti di fatturazione elettronica,
compilazione della fattura elettronica La Finanziaria 2008 ha stabilito che |a trasmissione delle fatture =
A i 1 elettroniche destinate alllamministrazione dello stato deve essere m
* Modalita di compilazione del campo effettuata attraverso il Sistema di Interscambio (SdI).
<NumercBollo> presente sul tracciato
FatturaPa * Cos'2 il Sistema di Interscambio (SdI)
L File, fatt i Norme e regole
» I controlli di validita delle firme XAdES % _‘ Cr AR ETE SR A —
i « Controlli ed errori Principali norme di ”
effettuati dal SdI sono stati adeg_uat\ riferimento e documenti
all' interpretazione della Deliberazione tecnici.
CNIPA n. 45 del 21 maggio 2009,
pubblicata sul sito dell' AgID = Come fare
S il Per inviare al Sistema di interscambio i file FatturaPA, sono necessarie
Primo Piano alcune operazioni che sono definite nel Decreto Ministeriale 3 aprile 2013, Sei un fornitore della
\ numero 55. ‘u pubblica amministrazione?
* I numeri del Sistema di Interscambio « Operatori economici — e
s Documentazione FatturaPA *  Amministrazioni pubbliche -
. = Intermediari
* Documentazione Sistema di video della fatturazione
Interscambio elettronica
* Censire gli uffici destinatari
s Strumenti MEPA ed Agld per operatori Mo e
economici ed amministrazioni 800 299 940
* Inviare la FatturaPA
s_Rirevers |a Eattiraba [v|

& Interret fa | ®ioow -
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b o T ~iPostainarivo = [IERERNERUR | ) FATTURAZIONE E:.: | #2) comprazione... | &) 1) REGISTRAZION. .




E Fatturazione elettronica PA - Simulazione - Windows Internet Explorer
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Home | Chi siamo | Mappa| Contatti| F.A.Q.| Assistenza| FIRss| LN| 28—

FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione
I Sistema di Interscambio f|

Cerca: |

Ti trovi in: Home - Simulazione

La FatturaPA

Simulazione

1l Sistema di Interscambio mette 3 1 delle funzionalits per provars la compilazione di un file EatturaPA & per simulare Finvio =
ricezione di una fattura nel formato della Fatturapa
In questa sezione & infatti possibile:

Strumenti « preparare una fattura mediante un form via web,
simulazione + provare linvio e |a ricezione di una fattura

Per accedere alle funzionalita occorre:

Come fare

= Compilare la FatturaPA

+ disparre delle credenziali Entratel o Fisconline oppure disporre di una Carta Nazionale dei Servizi (CNS) precedentemente abilitata
=Inviare e Evere la FatturaPA ai servizi telematici dell'Agenzia delle Entrate;

« registrarsi tramite questo sito. Per registrarsi occorre disporre di un indirizzo di PEC (Posta Elettronica Certificata) diverso da
[neme_utente]@postacertificata.gov.it.

Norme e regole

Per approfondire

 Per ottenere le credenziali Entratel o Fisconline, consultare I'apposita pagina sul sito dell’Agenzia delle Entrate: Come registrarsi ai
servizi Entratel e Fisconline.

* Per ottenere una CNS, consultare il sito della Carta Nazionale dei Servizi.

« Per abilitare la CNS ai servizi telematici, consultare I'apposita pagina sul sito dell'Agenzia delle Entrate: Accesso tramite
Smartcard

Per procurarsi un indirizzo di PEC (Posta Elettronica certificata) consultare I elenco pubblico dei gestori di Posta Elettronica Certificata
pubblicato sul sito dell'Agenzia per ITtalia Digitale.

Compilare la FatturaPA

Mediante questa funzionalits lutente pud sperimentare agevolmente la compilazione di una fattura nel formato della FatturaPA.
Vai all'applicazione Compilare |3 FatturaPa

Inviare e evere la FatturaPA

Mediante questa funzionalits & possibile sperimentare linvio < la ricezione di un file FatturaPA.

vai all ne Inviars e ricevers la FatturaPA
Privacy | Accessibilitd | Linkutli | Copyright
& @ Internet. fa v Rim0% -
() Posta in arriva - .. 3 FATTURAZIONE B “ 1) 2 COMPILAZIONE “ 149] huows Dacumento... | w;gg 17.05

Fatturazione elettronica per la P.A. - Login - Windows Internet Explorer
@\—: ® ‘3 https: /=01 fatiurapa,gov. it/
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‘jFanuralene eletironica per [a P.A, - Login f& = R =] rF,!J ~ Pagina ™ Sicurezza ™

Home |Ch\ siamo \ Mappa |Cuntattl \ F.A.Q. |Ass\stenza ||

FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione
Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Login
La FatturaPA

bl ema di Interscambi LOQ mn
Come fare Per accedere 3 questa funzionalitd & necessario autenticarsi utilizzando credenziali Entratel/Fisconl
_ Servizi (CNS) precedentemente abilitata ai servizi telematici dell'Agenzia delle Entrate. CODICE FISCALE

" Utente: 4

Norme e regole

Password:

]
Accesso con Carta Nazionale dei Servizi (consentito solo con CNS inserita) PASSWORD (que]_]_a
modificata al momento
Come ottenere una Carta Nazionale dei Servizi (sito del Progetto CNS) della registraZiOIle)

Per abilitare |3 CNS ai servizi telematici, consultare ['apposita pagina sul sito dell'Agenzia d|

Fing & Internet fa v RM100% -

I3 FATTURAZIONE E... ﬂ ) 2) COMPILAZIONE. . ﬂ ] Wuovo Docurmentn.. "@:.g-; 17.06

(') Pasta in arriva -




- Prospetto da compilare

/7 Fatturazione elettronica per la P.A, - Compilare la FatturaP# - Windows Internet Explorer ;IQILI -
o |j‘, hikps://sdi. Fatburapa.gov.it/SdI2F aktur aP AW ebsicurezzal AccediAlServiziofction do?pagina=compils_Fattura ﬂ‘él‘ i’ i I:" Google: ﬁ:' @
| File Modfica Visuslicza  Preferiti  Strumenti ? 2~
J < J 45 &) Sistema Informativa Contab,.. PA Indice dells Pubbliche Ammi,., & Home Page Acquistinrete EasH
g Fatturazione elettronica per |a A, - Compilare la Fat.., | | T"i.:;a

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 22 \
FATT U? Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare |3 FatturaPA
La FatturaPA
1l sistema di Interscambio Com plla re la FatturaPA
Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.
Intestazione | Corpe | XML | Erori (25) Versione
Strumenti In quasts sezions & possibile inseriva le informazioni ralstive siintestazione dells fatturs: dsti del Fornitara (Cedente Preststora), dsti deils Fubbiics
= = Amministrazi i (Cessionario Commi ), dati reiativi 30 aventush Reppresantanti fircali o Intermediss.
Simulazione Per ulteriont informazions fare riferimanto sl Fornsto dells FebtursPA. I campl in giafle sone obb, . Durante ls & L

controilare if tab Errori

= Inviare e ricevere la FatturaPA

| Dati Trasmissione

ID Paese: g

ID Codice (Codice Fiscale): MRAMNLT4E44HTOLM R4

provsesiiio I Qe . fattura-anno
SDI10

Formato trasmissione:
Codice Destinatario:
Contatti Trasmittente: Tel. '< QXN GZI

| Ledente Prestatore

|
Rappresentants Fiscale |
|
|

Cessionario Committente

| Terzo Intermediario O Soggetto Emittente

Soggetto Emittenta

[ I I = T A - g =
Boart| |0 [ @ E -~ E2 PPHO 3 E R |[@ Fatturazione elettron... 3 iTraeni-boidoc_mi2{F... | 4] compaziane e invio 5PE... | JUNED @ 1112

1. il sistema prevede campi obbligatori e facoltativi e all’avvio segnala la presenza di
29 errori che andranno a scalare ad ogni valorizzazione di un campo obbligatorio

2. Il n.ro della fattura deve essere la naturale prosecuzione di quello cartaceo e per
separare numero e anno usare solo la lineetta meno “-”

3. Il formato di trasmissione ¢ sempre SDI10

4. 11 codice destinatario (IPA) del Tribunale di Bologna - Spese di

Giustizia - ¢ QXNGZI e naturalmente sara diverso per ogni
ufficio

Alcune delle pagine che seguono saranno in doppio esemplare:
il primo, vuoto, riporta evidenziati in giallo i campi obbligatori
il secondo quelli compilati



siamo nel menu CEDENTE PRESTATORE

(prima riga grigia sotto il campo e-mail)

Anagrafica persona fisica

turazione elettros H ompilare la FatturaP A - Windows Internet Explorer
G@ - |j‘, https://sdi.Fatturapa.gov.it/SAI2F aktur aP Al eb sicurezzaldccediflServizioAction do?pagina=compila_fattura ﬂg @
| File Modfica Visuslicza  Preferiti  Strumenti ? chd
J ] J 4 | sistems Informativo Contab... iPA Indice dells Pubbliche Ammi... # | Home Page Acquistinrete il
g Fatturazions elettronica per la P.A, - Compilare la Fat,., | | ;’:’(‘;a
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Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 22 \
FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare |3 FatturaPA
La FatturaPA
R Compilare la FatturaPA
Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.
Intestazione | Corpe | XML | Ervori (26) Versione
- - i (Cessionario Commi ), dati reiativi 30 aventush Reppresantanti fircali o Intermediss.
Simulazione Par ulbarion informazion! fare viferimento 5! Fornsto dalis FatbursPA. I campl in giafic sono obb . Dursnte Is H 5

controilare if tab Errori

| Dati Trasmissione |

= Inviare e ricevers la FatturaPa | tedente Prestatore |

Contatt Riferimento Amministrazione

Dati anagrafici | Sede | Stabile Organizzazione
Norme e regole - =

ID Paese: IT | Id Codice(P.I¥A): Codice fiscale: EORL:

[¥] Persana fisica

Titolo: Nome: Cognome:

albo prafessionale: Pravincis

Nr iscrizione albo: Data izcrizione albo:

Renime fisrale: [ =
I I+

te Fiscala

tonario Committente

Terzo Intermediario O Soggetto Emittente

| Soggetto Emittenta

I [T T T T @ [~ (S -

#start] | i @ v @ e PP Q Bl ol |[ & Fatturazione sle... | Wirgent-baldoc_.. | %] campissione e invi... | ) Wirgent-botdoc_... | 3 WTraent-boidoc_.. | [ITIME 56 © @ 1142

REGIME FISCALE:
dal menu a discesa: “regime ordinario” o
“contribuenti minimi”




Anagrafica persona giuridica

(Studio associato)

tturazione elettronica per la P.

=1oix|

mpilare la FatturaPh

dows Internet Explorer

(s [ hetps: /s Fatturapa, gov.it/SdizFatiurapiivebsicur ezzalAcaed Alservizon ction do?pagina=compila_fattura

= - - K4 Trova ~
> Modfica Uisualzea FPreferiti  Strumenti 7

las Sostituisci

J 9% E| Sistema Informativo Contab. .. 3PA Indics delle Pubbliche Ammi... & | Home Pags Acquistinrete B seisions>

“atturazione lsttronica per la P.A, - Compilare la Fat... | | Modifica |

i

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA

La FatturaPA

11 Sistema di Interscambio compl lare la FatturaPA
Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.

Intestazione | Corpo | XML | Emori (21) | Versione
1, dati raistivi gl eventuali Rapprasentanti fiscal o Intarmadisri
Simulazione Far uiteriori fare b0 al Formate della FatturaPl. T camol in gizlla sono tort. Durante fa H
Con

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 |

Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

controtiare it tab Eron

| Dati Trasmissione |

= Inviare e ricevere la FatturaPA | adente Prestators |
Dati anagrafici | Sede  Stabile Organizzazione  Iscrizione REA  Contatti  Riferimento Amministrazione
Norme e regole
ID Paese: 1T Id Codice(P.IVA): Codice fiscale: EORI:

|| Persena fisica

enominazione:

Albo professionale:
Nr iserizions albo Dats iscrizions albo:

fiscale: | L

I ﬂ » \7

Rappresentante Fiscale

Cessionario Committente

Terzo Intermediario O Soggetto Emittente

Soggetto Emittente

-

T T [@eeme R ENCETE ——

tart] |7 B X B2 PPEUO FCE | @ portels sstema st - . |[ /& Fatturazione elettron_. §] compilzione & nvio -SPE. . [IEED

Sede (dello studio)

el Fa = orpia_Fattura =1 & [l %]
| File  Modfica Wisuslizza Preferiti Strumenti 7 i
. - . T —— g ituisel
J ' J 35 2 Sistema Informativa Contab,.. /PA Indice delle Pubbliche Amimi., £ | Home Page Acquistinrete
lziona -
=5 Fatturazione elettronica per I P.A, - Compilars a Fat.., | l ifica

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza

FAW Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA
La FatturaPA
1 Sistema di Interscambio Compilare la FatturaPA
Par visualizzare corrattamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver,

Intestaziona | Corpo | XML | Emori(22) | Versione

Strumenti In quasks saions & possibils insenra fa inRamnazion] relstive sifistastszions dals Fthurs: dti dal Fomitors (Cadunts Praststose), dst dalls Pubbics
destinatariz ), dati relativi aglé eventuati Rappreseatanti fiscali o Intermediar
Simulazione Per ultarion informazioni fare riferimento ai Formato delis FatbursPA. I campl in gisile sono obbligstori. Durante is compilaziona & consigiisbile
controilava i tab Error
- FatturaPA | :
2 | Dati Trasmissione |
uInviare e ricevere I3 FatturaPA | tedente prestatore |
Datianagrafici | Sede | Stobile Organizzazione | Iscrizione REA | Contatti | Riferimento Amministrazione
Norme e regole
Ne: cap:
Comune: Provincia l v J Nazione: l -
I I Ir
|'n.appre;enum; Frecala
| Cessionario Committente
| Terzo Intermediario 0 Saggetto Emittents
| Soggetto Emittente
[T [@mwemet [~ [®w -

Boen| |FBE - Ee PPUO XE & ele.. 0 imgent-boldoc ... | (] compzione & v | L3 fmgent-boldse ... | L fitrgent-boicoc_... | |4 /AR B0 @ 114




CESSIONARIO COMMITTENTE con i dati dell’Ufficio ricevente

In questo caso noi Tribunale di Bologna, quindi i nostri dati:

Codice Fiscale 80079510378 campo obbligatorio, anche se non evidenziato in giallo
Entrare nella maschera della Sede e valorizzare i campi:

Via Farini, 1

40124

Bologna

Bologna

Italy

ATTENZIONE: valorizzare solo il campo del Codice Fiscale

{2 Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer =181 x -
Lo, d |j‘, https://sdi.Fatturapa.gov.it/SAI2F aktur aP Al eb sicurezzaldccediflServizioAction do?pagina=compila_fattura ﬂ@ ‘i,! E| I!" Google |Ei:‘ | . @
| File Modfica Visuslicza  Preferiti  Strumenti ? 2~
J < J 45 &) Sistema Informativa Contab,.. :PA Indice dells Pubbliche Ammi,., & Home Page Acquistinrete EasH
g Fatturazione slettronica per la P.A, - Compilare la Fat.., | | T;io(:a
Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 22 \ = I@

FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare |3 FatturaPA
La FatturaPA
1l sistema di Interscambio Com pllare la FatturaPA
Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.
Intestazione | Corpe | XML | Ervori (16) Versione
- - Amministrazi i (Cessionario Commi ), dati reiativi 30 aventush Reppresantanti fircali o Intermediss.
Simulazione Par ulbarion informazion! fare viferimento 5! Fornsto dalis FatbursPA. I campl in giafic sono obb . Dursnte Is H 5

controilare if tab Errori

Dati Trasmissione

~ = Compilare |

= Inviare e ricevere la FatturaPA | tedente Prestatore

| Rappresentante Fiscale

| Lessionaric Committente

Norme e regole
e R \
/ﬂdite fiscale: | 20079510378 &
10 Passe: 14 Codica(P.IVA):

EORL:

Denominazione:  TRIBUMALE DI BOLGGENA o

| Terzo Intermediario 0 Soggetto Emittente |

| soagetto Emittente |

=l
I [T T T T @ [Fa~[®mow - 4

Bstat| | @B~ E2 PP SE R |[ & Fatturazione sle... | Wirgent-baldoc_.. | %] campissione e invi... | ) Wirgent-botdoc_... | 3 WTraent-boidoc_.. | [ITIME 56 © @ 1149

Poi inseriti i dati del cessionario e del committente —anagrafica e sede- ........ccovvunnnnn...




passare a CORPO della fattura

Dati obbligatori in giallo - ATTENZIONE compilare anche il campo TIPO RITENUTA

/7 Fatturazione elettronica per la P.A, - Compilare la FatturaP# - Windows Internet Explorer = ;IQILI = =
@_'.‘"\_J' e |’:&; https://sdi.Fatturapa.gov.it/SAIZF attor aPAWeb/ sicurezzaf AccediAlServizioAction .do?pagina=compila_fattura j&‘ f,: x I-.' Google R @
| Flle Modiica Visuslizza  Preferiti  Strumenti ? chd
I o J i3 Sistema Informativa Contab... PA Indice delle Pubbliche Ammi... & | Home Page Acquistinrete il
g Fatturazion elettronica per la P.A, - Compilare la Fat,., | | T,‘,T;a

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 22 \ _

FAﬁU?;

a FatturaPA
1l sistema di Interscambio

Come fare

Strumenti

Simulazione

= Compilare la FatturaPA

= Inviare e ricevere la FatturaPA

Norme e regole

Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare |3 FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.

Intestazione | forpe = XML | Ervori (8) Versione

In questa sezione & possibile insarive le informaziont relative al corpe defia fattura: dati generali della Fattura, dati o dettaglic dei beni afo servi presta |

aventuaii documenti collegati (ordine, contratto etc.), dati per il pagsmento, eventuali sliegati
Per ulteriont informaziont Fave vifarimento sl Fornato della ExttursPd. | campl it giatlo sono obbligatori. Durante Ia

FID1

Fattura N.18 del 2014-08-21

Dati Generali

&

n. fattura

Aggiungi fattura

Dati generali documento Dati Cassa Previdenziale

fattura

Tipo documento: l

=)

Data: Z014-08-21

——

> Tipe ritenuta: | RITENUTA ACCONTO PERSONE FISICHE

ioni di lavoro

Sconto /Maggiorazione

- J Aliquota ritenuts:

Causale pagamenta: | p

Divisa: EUR

Numero: 18

20,00

i nell'asercizio di arte o profassione abituala

¥ 20% aliquota

Importo ritanuta:

180,00

W,

Mr. bollo: Importo bollo:
C &l e ISTAMNZA 11
porto totals: Istanzan. - N.R. - putato o Parti

|

“DM-17-GIU-
20 14” (solo per i

contribuenti minimi)

N\
2.00\

[

20% su
imponibile
(900,00)

Bistart] | vl @ ) 2 B2 P PHO 2 EC R

ATTENZIONE:

1) Il formato data é di tipo americano

datario (a fianco).

Dati Documenti Corvelati solo per i
Dati del Trasporto contribuenti
Dati Beni e Servizi minimi

[ T T T T J&hinemet [P~ [ ®ummew - 4

|[ & Fatturazione ele... | iiTrgent-boldoc_.. | ] compikszione e invi.. | | Wirgent-boidec_... | L iiTrgent-boidoc_... | [QID/BEED @ 1151

anno-mese-giorno, conviene utilizzare il

2) I1 CAMPO CAUSALE anche se non obbligatorio per il sistema, deve invece
essere asolutamente valorizzato con il n.ro dell’Istanza e con i dati riferibili
al procedimento es.—n. N.R.- Imputato; R.G.Civ. -Parti
L’inserimento di questi elementi ¢ fondamentale anche per evitare possibili errori
di collazione: 'ufficio deve gestire un gran numero di fatture ciascuna delle quali
composta da tre pagine non numerate.

. . 6 /7
3) per separare numero e anno non usare IMAI il simbolo / ,

SEMPRE 1a lineetta meno -’
I contribuenti minimi, dovranno riportare:

nel campo n.ro

bollo, “DM-17-GIU-2014”

nel campo importo “2.00”




E’ possibile allargare le colonne, come in un foglio excel, per visualizzare la tipologia di
cassa previdenziale, che si evidenzia con menu a discesa, cliccando sulla fascia blu
all’interno del relativo settore; una volta selezionata viene identificata con un codice (la

cassa avvocati € la prima della lista)

per visualizzare i campi obbligatori &€ necessario cliccare su “aggiungi riga”

Puo essere pertanto utile aggiungere una riga, compilare i
quella precedente e poi cancellare I’ultima riga vuota inserita.

campi obbligatori su

Ltturazione elettronica per la PuA. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer ol -] x| -
{2l % [78 hetps: jisdi Fekturape. o I/ S1ZF st aP Aebsicurezza AccedilServizioAction. dofpagina=compla_fattura Ea R B S B 12| | -
= k) Trova ~
s Modfica Visuskizea  Preferiti Strumenti 7
|1 Sostituisei

J 9= & | Sistema Informativa Contab... iPA Indice delle Pubbliche Ammi... & | Home Page Acquistinrete

Zatturazione slettronica per la P4, - Compllars la Fat... | |

It Seleziona -
Modifica

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.

La FatturaPA
1l Sistema di Interscambio

Intestazione | Corpo XKML | Erori(12)  Versione

In quests sezione & possibile Insevive le Informazioni refative al cowpo dalls faitura: deti ganeral] delia fattura, dati df dettagho dei beni afo sevvizi prasts ™

eventuali documenti collegati (ordine, coptratio ebc.), dsti per if pagaments,
& ) re la FatturaPA Aggiungi fattura
» Inviare e ricevere la FatturaPA Fattura N.25 d=l 2014-08-13
| Dati Generali
Norme e regole
Dati generali documento  Dati Cassa Sconto,/Maggi Altri dati
Aggiungi riga ] { Cancella ultima riga
Tipo Cassa Aliquota Importo | Imponibile  Aliquota | Ritenuta Natura Rif.
Cassa Cassa wa Amminstraz)_
[+] T
| Dati Documenti Carvelati
i Dati del Trasporto
| Dati Beni e Servizi —
| Dati pagamenta
| e — Al
[«L [ T ] |
| [ & meemet [#a = [®Rwow - 4

Boa| | GE E2 FPEOREE

| @ Fatturazione skettronica ... || @ Fattarazione elettron... 9] compiiszione e invio 5PE... | [ Postain aniva - Microscf... | [~ /B EE © I @ 13.22




/= Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPa - Windows Internet Explorer 0 =1olx] -
@:_—_‘-f d |j‘, https://sdi.Fatturapa.gov.it/SAI2F aktur aP Al eb sicurezzaldccediflServizioAction do?pagina=compila_fattura j‘il‘ i,: 5 I-.' Google }i.' @
| File Modfica Visuslicza  Preferiti  Strumenti ? i
J < J 5 &) Sistema Informativa Contab,.. PA Indice dells Pubbliche Ammi,., & Home Page Acquistinrete Mk
“§ Fatturazione elettronica per la A, - Compilare la Fat.., | | T:;:a
Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 22 \ = i

FAﬁU?; |

a FatturaPA
1l sistema di Interscambio

Come fare

Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare |3 FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.

Intestazione | forpe = XML | Ervori (8) Versione
Strumenti
eventval documenti collegati (ordine, contratic ete. ), daki per i pagamento, eventuali aliegati.

Per ulteriont informaziont Fave vifarimento sl Fornato della ExttursPd. | campl it giatlo sono obbligatori. Durante Ia

Simulazione

In questa sezione & possibile insarive le informaziont relative al corpe defia fattura: dati generali della Fattura, dati o dettaglic dei beni afo servi presta |

&

= Compilare la FatturaPA —

= Inviare e ricevere la FatturaPA

Aggiungi fattura

Fatbura N.18 del 2014-08-

0.00 per REGIME MINIMI

Dati Generali

4

Norme e regole

Dati generali documento Dati Cassa Previdenziale Sconto /Maggiorazione Altri dati

| Aggiungi riga ] |_tancella ultima riga

\

Tipo Cassa Aliquota Importo Cassa | Imponibile Aliquota IVA
Cassa
TeoL 400 26,00 200,00 22,00

TCO1 per i difensori

Natura Rif. Amminste:

- ad AL
-
4.00

\ 4% su imponibile
N

[ [
Dati Documenti Corvelati

Dati del Trasporto
|

Dati Beni e Servizi

=

| -

T & ,_

Boa| | GE Ee FPEOREE

|[ & Fatturazione ele... | W{Trgent-boldoc_.. | ] compikszione eiinvi.. | | Wirgent-boldoc_... | L WiTrgent-bodoc_... | [QIG/EED @ 1.5

La tipologia di cassa da descrittiva si evidenzia in codificata (allargare la colonna e

cercare la tipologia: avvocati, commercialisti, ecc.)

Valorizzare anche il campo imponibile cassa (inserendo I’importo su cui deve essere

calcolata) anche se il dato non €& obbligatorio

Ignorare i menu “dati documenti correlati” e “dati del Trasporto”

ATTENZIONE

Le percentuali e tutti gli importi vanno sempre indicati con due decimali, anche

quando pari a zero QUINDI
4%
22%
20%

PER I CONTRIBUENTI MINIMI

La percentuale IVA va valorizzata anche se pari a zero con

4.00
22.00
20.00

0.00



Cliccare prima su “beni e servizi”

I dati relativi alle singole voci che compongono una fattura vengono chiamati linee

turazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer = 10| x| -

ey - |j‘, htkps://sdi.Fatkurapa.gov.it[SdIZF aktur aPAWWebsicurezzalAccedilServizioAction . do?pagina=compila_fattura ﬂ‘ 5 ‘ ‘,E x | I!" Google '}3 i' @

| File Modfica Visuslicza  Preferiti  Strumenti ? chd

" E g - o . ” ituiscl
J g J 4 | sistems Informativo Contab... iPA Indice dells Pubbliche Ammi... # | Home Page Acquistinrete
iziona ~

g Fatturazion elettronica per la P.A, - Compilare la Fat,., | | ifica

: ; 5 P 5 = y = )
FPer ulterion informaziont fare riferimento o) Formate dells FothursPd. I campi in giallo sone cbbiigatori. Durante la i & ighizh

" N N it Aggiungi fattura
‘= Compilare la FatturaPA

. . Fattura N.18 del 2014-08-21
= Inviare e ricevere la FatturaPA

| Dati Generali

| Dati del Trasparta

| Dati Beni e Servizi |

Dettaglio linee | Dati Riepilogo

| Elimina Linglk Selezionata 1 Aggiungi Linea |

| tineat Scrivere: 1

M. Linear 1 b Prestazione: v Descrizione: onoratio

GQuantita: Unitd di mizurs: Inizie Periodo: | Fine Periodo:

imponlblle »Prazzu unitario: | 900.00 Prezzo totals: 900.00 R 22.00 Ritenuta: | SI -
Natura: l - Rif. Arom.:

l Aggiungi campo ] | tancella ultimo campo ] l Aggiungi campo H Cancella ultimo campo ] l Aggiungi campo H Cancell.
Articalo Fornitore Sconto/Magaiarazione Altri dati gestionali
[«1] I TR »

| Pati pagamento
| Allegati

[«1 ] T [+ |_

=l
I [T T T T @ [Fa~[®mow - 4

Bsat| | [ @ =~ 2 PPEUO L E R |[& Fatturazione sle... | Wirgent-baldoc_.. | %] campissione e invi... | ) Wirgent-botdoc_... | 3 WTraent-boidoc_.. | [ITIME 56 © @ 1159

Il prezzo unitario ed il prezzo totale debbono essere identici e corrispondono
all’onorario;

Il campo ritenute, va valorizzato con si (naturalmente in caso di regime ordinario)



Se sono state liquidate anticipazioni
€ necessario aggiungere un’altra linea

‘€ Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer 1 =14
@ H © [Zi hips /o fetrapa.gov.it |8

File Wodifica Visuslizea Preferiti  Strumenti 7

< Preferiti | 5% ) SICOGE formazione ™4 Fatiurazions eletironica... {E) COMUNI 2| REGIONALE B accedi ~ * Cedolino - NoiPA B Google
- @sew MV - Accer,, | “% Fatiurazione elettron... ! )
e, Playes 2 a A
Intestazione Corpo XML | Emori(3) | Versione

Corme 1are
Strumenti - - . - -
eventuali documanti collegati (ordine, contratto atc.], dati per i pagamanto, evantusl) sliagati &
m Par uitamon infornazion Fare rifarimento 3l Formate dalls FsttursPA. I campl in gislis sons cbblizaton. Durants ls compilazions & consighisbile conteollars Il tab

Fattura N.37 dal 2014-00-10

- Pagina~ Sicurezza ™

= Compilare la FatturaPA
= Inviare e ricevere la FatturaPA

Dati Generali

Dati Documenti Corelat

Norme e regole Dati del Trasporto

Dati Bani & Samvizi
Dettagliolinee | Dati Riepilogo

| Elimina Linea Selezionata | Aggiungi Linea

[ tineat

M. Unear 1 Th. Praztaziona: | - Desoiziona: ONORARIO

Quantita: Unita di misura: Inizia Periodo: Fine Perioda: i)

Prazzo unitario: | 1000.00 Prazzo totale 1000.00 var 2200 Ritenutar | ST v

Hatura: | v | R Amm

Aggiungi campo | | Cancella ultime campo | | Aggiungicampo || Cancella ul campo Aggiungi campo || cancella ultim{
Articola Fornitare ScontodMaggiorazione Altri dati gestionali

[4] L 4 3

Dati pagamento
Allegati

1] i T

@-u, W 041

cliccare su Linea?2

‘€ Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer

@_ w | =K https://ad fatturapa.gov.it/Sdi2Fatr s #ieb/sicUrezza /Accedib|ServizinAction dovpagina=compila_fatura ] &%/ BaLnes | 2]
File Modifica \Visualizza FPreferiti  Stumenti ?
¢ Prefertti | 5% £ SICOGE formazione =g Fatirazione eletronica... 48 COMUNI £ REGIONALE B Accedi ~ * Cedolino - Noi Pa [l Google
- : - . s
=3 Fathurazione elettron.,. % fi - B - = ®® - Pagha~ Sicurezza ™
= = &
Player. L
Intestazione | Corpo | XML | Erori(8) | Versione

cvantusii documenti collagati {ordine, contratto stc.), dati per il pagamanta, eventusli allagsti
Par ulterior informazioni fare riferiments &l Formate dells FattursPA. I campi in gialle sona obbligatoni. Durante la compilazione & consigliabile controtiare H tab

| Fio1

= Compilare la FatturaPA

Fattura N.37 del 2014-09-10
nInviare e ricevere la FatturaPA
Dati Generali

Dati Documenti Correlati

Norme e regole Dati del Trasporto

Dati Beni e Servizi

Dettaglio linee | Dati Riey

| uineat i Lnea2

logo

ina Linea Selezionata | Aggiungi Linea

Tp. Prestazione: | v Descrizione:

Quantita Units di misura Inizia Parioda: =) Fine Parioda:
Prezza unitario: Prazzo totale; VA Ritenuta: | v
Hatura: Rif. A+
|_Aggiungicampe | | cancellaultimo campo | | Aggiungicampe || Cancella ulimo campe | | Aggiungicampa || Cancella ultim)
Articalo Fornitare Scontof Maggiorazione At dsti gestionali
J D

41
Dati pagamento
Allegati
oI ] ] ™

[ElI

| &) huove Documento., || @ o 1042




Valorizzare i seguenti campi:

N. Linea: 2
Descrizione: Anticipazioni documentate (es. Contr. Unificato, Bolli)

Prezzo unitario e prezzo totale: importo delle spese liquidate
(ripetere lo stesso importo in entrambi i campi)

Iva 0.00
Ritenuta: campo vuoto

= - = — T — —= E =T - = —
‘©Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer [;]ﬁ
VRN - e oy s e g imin A Hor o T i 73 14 =
@.CJJ ® !_‘ﬂ; hittps: //zdi fathurapa.gov. it/Sdl2FaturaP Aweb/sicurezza/accedis [ServizioAction. I \Vl ﬂj 2| X | |GI arct | R
File Modifica Wisualizza Preferiti Strumenti 7
< Preferiti | 9k | SICOGE formazione g Fatturazione elettronica.., WE COMUNI g REGIONALE B Accedi ~* Cedaling - Noi P& Bl Google
.. e . J
55 - | @ sisterna SIAMM - Accer.,. | 7 Fathurazione eletron... | fp v Bl O mm v Pagina™ Sicurezza ™
Player. 2
Intestazione  Corpe | RML | Erori(3) | Versione
Strumenti . . . - . - . .
evantuali dosumentt collegati (ardine, contratto etc.), dati per if pagamenta, erentuali alegati. =
M FPer ulterion informaziont fare riferimenta al Formate dells FattursPA. I campt in gialle sone obbligatori. Durante la compitazione & consighabite contretiare i tab I |
= i limina fa ede Aggiungi fattura
= Compilare la FatturaPA
Fattura N.37 del 2014-09-10
nInviare e ricevere la FatturaPA
| Dati Generali
Dati Documenti Correlati
Norme e regole | Dati del Trasporta
Dati Beni e Servizi
Dettaglioinee | Dati Riepilogo
Elimina Linea Selezionata | Aggiungi Linea
: | :
M, Lineat |2 Tp, Prestazione: | v Cescrizione:  OGUMENTATE
Quantitd: Unita di misura: Inizio Periodo: = Fine Periodo: & I
Prezzo unitarior 732,30 Prezzo totalet 73,50 VAT 22.00 Ritenuta: | ST -
Hatura: - RIf. Amrn.
l Aggiungi campo I { tancella ulimo campo I I Aggiungi campo ” Cancella ultimo campo ‘ I Aggiungi campo “ tancella ultin
Articala Fornitare Sconto/Maggiorazione Al dati gestionali
[«] I -
a
| Dati pagamento
Allegati =
[L 0
#| v Pasta in arriio = .. B Nuovo Documentn. .. @";g 10.42




“dati di riepilogo”

lojx|  =lo
£ ‘P:: @

Ltturazione elettronica per la P. ompilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer
==

y% [=R https:ifsci. Fatturapa. gov.ijSdIZF atturaPAWeb sicurezaa AccedialSeryiziotiction.do7pagina=compla_fattura =l & [l* x| Psoooe

s Modfica  WVisuslizza  Preferiti  Strumenti 2

‘ S5 @ Sistema Informativo Contab... iPA Indice delle Pubbliche Amnii... & | Homie Page Acquistinrete

“atturazions elettronica per la P.A. - Compilare la Fat... | |

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. \ Assistenza \I

FATT U@ ’ Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPa
La FatturaPA

T h Compilare la FatturaPA Carta
Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.

Intestazione | Corpo %ML | Erori(6) | Versione

eventuali documenti collegati (ordine, contratte etc.), dati per il pagamenta, eventvall allegati
Simulazione Far witarior] Informazioni fare riferimente 3l Formato dells FattursPd. T eampi in gislle Sona obbligateri. Durante Is jone & b1
'« Compilare la FatturaPA m imina fattura selezionata Aggiungi fattura
= Inviare e ricevere la FatturaPA Fattura N.25 del 2014-08-13
Dati Generali
Norme e rer‘e | Dati Documenti Correlati
Dati del Trasportn I
Dati Beni e Servizi
. amite
T p—— importo IVA
' [ Aggi i Higa J | cancella ultima riga J ' =
b IvA Natura Spese Arr. \Imponibile /Tmpo Imposta Nory
rto o
sommatoria di
onorario €
assa il ©
o cass ]| | |5 =8
| [ & meemet %5 = [®Rwome = [ % 100 Al

Boat| |0 [ B E - @2 PPHO E R | @ Fatturazione slettronica ... | [ (@ Fatturazione elettron... ] compilszione e iwio -5PE... | ) WTrgent-baidoc_mizp... | D D@ 145

IVA percentuale 22.00
Imponibile = sommatoria di onorario e cassa
Imposta importo IVA



“dati pagamento”

{= Fatturazione elettronica per laP. Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer

6@ w [=5 hitps:ijsdi Fattraps gov.t/Sd12F attorsPawehsicUrezeajc cediflSsrvizinfction dofpagina=compils_Fattira |-'l Google

| Fle Modfica Visudizea  Preferti  Stumenti 7

J ;_z J {5 & | Sistema Informativo Contab.., PA Indice dells Pubbliche Ammi... & | Home Page Acqu\spnnat'e

=% Fatturazione elettronica per 1a P.A, - Compilare la Fat... | |

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |10

|
Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

FA‘I'I'U%

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulszione - Compilare |3 FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente it modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.

La FatturaPA

1l Sistema di Interscam

Simulazione

-

Intestazione Corpo HML Ervori Versione

In quasts sezions & possibiis inzariva 2 informaziont raistive si corpo deils fatturs; dsti genarali dails Fetturs, dati di dettagiie dai bani afo servizi prasts|®]
svantusli documenti collegati (ordine, contratto etc.), dati par il prgamento, sventusli slisgati. I

Per ulteriont informazions fere riferimanto &l Formsto dells FetbursPd. I campl it giafle sorne obb, . Ourante ls & &

Aggiungi fattura

FID1

= Inviare e ricevere la FatturaPA Fatbura N.18 del 2014-08-21

| Dati Generali

Norme e regole

Dati Documenti Comelati

!
| Dati del Trasparte

| Dati Beni e Servizi

| Dati pagamento

Aggiungi riga |l Cancella ultima riga ]

Condizior Beneficiz Modalith Dt.Rif.Te GG.Term Dt.Scade importo |Uff.Post Cognome Nome  CF Titolo

TROZ MPOS.

Istituto (IBAN  ABI

361,92

Importo netto

| »

ituisci

jziona ~

ifica

[T T T e

- =

&

Boar| | @ - @2 P PEUO N EE

|[ @& Fatturazione ele... |3 Wirgeni-boidoc_.. | ] compilazions e ... | =3 iirgeni-botdoc ... | 3 WiTrgent-botdoc_... | [T O @ 1201

Condizioni
Modalita
Importo

completo = TPO2

= bonifico = MP0O5

netto

Inserire in questa colonna il codice
IBAN (27caratteri) senza frapporre
spazi -NON valorizzare gli altri
campi ABI e CAB-




A questo punto é fatta -i 29 errori iniziali sono stati eliminati- e si puo procedere
alla fase di controllo

In qualsiasi momento, CLICCANDO su ERRORI & possibile verificare quali campi
non siano stati valorizzati

accedere alla schermata XML,
e cliccare su SCARICA

atturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer & x|

= I_’j,', https:sdi.Fatturapa.gov it/ SdIZF atturaP &Weh/sicurezzafbecediblServizioAction. de?pagina=compila_Fattura 26| P
] File Modfica Wisualizza  Preferlti  Strumerti 7
I S I 4 # | Sistema Informativo Contab... PfIndice delle Pubblichs Ammi... £ | Home Page Acquistinrets
g Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la Fat... | |
Home ‘ Chi siamo |Mappa |Cuntatt\ |F.A.Q‘ ‘Asswstenza ‘Il ‘
FATT U@ Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione
| Sistema di Interscambio f|
Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare |3 FatiggaPA
La FatturaPA
1l sistema di Interscambio Com Pi Ia re Ia FatturaP
Come fare Per visualizzare correttament: dulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.
Intestazione Corpo XML | Ervori Versione
5 L i DCai B3 I CRLEISIS 1 SO I OISO ASILL 18 LN, TN 1 3 CULCTONG O IS SIS Qi Cpprint =
Strumenti ams FInberccambio, dave essare comebtamants nominste saconds guants azpresse pel documents Nomencisturs daf Fife Fatturs ed
= firmato. Nalls sols simulsziona sono amimesse anche fatture non firmate. CCRRIER CARICH r
sricare il file anche nel caso esso non sia corretto . In tal ceso & bite non af sarviz & controlla, fovio @
fattura
= Compilare la FatturaPA
= [nviare e ricevere la FatturaPA ettranica versione="1.0" xmins:ds="http1/fwww. w3, org/ 2000/ 09/ xmldsig#" smins:p="http://www.fatturapa.gou. it/ sdiffaty afvl.0" xmins |«
P 3 a P P pa.g P =l
sttronicaHeader=
mizsiones
rnittente >
pseIT</1dPaese>
BTG dice>PRECSTTB023C352ve/ IdCodice>
srnittentes
ssivolnvio>25</Progressivolnvio> B
toTrasmissione=S0T10</FormatoTrasmissiones> H
Destinatario=SEGATN</ CodiceDestinatario>
tiTrasmittenta>
srnissione>
Praststores
lagrafic> .
calelves B
sese>IT</IdPaese> =
bndice=02305570798</ 1dCadice:
sealelas
raficaz
N CRISTIANG</Homes =
normesPRESTINENZI</ Cognomes
araficas
neFiscale=RFOL</RegimeFiscale>
hagrafici=
zz0>GALLER A DET HOTAL</Indirizzo>
srocivico =1/ HumeroCivicos
40124/ CAP>
une>BOLOGHAS/ Comunes
hiarBO<Provingiax
ne=IT=/Nazione>
ePrestatores
ariaCommittante> [ |

| 0T T e memet %3 < [®ooe ~
Bsat| | v @G ix i~ B2 PPEY & | ¥) compiazione & win -59E... || & Fatturazione elettron... [ Miosoft Excel [PHe @ 5=

I1 sistema produce un file con questo nome

ITCODICEFISCALEbeneficiario 00001.xml



procedere al CONTROLLO cliccando su “inviare e ricevere fattura” sul lato sn.
del menu e controlla la Fattura

evere la FatturaPh - Windows Internet Explorer —|=)3
‘:._,7' - |j https://sdi.Fatturapa.gov.it/SAI2F attur aPAWeb sicurezzafdccediflServizioaction do?pagina=invia_ricevi_fatturs e
| File Modfica Visuslicza  Preferiti  Strumenti ? =l
= . I - e EasH
J 4 J 5 | sistema Informativa Contab.., PA Indice dells Pubblichs Ammi,.. & | Home Page Acquistinrete i
iziona ~
g Fatturazions elettronica per | FWA, - Inviare & ricever.,, | | ifica |
It =i =
Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 22 \ =)

FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Inviare e ricevere |a FatturaPA
La FatturaPA

TS e Inviare e ricevere la FatturaPA
Megfante questa applicazions & possibile sperimentare linvio e |a ricezione di un file FatturaPA,

Popo aver preparato il file secondo il formato della FatturaPA e averlo firmato (operazione facoltativa in questo contesto]
secondo le regole espresse nella sezione Eirmare la FatturaPA , si pud provare la trasmissione e la ricezione attraverso il
Strumenti Sistema di interscambio.

1l file FatturaPA pud essere inviato (per simulare il ruolo di Operatore economico) oppure inviato e ricevuto (per simulare
il ruclo di Operatore economico e di Amministrazione pubblica). A tale scopo, va selezionata di seguito l'operazione che
si wuole sperimentare,

Simulazione

= Compilare la FatturaPA
Nel primo caso arriveranno all'utente, sulla casella di PEC indicata al momento della registrazione, la ricevuta di consegna
o la notifica di scarto. Nel secondo caso verra recapitato anche il file FatturaPA qualora non sia stato scartato dal
Sistema di Interscambio.

Inoltre, selezionando la casella Ricezione notifiche di esito, & possibile ricevere, nel caso di file corretto e non scartatg
dal Sistema, tutte le tipologie di notifiche di esito che possono essere inviate dal Sistema di Interscambio e cioé: uglf

notifica di accettazione della fattura, una notifica di rifiuto e una notifica di decorrenza termini, Anche esse verragfo
Norme e regole i 5 2 k
inviate sulla casella PEC indicata al momento della registrazione.

E consigliabile sottoporre preventivamente il file FatturaPA a controllo formale tramite l'applicazione Controlla la Fattura.

Fattura da inviare/ricevere: Sfoglia...

& Voglio inviare il file FatturaPA

c Voglio inviare e ricevere il file
FatturaPA

" Ricezione notifiche di esito

| [T T T T @ [~ (S - |

‘ e : : i
Bstat| | @B~ E2 PP SE R |[ & Fatturazione sle... | Wirgent-baldoc_.. | %] campissione e invi... | ) Wirgent-botdoc_... | 3 WTraent-boidoc_.. | [ITIMH 56 © @ 12.08




cliccare su controlla fattura

Richiamare il file ..............

apparira la schermata seguente

/= Fatturazione elettronica per la P.A. - Controllare la FatturaPA - Windows Internet Explorer T =1olx] = =
@"-} = [ hittpsJ/scl Fatturapa.oav it/ SHLZF st 2P A eb jepfcontral aFath e jsp EIEREER B 2] @
| File Modfica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 5~
J < J 45 &) Sistema Informativa Contab,.. :PA Indice dells Pubbliche Ammi,., & Home Page Acquistinrete EasH
“§ Fatturazione slettronica per la F.A, - Controllare la Fa.., | | T’\iO(:a
Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 22 \ = !EEJE

FAHU%

La FatturaPA
1l sistema di Interscambio

Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Strumenti - Controllare |3 FatturaPA

Controllare la FatturaPA

Il Sistema di Interscambio effettua, su ogni file FatturaPA ricevuto, una serie di controlli formali che, se non superati,

portano allo scarto del file e allinvio al trasmittente di una notifica di scarto.

Tramite questa applicazione & possibile effettuare il controllo formale della fattura prima dellinvio; I'eventuale presenza di

iEanliarcta Eatiura R

= Visualizzare la FatturaPA

errori.

= Autorizzare gli Amministratori
degli Incaricati

= Accreditare il canale
= Inviare via web la FatturaPA
= Monitorare |a FatturaPA

= Gestire il canale

Simulazione

Norme e regole

Codice di sicurezza:

Mon sono ammessi file in formato zig,

Fattura da controllare: |C\Documents and Setti  Sfoglia...

Inserisci nel campo "Codice di sicurezza" i caratteri C

o che senti.

Ascolta il codice di sicurezza
Visualizza un altre codice di sicurezza
Ascolta un altro codice di sicurezza

errori viene segnalata indicando il tipo di anomalia e suggerendo lintervento correttivo da effettuare.

Per avere un elenco dei controlli e degli errori riscontrati dal Sistema di Interscambio consultare |a sezione Controlli ed

1l file da sottoporre a controllo pud essere firmato facoltativamente; solo nel caso in cui la firma sia presente viene
effettuato anche il controllo di integrita della firma e di autenticitd e validitd del certificato di firma.

I sali controlli che non vengono eseguiti da questa applicazione, rispetto a quelli che effettua il Sistema di Interscambio,
riguardano l'unicita del nome del file FatturaPA, I'unicita dell'identificativo progressivo della fattura e 'esistenza o meno
del CodiceDestinatario (Codice Ufficio del destinatario, come riportato nel sito dellIndicePa).

Richiamare il file
salvato con
estensione .xlm

sanniti

[ Y

=

Boa| | GE Ee FPEOREE

|
|[& Fatturazione ele... | iiTrgeni-boldoc_.. | ] compikszione e ivi.. | | WTrgent-boidec_... | L i{Trgent-boidoc_..

Vv | ®|aowm - g

|[THESD @ 2o

Se il controllo segnala la presenza di errori, il tasto “i” indica

di quali errori si tratta, (posizionarsi con il mouse sulla “i”’) QUINDI

e siritorna in simulazione,
e siclicca su xml,

* si clicca su carica, con 'apposita funzione in alto a ds. e poi ci si porta sul campo
errato per la correzione dalla barra dei titoli “intestazione” o “corpo”

e sirichiama il file

e siinserisce la modifica o la correzione

e siriclicca su xml
e siriclicca su scarica
e siriclicca su controlla fattura



Il file corretto che il sistema accettera sara nominato come da esempio
ITcodicefiscale_progressivo.xml

Fatturazione elettronica per la P.A. - Esito del controllo - ¥indows Internet Explorer

i |j‘, https://sdi.Fatturapa.gov.it/SAI2F aktur sPAYebiControllaFathurafdction do |£| I!,' Google L @)
| File Modfica Visuslicza  Preferiti  Strumenti ? &z
J ] J 5 | sistema Informativa Contab.., PA Indice dells Pubblichs Ammi,.. & | Home Page Acquistinrete Mk
“§ Fatturazione slettronica per la P.A, - Esito del controllo | | T;io(:a

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Strumenti - Controllare |3 FatturaPA - Esito del controllo
La FatturaPA
1l sistema di Interscambio Esito del controllo
Contota st s

’ Il file ITMRAMNL74E44H501M_00001.xml e’ corretto.

= Visualizzare la FatturaPA

= Autorizzare gli Amministratori
degli Incaricati

= Accreditare il canale
= Inviare via web la FatturaPA
= Monitorare |a FatturaPA

= Gestire il canale

Simulazione
Norme e regole

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | 58 \ I~
FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione I
z
Q
.

=
[Fine [T T T [ @ ieemet Vo B - g
i o i T
Bstat| | @B~ E2 PP SE R |[ & Fatturazione sle... | Wirgent-baldoc_.. | %] campissione e invi... | () Wirgent-bodoc_... | 3 WTraent-boidoc_.. | [/ MH 56 © @ 12.10

Il file viene salvato automaticamente sul desktop.



per INVIARE la fattura € necessario:
- firmarla digitalmente e il file cambiera estensione:
(ITcodicefiscale_00001.xml.p7m);

- rinominare il file cambiando la numerazione (_00001) con il
numero della fattura (ad es. _00020) senza modificarne

I’estensione .xml.p7m

- entrare nella posta pec e inviare la fattura firmata

a: SDIO1@PEC.FATTURAPA.IT

ATTENZIONE:

Il sistema potrebbe comunicare che per I’invio delle successive
fatture € necessario utilizzare un indirizzo pec diverso (es.
SDIO4@PEC.FATTURAPA.IT)

A questo punto é opportuno SALVARE la fattura in una cartella
spostare il file con estensione .xIlm nella cartella creata (se ne
consiglia una per ogni ufficio destinatario di fatture: Procura,
Corte, Tribunale, ecc.)



per STAMPARE la fattura dopo l’invio e la ricezione del

messaggio di consegna::
entrare nel sito: www.fatturapa.it

@ Fatturazione elettronica PA - Home Page - Windows Internet Explorer
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Fil Modifica Viualzza Prefertti Stumenti 7

S Preferiti | 5 ) Cakcolo a vacazione (.. €] SICOGE formazione 3 Fatiurazione eletironica... ) COMUNI £ REGIONALE E¥ Accedi ~* Cedolino - Noi PA

cooge
[ Petiractrs altrenca A= Swmerdl | BB @ e sarems

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti| F.A.Q. | Assistenza| EYRss| B8] &
FATT U? Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione
Sistema di Interscambio /|

T o n Home - Stumenti
Fatturapa
i Statoma di Interscamb Strumenti
1 inistaro el Econonia  delle Finanze forsce servi & strumentinformatic per a gensrazione, trasmissians & conservazions dell

fatture nel formato previsto dal Sistema di Interscambio (art. 4, . 1, DM 55/2013): Tali servizi sono disponibili gratuitamente per le PMI
abilitate al MEPA sul sito www_acquistinretepa.it. Assistenza ed informazioni al numero verde 800 906 227

S sto A (oot 15/ fattuons-sletroncs) sono s omite nicszion “per i upporto

per lo sviluppo di strumenti informatici "open source” per Ia fatturazione elecronica” (art, 4, c. 2, DM 55/2013). In particalare &

« Controliare I3 FatturapA iberamente scaricabile il "Modulo di Fatturazione attiva’ reso disponibile dalia Regione Lazio,
uskezaresiaEabiimaiih 1l Sistema di Interscambio mette a disposizione tramite questo sito alcune funzionalita utii per faciltare il processo di fatturazione
elettronica nel formato dela FatturaPA.

= Autorizzare femministratori Contoliare Is EathirspA

« Accreditars il fynale Questa funzionalita consente di effettuare su ogn file Fatturapa i controli formali necessari per garantire i corretto inoltro al
destinatario.

Vai alfapplicazions Controllare Ia Fatturapa

Visualizzare la FatturaPA

= Gestire il canale g
Questa funzionalita consente di visualizzare sul browser il contenuto del fle FatturapA ed eventuaimente di stamparlo

Simulazione Vai alfapplicazions Visualizzare Ia Eatturapa

Autorizzare gli amministratori degli incaricati

Norme e regole Questa funzionaita & dedicata ai rapprasentanti legali & consente loro di definire gl Amministratori degliincaricati per il monitoraggio

delle fatturs emesse, trasmesse € ricavute.

Vai Autorizzare gii degii incaricati

Accreditare il canale

Questa funzionalits permette di accreditars il canale trasmissivo che si intende utilizzare (Web-service, FTP o Porta di Dominio)
Vai allapplicazions Accraditare il canale

Inviare via web la FatturaPA

Questa funzionalita consente di inviare il file FatturaPA o il file archivio 3l destinatario attraverso uninterfaccia web.

vai Inviare via web la FatturapA

visualizza

S Posta n arriva - .




[@ Fatturazione elettronica per (a P.A. - Visualizzare la FatturaPA - Windows Internet Explorer
[SE) fatturapa.gov. -1 2 s s [v] 4/ [x] [@=
Fle Wodfca Veualeza preferti Srumenti 2 -

1

i Frefertt | 5 B WiCakolo a vacazions (... &) SICOGE formazions 3 Faturazions eletronica... ) COMUNI 2] REGIONALE B Accedi * Cadelin - hoi P [ Google

3 Fatturazione elettronica per [a P.A. - Visualz... - B [ 4 - Pagna~ Siourezza~v

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza |11 | &5 1
FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione
Sistema di Interscambio /|

Ti trovi in: Home - Strumenti - Visualizzare |a FatturaPA

La FatturaPA

T Sistema ” Visualizzare la FatturaPA

nterscambio

restituito un messaggio di errore geneico.

EXTTE oo n fomato 2o

. .
L —— rl Chl am ar e 1 a f attur a
Qualora il file non sia formalmente conforme allo schema del formato della FatturaPA, non viene visualizzato alcun dato e viene

« Monitorare Ia FatturapA

= Gestire il canale

Visualizza

@ Intermat o - mio% -

] 7P SR O™ Sl oo, QU EEs s

E Fatturazione elettronica per la P.A. - Fattura Elettronica - Windows Internet Explorer

J~ [= ot fatturapa.gov.it/Sdl2FathuraPAWeb VisualizzaF atiuradction.do

4|/ x| [@aL

File Modifica Vieualzza Preferiti Strumenti ?

e Preferiti | &5 B #iCakolo avacazione (.. ) SICOGE formazione 4 Fathurazione eletironica... (& COMUNI & REGIONALE B¥ Acredi ~% Cedolino - Noi P4 [ Gongle

=4 Fatturazione elettronica per |a P.A, - Fattura f3 - B) [0 & v Pagrav Sierezza

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza [L1 |
FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio /|

BoroRareinEaliansPh Famr a8 Visvalizzare: d a S t am ar e
= Visualizzare la FatturaPA
st ol s "Codice o Seirgesa® [ EakabiSH ch Ve e st
+ Autorizzare g Aministzator
degi Tncancat ascalta i codice disicurezza
O —— Vithizs e ok Ve
wInviare via web la FatturaPA Ascolta un 2ltro codice di sicurezza

T Faiiea m
b1

Fattura Elettronica

EIE $FATTURA ELETTRONICA

= Controllare la FatturaPA
= Visualizzare la FatturaPA

= Autorizzare gli Amministratori
degli Incaricati

Visualizzaalvofile |

= Accreditare il cansle Dati relativi alla trasmissione
= tnvisre via web I3 Fatturapa
MO 15 FatiaPA Identificativo del trasmittente: ITSVRCST64D42A944N

P — Progressivo di invio: 33-2014

Formato Trasmissione: SDI10

Codics Ammiisrazions destinstars: S40GE2
Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini VA 1704220820373
Home: CRISTIANA

Cognome: SOVERINI

Regime fiscale: RFO1 (ordinario)

Dati della sede
Fine @ Intermet fav Rk -

QuBEan 81

] Nugyo Documento.




‘€ Fatturazione elettronica per la P.A. - Monitorare

FatturaPA - Windows Internet Explorer

&~ [mhtms /- fttrapagov i Sicurezza/ACCadAISEN oL UG doPpagT=maniEragat - i o] 8 | ] x] [Bae I8
File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?
e Preferiti | < &) SiCalcolo a vacazione (.. &) SICOGE formazione ™ Fatturazione elettronica... &) COMUNI &) REGIONALE 5% Accedi ™ * Cedolino - Noi P4 [E] Google
3 Fatturazione elettronica per la P.A. - Monitor.. % - 8§ & & - Pagnav Siweza~
U? Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione [a]
Sistema di Interscambio /|
Ti trovi in: Home - Strumenti - Monitorare la FatturaPA
e T e Monitorare la FatturaPA
1In questa sezione & possibile visualizzare alcune informazioni sui file FatturaPA emessi, trasmessi e ricevuti.
E Per ciascuno di essi sono fornite le seguenti informazioni:
« identificativo attribuito alla fattura dal Sistema di Interscambio
= Controllare Ia FatturaPA
* numero e data della fattura,
= Visualizzare Ia FatturaPA
* data di inoltro al destinatario,
CrL et O i « stato della fattura (da inoltrare alla PA, inoltrata alla PA, accettata dalla PA, rifiutata dalla PA),
degli Incaricati
+ ricevuta di consegna e notifiche dal Sistema di Interscambio.
= Accreditare il canale
Inoltre & possibile visualizzare le notifiche di scarto per i file scartati dal Sistema.
= Inviare via web la FatturaPA
. Tali informazioni possono essere visualizzate:
= Monitorare la FatturaPA 3
+ dagii Qperatori economici che emettono e/o trasmettono la FatturaPA o dagl Intermediari che operano per loro conto, 3
Le fatture che ho emesso + dalle Amministrazioni pubbliche che ricevono la FatturaPA o dagli Intermediari che operano per loro conto,
Le fatture che ho « dagli Amministratori degli Incaricati o dagli Incaricati censiti presso il Sistema di Interscambio ma anche dai Gestori degli
trasmesso Incaricati in ambito Entratel,
Le fatture che ho ricevuto In base ai rucli definiti sopra, & possibile consultare i dati di monitoraggio della FatturaPA associandosi al codice fiscale di una persona
fisica o di un soggetto giuridico per conto della quale si & autorizzati ad operare.
File scartati
- " Scegliere il Codice Fiscale: |SVRCSTE4D42A%44N
eport
Per approfon
= Gestire il canale o peri legali di enti ta, etc...: definire gli degli Incaricati nella sezione Autorizzare gli
Amministraton degl Incaricati
Privacy | Accessiiita | Linkutli | Copyright =
@ interet G- R0 -

QusHE% a1

/@ Fatturazione elettronica per la P.A. - Associa Codice Fiscale - Windows Internet Explorer

i faturapa.gov. it =i

€ possibile
monitorare la
fattura

File Modiica Visualizza Preferiti Strumenti

i Preferiti | 55 £ ##Calcolo a vacazione (.. €] SICOGE formazione ™ Fatturazione eletironica... ) COMUNI & REGIONALE

| =3 Fatuurazione eletronica per Ia .4, - Assacia..

* Cedoling - Nai PA

[ f-8

- Pagina Sicurezza

FATTU%

La FatturaPA

stema

T i Interscambio

Come fare

= Controllare la FatturaPA
= Visualizare Ia FatturaPA

= Autorizzare gli Amministratori
degli Incaricati

= Accreditare il canale

= Inviare via web la FatturaPA

= Monitorare la FatturaPA
Le fatture che ho emesso

Le fatture che ho
trasmesso

Le fatture che ho ricevuto
File scartati

Report

= Gestire il canale

mulazione
Norme e regole

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza

[BEl] oisconnett:

Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio /|

i trovi in: Home - Strumenti - Monitorare 1a FatturaPA - Associa Codice Fiscale

Monitorare la FatturaPA - Associa Codice Fiscale

Cambiare il Codice Fiscale: SVRCST64D42A944N

Una volta scelto il Codice Fiscale della persona fisica o soggetto giuridico per conto della quale si vuole operare, & possibile visualizzare:

* Le fatture che ho emesso in qualita di o di emittente,

* Le fatture che ho trasmesso in qualits di odi

« Le fatture che ho ricevuto in qualita di o

per suo conto,
* Eile scartati nel caso di file pervenuti al Sistema e non associabili ad alcun codice fiscale
* Report

Si vuole scegliere un altro Codice Fiscale?

Cambiare il Codice Fiscale: [SVRCSTE4D42A944N 2

:_trasmesse @ Internet fa v R100%

TTSE

©UsEa% s

cliccare
senza modificare nulla




[@ Fatturazione elettronica per (a P.A. - Le fatture che ho tr - Windows Internet Explorer MEX|
(ISR trasme BT [[2]-

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

fatturapa,gov. it/

i Preferti |
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| =% Fatturazions sletironica per la P4, - Le fattu, %3 - B = @ - PagnaT Sicurszza T

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza | 11|53 | TR

a Amministrazione

FA‘I'TU% Fatturazione Elettronica verso la Publ
5 pe

sistema di Interscambio /|

rumenti - Monitorare Ia FatiuraPA - Le fatture che ho trasmesse

Le fatture che ho trasmesso
Fer agevolare Ia ricerca delle fatturs trasmesse compilare § campi sottostanti con i dati a disposizione (Facoltativi).

= Controllars la FatturaPA

Codice Fiscale

mvisualizzare Ia Fatturapa 1dsdr:

Eificative univaco attribuits

= Autorizzare gli Amministratori
degli Incaricati

=Accreditare il canale Identificativo Fiscale del

cedente/prestatore:

uInviare via web |2 FatturaPA
=Monitorare la FatturaPA

Le fatture che ho emesso

» Le fatture che ho
trasmesso
Le fatture che ho ricavuto

File scartati
Iden

Report
destinatario:
- Gestire il canale

Stato della fattura

Data invio da:

Data invio a:

\ @ Intermet A hoow v
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| =% Fatturazione elettronica per la P.A, - Le fattu.

Home | Chi zizme | Mzppa | Contatti | F.2.Q.| Assistenzs |

FATTU? Fatturazione Elettronica verso Ia Pubblica Amministrazione
Sistema di Interscambio

- Risultato

Le fatrure che h trasm:

Ti trovi in: Home - Strumenti - Monitorars la Fatrura;

Le fatture che ho trasmesso - Risultato

e Appare l’elenco delle fatture,

— A ——
— s el o s e st il i it s s e e o - nr. fattura

ontrollare Iz FatsuraPA intaz £tc..) & 4 rlativ 2 natic ne il szrean

«sum g ammisesen Fattura = Home il peinte | oot Date Tovio ush s _ co d 1 ce ﬁ sc al e ufﬁ c 1 o

sacreduassd sl %me o IT- 04220820375 20070230376 18/03/2014 1602118 1990213 Incltata
et st - stato della fattura

fatturs che ho =m:

WLe fatture che ho

Norme e regole

vacy | Accessibilits | Linkutili | Copyright

@ Internet T B5% v

] Nuove Docurmentn, m @92 Ea% a0

Fine




DUPLICAZIONE di FATTURA:

€ possibile emettere altre fatture utilizzando i dati gia
a tal fine si ribadisce il suggerimento di creare una

inseriti;
cartella per ogni

ufficio

giudiziario destinatario di fatture, i dati costanti del prestatore e del committente

saranno pertanto sempre corretti

\@ Fatturazione elettronica PA - Home Page - Windows Internet Explorer
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« Effata Corfige: La versione 1.1 del
formato della FatturaPA pubblicata lo
scorso § agosta 2014 & integralmente
sostituita dal documento pubblicato I
11 settembre 2014, 1l Sistema di
Interscambio supportera tale versione
a partire dal 2 Febbraio 2015. Fino a
tale data Iz fatture dovranna
pervenire al SdI nel formato 1.0

« Sono stati pubblicati i suggerimenti di
compilazione della fattura elettronica

« Modalita di compilazione del campo
<NumeroBollos prasente sul tracciato
FatturaPa

« 1 controlii di validit delle firme Xades
effettuati dal Sl sono stati adeguati
all interpretazione della Deliberazione
CNIPA n, 45 del 21 maggio 2009,
pubblicata sul sito dell” AgID

Turr

Primo Piano

* I numeri del Sistema di Interscambio
* Documentazione FatturaPA

* Documentazione Sistema di

Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Cerca:

Sistema di Interscambio f|

= La FatturaPA

Strumenti
La Finanziaria 2008 ha stabilito che Ia fatturazione nei confranti delle Tutte le funzionalita per
amministrazioni dello stato debba avvenire esclusivamente in forma fE‘U“(E'E |a fatturazione
elettronica elestronica

® Cos'e la FatturaPA
o 1l formato della FatturaPA
« Esempi

= Tl Sistema di Interscambio

La Finanziaria 2008 ha stabilito che |a trasmissione delle fatture
elettroniche destinate alamministrazione dello stato deve essere
affettuata attraverso il Sistema di Interscambio (Sdl),

Simulazione

Tutte le funzionalita per
sperimentare |a
fatwrazione elettronica.

* Cos'2 il Sistema di Interscambio (SdI)

‘ o i, FACRS & Hitssatti
« Controli ed erori

Norme e regole

Frincipali norme di
riferimento & documenti
teenici.

Sei un fornitore della
pubblica amministrazione?

Consulta la brochure

= Come fare

Per inviare al Sistema di interscambio i file F
alcune operazioni che sono definite nel De
numero 55

UraPA, sono necessarie
Fto Ministeriale 3 aprile 2013,

s Operatori economici

« Amministrazioni pubbliche
* Intermediari

? 4 Video della fatturazione
Interscambio elettronica

« censire gl uffici destinatari

« Strumenti MEPA ed Agld per operatari A e

2conomici ed amministrazioni 800 299 940
« Inviare la FatturaPA
1

o Birevers = Eattiraps )

Fine & @ Internet fa -] ®ioo% -
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Sistema di Interscambio  f'|
Ti trovi in: Home - Simulazione
La FatturaPA
1 Sistema di Interscambi Simulazione
1l Sistema di Interscambio mette a disposizione delle funzionalita per provare la compilazione di un file FatturaPa e per simulare l'invio e
ficezione di una fattura nel formato dell FatturaPA
In questa sezione & infatti possibile:
« preparare una fattura mediante un form via web,
* provare linvio & la ricezione di una fattura
Per accedere alle funzionalita occarre:
= gompilare la FatturaPA
« disporre delle credenziali Entratel o Fisconline oppure disporre di una Carta Nazionale dei Servizi (CNS) precedentemente
wiare & ricevers |a FatturaPA abilitata ai servizi telematici dellAgenzia delle Entrate;
« registrarsi tramite questo sito. Per registrarsi occorre disporre di un indirizzo di PEC (Posta Elettronica Certificata) diverso da 3
[nome_utente]@postacertificata.gov.it.
« Per ottenere le credenziali Entratel o Fisconline, consultare I'apposita pagina sul sito dell’Agenzia delle Entrate: Come registrarsi
ai servizi Entratel e Fisconline,
« Per ottenere una CNS, consultare il sito della Carta Nazionale dei Servizi,
« Per abilitare la CNS ai servizi telematici, consultare I'apposita pagina sul sito dell/Agenzia delle Entrate: Accesso tramite
Smartcard
Per procurarsi un indirizzo di PEC (Posta Elettronica certificata) consultare I elenco pubblico dei gestori di Posta Elettronica Certificata
pubblicato sul sito dellAgenzia per ITtalia Digitale
Compilare la FatturaPA
Mediante questa funzionalits l'utente pus q: I di una fattura nel formato della FatturaPA.
Vai allapplicazione Compilare la FatturabA
Inviare e ricevere la FatturaPA
Mediante questa funzionalita & passibile sperimentare linvio e la ricezione di un file FatturaPa,
vai all’ Inviare e ricevere |a FatturaPA
. . . s o]
@ Internet da v ®105% -

() Posta-in arrivo = ..

] Nuowo Dacurmenta,

R 1




E Fatturazione elettronica per la P.A. - Login - Windows Internet Explorer E
ﬁév =8 https: /i fatturapa.gov. it~ &5 ]x

File Modifica Visualizza Preferiti Stument ?

i Preferiti | o &) fiCaleola a vacazions (... £ SICOGE formazione 3 Fatirazione eletironica... i) COMUNI &) REGIONALE B Accedi 3 Cedolina - Noi P4 [E] Goagle

58]+ | @ Sicterna S1aMM - Accer... | 78 Fatturazone slettron... x| | f - B [ @ v Pagnav Sicrezza”

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza
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Sistema di Interscambio J’i

Ti trovi in: Home - Login

La FatturaPA

Logla

Per accedere a questa funzionalita & necessario autenticarsi utilizzando credenziali Entratel/Fisconline oppure una Carta Nazionale
Servizi (CNS) precedentemente abilitata ai servizi telematici dell'Agenzia delle Entrate.

Utente: I

Norme e regole

Password:

Accesso con Carta Nazionale dei Servizi (! solo con CNS inserita

Come ottenere le credenziali Entratel/Fisconline (sita dell'Agenzia delle Entrate

Come ottenere una Carta Nazionale dei Servizi (sito del Progetto CNS!

Per abilitare la CNS ai servi

elematici, consultare I'apposita pagina sul sito dellAgenzia delle Entrate: Accesso tramite Smartcard
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FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio /|

Simulazione - Compilare |a FatturaPA

Ti trovi in: Hom:
La FatturaPA

11 Sistema di Interscambio compllare Ia Fattu raPA

Per visualizzare correttamente il modulo per la della fattura & n ario installare Adobe Flash Plaver.
Intestazione Corpo. EML Ervori (29) Wersione
Amministratione destinataria (Cers
controltare i tab £,
= Compilare la FatturaPA

= Inviare e ricevere |a FatturapA

- informaziont relative alVintartazions dells fatture: deti del Fornitora (Cadante Prastators), dati dalis Pubblica
vio Committanta), dats relstivi aqli eventusli Rappresentanti fiscall o Intermediar
5/ Formato dalls FatturaPA. 1 campd in gisflo zono obbligskor, Durants ls <ompilszions & consialiabile

Dati Trasmissione

1D Paese:

1D Codice (codice Fiscale):

Norme e regole Progressivo Tnvi

Formato trasmissionet

Godice Destinatario:

Contatts Trasmittente: Tel. Email

| Cedente Prestatore |
| Rappresentants Fiscale

| Gessionario committente
| Terzo Intermediario 0 Soggetto Emittente |

| Soagetto Emittente |
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FatturaPA

re la FatturaPA e e

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q.
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Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare
Adobe Flash Player.

Intestazione | Corpo | xML | Emori(20) | Versione e

quasts saziona & possibila wisusiizzsre il ile XHL sisultante dalls compilazions deifs Tatturs swvenuts nel tab Intestazions & Corpo.
Ccando sul pulzants Scarica & possibite ottenra ls fathura in formato XML, Il ila, prima df azsere controlisto o invisko mediante gl opportuni -
tvizi 2l Sistarma o'Interscambie, deve essers comattaments nominato seconds quant espresso ael decumento Nomencleture del File Fatture 2d
Snbuslmante firmato. Wells zols simulszions Zono ammasse anche fathure non firmate. CEARISA o
ossibila scaricara il fife anche nel caso exso non <l comesto ormalmenta. In tal caso & consighisbile non sottoporio a1 zervisi oi controlle, invio

2zione dalla fattura,

ITENZIONE: Ia Fattura contiene 29 ervord. Consultare la scheda Ervori peril dettaglio.

»iFatturaklettronica versior

1wt 43,010 2000/ 03/ xmld i xrrins ip="https/ s v fatturapa, gov. i7's diffatturap afv, 0" xril

<Progressivolnuiof>
<FormataTrasmissionafs
<CodicaDestinatario/>
<ContstiTrssmittents/>

&
4
&

<(Datianagrafic>
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Fine: @ Internet
() Posta in arriva - ] Nuove Documents...
@ Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer sl
F P P
Seleziona i T— = FEE D=
S = 5 ia7pagha=complia_fattura [o] & [[%|[x] [Bavie
| Seleziona il file da caricare con sdi.fatturapa.gov.it W - Y @ |
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Docureni JRisorse di rete BN |
fecerli | FASCICOLI DA IMOLA E PORRETTA A UFFICIO SPESE BOLOGNA o2 Uffici I [~ "
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ISEGUITE Srort (29) | Verstana
Thsice
i 8220143
osumenti|E4 COMUNICAZIONT
2 55-Documentisu server
[SIFATT. ELETTR. g it A
e ITPCCNTNSST110122P_0000Lxirl
computer [S3MANDATI SIAMM
= B ] B -
Risorse i ete

Nometie | B
Tioo fie: T stuturato (o] <] i |

Caricamento file

Richiamare il file dell’ultima
= fattura emessa per lo stesso

ufficio

privacy | Accessibiita | Link utii | Coouright
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Compilare Ia FatturaPA
Per visualizzare correttaments il modulo per |a compilazione della fatturs & necessaric installare Adobe Fl

Intestozione | Corpo | xML | Emori | Versione

eave ]l XML risubante dalls compilazine dells foturs avvens ned teb Inbastasione & Gorp
Simalazone e ottanare a fettura in farmate XL 1t file, prima i asere contrllto o nviato madisnta gl opportund
= v ascera conettamante nominato seconds quanto asprasse nel docimanto Nomanclatura del ke Fattues ad
+ Compilare la FatturaPA rufssions zono amimez=e anche fattre non Frmsts ik i
e e e caso asso non s cometto formalmante. T tal oz & consiglshie non sostoporks o serviz di eontolle, o &

0<(FormatoTrasmissiona>
[</Godicenestinatario>

“tdcodica>

Caricamanta camplatats

ox
Rimariscaas ||

Jdirizzo>

76/ Cadicafiscale>

DIAPPELLO=/Danominaziona>

Prvacy | Accessibilits | Linkutili | Coouright

@ Internet

fav Resw -

4] Nuovo Documenta,

ugg 11,39

| @ Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer
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Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA
La FatturaPA
I Sistema di Interscambio Compilare la FatturaPA
Per visualizzare corrattamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Elash Player.
Intestazione | Corpo | xmML | Erori
3 post
= Compilare Ia FatturaPA he nel caso esso

=Inviare e ricevere |a FatturaPA

versione

file KL vizulkante datls compifazi
st

fone dells fatbura avvenuks nei kab Inbastazions & Corpo.
s f3 fatturs Jn Forrists

-

I fil, prims o azsave conteelist o invists madianta olf spportuni

corrattamente nominato secondo Guanto espresso nel documento Womenclaturs del File Fatturs ed
10 zmmasse anche fatture noa fitmate

IRe="1.0" wrnins =" htr R u3. 513/ 2000/09/ xmidsigh” xrmins

http 1/ www, fatturspa, gov. it/ sdiff stturap 3/ul.0" xrins | &

=SDI10</FormatoTrasmissione>
406E2¢/CodicaDastinatario>

$0375</1dCadica>

Harna>
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Le/Regimeriscale>
Ti<iIndinizzo>
umeroGivicor

EfComunss

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza ES|
FATT Uv Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

SCARICA CARICA
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Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA
La FatturaPA

1l sistema di Interscambio CDlTIPl lare la FatturaPA

Come fare Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.
Intestazione Corpo EML Errori Versione

Strumenti In questa sezione & possibile inserive le informazioni relative all'intestazione della fattura: dati del Fornitore (Cedente Prestatore), dati della Pubblica
Amministrazione destinataria (Cassionario Committente), doti relativi agli eventuali Rappresentanti fiscali o Intermedizri
Fer uikerioni informazioni fare riferimento 2l Formatoe dells FalburalPd. I campi in gialle sono obbli; i. Durante Iz i & 2l

controilave il tab Ervari
= Compilare la FatturaPA Dati Trasmissione ATTENZIONE:

= Inviare e ricevere la FatturaPA

ID Paese: T

ID Codice (Codica Fiscale): SYRCSTE4D42A344H v 'MODIFICARE il
rogressivo Invio: ﬁ
Sl S n.ro della fattura

Formato trasmissione: sDI10

todice Destinatario: sqow -
Contathi Trasmittente: Tel. Email 'CONTROLLARE

il CODICE
DESTINATARIO
(IPA)

Norme e regole

Cedente Prestatore

Rappresentante Fiscale

Cessionario Committente

Terzo Intermediario D Soggetto Emittente
Soggetto Emittente

[

& Internet ‘a | Riisw -

| 59 EMISSIONE FATT.. | &) pupLicazions Fa... | @™ 350

I per (aP.A. - Compilare (a FatturaPA - Windows Internet Explorer LJo&
Q- [ e e e _— IR e 5 L

Fle Modifica Visualizza Preferiti Stumenti
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oo s - B0 omc s Accertarsi che i dati dell’Ufficio

e T Compilare Ia FatturaPA ricevente siano corretti
m Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.

5]

L W s —— (come consigliato precedentemente,

- - lare la FatturaPA
eSS el Dats Trasmissione
= Inviare e ricevere la FatturaPA

! el se si creano cartelle distinte per
: ——

: b ogni ufficio, si potra richiamare
: / B l'ultima fattura salvata per
| e quell’ufficio, trovando cosi i dati gia

inseriti)

Terzo Intermediario 0 Soaoe fifEmittenta
Sogetto Emittanta

@ nierret
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Ti trovi int Home - Simulazions - Compilare I FatturaPA

» Compilare la FatturaPA

- Tovizrs = ricsvars |2 FathursPA

Compilare la FatturaPA
Sar visuslizzars comattamants | modulo per la compilszians dalls fattura & necaszaria instsllars Adobs Flazh plaver.

Intestazione | Compo | XML | Emod | Versione

Aggiungi fattura

Fattura N.10 dal 2014-00-16

Norme e regole

Dati Generali

Dati Cassa Seonto,

Divieas

Tipo documento:

Numero:

- 20,00 Imparta ritenuta

Aliquata ritanuta

rentrant fo di

Tmports bolls

Causale: | ISTANZA N, 1093-2014 - NR 0130532012 -

Importo totale: arratondamentat

b4}

At 73

[T

Dati Dacument Correlati

Dats del Trasporto

Dati Beni e Servici

Datipagamenta
| = v

@ mtemet HESH v

QL o 1130

G

~ Posta in arrivo - ] Nugvo Docurmento.

MODIFICARE gli estremi
del CORPO della
FATTURA cambiando

-data,
-numero,
-importo
-causale

‘&Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer

= Si

Sistema di Interscambio

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente | modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.

La FatturaPA
1l sistema di Interscambio

= Compilare la FatturaPA

=Inviare e ricevere la FatturaPA

Intestazione | Corpo | KML | Emor | Versione

avantualj document! coflegat] (ordine, contratto stc.), dsti par i pagamento, aventuall sllegat]
Per ulterion informiaziont fare riferimento a Formate dells FattursPA. T compi in gisile sona cbbiigator. Dursnte s compilazions & consigliabile cantrollare if tab

o Aggiungi fattura

Fattura N.34 del 2014-09-20

| Dati Generali

i quasts sazions & possibila inoerive la informazion valstiva i coppo dells Fatturs: dsti gencrall dells fatturs, dsti ol detkagils dal bard ofe sarvizi prastats | Joti|* )

Dati generali documents | Dati Cassa Previdenciale | Sconto/Maggiorazione  Altd dati

Nori e regole
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PREVIDENZA
cambiando

-importo,
-imponibile

| Aggiunginiga | | cancella ultma iga
Tipo Cassa Aliquota | Importo Cassa | Imponibila | Aliquota IVA Raf. Amminstraz.
Cassa
e w00

[«1

Dati Document Corvelati

Dati del Trasporto

Dati Beni e Servizi

Dati pagamenta

& Internet %~

flis% -
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La FatturaPA
11 Sistema di Interscambio

Simulazione

‘= Compilare la FatturaPA

=Inviare e ricevere la FatturaPA

orme e regole

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA
Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente | modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.

Intestazione | Corpe | XML | Emod | Versione

I questa saziona & possibile inseriva Je informazioni relative al corpo dells Fattura: dati generall dells fatturs, dati di dettagilo dai beni efo servizi prastati, doti | *
arantuali documanti collegati (ordine, contratto <tc.), deti par i pagamento, aventual allegati.
Par uitarior informazions fava riferimants 2 Formata dells FatturafA. I campl in giallo ono abbiigaton’, Duranta 3 compilaziona & consigliabila contraliara i tab

2 seleziona Aggiungi fattura

Fattura N.34 del 2014-09-29

| Dati Ganarali
Dati Dacumanti Comeelati
Dati del Trasporta

Dati Bani & Sarvizi

Dettagliolinee | Dati Riepilogo

Elimina Linea Selezionata | Aggiungi Linea

a1

Descriziona:  ONORARIO

Tp. Prastazions:

Quantits Units di misura: Inizio Parida: =] Fine Pariadot =]

Prezza unitarior 500,00 Prezzo totale: 500,00

A: 22,00

Ritenuta: | ST
Haturas Rif. A

| Aggiungicampe | | tancella ultime campo | Aggiungicampo || tancella ultim

Aticolo Fornitare Scants orazione

KT

feri dati gestionali

Dati pagaments Il

& Internet 7 7| R115% -

MODIFICARE il
DETTAGLIO LINEE
cambiando

-prezzo unitario
-prezzo totale
(stesso valore)

) EMISSIONE FATT... | 1] DUPLICAZIONE P | 81 Nuova Documenta,. |

@g 9,51
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La FatturaPA

1l Sistema Interscambio
x Compilare la

=Inviare e ricevere la FatturaPA

lorme e ole

7 .

Sistema di Interscambio

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Per visualizzare correttamente | modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.

Intestazione | Corpo | KML | Emor | Versione

I quasts razions & possibila insavive fa infermationt valstive ol corpo dells Fubturs: deti qensvali dells fakturs, dati d dattagilo dai band ofe samvizi prastati | dot ||
eventusii documenti coflagat (ordine, contratto atc.), dati per if pagamanto, evantual) alfegati
Fer ulkeriori infarmmaziont fare riferimento o Formato dells FatturePA. T campi in giallo sona obbligatort. Durante lo compilazione & consiglabile cantrollare if tab

— Aggiungi fattura

4 del 2014-09-20

| Dati Generali
Dati Documents Gorrelat
Dati del Trasporto

Dati Beni e Servizi

Dettaglio linee | Dati Riepilogo

Aggiungi riga Cancella ultima riga

A Natura spasa A

MODIFICARE i DATI
di RIEPILOGO

-IMPONIBILE

(sommatoria di onorario
e cassa)

-IMPOSTA

Imponibile/Impa|  Imposta Esigibilits Norma Rif.
it )
22.00 ss0.00 250.00
I ™
Dati pagamento
& Internet % | Risw -

) EMISSIONE FATT... | &) bupLicazione Fa... | ] nuava Documenta,. |

@; 9,52
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PAGAMENTO

= Compilare la FatturaPA

nInviare e ricevere la FatturaPA

Fattura N.34del 2014-09-29

Dati Generali
Dati Documenti Correlati
Datidel Trasporto
Norme e regole | i

Dati Beni e Servizi

Dati pagamento

I’'importo netto

-IMPORTO (netto)

l Aggiungi riga Cancella ultima riga J
Condiziai Benefici: Modalita Dt.Rif.Te GG.Term Dt.Scade importo Uff.Post Cognome Nome CF Titolo Istituto IBAN ABI CAl
Tro2 meos, s50.00 TTeseoz =
[ I
Allegati H
LI I |
& Internet % v Riis%

{3 EMISSIONE FATT. . | #51] DUPLICAZIONE F,

| Bz pcumento . [

@g 952

PROCEDERE allo SCARICO:

XML
SCARICA

RINOMINARE il FILE che si presenta “00000”
SALVA

(si consiglia di cliccare sul file
esistente inserendo nelle ultime
cifre il n.ro della fattura es
_00004.xml)

A. - Compilare la Fa

uraPA - Windows Internet Explorer

ST i 5 ¢ e B plla, ) [ & |14/ x| [EaLiv
Seleziona il percorso di scaricamento con ...gov.it @ﬁ 8] <) (B i
Sahvain | (2 Desklop | OF =
—— i) COMUNI 2] REGIONALE BT accedi ~* Cedoling - Noi Pa [E] Google
BT i [ELENCO FASCICOLI TRASMESSI DALLA VOLONTARIA IN ORDINE ALBFABET f§ - Bl [ @b Pagnav Sicrezza >
] Documenti []ELENCO MANDATI INVIATE ALLUFF. IMPUGH, GIF T
i [ FFASCICOLI CUSTODI DALLA MARZIA PER DURC.doc el
[ EFileFor matConverters.exe e la FatturaPA
) FORLIO NOTIZIE. dacx
Desktop W{FRECCE. doc
ITPCCNTNSST110122P_00001 ¥l
TR Tt R er la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver,
5 i [EAmPooNTNSST110122P D000 k1l p7 Versiane
Sy ITRCCNTNSSTLLD122F_00003 4ml
. ‘ﬁ mi2 compilaziona dalls Fatturs swvanuts nel tab Intestazions & Comps. [}
‘@j mandati rest. uffici ato KL, Il file, prima 4 assere controlists o inviste madiante lf opportunt
o “ = ‘ | T | ‘ )J na;a;econdo ;usn:a espresso wel documento Womenclaturs del File Fattura ed
oty . . s b e s b ttopork o controll EEATIES LABICE
a5 simente. In tal caso & consighabile non sottoporlo ai sarvial di controllo, invio &
Home fie: |ITPCCNTNSST 11001 22P_ 00004, snl [ s |
Risoise direte.  Salva come: [Tuttiifle 2] v| Amuls
orgf 2000/ 09 xrmldsig#” xmins:p="http:/fwww.fatturapaigov. it/ sdiffatturapafv1.0" xmins |+ |
Avvertenza; auesta fle potrebhe essare L prodranima essguibie o contensrs eodics dannosn;
prestate attenzione prima di salvaria o aprilo,
A H
Tante
siualnuio>18-2014</Pragressivalnuio>
T 10/ Formn staT L
Destinatario>5406E2</CodiceDastinatario> - T
iTrasmittentes > =
Prastatora>
Larafic>
alelva>
1ese>IT</IdPaese>
sdice=036588%0375</1dCodice>
calalvAs
afica>
> ANTONIO </ Nama>
Hame>PICCOLO </ Cagname>
rafica
neFiscalexRFO1</RegimeFiscalex
agrafici>
zza>VIA PROTTIS/Indirizzo>
taCivico>2 </Numerativico>
#0133 </CAP=
ne>BOLOGNAS/ Camune>
cia>B O/ Provinda> i |
ne> </ Naziona>
Lprestatares -
4] ] [ I
Fine: @ Internet G HA00% -

[~ Posta in arrivo - ...
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Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza | 11 |5 | [ nunel &
FATT ng Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione
Sistema di Interscambio /|

Ti trovi in: Home - Strumenti - Controllare |3 FatturaPA - Esito del controllo

La FatturaPA

Esito del controllo

|
.
= Controllare la FatturaPA '/ 1l file ITPCCNTN55T11D122P_00003.xml ' corretto.

= Visualizzare la FatturaPA

» Autorizzare gli Amministratori
degli Incaricati

= Accreditare il canale
»Inviare via web la FatturaPA
= Monitorare la FatturaPA

x Gestire il canale

Simulazione

Norme e regole

Fine @ Intermet ‘a v ®100% -

m TEC ETRTES™ (C Posta inarrivo . W et 0 PeR EMETTERE Fy.o | ) istruzion per me. {.:éu 2 1154

Ora procedere alla firma digitale e all'invio tramite PEC.

L’Ufficio, a questo punto, precisa che ’avvio della fatturazione elettronica
non modifica le modalita di pagamento da sempre praticate con qualita del
servizio, poiché il Funzionario Delegato puo provvedere alla liquidazione
solo nei limiti delle somme accreditate dal superiore Ministero.

L’Ufficio Spese di Giustizia, pertanto, continuera a chiedere all’avvocato
creditore U’emissione della fattura -prassi lavorativa che puo garantire il
regolare pagamento entro breve termine-.

Si confida quindi nella continua proficua collaborazione.

Per qualsiasi chiarimento contattare:
Tribunale di Bologna - Ufficio Spese di Giustizia - Via Farini, 1
sig.ra Daniela Garofalo - tel. 051/2751701 - fax 051/2752100



