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Premessa

Consolle Avvocato® e Consolle CTU, siano esse nella versione Gold oppure Silver, offrono uno
strumento utile alla gestione completa di ogni aspetto della vita del professionista consentendo
I’organizzazione di tutti gli eventi e/o impegni e/o appuntamenti che si trova a dover gestire. Si tratta
della funzione di Agenda, presente nelle Utilita di sistema.

ot

T -

1. L' Agenda e le sue funzionalita.

L’ Agenda é strumento a sé rispetto alle funzionalita presenti nella sezione Live di Consolle (ed in
particolare ai calendari di Agenda e Scadenze) in quanto trattasi di strumento dalla portata molto piu
ampia ed omnicomprensiva: essa, infatti, consente la calendarizzazione e conseguente gestione di
tutte le attivita e/o impegni sia di carattere professionale che di carattere personale.

1.1 La struttura e la configurazione dell’Agenda.

L’ Agenda e strutturata secondo due categorizzazioni tra di loro indipendenti e poste alla sinistra
della finestra di riferimento: | miei calendari e Condivisi con me. Nella parte centrale della finestra,
poi, viene a presentarsi graficamente il calendario che pud essere visualizzato per mese, per
settimana oppure per giornata.

+

Condivisi con me <“;|
W acale Udienze o

¥
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La sezione rubricata | miei calendari raggruppa i calendari di carattere personale ovverosia quelli
su cui si ha piena disponibilita modifica: detti calendari, in particolare, sono personalizzabili sia
guanto aspetto grafico sia quanto ad accesso condiviso con altri utenti o con device differenti ed e
inclusa la possibilita di crearne dei nuovi. In essa sono presenti due calendari preimpostati, il
calendario denominato Default ed il calendario denominato Personale.

La sezione rubricata Condivisi con me, invece, raggruppa i calendari di cui 'utente ha la sola
visibilita non potendo intervenirvi in modifica degli eventi. In essa sono stati inseriti il Calendario
Udienze ed il Calendario scadenze che si caratterizzano per essere dei calendari in sola lettura che
trovano popolamento ed aggiornamento tramite collegamento diretto coi registri di Cancelleria
(selezionati in Consultazioni -> Live -> Selezione Registri e Uffici) e che si caratterizzano,
rispettivamente, per mostrare le udienze fissate nonché le scadenze di deposito degli atti processuali
dei fascicoli per i quali si € parte costituita in giudizio. Nella stessa area vengono inoltre inseriti i
calendari che altri utenti (di Consolle Avvocato®) hanno deciso di condividere in sola lettura.

E prevista la possibilita di modificare e salvare le preferenze di visualizzazione, previa selezione del
pulsante di configurazione:

Preferenze

Lingua

taliano (Italia) v

Formato data

Formato ora

® 16:29 04:29 pm

Primo giorno della settimana
Domenica @ Lunedi
Fuso orario

Europe/Rome v

Calendario predefinito

efault v

Mostra giorni della settimana

® S No
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1.2 La creazione, la modifica e I’eliminazione dei calendari.

L’Agenda si presta alla creazione, modifica ed eliminazione dei calendari (ad esclusione dei calendari
condivisi ed elencati nell’apposita sezione).

Per creare un nuovo calendario é sufficiente selezionare il pulsante Aggiungi presente nella sezione /
miei Calendari. Viene dunque ad aprirsi una finestra di creazione in cui sara possibile indicare il nome
identificativo del calendario ed il colore che dovra contraddistinguerlo per una agevole individuazione dei
relativi eventi.

I miei calendari Muovo calendario B

B oefault o Nome del o
= calendario e :"h:"l -2
ome del  Impe: 1
— Calomario mpegni parsonali
Colore .
Colore .
Crea Annulla ‘ . . . . . . )
fnulla
EEEEEN
: EEEEEN
EEEEE
| miei calendari Nome del Impegni personali . . .
calendario
B Default o
B impegni personali o ] Colore . Hex | #ffo0ff
Aggiungi +

Annulla

Sono poi previste le opzioni per la modifica o I’eliminazione di ciascun calendario, entrambe rinvenibili
nella finestra di Modifica calendario che si attiva tramite il pulsante dedicato e che compare in riferimento
a ciascun calendario disponibile:

Modifica calendario [ x |
Opzioni generali Condivisione
Nome del | )mpegni personali
calendario

,g => Colore .

URL per  https://pct.opendotcom.it/calendario/wrd
applicazioni
compatibili

Elimina calendario m Annuila
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| calendari collegati alla sezione Condivisi con me sono unicamente suscettibili di modifica del nome e nel
colore di riferimento. Anche per questa tipologia di calendari, I'opzione di modifica si attiva selezionando
I'icona ad ingranaggio:

Opzioni generali
Puol accedere a questo calendario perché

@il /calendarserver/principals/pct.opendotcom.it/ lo
ha condiviso con te

Nome del  Calendario Udienze

@ calendario
Colore .

URL per https: //pct.opendotcom.it/calendario/vyn
applicazioni
compatibili

r 9

m 2o

Le modifiche andranno confermate mediante I'apposito pulsante di salvataggio (Salva).

1.3 La creazione, la modifica e I’eliminazione degli eventi calendarizzati.

E prevista la possibilita di creazione, modifica ed eliminazione anche in riferimento agli eventi oggetto di
calendarizzazione.

Si premette che ciascun evento appare evidenziato col colore del calendario cui appartiene e scelto dal
professionista in fase di creazione.

Per creare un nuovo evento € necessario selezionare il pulsante Crea Evento e compilare |'apposita
finestra che viene conseguentemente ad aprirsi:

Crea evento n
Agenda Personale
o paioni general Ricorrenza Promemoria
—————
q + Crea evento ». Titoko
———
Luogo
| miei calendari
Calendaria
B Default Q.
B impegni persona a ::; Data Inlzio | 24/03/2022 12248
el Data fine | 24/03/2022 13:45
Tustto il glorno
Condivisi con me
Descrizione
B &calendario
BCalendario
¥
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Compilata la maschera di creazione e salvati i dati mediante la selezione del pulsante Salva, I'evento
creato trova visualizzazione all’interno del calendario

Crea evonts 0

apzioni generali Ricorrenza Promemoria

e i o e 00 ] Y
Titolo | Appuntaments da Hatalo
Luoga Pacza Garibaldi 1, Roma

Calendaria Defaidt

Data fnlzbo | 24/03/2002 13:00 @
Data fine | 2 /0) 200 1400
Tutte il giarna . ezeefl
Descrizione | Hotalo Dr. Maria Rossd per stipula pratica 1/2022

In sede di creazione di un nuovo evento € possibile impostarne la ricorrenza periodica

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Ricorrenza | Senza ripetizioni v

Senza ripetizioni

Giornaliera
Settimanale
Mmensile
Annuale

Oppure un promemoria di avviso che verra gestito dai dispositivi che lo permettono (es: da smartphone,
da client di posta elettronica, eccetera)

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria
0 minuti v prima dell'inizio x
+_Aggiungi promemoria

Salva Annulla

Per visualizzare il dettaglio di ciascun evento creato, e sufficiente cliccare su di esso col tasto sinistro del
mouse:

Appuntamento da Notaio

24 marzo 2022 13:00 - 14:00

Calendario [§ Default

Luogo Piazza Garibaldi 1, Roma 1
Descrizione Notaio Dr. Mario Rossi per stipula pratica
1/2022
Cancella Modifica

13:00 Appuntamento da
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All'interno della finestra di dettaglio trovano collocazione i comandi utili alla eliminazione dell’evento
(pulsante Cancella) oppure alla modifica (pulsante Modifica).

Appuntamento da Notaio

24 marzo 2022 1300

<4 drZ0 LUZ< 15,00 14,00

Calendario [} Defa
Luogo Piazz
Descrizione

Per chiudere la finestra di dettaglio, selezionare il pulsante di chiusura X.

Anche la visualizzazione dei dettagli degli eventi dei calendari condivisi (sezione Condivisi con me)
avviene mediante semplice selezione dell’evento stesso:

T
Ly o] = |
=-
_ Termine per Difese
= esovountince |
s oas L . 25 nowv ri 16:00- 1700
- " e 25 novembre IR 16.00 - 17:00
E Calendario Calendario Scadenze
L i
Eb Luogo Tribunale Ordinario - Model Office
Descrizione Fascicolo: lll/ 2019 - Fallimentare (vecchio rito)
e — Giudice: ST
Parti: PERSONA GIURIDICA / Creditori +1
oo in s )
fave ootninnc 1o ESpeeeren

Detta tipologia di eventi non & soggetta né a modifica né ad eliminazione.

Gli eventi appartenenti al Calendario Udienze oppure al Calendario Scadenze possono essere associati a
delle notifiche automatiche di avviso, gestite direttamente da Consolle. Il sistema di notifica si basa sui
tempi di scadenza degli eventi ed in particolare:

e se un evento ha una scadenza che non va oltre le tre settimane, viene associata una sola notifica e
per il giorno precedente la scadenza;

e se la scadenza di un evento e inferiore a due mesi ma superiore a tre settimane, vengono

predisposte due notifiche: la prima a 15 giorni dalla scadenza e la seconda il giorno prima della
scadenza;

e se un evento ha una scadenza superiore a 2 mesi, vengono predisposte tre notifiche: la primaa 4
settimane dalla scadenza; la seconda a 15 giorni dalla scadenza; la terza il giorno precedente la
scadenza.




Titolo: La funzionalita di Agenda con Consolle Avvocato® e
Consolle CTU.

r=x=1% | Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
29/08/2022

Per impostare le notifiche automatiche, occorre procedere dall’area di Accesso Agenda cui si accede dalla
maschera di Configurazione presente nelle Utilita di Consolle.

e - KX
|

=7

- Mocica Configuragions Uerte x
(1 [ Configurazione Calendario
B ouere [ Boita acxasso estemy
g5y Pagamens Utente I
= Tebematci P
assweed ssnssesees
B oo
ECea 8 scadenze <::|
(P it ~

! Ctiicas UG

&3 P
Q Nomcazeal ‘Soagll Calendanio ODetaun ~

¥ imeota 4 Espona
£ oamnase - -

W Fce
A wanomezione

[ﬂ Impon Export
>

@ ronuia @ = ‘
2. La visualizzazione e la gestione degli eventi di calendario da Gestione
Fascicoli.

La consultazione e la gestione degli eventi di Agenda é altresi possibile dall’ambiente di Gestione
Fascicoli ed in correlazione ad ciascun fascicolo locale.

Filtri
~
( ‘ Codice fascicolo: Oggetto: (nessuna selezione) v il Q
\=1) Numero di Ruolo: Dal al Anno. 2022 Parte:  Cognome| Nome| Corca
v ) ® im N - - - 0 .
porta > 3 Stampa Comunicazioni Fascicolo Invio :
. o ['-“’E] dalwet # Modtca lh Oupica g Archida  [[I] Evmina  BER gy E‘ dauG [WE] Live! 4 Notifica :
¥ Utficio ¥ Numero ... ¥ Oggetto ¥ Parte Principale 'Y Controparte Princip... 'Y Archiviato Y o
[Tribunale Ordinarl PROVA TIZIO [PROVA PROVA
Contenzioso Chile Corte D'appelio- . 1/2021  Dinl delia cittadinanza PROVATIZIO [}
Esecuzioni Immobilian 2 Tribunale Ordinari.. 1/2021  Espropriazione immobiliare  PROVAPROVA DEBITORE DEBITORE a}
Esecuzioni Mobilian 3 Tribunale Ordinar Esecuzione forzata di obbligh . PINCO PALLO PANCO PILLO o
Cassazione a1 Corte Suprema Di PROVA UNO PROVADUE o
Cassazione < Corte Suprema Di PROVAUNO PROVADUE o
@ Volontaria Giurisdizione 6 Tribunale Ordinari... Ricerca con modalita telematic... CREDITORE UNO __ DEBITORE UNO n Y
Pagina: € 1 Vv ) di 1 Numerodielement: 500V
o . . ) ™ Aggloma Deftagl Nuovo Deftaglio  gm= Elimina
@ BB Moo # Modfica o v [ &mina S “een @ = evento evento M ceento
Stato Codice Busta Fase Tipo atto Invio Deposi.. Attestazion... Esit.. Esit.. Alle.. U... & JTitolo Data
[Generici istanza di lig | o| [l Appuntamento con dliente 4103/2022 17.00 - 2410372022 |Studio legale [
- O Genericl Istanza gene. 1
- O Fase Introdut... Atto di citazio 0
® O Fase Introdut .. Ato di citazio. 0
CONSULTAZION!
UTILITA'
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Con un doppio click del mouse sull’evento, € possibile visualizzarne il dettaglio, modificarlo e
salvarlo:

Crea nuovo evento X
Pratica ‘1 Tiziovs Caio
Titolo [ con cliente
Luogo \SIudio legale - sala riunioni
Categoria Generico v Calendario Default v
[] Eventi di tutto il giorno
Inizio pamamo2022 | [17:00
Fine pan03r2022 B @ 18:00
Ricorrenza  |Senza ripetizioni W
Descrizione Promemoria
NRG: 1 / 2021 A

rito: Opposizione all'esecuzione (art. 615, 2' comma c.p.c.) mobiliare
registro: Comtenzioso Civile
tribunale: Tribunale Ordinario - Milano

® Annulla @ Salva ed esci @ Salva e ripeti

L’evento di calendario associato ad un fascicolo trova immediata visualizzazione nell’ambiente di Agenda, di
modo che quest’ultima possa offrire una visione omnia delle attivita calendarizzate indipendentemente
dall’ambiente di lavorazione (si suggerisce di selezionare previamente il tasto Aggiorna).

MARZO 2022 i i
VARZO 2022 Mese Settimana Giorno Agenda @ ©

I miei calendari

8 Default o LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
B impegni personali®d 1 2 3 4 2 °
Aggiungi ¥
Condivisi con me ) =
7 & Appuntamento con cliente 12 13
B acalendario UdieRe
24 marzo 2022 17:00 - 18:00
&Calendario
Scadenze o5 Calendario [ Default
Luogo Studio legale - sala riunion
v 14 19  Descrizione NRG:1/2021 19 20
rito: Opposizione all'esecuzione (art. 615, 2
comma c.p.c.) mobili
registro: Contenzioso Civile
tribunale: Tribunale Ordinario - Milano
21 22 26 27

17:00 Appuntame

Per creare un nuovo evento di calendario partendo dall’area di Gestione Fascicoli € necessario:
=>» Selezionare il fascicolo locale di riferimento;

=>» Cliccare col tasto sinistro del mouse sul pulsante di Nuovo Evento.

MNuaovo
1557 evento

10
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=>» Compilare la maschera di creazione dell’evento (risulteranno compilati in automatico i campi
dedicati al codice Pratica e I'area dedicata alla Descrizione) e selezionare Salva ed esci.

Crea nuove evento x

Pratica [15:2019] \

Titolo [ |

Luogo | ‘

Categoria Generico M Calendario Default -

[] Eventi di tutta il giorno

Inizio 15 novembre 2019 Eﬂ 15:57
Fine 15 novembre 2019 [1| @ |16:57

Ricorrenza | Senza ripetizioni ¥

Descrizione Promemoria

HRG: 15 / 2019 )
rito: Procedurs Concorsuali

registro: Prefallimentare

tribunale: Tribunale Ordinaric - Model Office

® Annulla @ Salva ed esci @ Salva & ripeti

Si evidenzia che in fase di creazione e possibile operare delle specifiche che andranno ad incidere sulla
gestione dell’evento stesso. Infatti:

=>» Se nel campo denominato Categoria si sceglie I'opzione Termine, il sistema potra essere settato ai
fini del calcolo dei termini processuali (pulsante Calcola termine)

Categoria Termine v Calendario Default v

Inizio Termine 24 marzo 2022 7| Tl Durata ‘ 15 : [[] sospensione feriale (01/08 - 31/08)

Termine calcolato m Sabato feriale

@ Calcolatermine

=>» Se nel campo denominato Ricorrenza si sceglie una delle opzioni di avviso e ripetizione dell’evento,
il sistema provvedera a calendarizzare I’evento tante volte quante sono quelle desiderate.

Ricorrenza | Senza ripetizioni v

Senza ripetizioni

Giomnaliera
Settimanale
Mensile
Annuale

Sempre dall’ambiente di Gestione Fascicoli & poi possibile modificare od eliminare un evento.

Per modificare un evento & necessario, previa selezione dello stesso, cliccare sul pulsante di Dettaglio
evento:

Dettaglio
evento

11
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E dalla finestra di dettaglio che verra ad aprirsi, operare tutte le modifiche desiderate e procederne al
salvataggio mediante il pulsante di Salva ed esci.

Dettaglio evento Appuntamento con cliente

X
Pratica [1 Tizio vs Caio| |
Titolo ‘Appuntamema con cliente
Luogo ‘Slumolegale - sala riunioni
Categoria Generico v Calendario
[] Eventi di tutto il giorno
Inizio 24marz02022 [T @ [17:00
Fine 24marz02022  [F| @ 18:00

Ricorrenza |Senza ripetizioni v

Descrizione  Promemoria

NRG: 1 / 2021

rito: Opposizione all'esecuzione (art. 615, 2' comma c.p.c.) mobiliare
registro: Contenzioso Civile

tribunale: Tribunale Ordinario - Milano

® Annull o Salva ed esci O Salva e ripeti

Per eliminare un evento, invece, & necessario - previa selezione dello stesso -, cliccare sul pulsante di
Elimina evento:

T Elimina
111

evento

Confermare quindi I'operazione selezionando I'opzione Ok presente nella finestra di conferma che verra
ad aprirsi:

Attenzione X

® Sei sicuro di voler eliminare I'evento Appuntamento con cliente?

® Annulla

Si ricorda nuovamente che le operazioni di creazione, modifica ed eliminazione degli eventi operati
dall’area in esame, avranno immediato effetto nell’ambiente di Agenda.

12
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3. La condivisione dei calendari.

La funzionalita di Agenda consente la condivisione dei calendari di cui alla sezione rubricata | miei
calendari. La condivisione puo avvenire con qualsiasi altro utente - uno o piu d’uno - purché iscritto allo
stesso Punto di Accesso.

Per procedere alla condivisione € necessario selezionare I'icona a forma di ingranaggio corrispondente al
calendario su cui si desira intervenire e, dalla finestra che viene ad aprirsi, selezionare la scheda
Condivisione.

Modifica calendario % |
| miei calendari

Opzioni generali Condivisione

ﬁ Il calendario non & condiviso

B Default = o

B impegni personalied
peg + Aggiungi condivisione

Elimina calendario m Annulla

Aggiungi ¥

Selezionare quindi Aggiungi condivisione ed inserire nell’apposito campo il dato del codice fiscale del
professionista destinatario della condivisione.

Modifica calendario B

Madifica calendario

Opciont generall Condivisione Opzioni generali Condivisione

Il calendario non & condiviso @ Sola lettura L
+ Agglungl condivisiong. + Aggiurgi condivisicne

E possibile optare per una condivisione in sola lettura (ove il destinatario al di 1a della visibilita degli
eventi presenti nel calendario non ne avra alcun potere di modifica) oppure sia in lettura che scrittura (ove
il destinatario avra sia la visibilita degli eventi presenti nel calendario che il potere di modifica).

Opzioni generali Condivisione
Sola lettura v %
Sola lettura
Lettura e scrittura i condivisione
Elimina calendario Salva Annulla

Confermate le operazioni di condivisione mediante il tasto Salva, il professionista destinatario trovera il
calendario condiviso all’'interno dell’Agenda nella sezione dedicata ai Condivisi con me.

13
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La consultazione dell’agenda da altri supporti.

L’ Agenda si sostanzia in uno strumento dinamico e bidirezionale che puo trovare consultazione (e

modifica) anche da dispositivi differenti quali tablet, smartphone ed, ovviamente, altri PC.

Per consentire 'uso dell’agenda a pil dispositivi € previamente necessario che ne sia stato abilitato

-
Il

Wosiitaa Comfupr asgns |esde

(1 (RN iy arone Calencaric
B s ¢PHMM="-=-=-~& DL BOHMLDTC A I IEETAND (070
@ e e ——

Voo Pasiwad eRsenanne
. Cocumant Conferma pasiword RSN NRREN

2 Crva maomabicarmepnt | Dromamany [ w48 § BLEIA0E
ﬁ Beowreara ~
£ sooscs

! CTorblicali U G
= I Aorta ] |apaoata Calendar
g e

o~
[ QA TR

E toutass

W e
A maeecoes

#] seoapmen

® i @ |

I’accesso da esterno (Abilita accesso esterno) dalle impostazioni di configurazione di Consolle:

Per completare la procedura di abilitazione & necessario impostare una password opportunamente

conforme agli standard di sicurezza.

Ai fini dell’accesso, si evidenzia che ogni calendario € contraddistinto da un apposito indirizzo di

riferimento che viene indicato nella relativa finestra di modifica:

Opzioni generali Condivisione

Nome del = Default
calendario

Colore .

URL per  https://pct.opendotcom.it/calendario/wke
applicazioni

compatibili G

Elimina calendario Salva Annulla
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4.1 La configurazione dell’Agenda su dispositivo Android.

Di seguito le indicazioni utili alla configurazione dell’Agenda su dispositivi Android mediante I'utilizzo di due
applicazioni testate e risultate sicure.

4.1.1 Caldav Sync Free Beta.

Caldav Sync Free Beta € un’APP Android da scaricarsi gratuitamente dal negozio multimediale di Google
Play Store.

Dopo aver scaricato Caldav Sync Free Beta & necessario procederne all’installazione, consentendo
I"accesso al calendario del proprio dispositivo mobile.

ny ¥

< Caldav Sync Free Beta

—
'S
A

Caldav Sync Free Beta
gege

H pecis === Caldav Sync Free Beta

m N richiede l'accesso a
@ 0 @ G Calendario v

Googleply IS

F

Synchronise your calendar from a caldav calendar
server. Fully integrated and transparent in Android
account manageme

Accedere quindi al calendario di default del proprio dispositivo mobile e, dal menu Impostazioni,
selezionare il tasto Calendari e Aggiungi account; infine selezionare CalDav Sync Adapter:

MM e AT 4 7%l 1021

& Aggiungiaccount

—
{3 CalDav Sync Adapter o
G Google L

[j Microsoft Exchange Active.. @

Procedere con I'inserimento dei dati relativi al calendario da visualizzare con particolare riguardo ai
seguenti dati:
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= User: inserire il dato del codice fiscale del professionista;

= Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda (si

veda pag. 14);
= URL: inserire I'indirizzo https://agenda.processo-civile-telematico.com/

Infine, entrare nell’account di CalDav ed attivare la sincronizzazione spuntando I'apposita voce.

PR

< CalDav Sync Adapter

-
T
L5

Codice fiscale

Sincronizza Calendario
Ultima sincronizzazione il 21/03/2017 11:41

Concluse tutte le operazioni sino ad ora indicate, il calendario Android mostrera dunque tutti gli eventi
(dettagli compresi) del calendario dell’Agenda di Consolle Avvocato® oggetto di sincronizzazione.

Lun

27

Jtestri..

13

Jtestri..

20

JUDIEN..

Mar 2017

Mar  Mer
28 1

Ttestri.

7 8

JUDIEN.. Jtestri..

Jtestri..

14 15

Jtestri..

22

Jtestri..
Jtestri..

27

Jtest ri..
testri.

3

ftest ri.
Jrestri

28 29

4 5

Btestri.. [testri

JUDIEN.. Jtest ri..

Jtestri. [Jtestri.

Jtestri. Jtestri.
lcoRs..

Gio

Jtestri.

Jtestri.

16

JresT.

ltestri.

23

Jtestri..

30

[testri..

6

Rtestri.

Ven

10

Jtestri.

17

Jincont..
TINCON..

[testri..

24

Jtestri.

31

7

Rtestri.

Sab
4 5

Jtestri. [testri.

Dom

11 12

Jtestri. |testri.

18 19

MASTER DIRITTO..

ltestri. Jtestri.

25 26

MASTER DIRITTO..

[testri. Jtestri.

1

MASTER DIRITTO.
Itestri. [restri

Dom, 19 Mar 2017 +

16:00

15:00
16:00

MASTER DIRITTO TR...
UNIVERSITA' BOCCONI

test ricorrenza giorn...
qui

| MASTERDIRITTO TRIBUTARIO
Sab, 18 Marzo 10:00 - Dom, 19 Marzo 16:00

Calendario di studio Brambilla

Ripeti : Ogni settim. (ogni Sabato) (4 volte)
Mostrami come : Occupato
Privacy : Predefinito

@ Luogo
UNIVERSITA' BOCCONI

Trattandosi di sincronizzazione bidirezionale, anche gli eventi che verranno aggiunti direttamente da
dispositivo mobile saranno visibili in Consolle Avvocato®, sezione Agenda.
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4.1.2 DAV

DAVDroid e un’applicazione a pagamento disponibile su Play Store; & tuttavia possibile scaricarla
gratuitamente utilizzando lo store Open Source F-Droid.

Per procedere, si viglia scaricare |'applicazione F-Droid da browser (es: Google Chrome) presente sul
dispositivo mobile e cercare, dall’'interno della stessa, I'applicazione DAV.

- +
Cos'd F-Droid? snian =
e et | et e otk s s e TPV ER 3 4
=3 2 - F'DIOld
P — o e e e -
. b | - = L !
Wotizie = DAV
[ e - - Client & Sincronizzazions CalDAV/CardDay
=
Q

t with your own server of with a trusted hoster 10 keep your contacts, evenis and tasks
under your control

Far more information and a st of tested servers/serdoes, have a lock at the Web site

2 ECLPTIT = cav.ana|
€  Dispomnibike - = DAVdrcid
= DAVdroid
— DaVdroid o3 Cavdroid
| ﬁl 1410 3-ose (GRL0) Vuoi installare questa applicazions I # 1403088 (GFL20)
[—— ¥ l | vt
Y- richiede alesn a il BN rsione 1 4 bosaien [ Leirocsd

By, st ts e s abeedes Spme contacts and calendsrs

DAVdad \.JL'_A‘DA\I'-'::NIM\’ wrchronsation adagtes DANSoed 18 8 DAY/ CardDAY Symhondsten sagl e

108 AROINE 4+ DERCeS. for Androsd s dowicen.

56 1 wh your own serves (ks '

ES Ut 1t it o e pervar (e % 1
) of W b truted homted B0 L o J M WY @ TSRO FOSDET 10
—- — e N 202U G LAY chredd

& Collegarénti &) Collegamenti . E ora possibile aggiungere

& Femess acccunt Cal DAV CardDAY.

B8 Pemes: b i Fermessi
Veraiove 1.4.0. e

araione 1.4.0.3-cee & Vergions 1.4.0.3-08e o
HON Lm0 L 34 ME
Feponmey. Fe0rod A
pghen b8 DNTLTINT P Clin M |
PP

Varainne 1.40 2-rme e r
. At LM ANNULLA ST ALL A J Werglons 1.4.0.2-008 monoe °
e Mo nstalano 34 ME —

Selezionare Accedi con URL e nome utente ed inserire negli appositi spazi i seguenti dati:

= Base URL: https://agenda.processo-civile-telematico.com/

= Nome utente: inserire il dato del codice fiscale del professionista;
= Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda (si

veda pag. 14).

Quindi cliccare sul tasto LOGIN:

17



https://agenda.processo-civile-telematico.com/

Titolo: La funzionalita di Agenda con Consolle Avvocato® e
Consolle CTU.

r=x=1% | Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
29/08/2022

e Tinna

O Accedi con indirizzo email

5 Accedi con URL e nome
= utente

hitips://

CF inserito in Consolle | Rilevazione configurazione

PSW inserita in Consolle| (o]

Cliccare su CREA ACCOUNT; selezionare poi il rettangolo nel quale & indicato il Codice Fiscale

. e

Crea account

CODICE FISCALE

CODICE FISCALE

INDIETRO CREA ACCOUNT

ATTENZIONE: per alcuni dispositivi (es. Wiko - Fever), una volta selezionato I’Account & necessario,
visualizzare I'avviso in alto a sinistra che segnala la necessita di autorizzazioni addizionali (se non si
visualizza tale I'avviso proseguire con la configurazione) e, quindi, procedere con I'autorizzazione.

© or W4 w27

[ Autorizzazioni DAVdroid

m calDAV (') Autorizzazioni addizionali richieste
Calendario e

O Personale Avv. E ©
Brambilla

Calendario Studio o~
(m . Legale Brambilla E @
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g Titolo: La funzionalita di Agenda con Consolle Avvocato® e

Selezionare i calendari da visualizzare nonché, successivamente, I'icona di sincronizzazione:

= Cor Q4 m1:32

(3 calDAV

Uscire da DAVDroid ed entrare nelllAPP di default del calendario del proprio dispositivo mobile. Per la
sincronizzazione potrebbe essere necessario attendere qualche minuto.

4.2 L’agenda su dispositivo Apple.

Di seguito le indicazioni utili alla configurazione dell’Agenda su dispositivi Apple.

4.2.1 iPhone e iPad.

Per configurare i calendari di Consolle su iPhone e iPad e necessario aggiungere |'account CalDAV da

Impostazioni, Calendario, Aggiungi Account, Altro, Aggiungi account CalDAV come graficamente di seguito
mostrato:

Impostazioni € Calendario  Account < Account Aggiungiaczount
- < Indietra: Aggiungi account
0 Privacy R
- MiCloud
iCloud Aggiung account Mal >
o iCoud iClowd Drive, Contatt, Calencari ¢ alri
pry @8 Exchange —
@) munes store e App store o G le- Aggiungi acceunt LDAP >
—p —  ——
oogle e
Mail ! CALENDARI
© S YAHOO! :
. Scarica nuovi dati ush
B Contatti OU"OOK com Aggiungi calendaric >
=
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Inserire quindi i dati richiesti e tappare su Avanti per completare la configurazione, scegliendo, infine,

Salva:

Server: https://agenda.processo-civile-telematico.com/

Nome utente: inserire il dato del codice fiscale del professionista;
Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda

(si veda pag. 14);
Descrizione: testo discrezionale.

secoo yodafone IT 7 11:62

CalDAV

= FPH O AT .

Annulla Avanti

Server https:H“""'“
Mome utente CF inserito in Consolle
LL L LA L L L]

Password

Descrizione Calendari Consolle

gwer tyuiop
asdfghijk.
& zxcvbnm@
invio

spazio

123 @ &

eecoo vodafone IT F 11:47 & KFH 5 -
Annulla CalDAV Salva
-_— . T
i+ Calendari L/_-
Promemoria 5 I; )

L’account cosi creato viene a fa parte dei “propri account” ed i relativi calendari vengono mostrati
dall’APP Calendario del dispositivo mobile. Ciascun calendario, inoltre, mostrera i rispettivi eventi con

dettagli.

LUN

28

n 12 12 14 15 1] 7

)
H}
G
% )
&

12 v 20 AN 22

(1) Calendari In entrata

Dcai

weccovodatone IT ¥ 14:44 @ o - CX ke TV S I W1 .
. { 201 Wl
Madifica Calendari Fine i
Mostra tutti i calendari MAR
1 2 3
+  Tutti Calendari Consolle & 7 &8 9 10

~ « Calendario di studio Bram..,

Condivise da - 12 1 15 1B 17

« ® Calendario Personale Avv... [

A 0 = 22 @ 24
~ « Calendario Scadenze i
Condiviso da
~ # Calendario Studio Legale F... (i o2 W O30 3
« Calendario Udienze
v B i AR
Condiviso da LY

~ = Default i
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4.2.2 Computer MAC

Per configurare i calendari di Consolle Avvocato® su computer Macintosh & necessario aprire il
Calendario, accedere alle relative Preferenze ed aggiungere un nuovo account scegliendo 'opzione Altro
account CalDAV nonché Continua:

& [T e Moddica  Vista  Finestra Aluto . it
§ o Informazioni su Calendario @ - 0¥
Gorotan MODw dcvd beacdele
W Proferenze.. ____X. | Scegh o pravder ar Facssunt Ealerdaria
. Account... 70 20']? Googla i iCloud
@ | Apglungl sccount... ™ N C_:.'”’""WH B8 Exchange
-;:\;I Servizi L3 Mg nan (:70 _c;lc
- Mascondi Calendario XH ceb
Mascondi altre CHEH g ook
YAHOO!
Esci da Caléndario %0 e Aol.
O Axw scooent CalDay.
13 ==

Inserire quindi i dati richiesti nel pannello di configurazione del nuovo account, avendo cura di
scegliere dal menu’ Tipo account I'ozione Manuale:

=  Nome utente: inserire il dato del codice fiscale del professionista;

= Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda
(si veda pag. 14);

= Indirizzo server: https://agenda.processo-civile-telematico.com/

| Aggiungi un account CalDAV

Tipo account: | Manuale u
Nome Utente: CF indicato in Consolle
Password: eesssse
Indirizzo server:  https:/j**+*#**«=*=
LULTCM  Accedi

Per completare I'operazione e consentire la visualizzazione dei calendari dell’Agenda di Consolle,
selezionare il pulsante Accedi.
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4.3 L’Agenda su Microsoft Outlook 2013.

Le seguenti istruzioni riguardano la configurazione dell’agenda di Consolle Avvocato® su Microsoft
Outlook 2016 in ambiente Windows 10.

Dopo aver configurato un account di postalMAP su  Outlook (guida al link:
https://tutorial.entermail.it/windows/outlook), & possibile gestire I'Agenda mediante I'installazione di un
connettore CalDAV compatibile con Outlook scaricabile dall’indirizzo Internet

https://sourceforge.net/projects/outlookcaldavsynchronizer

Pp raimy B ol g e e b e of e

ST Sange L == =

Elj
I:> CalDavSynchronizer
Setup. e

E Dutlaok CalDuy Gyrchronizer

Completata la procedura guidata di installazione, al successivo avvio di Outlook, nella barra del menu in
alto di quest’ultimo viene visualizzata la componente aggiuntiva CalDav Synchronizer.

B E -
HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA
;: Synchranize now 0About
% Synchronization Profiles f_| Reports
#* General Options |~ Status

CalDav Synchronizer

Per settare la nuova componente € necessario accedere alle opzioni generali, spuntare le voci dedicate all’
SSL/TSL settings come da figura che segue e confermare mediante il tasto Ok.
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I
FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA, CalDav Synchranizer
: Synchranize now @ About

% Synchronization Profiles ﬁ Reports

Is}* General Options I 4] Status

e General Options — O x

[ ] IS AR A, B R ¥ 0

Check Internet connection before sync run

[ Store data in roaming folder

[ Include custom message classes in Outlook filter

lse fast gueries for Outlock folders

[] Trigger sync after Outlock Send/Receive and on Startup

Ul settings
[[] Show advanced settings as default

Expand all nodes in Synchronization Profiles
Enable Tray lcon

Fix invalid settings

Show Sync Progress Bar

Sync Progress Bar Threshold (ltems) DI

Server settings
[] Accept invalid chars in server response.

[[] Enable useUnsafeHeaderParsing

Dawv Connection Timeout (secs)

rSS L/TLS settings

Disable Certificate Validation
Enable Client Certificates
Enable TLS12

L[| Enable 5503

Synchronization reports

Log: Sync rung with emors or wamings ~
Show reports and notify: | Just emors s
Delete reports older than (days):
General Logging

Log Level: Info bt

Show Log Clear Log

I 0K I Cancel
v

Procedere selezionando nel menu di configurazione di CalDAV la voce Synchronization Profiles in alto a

sinistra:

Bj % = Pasta in arriva - -

FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchronizer

: Synchronize now 0 About

4 Synchronization Profiles ’:ﬂ Reports

2 General Options |4 Status

CalDav Synchronizer

- Outlook

< .
4 Preferite Tutto MNon letti Cerca in Cassetta postale co.

Posta in arrivo 123 0O E 0 DA OGGETTO
Posta inviata 4 Data: Oggi

RICEV

Posta eliminata

merce

Dal pannello delle opzioni che viene ad aprirsi, selezionare quindi il tasto “+” e, dopo aver spuntato la voce
Generic CalDAV/CardDAV, premere su Ok.

H* Options
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IS 11 &1 NS T S - Tl L e cop XK LG || BN (= 4 -
| Select Profile Type - O X
o)
I (@) Generic CalDAV/CardDAVY
n Go gle O Google Sog@ O s0Go
. fruuxo (O Fruux YﬂﬂdEX (O Yandex
P (O Posteo m (O GMX Calendar]
i Landmarks” O Landmarks Zsarenet ) Sarenet
e
q o0o

Cozy Cloud MNescteloud

f © Coz Clow Nextcloud © M
5
n
s ) o
15T AT e T S e A ST T

Sostituire il nome del profilo (<New Profile>) con un nome a scelta, cliccare sul tasto delle opzioni e,
nella finestra di Selezione cartella, selezionare Calendario (solo questo computer) e, per confermare, Ok.
Spuntare, infine, la voce Synchronize items immediately after change:

B= Options

Pl k TR T 1
L 1 AR .
<New Profile> INa'ne: <New Frofile> I

Outlook Settings

Tast o discorver settings

Cutiosik = = Server (T Wy ~

n

et
5y Fees RES (sete queits compestir)
Neste ks st compute

ot
< : »

E.

iy X TH

[ T80 cacenpar) consoue Name: |CALENDARI CONSOLLE
Outlook Scitings

Outlook folder: |Calendario (solo quests computer)

[ [ Symchronize ibems imenediately after change ]

Procedere all'inserimento dei seguenti dati e, successivamente, selezionare Test or discover settings:

= DAV Url: https://agenda.processo-civile-telematico.com/

= Username: inserire il dato del codice fiscale del professionista;

= Password: inserire la password indicata nelle impostazioni di Consolle ai fini dell’accesso all’Agenda
(si veda pag. 14).
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ED Options - m] x
X D&Y .
i) [¥] Calendario Consolle Name: |Calendario Consolle |
‘Outlook Settings
Outlook folder: |Calendarin (solo questo computer) ||:|
Synchromze items immediately after cha@
Server settings
DAV Utl: |httpsi// SERVER |
Username: CODICE FISCALE
Password: PASSWORD AGENDA
Email address: |

Dalla finestra dei calendari di Consolle Avvocato® disponibili alla sincronizzazione, scegliere il calendario
di interesse e confermare con OK:

ED Select Resource

Calendars

Calendario Udienze
Calendario Scadenze

Calendario di studio Brambilla

Calendario Studio Legale Fabbri

Calendario Personale Avv. Fabbr

ATTENZIONE: I'attivita sino ad ora indicata, consente la sincronizzazione di un calendario per volta.
Qualora, pertanto, si intendesse sincronizzare pil calendari si rendera necessario procedere tornando nella
sezione CalDav Synchronizer, selezionare Synchronization Profiles nonche il tasto di “duplica”

B =

Outiook Settings

| Outiook folder: 'Caiendano (soko questo computer) =)
‘ 1 Synchronize items imenediately after change

| Server settings

| Davurt hitps//i

| Usermame: (

| Posword [
| Emad address:

Cliccare sul tasto delle opzioni e, nella finestra di Selezione cartella, selezionare Calendario (solo questo
computer) creare una sottocartella e, per confermare, Ok.
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B opticns
H R e

[ Calendario Consalle Name: | Calendario Consalle (Copy)

(M) Calendario Consolle (Copy) Outlook Settings

*ﬂ\ uter)

Selezione cartella x BB =
nge

Cartelle:

v

I3 Posta inviata L )
g e —
|_2] Calendario [solo questo compute

B p— x

1 contenuto artella: _
| [E1ementi ditipo Calendaria =] 30 -]

la posizione della cartella:

vE
- Postain arrive (122)

1% Bozze
I Posta inviata

» 2 Posta eliminata
| Attivitd (solo questo computer]

» [7] catendaria (salo questa computer)
[£] contatti [solo queste computer)
{7 Diario (solo questo computer)

I draft
I F I} 0 )

Cancellare I'intero DAV URL, inserire nuovamente |'indirizzo del SERVER (https://agenda.processo-civile-
telematico.com/) e cliccare sul tasto Test or discover settings.

Ll

HNpme  Calendans Cansale (Cogy)

Duthoeple Settings

Cutiook folden | Catendaric (o0 quests computer) L=
[ Symchronize iterms immedately sher Change

Server wttings

D e by agenda processo. crile telematioo.comy
Llseraime:

Passeontt

Emad addreid

Selezionare il calendario che si desidera visualizzare (es. Calendario Scadenze):

[ Select Resource

Calendars

Calendario Studio Legale Fabbr

Calendario Personale Avv. Fabbr
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Terminate le attivita di sincronizzazione per tutti i calendari desiderati, essi saranno visibili in Outlook:

¢ » marzo 2017
Catenta (100 quests compute) X

e 204 L 2 1 mar 4 1 mar
s s = -

1 1apr 2 1 1apr

Posta elettronica Calendario Persone Attivita «+

4.4 L’agenda su Thunderbird.

Scaricato ed installato il client di posta elettronica Thunderbird, per sincronizzare i calendari dell’Agenda
di Consolle Avvocato® selezionare la voce Calendario presente nel menu’ Eventi ed attivita:

_{". Posta in arrivo - | I NREE
Eile Modifica Visuwalizza Vai Messaggio  Eventi e attivita = Strumenti ThunderPEC  Aiute

MNuovo evento... Ctrl+I

& Scarica messaggi | v B Scrivi | T @! hetta
MNuowva attivita... Ctrl+D
v&< I - ; :
gj; 1 Calendario Ctrl+Maiuse+C @ Etichet

. Posta i ivo (60

&£, Postain arrivo (60) N Attivita Ctrl+ Maiusc+D
Bozze
Madell (S

Posizionarsi quindi nell’area Calendario e cliccare col tasto destro del mouse onde consentire I'apertura
del men’ a tendina da cui scegliere il comando di Nuovo calendario

¥ Postainarivo-1 * 4 Calendario x

Ele Modifica Visualizza Vai Messoggio Eventicattivits Strumenti ThunderPEC Aiuto

€ Sincronizza  [#]Evento  [%] Attivita Modifica Elimina
Marzo 2017 4 O » Eenti nei prossimi 7giomi ¥ contiene
Lu Ma Me Gi Ve Sa Do
123 4 s Titolo

6 7 8 9 101 12
13 14 15[16)17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 9 30 N
« Oggi » Marzo 2017

Lunedi Martedi Mercoledi
28 Feb. 1Mar
Predefinito

Mostratutti  calendari

Nuovo calendario.

Rimuovi calendario... (conserva i dati)

Esporta calendaric
Pubbi
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Nella finestra di creazione che viene ad aprirsi, spuntare la voce Sulla rete, premere Avanti, e selezionare
il formato CalDAV inserendo, successivamente, nel campo Luogo l'indirizzo del calendario che si intende
sincronizzare (per I'individuazione dell’URL, si veda pag. 5)

Creasans nutvs (lendans x Crtapset resren Calersdans x
Erea un nusswo calendaio Atra . smmren abrradanio
Poiisions del calindanio Posugeong del calendrg

N clendane pud estere sabeato Jul progao Compuier & estere sabeabo 1u Forrure le sl pomnarsts med cisene per i oodere o Caloredans rermate

BRI D O POl BOOBTETE I LD 1 CORdRederio Con | Fomnae

BROPN BTl 0 LTI, K adendar 105

Cllaliome e in e 5 coon |

faan ke Tyrtem Calendsr Sercer (WOAR)

_. Lusge | b/ ele————

B et s o bt

brserine URL ripostato
el vingehs ralendaria
@ ool

< jrdeetro Aenulla o jrcertro Arveda

Dopo aver cliccato su Avanti, inserire il nome del calendario di interesse ed abbinarvi un colore. Per
confermare l'operazione, selezionare Avanti e Fine.

CREazine N Caknasne El Caaziond nugve calendinia

Crea unnuove calerdario Crea wm oo cilendarin
Prsonsirratene calindans Caendarie creatn

E potibile asegran un nime alalensand ¢ iokecns gh Fents i calendaic & stitc crestn,
appacieant s quads calesdario
Home Calendaio Studio Legale Brambills

o ()

Mostrs allsrmis 17

[ I 1 w —_—

< irdetro Aty <idere [Toa ) | aowita

N.B.: Qualora si aprisse I'avviso contenuto nella figura successiva, selezionare Si

Aggiomare |a posizione per il calendario Calendario Personale Avv. Brambilla? X

Le richieste per C. it Ao i g dirottate verso una nuova posizione.
I Cambiare la posizione coi valori seguenti?

https/;

III Disabilita calendario

Inserire quindi le credenziali indicate nell’apposita finestra di Configurazione di Consolle Avvocato® (si
veda pag. 9) e confermare con OK.

Autentacazione fickeesta x
9 U resrrie wbente & wng padiwond 1ong statn nchieit da Rtp e IDDNOOOOOODNOR || 146 At
“SabreDua
Home wiente: -|
Pacpaged:

[ Wtilizzare Gestione passesed per memornizzane quests passwoed,

b
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Terminata la configurazione, Thunderbird mostrera i calendari dell’Agenda di Consolle Avvocato®
sincronizzati.

Pudlints
- cousnmmo sTunL.
M cousnmamo pexso,

ATTENZIONE: I'attivita indicata, consente la sincronizzazione di un calendario per volta. Qualora, pertanto,
si intendesse sincronizzare piu calendari si rendera necessario procedere nuovamente alla configurazione
tante volte quanti saranno i calendari di interesse.
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